El presente documento se encuentra en version publica en vista que
contiene informacién confidencial de conformidad a lo establecido en

™ el articulo 30 de la Ley de Acceso a la Informacién Publica. Atendiendo
: ademds a lo resuelto Sentencia de la Sala de lo Contencioso

BOLSA DE PRODUCTOS DE EL SALVADOR Administrativo con numero de referencia 21-20- RA-SCA.

Abrimos opertunidades, cerramos trafos.

CONTRATO DE COMPRA VENTA
FECHA: 25 NOVIEMBRE DE 2024 CONTRATO N%: 31378
TIPO ENTREGA: ENTREGA A PLAZOS VIGENCIA HABTA: 31/1/2026

. MB-01/2025-RNPN, DENOMINADO: SERVICIO DE LIMPIEZA PRIVADA PARA LAS
NOMBRE OFERTA!  |yara  ACIONES DEL RNPN, ARO 2025

PRODUCTO: SERVICIO DE LIMPIEZA PRIVADA

UNIDAD: SEGUN ANEXO ORIGEN:
CANTIDAD: SEGUN ANEXO PRECIO UNITARIO US§: SEGUN ANEXO
PLAZO ENTREGA: SEGUN ANEXO PLAZQ DE PAGO: SEGUN ANEXO

GARANTIA FIEL CUMPLIMIENTO: 100 %

PUESTO DE BOLSA O LICENCIATARIO COMPRADOR:  BOLPROS S.A. DE C.V.
AGENTE DE BOLSA COMPRADOR:
N*®. CREDENCIAL:

PUESTO DE BOLSA O LICENCIATARIO VENDEDOR: NEGQOCIOS AGROBURSATILES S.A,
AGENTE DE BOLSA VENDEDOR: N
N®. CREDENCIAL.:

DATOS DE LIQUIDACION MONETARIA

| VALOR NEGOCIADO: uss $62,378.76
| VA SIVALOR NEGOCIADO: uss $8,108.24
TOTAL: uss §70,488.00

OBSERVACIONES: AL VALOR NEGOCIADO SE DEBE DE INCLUIR LOS IMPUESTOS SEGUN EL REGIMEN
TRIBUTARIO QUE APLIQUE
EL CUAL DEPENDERA DEL SUJETO Y NATURALEZA DEL BIEN NEGOCIADO —
ggﬁ%,{elgsgsmm 175/2024, VER FORMULARIO DE PRECIOS, ASI MISMQ LAS
BURSA'HLES ESTABLECIDAS SEGUN LOS CONTRATOS DE COMISION DE LOS

PUESTC DE BOLSA © Eb CONVENIC
POR SERVICIOS DE N IACION POR CUENTA DEL ESTADO DE LA BOLSA DE
PRODUCTOS DE EL
p N/

ORIGINAL - BOLPROS




Anexo de Contrato No. 31378 Oferta de Compra No. 175, 25/11/2024

Nombre de MB-01/2025-RNPN, DENOMINADO: SERVICIO DE LIMPIEZA PRIVADA PARA LAS
la oferta INSTALACIONES DEL RNPN, ANO 2025
Servicio SERVICIO DE LIMPIEZA PRIVADA
Institucion REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS NATURALES.
) SEGUN ANEXO
Presi FONDO GENERAL
Cantidad De acuerdo con lo indicado en Anexo N° 1
e Bolsa de Productos de El Salvador, Sociedad Andnima de Capital Variable Bolsa de
Términos Productos y Servicios gue en lo sucesivo se denominard la Bolsa.

e Gerencia de Servicios Insfitucionales, en lo sucesivo se denominard (GSI).
o REGISTRO NACIONAL DE LAS PERSONAS NATURALES, y/o La Compradora.

Condiciones de
la negociacién

1. Podran participar en la presente negociacion las personas naturales o juridicas,
gue se encuentren inscritas en el Registro Unico de Proveedores del Estado (RUPES)
y que, no se encuentren incapacitadas para ofertar y contratar, impedidos para
ofertar y/o inhakilitados para participar y contratar con la Administracion Publica,

2. La negociacién se realizard por la totalidad de la oferta. Se negociard el precio
unitario de cada agente por los meses a contratar,

3. Clausula de no colusion : Un (1) dia habil antes de la negociacién, se deberd
enfregar a la Bolsa de Productos de El Salvador, Sociedad Andnima de Capital
Variable, una Declaraciéon Jurada ante notario en la que manifieste que no ha
constituido acuerdos colusorios con uno, varios o fodos los demds proveedores que
participan en el presente proceso, y que consfituyan violacion al literal ¢) del
arficulo veinticinco de la Ley de Competencia segin el modelo de declaracion
jurada establecido en el mecanismo bursafil (ANEXO N° 3).

Especificaciones

Seglin Anexo 1: ESPECIFICACIONES TECNICAS.

técnicas El servicio debe cumplir con las especificaciones técnicas solicitadas.
Origen del :

a0 Indiferente.
servicio

Fecha, volumen,
horario, entrega
o prestacién del
servicio

HORARIO Y LUGAR DE ENTREGA.

- PLAZO DE ENTREGA: Se emitird orden de inicio, la cual serd emitida por el administrador
del contfrato a mds tardar el primer dia habil después de negociado y cerrado el
contrato. Se requiere el servicio a partir del 1 de enero de 2025 al 31 de diciembre de
2025.

- LUGAR DE ENTREGA:
El servicio serd brindado en las Oficinas Centrales del RNPN y anexo Carbonell, ubicadas
en Alameda Manuel Enrique Araujo, Kildmetro cuatro y medio, carretera a Santa Teclq,
Colonia Roma, pasaje Carbonell, San Salvador, y en el local A-3 y Depésito 9 ubicados en
Colonia General Manuel José Arce, calle Douglas Viadimir Varela, Avenida Cabadlleria,
Complejo Comercial COOPEFA.

S
s,

- FORMA DE ENTREGA:
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Se requiere que el servicio sea brindado de lunes a viernes en horarios de 6:15 am a 3:45
pm (Dentro de este horario laboral estdn incluidos una hora con freinta minutos para
ingerir sus alimentos de desayuno (30 minutos) y almuerzo (1 hora)).

- Horario de Entrega:
Lunes a viernes en horario de 6:15 am a 3:45 pm.

Documentacién
requerida para
toda entrega.

Las enfregas deberdn acompanarse de la siguiente documentacion en original y una
fotocopia, la cual deberd ser firmada en la recepcion del suministro siempre y cuando se
reciban a satisfaccion:
- Copia Orden de entrega emitida por BOLPROS, S.A. DE C.V para firma y sello del
Administrador de contrato, debiendo ser presentada posteriormente a La Bolsa
para su liquidacion. (Al finalizar la ditima entrega) 3
- Copia de Contrato (y sus anexos) emitido por BOLPROS, S.A. DE C.V. (Unicamente
para la primera enirega del servicio)
- Factura de consumidor final (duplicado cliente) con las deducciones de ley, para
firma y sello del Administrador de Contrato a nombre del Registro Nacional de las
Personas Naturales.

Una vez enfregados y recibidos a safisfaccion del comprador el suministro vy los
documentos detallados anteriormente, el Administrador de Contrato procederd a emifir
el Acta de Recepcidn, siempre y cuando estos hayan sido brindados a satisfaccién y de
conformidad al detalle técnico conftenido en el Anexo 1 del presente documento.

El Administrador de Contrato debera remitir copia del Acta de Recepcion a la UCP, para
el respectivo expediente.

Garantias

Los proveedores deberdn presentar las siguientes Garantias:
v Garantia Mantenimiento de Oferta: del 2 % + IMPUESTOS del valor ofertado,

Para la Garantia de Mantenimiento se acepta Pagaré, segin el Art.16 parrafo 2 del
Instructivo de Garantias de BOLPROS.

Posterior al cierre de confratfo, el proveedor gue resulfe ganador deberd presentar:

v Garantia Fiel Cumplimiento de Contrato: del 10% + IMPUESTOS del valor contratado.
La Garantia de fiel cumplimiento debe ser por el plazo del contrato mas freinta (30) dias
calendario adicionales de conformidad con lo establecido en el Instructivo de
Garantias de La Bolsa.

Las Garantias de Mantenimiento de Oferta y Fiel Cumplimiento del Conirato se deberdn
de emitir a favor de la Bolsa de Productos de El Salvador, Sociedad Andonima de Capital
Variable Bolsa de Productos y Servicios y serdn devueltas una vez se cumpla con las
enfregas a satisfacciéon de la Compradora y de acuerdo con lo establecido en el
Instructivo de Garantias de la Bolsa.

Las garantfias podrdn constfituirse a fravés de Fianzas emitidas por afianzadoras,
aseguradoras o Bancos autforizados por la Superintendencia del Sistema Financiero; o
cheques certificados o cheque de cagja, librado contra un Banco regulado porla Ley de
Bancos o de Bancos Cooperativos y Sociedades de Ahorro y Crédito, los cuales deberdn
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ser depositados a la cuenta a nombre de Bolsa de Productos de El Salvador, Sociedad
Anénima de Capital Variable N° 1301-13795 del Banco Cuscatldan.

PENALIZACION ECONOMICA
En caso de incumplimiento del proveedor de las obligaciones y condiciones, el RNPN
puede solicitar la Ejecucion Coactiva del confrato.

En caso de gue el servicio de Limpieza no sea recibido en el plazo original a entera
satfisfaccion de RNPN o cuando exista reincidencia de faltas (ausentismos o inasistencias
parciales o en su totalidad), el Administrador del Contrato podrd descontar hasta un
0.5% del valor fotal facturado del mes correspondiente para el cual no se recibieron los
servicios de la siguiente manera.

Por un dia en el mes que no se brinda el servicio completo incurriendo en algunas de las
faltas antes indicadas, se descontard el 0.1% correspondiente a la factura del mes.

Por dos dias en el mes que no se brinda el servicio completo incurriendo en algunas de
las faltas antes indicadas, se descontara el 0.2% correspondiente a la factura del mes.

Por tres dias en el mes que no se brinda el servicio completo incurriendo en algunas de
las faltas antes indicadas, se descontara el 0.3% correspondiente a la factura del mes

Por cuatro dias en el mes gue no se brinda el servicio completo incurriendo en algunas
de las faltas antes indicadas, se descontard el 0.4% correspondiente a la factura del mes

Penalizacién por | Por cinco dias en el mes que no se brinda el servicio completo incurriendo en algunas

enfrega de las faltas antes indicadas, se descontara el 0.5% correspondiente a la factura del mes
Extempordnea y

Ejecucién Los descuentos serdn aplicados a la facturacion, no serdin reembolsados por la institucién
coactiva ya gue se considerard como parte del servicio no prestado.

Para efecto de hacer efectivo estos descuentos, el Administrador del Contrato remitird
al proveedor nota con copia a la Unidad Financiera, Unidad de Compras Pdblicas y
Puesto de Bolsa, indicando la falta y la aplicacion del descuento.

Es importante dejar establecido que al final del mes se aplicard la acumulacién de los
descuentos anfes descritos, siendo la penalizacidn minima que imponer por la prestacion
de servicios, el eguivalente a un salario minimo del sector comercio, de acuerdo con lo
indicado en la OFERTA DE COMPRA, en lo referente a la Penalizacion Econdmica vy
Ejecucion Coactiva,

EJECUCION COACTIVA POR PRODUCTOS Y SERVICIOS NO ENTREGADOS.
En caso que los productos o servicios no sean entregados en el plazo original, el servicio
de Limpieza no sea recibido a entera satisfaccion del RNPN o vencidos los dias antes
indicados para entregar en forma extempordnea con penalizacion, el RNPN deberd

B e, solicitar a BOLPROS que efectle la ejecucion coactiva del contrato por lo no
) ke gjecutado, de conformidad a los Arts. 79 y siguientes del Instructivo de Operaciones y
% | Liquidaciones de la Bolsa de Productos de El Salvador, S.A. DE C.V.; dicha solicitud
i | debera ser dirigida al Gerente General de BOLPROS, S.A. DE C.V., y deberd contener la
informacion relatfiva al nUmero de conirato, cantidades incumplidas, monto equivalente
al incumplimiento, y toda aquella informacion que permita establecer, identificar y
cuantificar el incumplimiento.
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Los 5 dias habiles para solicitar la ejecucion coactiva por lo no cumplido, se contardn a
partir de la fecha limite de entrega original acordada contractualmente o a partir del
dltimo dia del plazo concedido con penalizacién; conforme a lo dispuesio en los Arts. 79
y siguientes del Instructivo de Operaciones y Liguidaciones de |a Bolsa de Productos de
El Salvador, S.A. de C.V,

Documentacion
para framitar
cobro y fecha
de pago de
anticipos y de
productos o
servicios.

Facturacioén Directa

El pago serd efectuado por la Tesoreria por medio de chegue, transferencia o deposito,
seglin convenga al RNPN vy éste serd efectuado en un plazo de sesenta (60) dias
calendario, que seran contados después de retirado el Quedan y la documentacidon de
respaldo en la Tesoreria del RNPN. En caso de ser una MYPES, el plazo de pago serd de
treinta (30) dias calendario, después de retirado el Quedan, para lo cual deberd presentar
el respectivo comprobante que lo acredite en esa clasificacion.

1. PROCEDIMIENTO DE PAGO:

La forma de pago serd en crédito de 30 a 40 dias calendario segin aplique de acuerdo
a especificaciones técnicas. (articulo 32 de la Ley de Fomento, Proteccién y Desarrollo
para la Micro y Pequena Empresa).

EI RNPN se compromete a cancelar Unicamente por el servicio recibido a satisfaccion.

La forma de pago se realizard de forma mensudal.

En el caso que sea pagos mensuales de conformidad a lo consignado en el contrato o
las solicitudes que se le hayan efectuado al contrafista por el Administrador del Confrato
v segln necesidades instifucionales y a la sumatoria de las facturas emitidas por cada
uno de los servicios o suministros enfregados, efectuados durante el mes calendario del
que se trate.

El monto contratado fendrd la variable que, si durante la vigencia del contrato no se
llegare a agotar la fotalidad del monto, el RNPN no estard cobligado a cancelar su
diferencia, ya que se pagara al Coniratista con base a los precios unitarios ofertados,
aprobados por la institucion y de acuerdo a las solicitudes de necesidades redlizadas y
autorizadas por el Administrador de Contrato y de acuerdo a las necesidades del RNPN.

1. INSTRUCCIONES PARA EL OFERENTE CONTRATADO:

Deberdn de presentar los siguientes documentos de pago:

» Factura de Consumidor Final con retenciéon del 1% duplicado-cliente el cual debe
incluir el nombre del RNPN Nota de remision del puesto vendedor o del proveedor
firmada y sellada de recibido.

» Acta de recepcidn parcial, donde se haga constar gue el servicio o suministro ha
sido recibido a entera satfisfaccion, debidamente firmada y sellada por el
proveedor y firmada por el Administrador del Contrato.

» Declaraciéon Jurada pago a cuenta bancaria.

» Copia de Orden de inicio del servicio.

» Fotocopia del contrato y sus anexos.
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» Copiade Orden de entrega del servicio emitida por BOLPROS, S.A. DE C.V. la cual
debera ser firmada por el Administrador de Contrato (al finalizar todo el servicio).
El procedimiento de pago se realizard de |la siguiente manera:

FACTURACION ORDINARIA:

En el caso que el proveedor emita factura ordinaria, deberd presentarla en la Unidad de
Tesoreria del RNPN, ubicada en la tercera planta del Edificio Carbonell 1, Alameda
Manuel Enrique Araujo, kildmetro 4 %2 carretera a Santa Tecla, colonia Roma, pasaje
Carbonell, San Salvador, para la emisién del respectivo quedan.

Es importante mencionar, que la factura deberd presentarse conjuntamente con el acta
de recepcién, donde se haga constar que el servicio o suministro ha sido recibido a entera
satisfaccion, debidamente firmada y sellada por el proveedor y firmada por el
Administrador del Confrato.

Dicha factura deberd presentarse al inicio de cada mes con base al servicio brindado a
enfera safisfaccion del mes antferior,

Cabe mencionar, que el proveedor deberd remitir en fisico copia a la UCP y al
Administrador del Contrato el frdmite de pago anferiormente citado.

FACTURACION ELECTRONICA:

En el cuso que el proveedor emila factura elechrdnica, deberd enviar ésta a la Unidad
de Tesoreria al siguiente correo electrénico facturaelectronica@rnpn.gob.sv con copia al
correo del Administrador de contrato y ala UCP al correo
B -~ o cudl deberda enviarse conjuntamente con el acta de
recepcion donde se haga constar que el servicio o suministro ha sido recibido a entera
safisfaccion, debidamente firmada y sellada por el proveedor y firmada por el
Administrador del Contrato, ambos documentos en formato PDF.

Para amibas formas de pago serd responsabilidad del Administrador de confrato remitir
copia del Acta de Recepcion a la UCP, Art. 162, Literal ) de la LCP vy copia de la factura
correspondiente a la recepcion del servicio o suministro.

Cuando el Proveedor envie los correcs electronicos, deberd idenfificar en el asunfo con
el nimero y nombre del proceso y el nombre del archivo deberd identificarlo con el
numero del contrato y el nombre del Proveedor.

Tanto en la facturacién ordinariac como electrdnica, en cada factura debe venir
descontado el UNO POR CIENTO (1%) en concepto de retencion del Impuesto a la
Transferencia de Bienes Muebles y la Prestacion de Servicios, segldn apligue.

De los pagos al Proveedor se efectuardn las retenciones establecidas en estos
documentos confractuales y de acuerdo a la legislacién vigente del pais. La forma de
pago serd crédito y no contra entrega del referido servicio o suministro.
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3. PAGO ELECTRONICO

Es necesario que el proveedor presente a la institucién contratante cualquiera de las
siguientes alternativas:

e Cuenta bancaria con el que la institucidon contratante, redlice la mayoria de sus
operaciones financieras.

e Cuenta bancaria de cualquier banco gue la institucién establezca como opcidn.

4. PAGO CON CHEQUE

e Cualquier instruccidon de pago a cuenta de ofros bancos que no sean el banco indicado
por la instituciéon contratante.

e Cualquier proveedor que opte por esta via de forma voluntaria.

ANEXO 8 DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION DE DEPOSITOS DE PAGO PARA

PROVEEDORES.
Segun el Art. 162 del Codigo Tributario, la Direccion General de Impuestos Infernos,
resuelve designar al Registro Nacional de las Personas Naturales, como Agentfe de
Retencion del Impuesto a la Transferencia de Bienes Muebles y a la Prestacion Servicios
(IVA), por lo gue debera RETENER en concepto de anticipo de dicho impuesto, el uno
por cienfo (1%) sobre el precio del suministro que se esté recibiendo del valor facturado
(seglin sea el caso).

Otras
Condiciones.

1) El contrato se dard por cumplido siempre y cuando el vendedor haya entregado
el 100% de lo confratado.

2) Al clerre de la negoclacldn el Puesto de Bolsa vendedor deberd presentar a la
GSl los precios de cierre (ANEXO N° 7), fomando en consideracion que el monto
unitario serd de 2 decimales con IVA, de igual forma se requiere que el monfo
mensual y total se consignecon dos (2) decimales con IVA. Caso confrario la
compradora se reserva el derecho de considerar Unicamente los dos primeros
decimales, o cuando proceda, aproximard el segundo decimal al ndmero
inmediato superior siempre que el tfercer decimal sea igual o mayor que cinco.

3) Sera responsabilidad del Registro Nacional de las Personas Naturales (RNPN)
asignar cada mes los insumos o materiales de limpieza al personal, los cuales serdn
desplazados entre los Edificios N.° 1 de 3 niveles, el Edificio N.° 2 de 4 niveles, Anexo
Carbonell, Local A-03 y Bodega 9, esfos dos Ultimos ubicados en Colonia General
Manuel José Arce, Calle Douglas Viadimir Varela, Avenida Caballeria, Complejo
Comercial COOPEFA.

4) Esta oferta una vez publicada por BOLPROS, no sera retirada por la instifucion,
salvo que ésta no haya sido negociada, por no llegar acuerdo en el precio por
los participantes, lo cual se dispondrd conforme a lo establecido en el articulo
freinta y dos del Instructivo de Operaciones y Liguidaciones.

5) Las partes acuerdan que el precio de servicio contfratado se regird por las
condiciones actuales de mercado y se manfendrd siempre y cuando no se
modifiguen por causas externas y djenas a la voluntad de los firmantes y sus
represenfadas. En caso las condiciones actuales varien por causa fortuita o
fuerza mayor se procederd a la revision y gjuste de los precios o a la finalizaciéon
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del contrato por mutuo acuerdo, en un periodo maximo de quince dias a partir
de la entrada en vigor del cambio producido.

6) Es necesario que la empresa disponga de pdliza de seguros por danos o extravio
a fin de poder responder ante situaciones de robo o hurto en el que, después de
deducir responsabilidades se determine la participacion de algdn miembro del
personal de limpieza asignado por la empresa, por lo que esta deberd asumir
responsabilidad en los hechos. Se aclara gue, el monto de la pdliza de seguros
debe de ser el 10% del monto confratado.

Vigencia del
Contrato

A partir del cierre de la negociacion hasta el 31 de enero del 2026.

Prorrogas y
adendas al
contrato

Adendas y Prérrogas

Se podrdn solicitar adendas y prérrogas de conformidad a lo establecido en los Arficulos
82, 83 y 86 respectivamente, del instructivo de Operaciones y Liquidaciones de BOLPROS.

ANEXO 1

"SERVICIO DE LIMPIEZA PRIVADA PARA LAS INSTALACIONES DEL RNPN, ANO 2025”

ESPECIFICACIONES TECNICAS

OBJETO Y JUSTIFICACION DE LA SOLICITUD:

Dotar al Registro Nacional de las Personas Naturales (RNPN), de un equipo de diez personas y un
supervisor (siendo un fotal de once), que apoyardn en el drea de limpieza privada, con el propsésito
de brindar a todo el personal un ambiente adecuado de trabajo y a los usuarios, a realizar sus framites
en un ambiente agradable; ademds, garantizar una mayor vida Uil de los bienes propiedad del
Registro. La contratacion se realizard para el periodo comprendido del 01 de enero al 31 de diciembre

del 2025.

Es importante sefalar que esta solicitud obedece a la necesidad de reforzar al equipo de ordenanzas
institucionales con el que se cuenta actualmente, debido que, con las nuevas atfribuciones asignadas
al RNPN, las necesidades de una mejor atencion ciudadana y la ampliacion de nuestras instalaciones
se han visto incrementadas de manera considerable.

CUADRO DE PRECIOS BASE

2 .. Unidad de Cantidad de
ltem Servicio .
Medida personas
1 SERVICIO DE LIMPIEZA PRIVADA Servicio 11
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

e Se requieren los servicios de diez personas colaboradoras y una persona supervisora para
ejercer las funciones de limpieza en las insfalaciones del Registro Nacional de las Personas
Naturales.

o Deberdn ser 5 hombresy 5 mujeres, coordinados por una persona Supervisora (Sexo Masculino).

e El horario que deberan cumplir serd de 6:15 am a 3:45 pm de lunes a viernes. (denfro de este
horario laboral estd incluida una hora con treinta minutos para ingerir sus alimentos desayuno
y almuerzo).

e El periodo del servicio serd a partir del 01 de enero al 31 de diciembre de 2025.

e Las personas colaboradoras que sean asignadas a las labores de limpieza, deberdn acatar con
respeto las instrucciones vinculantes al trabajo que sean dadas por autoridades del Registro
Nacional de las Personas Naturales.

e Lo empresa gue resulte seleccionada deberd contemplar la rotacién de personas, con el
proposito de tener disponibilidad de Recurso Humano para cubrir faltas o ausencias de algdn
de las personas colaboradoras por cualquier causa, para evitar el incumplimiento de los
servicios. Se aclara gue, fambién es posible cubrir con el mismo personal, siempre y cuando
esta no supere los 3 dias habiles, de exceder ese fiempo, se fendria que asignar un nuevo
recurso para que puedan salir con todas las actividades del dia.

e Si el desempeno del personal no fuera optimo, la empresa deberd asumir la responsabilidad
de realizar los cambios necesarios en el menor tiempo para corregir el problema.

e La supervision del frabagjo gue redlice el personal de limpieza deberd ser verificado por la
empresa por medio de una persona supervisora designado especificamente para que el
trabgjo redlizado por el personal sea dptimo y tomar en cuenta las observaciones del RNPN
parda mejorar el servicio.

» Lapersona supervisora deberd llevar el control de asistencia, evaluacion del desempeno, velar
por el buen uso de los insumos entregados a cada uno y atender los requerimientos del personal
bajo su cargo.

e La persona encargada de la supervision deberd contar con contreles que ayuden al mejor
desempeno de las actividades diarias, como lo siguiente: control de actividades, bitGcoras y
control de asistencia.

e Serdresponsabilidad del Registro Nacional de las Personas Naturales (RNPN) asignar cada mes
los insumos o materiales de limpieza al personal, los cuales serdn desplazados entre los Edificios
N.? 1 de 3 niveles, el Edificioc N.° 2 de 4 niveles, Anexo Carbonell, Local A-03 y Bodega 9, estos
dos Ultimos ubicados en Colonia General Manuel José Arce, Calle Douglas Viadimir Varela,
Avenida Caballeria, Complejo Comercial COOPEFA.

e Laempresa deberd dotar al personal de limpieza de uniformes y todo el soporte administrativo.

= Esnecesarlo que la empresa disponga de pdliza de seguros por danos o extravio a fin de poder
responder ante situaciones de robo o hurto en el que, después de deducir responsabilidades,
se determine la participacion de alguien del personal de limpieza asignado poer la empresa, 1a
cual deberd asumir responsabilidad en los hechos.

e El personal de limpieza deben ser personas acostumbradas a tratar con el publico.

e Cada persona colaboradora tendrd bajo su responsabilidad un sector asignado en las
instalacioneas de la instifucién.

e Lo empresa debe entregar al administrador del contrato copia de DUI, Antecedentes Penales
y Solvencia Policial del personal que sea asignado al RNPN. Se aclara que, en el caso de
reemplazo o sustitucion de personal, el plazo para enfrega de documentos persondles es de 5
dias habiles a partir del siguiente dia habil, de la notificacién del reemplazo de persona.
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La cantidad de uniformes queda a criterio de la empresa no del RNPN, El soporte Administrativo
se refiere a proporcionar libro de asistencia, formato de bitdcoras, formato de control de
actividades.

La empresa seleccionada tiene la obligacién de proporcionar el carnet de identificacion al
personal asignado al RNPN,

Los documentos legales requeridos por el RNPN seran presentados en la primera semana de
haber iniciado funciones en el RNPN. El tiempo de vigencia serd lo que dure el contrato a
menos que fueran requeridos nuevamente por el jefe de seguridad del RNPN.

El supervisor requerido debe estar permanente en la insfitucion. En las especificaciones
técnicas se expresa las funciones que se requiere de dicho supervisor y estas son de
permanencia diaria y el horario establecido en las instalaciones, queda a criterio de Ia
empresa seleccionada fener ofro supervisor externo que redlice visitas esporadicas para
verificar que todo marche bien con el personal asignado a nuestra instifucion.

Detalle de las actividades minimas requeridas para encargado de la supervision:

El supervisor deberd revisar: la limpieza general en el area asignada.

Mantener el ornafo de todas las dreas.

Limpieza de cafeteras, vasos, fasas y demds equipos de servicio,

Preparar y servir café.

Atender en reuniones y juntas cuando se requiere su presencia.

Limpieza de mobiliario y equipos de las unidades asignadas,

Abastecer los oasis de agua en su drea asignada.

Recoger y botar la basura diariamente del area asignada

El RNPN solicita servicios puntuales de atencion al personal, a ciudadanos y a funciones de
limpieza de las dreas asignadas a cada uno, es por ello el papel fundamental del supervisor
en verificar que estos servicios se estén realizando de manera éptima por el personal y poder
acatar sugerencia u observaciones.

Encargado del libro de asistencia, control de actividades y bitdcoras.

Detalle de las actividades de limpieza:

Realizar la limpieza general en el area asignada. (2 veces diaria)

Mantener el ornato del drea bajo su responsabilidad. (2 veces diaria)

Limpieza de cafeteras, vasos, tasas y demds eqguipos de servicio. (1 ves diaria)

Preparar y servir café. (las veces que sean requeridas)

Atender en reuniones y juntas cuando se requiere su presencia. (las veces gue sean
requeridas)

Limpieza de mobiliario y equipos de las unidades asignadas. (2 veces diaria)

Abastecer los oasis de agua en su drea asignada. (las veces que sea necesaria)

Recoger y botar la basura diariamente del drea asignada (2 veces diarias)

Referencias:
Dicha informacion podra ser verificada por el RNPN,

En caso de fener experiencia con la Institucion, bastard con presentar la carta de referencia del
servicio o suministro brindado, referente al cumplimiento del contrato en los Ultimos DOS ANOS,
debiendo ser excelente o muy bueno, que a solicitud del ofertante interesado, emita el o los
Administradores de Contratos, de lo contrario de no existir experiencia con la Institucion, se necesitard
que presenten dos (2) cartas de referencia, segun se detalla:

i
T
P

> Presen’rqjﬁ;f% ”'\"Tg’rocopios simples dos (2) cartas de referencia de la solucién instalada
| is
LY ¥ 9
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en entidades gubernamentales, emitida por Instituciones publicas o privadas distinfas, a
guienes ha brindado el servicio o suministro requerido en el presente documento, dentro de los
altimos DOS (2) anos; con fechas de emisidn no mayor a (6) seis meses y dirigidas al RNPN o a
guien inferese, firmadas y selladas por el respectivo fitular, autoridad, director, gerente o
persona a carge de la administracion del contrate u orden de compra, mencionando el
nombre y teléfono del contacto, en la cual manifiesten si cumplieron con los tiempos de
enfrega, grado de satisfaccion con la calidad del servicio ya sea excelente o muy bueno vy
atenciéon oportuna a los problemas. Ver Anexo N° 4

EVALUACION DE OFERTA TECNICA
Para efectos de evaluacion de ofertas técnicas, la Unidad Solicitante verificard el cumplimiento de
cada una de las especificaciones técnicas del servicio a suministrar, debiendo cumplir con cada uno

de ellos para efecto de pasar a la Rueda de Negociacion.

Nota: Los proveedores deberdn presentar oferfas que cumplan con todas las especificaciones
solicitadas, de lo contrario no serén tomadas en cuenta.

EVALUACION DE OFERTAS

La evaluacion técnica serd realizada por la Unidad Solicitante del RNPN, para ello se tomardn tfodos
los aspectos técnicos requeridos, v serd en base a cumple y no cumple.

EVALUACION | CRITERIO

CUMPLIMIENTO DEL DETALLE TECNICO | CUMPLE NO CUMPLE

Para ser sujeto de pasar a la Rueda de Negociacién deberd cumplir con todas las
especificaciones técnicas solicitadas, no se admiten ofertas parciales.

i. La evaluacién técnica se tomaran todos los aspectos técnicos requeridos, para lo cual se
utilizard el detalle técnico de cumplimiento plasmado en las especificaciones t&cnicas
minimas requeridas de la presente oferta de compra.

ii. Cada ofertante presentard solo una oferta, la cual se considerard final y no se admitirdn
ofertas alternativas.

iii. Deberd presentar tfoda la documentacion requerida en cuanto al contenido de la oferta.

iv. La evaluacion de las especificaciones técnicas se redlizard mediante el criterio de
CUMPLE Y NO CUMPLE.

v. De no cumplir con los requisitos requeridos en la oferta la Institucion se reserva el derecho
para gue el ofertante sea elegible a continuar en la siguiente etapa para la negociacion,

vi. No se admitird ofertas parciales.

Administrador del contrato.
La recepcion de los servicios requeridos serd efectuada por el Administrador del contfrato

designado por la Insfituciéon, guien tendrd la facultad de verificar y dar el debido
cumplimiento al o los contfratos cerrados del presente proceso.
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ANEXO N° 8

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION DE DEPOSITOS DE PAGO
PARA PROVEEDORES

“POLITICA PARA EL PAGO DE OBLIGACIONES REVISION Nro.: 01
R N P N INSTITUCIONALES A SERVIDORES PUBLICOS, FE: 02.06.2015
PROVEEDORES Y CONTRATISTAS” FUR:

Registro Nacional de las
Personas Naturales

DECLARACION JURADA DE AUTORIZACION DE DEPOSITOS DE PAGO PARA PROVEEDORES Y

CONTRATISTAS.
DECLARANTE ,
PERSONA NATUR_AL O JURIDICA , , .
NOMBRES Y APELLIDOS O RAZON N.LT. .~ No.DUlo No. TELEFONO
~ SOCIAL _ PASAPORTE -
L EEE———_—
 REPRESENTANTELEGALo  No.DUlo CORREO  No. TELEFONO
APODERADO (Sélo Personas PASAPORTE  ELECTRONICO

Juridicas)

Por este medio declaro bajo juramento que la cuenta que detallo a continuacion, serd utilizada por la
Tesoreria Institucional del Registro Nacional de las Personas Naturales para depositarme en concepto
de pago cudlquier fipo de obligacion legalmente exigible, segin lo establecido en el Decreto
Ejecutivo No. 1, de fecha 7 de Enero de 2015, publicado en el Diario Oficial Nomero 4, Tomo 406, del 8
de Enero de 2015y Art. 5 de la Politica Institucional del RNPN para el pago de las Obligaciones a sus
Servidores PUblicos como a Proveedores y Contratistas.
La cuenta a declarar es la siguiente: ’ - : —
NOMBRE DE LA CUENTA  No. DE LA CUENTA ~ TIPO DE NOMBRE DE LA
' ' : — ~ CUENTA: C/A  INSTITUCION FINANCIERA

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE:

Los datos proporcionados en este documento son verdaderos y que conozco las Normas legales y
Administrativas que regulan esta declaracion jurada; y gue, en caso de actuar como Representante
Legal, declaro que el Poder con el que actuo es suficiente para asumir todas las responsabilidades.

San Salvador, a los dias del mes de de dos mil .
FIRMA
NOMBRE SELLO
7 :
,_”
\-'A ":;j
2\%“ :1’::»”«*’4“;‘?’)
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FORMULARIO DE PRECIOS CON IVA

ANEXO 7
Conirato 31378 | Nimero Oferta: | 175/2024
MB-01/2025-RNPN, DENOMINADO: SERVICIO DE LUIMPIEZA PRIVADA PARA LAS INSTALACIONES DEL RNPN,
Oferia: =
ANO 2025
Precio por Monio mensual Monto Total
s - Unidad de | Canfidad de | cada persona por 12 meses
lfem Servicio i fotal con IVA
Medida personas (mensual con incluids con IVA
IVA Incluido) Incluido
SERVICIO DE LIMPIEZA A
1 PRIVADA Servicio 11 § 534.00 5 587400 § 70,488.00
[ ;
TOTAL CONTRATQ Aﬁé& / $ 70,488.00
" AN Y

BOLPROS, S.A. de C.V. (GSI)
Representante del Estado

u

Puesto de Bolsa Vendedor

i € Corto

NEGOCIOS AGROBURSATILES S.A/BOLPROS, S.A.de C.V.
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