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Ministerio de Relaciones Exteriores
Jaqueline Elizabeth Guerrero, Viceconsul

Instituciébn: Ministerio de Relaciones Exteriores

Nombre: Jaqueline Elizabeth Guerrero, Vicecébdnsul

Teléfono: 915-600-5423

Email: jeguerrero@rree.gob.sv

Cargo: Vicecénsul, Consulado General de El Salvador en El Paso,
Texas.

Direcciédn: 400 W. San Antonio St Suite B

El Paso, TX 79901.

Curriculum:

FORMACION PROFESIONAL:

Universidad Centroamericana José Simebén Cafias (UCA).

Licenciada en Administracién de Empresas (2001-2005)
Diplomado en Modalidad no presencial, “Cooperacidén Juridica Internacional”.

IEESFORD, Ministerio de Relaciones Exteriores.

EXPERIENCIA LABORAL:

MISION DIPLOMATICA Y CONSULAR DE EL SALVADOR EN NICARAGUA, CON SEDE EN MANAGUA:

CARGO: ASISTENTE ADMINITRATIVA, EN EL AREA DE LA EMBAJADA. (2010-2011):
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Elaboracién de Informes de Caja Pagaduria.

Elaboracién de Cheques.

Manejo de Caja Chica.

Requerimientos solicitados por el sefior Embajador y Funcionarios.
Elaboracién y manejo de agenda del seifior Embajador.

Redaccidén y envid de notas diplomaticas.

Recepcidén y envidé de correspondencia.

Atencién de llamadas telefdnicas.

Apoyo a EDAF.

CARGO: ASISTENTE ADMINITRATIVA EN EL AREA CONSULAR Y EDAC. (OCT./2010-
NOV./2021) :

Atencidén consular a usuarios.

Elaboracidén de:

Pasaportes Provisionales.
Actas Notariales.
Poderes

Asesoria migratoria y de tramitologia.
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Informe de Caja Colecturia y remisidén de Caja Colecturia a cancilleria de El
Salvador.

Solicitudes de antecedentes penales, policiales, certificaciones de partidas de
nacimientos, matrimonios y defunciones, en el sistema en linea.

Constancias (sobrevivencias, menaje de casa, etc.)
Registros de Nacimientos, Matrimonios y Defunciones.

Cobro de aranceles de tradmites consulares.

Recepcidén de documentos y elaboracidén de auténticas de firmas

de funcionarios salvadoreifios, nicaraglienses y personas naturales.

Recepcidén de documentos, elaboracidén de solicitud en el sistema en linea de
pasaportes ordinarios, capturas de huellas decadactilares, etc.

Elaboracién y actualizacidén del registro de los salvadorefios residentes en
Nicaragua.

Carnet consular para usuarios salvadorefios.

Realizar invitaciones de las diferentes actividades a realizarse en la Embajada,
via telefdénicamente, mensajes de texto y por correo electrdmnico a toda la
Comunidad salvadorefia que reside en Nicaragua.

Tramites de visas y exentos de visas.

Brindar informacidén solicitada por el usuario via telefdénica y personalmente.

Transferencia cablegrdfica a El Salvador de los fondos recaudados
trimestralmente.

Envidé de remesa al banco de los fondos recaudado diariamente, tréamites
consulares.

Preparacién y remisidén de correspondencia de diferentes tramites consulares,
solicitados por usuarios.

Control de Hojas de Seguridad, recibos de ingresos y de timbres.

Control del orden de los archivos del Consulado fisicamente.

Atender y apoyar en los requerimientos solicitados por la sefiora Cénsul General.
Elaboracién y envidé de matriz consular.

Manejo de SIASE.

Seguimiento y actualizacidén de las actividades designadas en el PAO.

CONSULADO GENERAL DE EL SALVADOR EN EL PASO, TEXAS, ESTADOS UNIDOS DE AMERICA:
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CARGO: VICECONSUL Y ENCARGADA DE ASUNTOS CONSULARES (EDAC). (DIC./2021-ACTUAL) :

Atencién humanitaria a connacionales (Visita a Albergues centros de detenciédn,
centros penales, repatriaciones etc.)

Asesorias Migratorias

Tramites consulares

Elaboracién de Informes Financieros (Caja Colecturia y Caja Pagaduria)
Elaboracién y seguimiento del Plan Operativo Anual PAO

Elaboracién de Matriz de Riesgo y Oportunidades

Seguimiento de los sistema SIASE y SIPI

Elaboracién de Poderes y Actas Notariales

Manejo de las redes sociales del Consulado

Responsable del personal del Consulado
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