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Alcaldía Municipal de San Salvador Norte

Institución: Alcaldía Municipal de San Salvador Norte

Nombre: xxxxxxxxxxxxxxx

Teléfono: 23471700

Email: uacipaisnal@gmail.com

Cargo: JEFA DE UACI

Dirección: Barrio El Centro Ciudad de El Paisnal

Curriculum: 

Nombre: xxxxxxxxxxxxxxxxx

Cargo: jefa de UACI

Teléfono: 23471700

Email  institucional: uacipaisnal@gmail.com

Dirección Institucional: Barrio el Centro Ciudad de El Paisnal

 ESTUDIOS REALIZADOS

Bachillerato

Titulo: Bachiller

Opción  Secretariado

ESTUDIOS PROFESIONALES

Carrera: Licenciatura en ciencias Jurídicas

 

OTROS ESTUDIOS  Y CONOCIMIENTOS

Registro de ingresos  y gastos  de la Municipalidad en controles  internos y
plataforma  SAFIN de la dirección general de contabilidad gubernamental .

Pago de planillas  y obligaciones laborales.
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Experiencia  en servicio , Atención a clientes y manejo  de personal .

Diplomado en formación  o liderazgo  político

Experiencia en la elaboración de escritos  como :  compraventas  , actas de
matrimonio  , aceptaciones  de herencia  , conciliaciones civiles , divorcios  y
todo  lo relacionado al ramo jurídico 

Conocimientos básicos  en Microsoft Word , Excel power point y  conocimientos 
de archivo .

Diplomado  en manipulación  de alimentos  impartido  por ministerio  de salud .

Experiencia  en ventas y experiencia como promotora de eventos  en restaurante

 

 

 

EXPERIENCIA LABORAL

Lugar  : Alcaldía  Municipal  de Aguilares

Cargo :  Tesorera Municipal

 

Experiencia Laboral

Lugar : Servicios de Alimentos  S.A DE C.V

Cargo : Despacho de Restaurante

 

Experiencia laboral

Lugar : Alcaldía Municipal El Paisnal

Cargo: Jefa de UACI  Actualmente

FUNCIONES

Atender a proveedores
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Recepción de llamadas telefónicas

Recepción  de Acuerdos Municipales

Realizar cotizaciones

Elaborar  procesos  para pagar  entre otros.  
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