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Alcaldía Municipal de San Salvador Norte

Institución: Alcaldía Municipal de San Salvador Norte

Nombre: xxxxxxxxxx

Teléfono: 23471700

Email: tesorerapaisnal@gmail.com

Cargo: TESORERA MUNICIPAL

Dirección: BARRIO EL CENTRO CIUDAD DE EL PAISNAL

Curriculum: 

CURRICUM VITAE

Nombre :xxxxxxxxxxxxxxxx

Cargo Actual: Tesorera Municipal ,Alcaldía El Paisnal

Contacto Institucional: 23471700

Email Institucional: tesorerapaisnal@gmail.com

Dirección Institucional: Barrio el centro ciudad de El Paisnal

FORMACION ACÁDEMICA

Educación Básica

Título  obtenido : certificado  de educación básica

Educación Media

Título obtenido:  Técnico vocacional  comercial opción contaduría

Educación Superior

Título obtenido: Licenciatura en ciencias Jurídicas

 

CONOCIMIENTOS   Y HABILIDADES
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Manejo de inventarios  (producto  terminado, herramientas y repuesto)

Recursos Humanos, entrevistas, planillas y organización  de personal  60
personas a cargo

Pago a proveedores

Manejo de chequeras empresarial  Y personal, atención al cliente, proveedores  y
empleados .

Facturación ( CCF ,  consumidor final  , nota de envió entre otras )

Control  de calidad  de productos terminado

Diligencias  de permisos  con Ministerios

Organización y establecimiento de prioridades económicas.

Funciones Municipales  en el área  de Tesorería

Presentación de planes  Gerenciales

Planificación  y gestión  de proyectos

Cumplimiento de metas

Cotizaciones

Desarrollo de los procesos civiles y mercantiles

Declarativos y especiales

Diligencias  de Aceptación de Herencias

Contratos

Títulos valores

Redacción  de demandas  , oficios , Autos , Sentencias  , entre otros.

Elaboración de Asientos  del registro  del estado familiar  , nacimientos ,
defunción  , rectificación , marginación , reposición y demás .

Atención al público

Notificaciones
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Ingles básico

OTROS CONOCIMIENTOS

Diploma de participación  de control interno en la administración  Municipal

Certificado en ingles  básico

Diploma  de servicio al cliente

Diploma de buenas prácticas de manufactura ( BPM)

Certificado  de grado digital

Capacitación de seguridad y salud ocupacional

Word , Excel  power point , Access, Publisher , internet , instalación de
Hardware

 

EQUIPO QUE SABE UTILIZAR

Computadora / Laptop / mini laptop

Impresor

Copiadora

Escáner

Cámara digital y web

Fax

Archivero calculadora

 

EXPERIENCIA LABORAL

Tesorera Municipal El Paisnal

Gerente Administrativo empresa Agroindustrias real S.A de C.V

Práctica jurídica de lo civil de Apopa
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