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TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

Planificar, coordinar y controlar la ejecucion del Plan Anual Operalivo de la Unidad, asi como oplimizar el uso de los recursos humanos,

maleriales y financieros en los diferenles parques asl cémo supervisar funcionamiento de los parques

Ho. Fechas de VALORIES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DI CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Archivador SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE creacion del COMENTARIOS
Je Palanca documento | apunastra | conrante | nsear | nmmeo | srommve | eerco | emaaco. | mstonco | cunrirar | sopop, | ASiede | Ashive Ay | Eirhaide Fliieastin
Giestion Central Mot | pemancrae | Parcsd Tetd
1 Correspondencia enviada | Memorandum recibides y enviados - Las originales las resguarda la
yrecibida 2007,2008, |Referidaa "REEONSTRUCCAGN DEL p— Unidad de Contabilidad.Copias
2009 Egggﬂzogggg%év‘zooggéug:gmg 2009 X (0] 0] 0 1] 0 0 0 0 Papel 0 5 0 ] 0 X de los documentos ya f:uminemn
{ver anexo) s: plazo de conservacion 10
afios
| Documentacién de Documentacion de traslado de 2010,2011, X 0 0 0 0 0 0 0 0 Papel 0 5 0 0 1 X
Iraslado de maleriales maleriales de insumos de limpieza, 2012y
afios 2010,2011, 2012y quimicos, mobliiario, material de 2013 La§ originales las rgsguarda la
2013 ferreleria, pintura, grava, laminas, Unidad de Invenlario. Copias de
escalera, equipos de limpieza para los los documentos ya cumplieron su
dilerentes parques. Afios 2010,2011, plazo de conservacion 5 afios
2012y 2013
| Sollcitud de suministros | Solicitud de suministro referidos a : 2012| X 0 1} [1} o 1} 0 0 0 Papel 0 5 [0} 0 o X Las originales las resguarda la
de compras para los limentacion, cal hi . Unidad de Presupuesto. Copias
diferentes parques, 2012 |#lécricos, quimicos, recarga telefénica, de los documentos ya cumplieron
cilindro gas licuado de pelréleo de 25 -
Ibs, refrigerios, materlales de PVC, su plazp/de-canseivaclin10
bolsas plasticas, papeleria, accesorios arios
para bemba de succton, block de: notas
de cargo, nolas de envio, requisicion de
bodega, {raslado de materlal, y tarjetas
de marcacion, medicamentos,
mobiliario, equipos de limpieza, pintura,
materiales de ferrelerla, materiales de
limpieza, ferlilizante y plaguicidas,
materiales de fonlanerta.
1-Salicilud de Suministro | 1-Solicilud de Suminisiro de personal 2012 X 0 0 (0 0 0 0 (] 0 Papel 0 3 0 0 0 X |Las originales las resguarda la
de personal eventual afio [eventual afo 2012 Unidad de contabilidad . Copias
2012 g'ﬂRl:mME de.page de sveniales ako de documenlos ya cumplieron su
-i;ﬁgif:;?:sd:ﬁzazg; 1c2|e 3. Memorandum con Asunto de plazdrdé-consaryackip: 10 afios
e Contralacién de personal para los
1.1 |3-Comespande parques y Guardavidas
recibida y enviada afo dirigidos a la Licda Dolores Eduviges de
2012 Funes Directora Ejecutiva de Anlonio
Escobar Macal Jefe Unidad de Cenlros
Recreativos afio 2012 (ver anexo)




Ho,

VALORES PRIMARIOS

VALORES SECUNDARIOS

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION FINAL

Fechas de
Aschivador SERIE DOCUMENTAL SUBSERITE creaciin del COMENTARIOS
de Palanca docimentss | spiustia | conrams [ psear | mounico | paomsianve | neveo | crserneo [ mstomeo | connmad | soporgg [ Yehede | Ankio At || EEabiIN |Eimaiis) | Pasite
Getien Cerural Hikirico | permanante [ Fareol o
Solicitud de Suministro de de comp: idos a 2012 X 0 1 n 0 0 0 0 o Papel 0 s 0 0 1 X |Las eriginales las resguarda la
Compras para los Allmeljlacidn. c:ilindmrgas licuada_r Unidad de Presupuesto.
diferentes parques . Ao |materiales de f Simesepyaias Documentos ya cumplieron su
2012 plaslicas, hamacas, lazos, sombrillas, i d 160 10 il
garrafas de agua, papel higienico, sello, PEz0:da cansevaqon anos
equipo de proleccion para personal de
mantenimienlo, materiales de pve,
accesorio para molor 5HP, concentrado
12 para aves, insumos de limpieza,
repuestos para reparacién de equipo de
limpieza, soga de nylon, papeleria,
herbicida, radios, maleriales de
carpinteria, equipo de bombeo, pipa de
agua polable, copia facsimil. Aflo 2012
1.Solicilud de Suministro | 1- Solicilud de Suministro de personal 2012 X ] [0 1] 0 0 0 0 0 Papel [ 5 0 0 0 X Las originales las resguarda la
de personal eventual. evenlual para los diferentes parques. Unidad de contabilidad . Copias
2012 (para manlenimienlo 2“;2 : » de documentos ya cumpiieron su
y guardavidas en los ; .éc sl B plazo de conservacién 10 afos
diferentes parques) 3- Memorandum con Asunlo de
13 2. Recibo de pagos de  |gontratacion de personal eventual para
- personal eventual Afle  |jos diferentes parques y Guardavidas
2012 dirigidos para’Licda Dolores Eduviges
3. Comrespondencia de Funes Direclora Ejeculiva de Antonio,
recibida y enviada afio Escobar Macal Jefe Unidad de Genlros
2012 Recerativos, afo 2012 (ver anexo)
Solicilud de materiales Solicitud de materiales referidos a - 2012-2013 X ] i [l 1] [l ] 1] n Papel ] 5 1] [ [ X Las originales las resguarda la
ANO 2012-2013 [hisumos de lifpieza, g lmicos; Unidad de Presupueslo. Coplas
materiales de lBlrElﬂ‘rila‘pe\;xuipos de de documentos ya cumplieron su
i e PVC, equipos i a
1 de seguridad industrial, acl:eso?m:pala plazo de conservacién 10 afios
manlenimiento de equipos de limpieza,
maleriales eléclricos, ferilizantes
Doct ion de Maleriales de ferreteria, iales de  |2014-2015- X o 0 0 (1 o 0 n [ Papel 0 5 n 0 0 X
raslado de maleriales PVC, quimicos para piscinas, maleriales [2017 Las criginales las resguarda la
1 afios 2014-2016-2017 para limpieza, equipos, mesas y sillas, Unidad de Inventario.Copias de
canopys, materiales de conslruccion documentos ya cumplieron su
plaza de conservacion 5 aflos
Correspondencia ibid dum: di 2015 X (1] 4] 0 0 o (4] 0 i Papel 0 5 ] o 0 X
y enviada afio 2015 (Ver anexo) 2015 Las originales las resguarda
i Direccitn Ejeculiva Copias de
documentos ya cumplieron su
plaze de conservacién 5 afios
1.Informe de 1. Informes de capacitaciones del uso  |2015-2019 X (] ] 0 ] ] 0 0 0 Papel [ 5 0 0 [ X  |Documentos ya cumplieron su
capacilaciones, del plastico en el lago de Coalepeque, plazo de conservacion 5 afos
9 'Resoluclones 2. resoluciones recibldas.
3. Solicitudes 3. Solicitudes y aprobaciones de
& b " siembra de drboles,
aprobaciones {siembra de |4 Recibo pago de donacién pata
1 arboles) efectuar el manlenimiento de la
4. Recibo de pago plantacién de arboles el el parque
5. Correspondencia Walter Thilo Deininger,
Recibida y Enviada 2015 5: memorand ibidos y enviad
2019 afio 2015-2019 (ver anexo).
201§ X 0 0 0 0 [0 ] [ o Papel 0 5 1 0 [ *

1. Solicitud de suministro
de compra, 2016

2. Correspondencia
enviada y recibida afio
2016

1. Solicitud de suministros de maleriales
para juegos acualicos infantiles,
maleriales de ferreteria, calé,
medicamentos farmaceulicos, agua,
equipos de limpieza,
mobiliario.quimicos, fedilizantes,
herbicida, accesorlos para equipos de
limpieza,
A jum Ibid y

2016 (ver anexo)

i

Las solicitudes de suminisiros
eslan resguardada en la Unidad
de Presupuesto, la
comrespondencia en la Unidad de
Parques.Copias de documentos
ya cumplieron su plazo de
conservacién 5 afios




o, ks VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DI CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Archivadar 11 DOCUMENTAL SUBSE creacion del COMENTARIOS
de Palanca documento | apasiea | coxtante | msear | sukmeo | mrooanve | teesco | cemaco | wstowco | cocoan | soronas ‘:;:"“::‘ “'::“l‘ It::.::- :':"m:“'::j: | ol
Solicilud de Suministro de |Solicitud de suministro de: Materiales 2016 X 0 0 o 0 1] (1] 1 ] Papel 0 5 0 0 0 X |Las soliciludes de suminislros
pra para los diferentes | eléctricos, alimentacitn, cilindro gras resguardada en la Unidad de
parques 2016 licuado de petroleo de 25 Ibs, papeleria, Presupuesto. Copias de
medicamentos farmaceutices, equipos d 4 i
para la construccidn (concrelera, ocumanias-ya cumplpran. s
L1 andamios, cascos de proteccién), plazo de conservacién & afios
& mobiliario, madera, linta, materiales de
PVC, herramienlas, Tarjelas telefonicas,
2016
Expediente de Gaslos de | Expedientes de gastos en donde se 2016 X 0 0 0 i} 0 0 0 o Papel ] 3 0 0 0 X
Energfa Eléclrica 2016 encuentran los pages de energla
eléctrica de los diferentes parques del
ISTU 2016
Los ariginales resguardados en
12 Conlabilidad, copias cumplen su
plaze de conservacion de 5 afos
X 0 0 0 1 0 (] ] (] Papel u 5 0 0 0 X  [Las soliciludes resguardada en la
Solicitudes de suministro referidos a: :L:"l:ad deifmsupugsto: ::uplas
Alimentacion, servicios, quimicos, e documentos ya I_:lep 180451
materiales de ferreterfa, cerrajeria, plazo de conservacion 5 afios
accesorios para equipes de bombeo,
mobiliario, cilindro gas licuado de
petroleo de 25 Ibs, maleriales de PVC,
Solicitud de o de |materieles " Pﬁ??’fﬂl squipa
elefdnico, insumos de limpieza,
13 ;ﬁg}sﬁggm: ln:es afio de fontanerfa, equipos de 2016
parq It bombeao, equipos para juegos exiremos,
2016 accesorios para tecnico
electromecanico para partar
herramientas, accesorios de pioteccion
personal (para trabajadores que
manipulan quimices, chapedas de
maleza, y proleccion para la lluvia),
ferilizantes y herbicida, pintura
Soliciludes y aprob Solicitudes y 3 t de jngresas X [0} 1] 0 0 [1] 1] 0 0 Papel 1] 5 1] 0 0 X Son documenlos que
de ingresos a los de diferentes instiluciones hacia los cumplieron con los plazos de
diferenles parques de Prques de ST, 2018 conservacion eslablecidos para
14 [1sTU 2016 L este lipo de informes de 5 aiios.
X 0 0 0 1] 0 0 0 ] Papel 0 3 ] [ 0 X
Solicitud de Suministro referides a:
Alimentacion, maleriales electricos,
equipo (planta elecirica), gas licuado
de petroleo, materiales de ferreteria,
Solicilud de Suministro e | papeleria, Insumos e limpleza, Las soliciludes resguardada en la
15 |compra para los diferentes |quimicos, equipes de seguridad para 2016 Unidad de Presupueslo. Copias
parques 2016 juegos extremos, accesorios para de documentos ya r?'umplla~mn su
equipos de bombeo, mobiliario, plazo de conservacion 5 afios
maleriales eleclricos, maleriales de
PVC, equipos de limpleza, equipes de
bombeo
1. Informes de X [i} 0 0 0 [t} 0 0 0 Papel 0 5 i} 0 0 x
extistencias de liqueles de|1_Informes de existencias de tiquetes
los diferentes parques de |{enirada general, parqueo, alquiler de
15TU 2016. hamacas, entrada de extranjeros, Las soliciludes resguardada en la
1.6 |2 Hoja de control de alquiler de juego de mesas). 2016 w16 Unidad de Presupuesto. Copias
calldad de las diferentes | 2 Informe en hoja de conlrol de calidad de documentos ya cumplieron su
piscinas de los parques de|9¢ 282 (Indleador de la acidez o la plazo de conservacién 5 afios
1STU 2016 alcalinidad del agua en las diferentes
* piscinas de los parques de ISTU). 2016




VALORES PRIMARIOS

VALORES SECUNDARIOS

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION FIMAL

Ha Fechias de
Archivadar SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE exeacion del . ‘ = — COMENTARIOS
de Palanea documents | st | conTaBtE | Ascar | nmmico | mrorsianve | menico | crsmmeo. | mstorico | cormmat | soronte ":fw"";"“‘k e l::;:_“: :;';‘“"“‘”‘ |
1. il 1] 1. D¢ con solicitud de X 1] ] @ ] il n 0 0o Papel ] 5 0 0 o X = S
personal aventual en los | centralacion de personal evenlual para Las solicitudes originales de
diferentes parques de los diferentes parques de ISTU, 2018 conlratacién de personal
ISTU. 2018 2.Memorandums recibidos y enviados resguardadas en la Unidad de
1.7 |2 Correspondencia ARG VeHRe] 2016 Presupuesto, y la
enviada y recibida 2016 correspondencia original en
aio 2016 Direcclon Ejeculiva . Copias de
documentas ya cumplieron su
plazo de conservacion 5 afios
Correspondencia recibida |Memorandum recibidos y enviados afio X [0 0 1] 0 0 0 0 0 Papel 0 5 [ 0 0 X Son documentos que
y enviada afio 2016. 2016 cumplieron con los plazos de
1.8 M6 conservacion esiablecidos para
este lipo de informes de 5 afios.
Solicilud de Obra, Bien o [Solicilud de café malido, equipa X 0 0 0 ] 0 0 0 0 Papel [ 5 0 [ 0 X Son documentos que
Servicio afia 2016 informalico, maleriales de eonstruccion, cumplieron con los plazos de
malerlalle5 elegtr\cos, materiales de conservacidn eslablecidos para
ferreteria, solicitudes de’ desayunos, esia lipo-de informes de 5 afios
almuerzos y refrigerios, pintura, papel P =
19 para cajas registradoras, ik
medicamentos, maleriales de PVC
1. Solicitud de Obra, Bien (1. Solicitudes de conlraciones de gulas 2016 X [0 0 0 0 [l ] ] 0 Papel 0 5 [ 0 0 X Son documenlos que
0 Servicio ¥ contratacion de personal evenlual de cumplieron con los plazos de
Lin |2 Comespondencia ';’w:;’:;‘:;::’gﬁ;dns — conservacién establecidos para
rzxg::télda y enviada afo a0 2016 (ver anexo) esle tipo de informes de 6 afios.
1. Solicitudes Conlratacion| 1. Solicitud de alimentacion, papelerfa, X [ 1] 0 0 0] 0 0 ] Papel 0 5 ] ] 0 X Son documentos que
de eventuales (de malafalen ded Ve, malerislen do cumplieron con los plazos de
T imiento, guias y (SN e ‘::“:a'::?:‘?::h conservacién eslablecidos para
uardavidas) afio 2016 ” i
g Cores Dn’dia recibida construccion, pintura, maobiliario, estalipo da informes de:5 afios.
L i P ¥ equipos infarmatices, quimicos para 06
enviada afio 2016 piscinas, accesorios
2. Memorandum recibidos y enviados
(ver anexo) aflo 2016
1. Solicilud de Obra, Bien |1.Conlratacion de eventuales, 2016-2017 X 0 0 0 0 0 0 0 o Papel 1 s 0 0 1] x Son documenlos que cumplieron
a Servicio guardavidas {2017) con los. plazos de conservacian
1 2. Comrespondia recibida y 2. memorandum recibidos y enviados establecidos para este lipa de
enviada afio 2016-2017 ano 2016 y 2017 (ver anexo) Informes de 5 afios.
Correspondencia recibida |Memorandum enviados y recibidos afio | 2016-2017 X 0 " [ 0 [ 0 [0 0 Papel 0 5 0 o 0 X Son documentos que
y enviada ANO 2016- 2016-2017 (VER ANEXO] cumplieron con los plazos de
L2007 conservacion eslablecidos para
esle lipo de informes de 5 afios.
Solicitudes de cbra, bien o |Quimicos para piscinas, maleriales de m7 X 0 fl n 0 n 0 i} 1] Papel 1] 5 1] 1] 0n X Son documentos que cumplieron
servicio afio 2017. i ia, iales de PVC, pap 3 con los plazos de conservacion
mantenimiento de maquinas establecidos para este tipo de
|registradoras, alimenlacion, pintura, informes de 5 afios.
| materiales eleclricos, materiales de
1 albafiileria, accesorios de proteccion
personal, accesorios para medir el PH
del agua de [as piscinas, materiales de
oficina, medicamenlos, materiales de
fontaneria
Soliciludes de obra, bien o Allm_emar.inn. maleriales de ferrelerfa, m7 X 0 0] 1) ] f 0 ] ] Papel 0 3 0 ] 0 X Las originales en unidad de
i sarvicio afio 2017 serviclo de mantenimiento de hombas, contabilidad, copias de los
£ herramientas, equipo de bombeo
documenlos cumplen su plazo de
conservacién 5 afios.




Ha Fochas de VALORES PRIMARIOS VALORES UNDARIOS PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Archivador 1E DOCUMENTAL SUBSERIE ereacian del : i = COMENTARIOS
de Palanca documentsr | xnumister | CONTALE | FISCAL | JURIDICO | INFORMATIVO | TECHICO | CIENTIFICO | HISTORICO | CULTURAL | SGRORTE ‘2:‘:_:" :'_‘::; l:'::‘:: ::m,,,,,‘ m,- . “;.‘,:: il u.:;: )
Solicitudes de ingreso de  [Solicitudes realizadas de diferentes 2017 X 0 0 0 0 1] ] 0 [0 Papel 0 5 0 0 0 X Son documenlos que cumplieron
exoneraciones y enlidades e instituciones solicitando la con los plazes de conservacion
12 aprobaciones de los exoneracion para enlrar a los diferentes eslablecidos para esle lipo de
¥ diferentes parques afio  |P2IAUES informes de 5 aflos,
2017
1. Solicilud de obra bien o[1. Solicitud de compra de maquinas 2007 X 0 0 0 0 0 o 0 0 Papel 0 5 0 0 0 X Las originales en unidad de
servicio afio 2017 reglstradoras, herramientas, pintura, contabilidad, copias de los
2. Correspondencia “"'T"ms P""a‘ pﬁsﬁ‘"as,‘ aﬂlces“""s' documentos cumplen su plazo de;
equipoco, materiales eleclricos,
13 accesorios de proleccion conservaoldn 6 afios.
2. Memorandum recibidos y enviados
(ver anexo)
1. Solicilud de cbra bien o|1. Conlratacion de una empresa para 2017 X [ 0 0 0 ] 0 ] [ Papel 0 3 0 ] 0 X Son documentos que cumplieron
servicio afio 2017 que brinde servicio de traslado y con los plazes de conservacion
2, Corr denci proteccion de valores, compra de papel establecidos para este lipo de
enviada y recibida 2017 mglon‘ica‘ matel‘igles de ferreleria, informes de 5 afos.
materiales electricos, equipo de
bombeo, servicic de reparacion de
14 motor equipo de bombeo, materiales de
PVC, materiales de conslruccion,
equipos de proteccion personal
2. Memorandum recibidos y enviados
ano 2017 (ver anexo)
Soliciludes y apr Salicitudes y aprob que hacen X [ 0 0 0 0 0 a 0 Papel ] 5 0 ) 0 X Son documentos que cumplieron
de enlradas a los las diferentes instiluciones para el con los plazos de conservacian
|5 [|diferentes parques afio ingreso alos diferentes parques del 2017 establecidos para esle tipo de
: 2017 s informes de 5 aflos.
Facluras de Energia Coplas de facturas de energla eléctrica: X 1] [} 0 0 1] 1] (1] ] Papel 0 5 1] ] 0 X
eleclrica afo 2017 CLESA, CAES, DEL SUR (DE LOS Las originales en unidad de
DIFERENTES PARQUES) ARO 2017 contabilidad, copias de los
16 2017 documentos cumplen su plazo de
conservacion 5 afios, por ser
copias
1.7 Soliciludes de obra, bien o |Alimentacion, equipo informalico, 2017 X 0 0 0 [ 0 0 ] 0 Papel 0 5 1] ] o X
servicio ANO 2017 materiales de ferreleria, materiales de Las originales en unidad de
ﬁlbatﬁileﬂa‘ herramientas, insumos de contabilidad, copias de los
ki documentos cumplen su plazo de
conservacion 5 afos.
L3 Soliciludes de obra, bien o |Quimicos para piscinas, materiales de 2017 X 0 0 0 0 0 0 0 0 Papel 0 5 (1] 0 0 X
servicio aflo ANO 2017 ferreteria, materiales de PVC, papeleria,
marntenimiento de maguinas
registradoras, alimentacion, pintura, ., ’
materiales electricos, maleriales de Las originales en unidad de
albaiilleria, accesorios de proteccion contabilidad, copias de los
personal, accesorios para medir el PH documentos cumplen su plazo de
del agua de las piscinas, maleriales de conservacién 5 anos.
oficina, medicamentos, materiales de
fontaneria
Correspondencia recibida |Memorandum enviados y recibidos afo |2017- X 0 1] 0 0 0 0 0 0 Papel 0 5 0 0 0 X Son documentes que cumplieron
| y enviada ANO 2017 y 2017 y 2018 (VER ANEXO) 2018 con los plazos de conservacion
2018 establecidos para este lipo de
Informes de 5 anos.




Mo Pickine il VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Archivador SRIE DOCUMENTAL SUBSERIE creacién del COMENTARIOS
falanc b i A i = . o PTG = Archive de Archive Archivn IEminscién | Flmess|
de Palanca documents ADMPASTRA | CONTAILE | FISCAL JURIDROO. | INFORMATIVO | TRCKID CUNTIFICO MSTORICO | CULTURAL | SOPORTE Gt Pk Hislinkay SAERES Parcid
1- Informacién de traslado de 2017- X o [ n [ 1] [ 0 0 Papel ] 5 [l (] 0 X |Los originales los resguarda la
maleriales 2017-2018 1. Informacion sobre traslado de 2018 Unidad de Invenlario. Copias de
2—'E;;§Zpozr$1?nf%eigwada rr||;telrlales de: canopys, bolsas documentos ya cumplieron su
Y plaslicas, mu_blllarru. materiales de plazo de conservacién § afos
ferreteria, uniformes, madera,
materiales de fontaneria, maleriales
electricos, malteriales de PVC, block de
notas de (cargo, requisiciones,
Ll comprobante de envio), insumos y
materlales de limpieza, pintura, equipos
de limpleza, quimicos, taladros,
aparatos de soldadura. 2017-2018
2. Memorandums enviados y recibidos
referidos a solicitudes de traslado de
materiales afio 2017 - 2018 (VER
ANEXO)
Correspondencia enviada |Memorandum recibidos y enviados afio 2018 ¥ o 0 0 0 0 (4] 0 0 Papel 0 5 0 0 Q X Son documentos que cumplieron
y recibida parques 2018 (ver anexo) con los plazos de conservacisn
' |recreativos AMG 2018 establasidos parm ssta o da
informes de 5 afios.
Solicitudes de obra, bien o |Maleriales de albanileria, servicio de 2018 X (] ] 1] ] " o " 0 Papel (1] 5 0 1] 0 X Son documentos que cumplieron
servicio afio 2018 mantenimiento de bombas, maleriales con los plazos de conservacion
11 de ferreteria, maleriales eleclhicos, eslablecidos para esle lipo de
alimentacian, maleriales de limpleza Informes de 5 afos.
Solicitudes de obra, bien o |Materiales de leria, alir ‘, X 0 ] 0 [0} 1] [ [0 0 Papel 0 5 0 0 0 X Son documentos que cumplieron
servicio afio 2018 rapa de cama, equipo de seguridad, con los plazos de conservacion
maleriales de alabafileria, establecidos para esle tipo de
1.2 herramientas, moblliario, materiales de 2010 informes de 5 afios.
limpieza, materiales de ferreteria
Soliciludes de obra, bien o |Alimentacion, mobiliario, materiales de X 0 0 [0 0 0 0 1} 0 Papel 0 5 0 o 0 X Son documenlos que cumplieron
servicio afio 2018 ferreleria, lubricantes, materiales de con los plazos de conservacion
13 albanileria, materiales electricos, 2018 eslablecidos para esle tipo de
iales de limpleza informes de 5 afios.
14 Soliciludes de abra, bien o |Alquiler de sanilarios portatiles, servicio 2018 X 0 i 1] " 0 0 i o Papel fl 5 ] 0 1] X Son documentos que cumplieran
servicio afio 2018 de lransporte, alimentacion, equpos con los plazos de conservacion
informaticos eslablecidos para esle tipo de
informes de 5 afios.
1.Informes y soliciludes 1. Infarmes y solicitud en los diferentes 2018 X 0 0 0 1 1 0 1 0 Papel 1] 5 0 [ 0 X Son documentos que cumplieron
de los diferenles parques |Parques, con los plazos de conservacion
afio 2018 y plan de trabajo afio 2018, eslablecidos para esle tipo de
o5 2.Correspondencia :n?;g:uelandus recibidos y enviados informes de 5 afos.
enviaday rechida afo |3 qonand y liquldaciorn de vales de
2018, combuslibles
3. Solicitudes vales
1. G recibida y 1. Mi recibidos y enviados (ver X o " n n i 0 " 0 Papel ] 5 0 1] 0 X Son documenlos que cumplieran
enmd:laﬂa 2018 anexo) afio 2018 con los plazos de conservacion
2 Solcitudes de Vehicuios 2Py da vehiculos o eslablecidos para este fipo de
3. Cuadro delos |3 Cuadn parativs da los dierentes informes de 5 afice.
Parques afio 2018 Parques
L6 14 Pande Trabajoanio 2018 |4, Programacian anusl da compras da la 2018
5. Informe da liquidacion de unidad de parques
cupones de afio 2018 {5, Liqui de cupenes de combustibe
1.5ofcitud de Obra, Bien o 2018 X 0 1] 0 0 0 0 n 0 Papel i 5 0 0 0 X Son documenlos que cumplieron
Servicio aa 2018 1.Sfkcitudes de pago de tasas municipales con los plazos de conservacion
2 Requisiciones de bodega afio |4 (o5 dfarantes parques, reparscion da fosa eslablecidos para este tipo de
210 . septica Gosta del Sol, equipo de bombso, nformes de 5 afios
3.Corresponda recibida y desalojos de berrs, desalojo de desechos.
enviads dha 2016 sélidos, servicio de reparacion de toboganes
de los diferenles parques, reparaciones
17 electricas, servick da lavatio de ropa de cama

de cabafias carrro verde, compra de equipo
informaticco (reloj marcador carra verde),
mantenimlento preventivo y carrectivo de las
maguinas registiadoras,

2 Requisiciones de bodega: Café, papeleria
3. Memorandum recibidos y enviados (ver
anexc) afo 2018




Mo Fechas de VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE CONSERVAUION BISPOSICION FINAL

Archivador SERIE DOCUMENTAL SUBSERIE ereacitn del = COMENTARIOS
de Palanca documento | apmastes | CONTADLE | FsCAL | Jumtco | Broative | Teesteo | etenimico | wstomco | curnmea | soronrs ‘fl:"“h‘;‘." {‘i‘:‘_.‘; I;‘“’““‘."ﬂ :m’: el Reeoral
Correspondencia recibida | Memorandum recibidos y enviados afio | 2018 X 0 0 0 0 0 0 0 0 Papel 0 5 0 0 0 X | Son documentos que cumplieron
y enviada afio 2018 2018 (ver anexo) con los plazos de conservacion
1.8 eslablecidos para esle lipo de

informes de 5 afios

Facluras de energia Copias da facturas da energia eléctiica 2018 X 0 0 0 1] 0 0 0 0 Papel 0 5 [ 0 0 X |Las originales en unidad de
eléctrica afio 2018 CLESA, CAES, DEL SUR (DE LOS contabilidad, coptas de los
19 DIFERENTES PARQUES) ARO 2017 documentes cumplen su plazo de

conservacién 5 afos, por ser copias

2018 X (1] 1] 0 1] (] [} 0 ] Papel [ 5 0 1] 1] X Son documentos que cumplieron

e - con los plazos de conservacion
Correspondencia recibida |Memorandum recibidos y enviados afio o

0 5 eslablecidos para este lipo de
L y enviada afo 2018 2018 (Ver Anexo) Infemas 6 Epaﬁus. P
L1l Correspondencia recibida [Memorandum reciblidos y enviados afio | 2018 X (] (1] ] 0 0 0 0 0 Papel 0 5 u ] ] X Son decumentos que cumplieron
y enviada afio 2018 2018 (Ver Anexo) con los plazos de conservacion
establecidos para este lipo de
infermes de 5 afios.
1.12  |Correspondencia recibida |Memorandum recibidos y enviados afio | 2018 x ] 0 0 0 0 o ] 0 Papel ([ 5 0 0 0 X Son documentos que cumplieron
y enviada aiio 2018 2018 (Ver Anexo) con los plazos de conservacion

eslablecidos para este lipo de
infermes de 5 aflos.
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