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Nu. 
i\Hhi,llldm SElllE 1>0CUMENTAI. SUIJSERIE 
Jcl', laMa 

1 Correspondencia enviada Memorandum recibidos y enviados 

y recibida 2007,2008, Referida a: "RECONSTRUCCIÓN DEL 

2009 PARQUE RECREATIVO ACUÁTICO 
LOS CHORROS AÑO 2007, 2008, 2009 
(ver anexo} 

1 Documentación de Oocumentac16n de traslado de 

lraslado de materiales matetlales de Insumos de Umpieza, 

anos 2010,2011, 2012 y qulmicos, mobllla1to, material de 

2013 feueteria. pintuta. gtava, laminas. 
escalera. equipos de limpieza para los 
d ifetentes parques. Mos 2010,2011, 
2012y2013 

1 Solicitud de suminlslros Solicitud de sum!nist,o tcferidos a : 

de compras para los Allmentaclon, cal hidratada, materiales 

diferentes parques. 2012 elécricos, qu!micos, recarga te!erOnica, 
citindfo gas licuado de pelróleo de 25 
lbs. refrigerios, mate,lales de PVC, 
bolsas plásllcas. papeler/3, accesorios 
pa,a bomba de succlon, block de: nolas 
de cargo, notas de envio, requlslclon de 
bodega, lraslado de materlal, y tarjetas 
de ma1cacl6n, medicamentos, 
mobíliarlo, equipos de llmpleza, plnlura. 
mateIiales de ferreterla. materiales de 
l!mpleza, fe,tllizante y plaguícldas. 
ma!eflales de fontanerla. 

1.s011cl1ud de Suministro 1•Solicitud de Suministro de personal 

de personal eventual ano eventual ano 2012 

2012 2-Reclbos de pago de eventuales ano 

2-Reclbos de pago de 
2012 
3, Memorandum con Asunto de 

eventuales ano 2012 Contratación de personal para tos 
1.1 3-Correspondencia dife,cntes parques y Guardavidas 

recibida y enviada ano dlr}gidos a la Llcda Dolores Eduvlges de 
2012 Funes Directora EJeculiva de Anlon!o 

Escobar Maca! Jefe Unidad de Centros 
Recreativos ano 2012 (ver anexo) 

INSTITUTO SALVADOllEÑO DE TURISMO 

TAllLA llt: VALOIIACION IJOCUMENTAL 

Instituto Salvadoreño de Turismo 

GERENCIA DE PARQUES ACUATICOS Y NATURALES E INFRAESTRUCTURA 

Uniditd de Par()ues 

Planificar, coordinar y controlar la ejecución del Plan Anual Operativo de la Unidad, asf como optimizar el uso de los recursos humanos, 

materiales y finanderos en los diferentes parques asl cómo supervisar funcionamiento de los parques 
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2007•2CXJ6. X 11 n o u o o o o Pnpcl u s u u u X 2009 

2010,2011. X o u o u u o u u Popel [l s u o u X 
2012y 
2013 

2012 X u o o u o o o o Pa¡>el o s u u u X 

2012 X o o u u o o o o Pope! o s u o o X 

COMENTARIOS 

Las originales las resguarda la 
Unidad de Contabllldad.Copias 

de los documentos ya cumplieron 
su plazo de conservación 10 

anos 

Las orig inales las resguarda la 

Unidad de lnvenlario. Coplas de 
los documentos ya cumplieron su 
plazo de conservación 5 anos 

Las orig in ales las resguarda la 
Unidad de Presupueslo. Copias 
de los documentos ya cumplieron 

su plazo de conservación 10 
anos 

Las orlg ínales las resguarda la 
Unidad de contabilidad . Coplas 
de documenlos ya cumplieron su 
plazo de con servación 10 anos 
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Solicitud de Suministro de Suministro de comp,as refeIidos a · 2012 X " " 11 " 11 " 11 " Pnpd " 5 o " 11 X las origlnales las resguarda la 
Compras para los Alimentación. cilindro gas licuado. Unidad de Presupueslo. 
diferentes parques . AÑO male,iales de feuelerla. mesas y síllas Documentos ya cumplieron su 
2012 pli\sllcas. hamacas, lazos, sombrl!las. 

plazo de conservac16n 10 ª"ºs garrafas de agua, papel higiemh;o, sello, 
equipo de protección pa,a peIson;:il de 
mantenimiento, maleIia!es de pvc, 

1.2 
accesorio pa,a motor SHP, concentrado 
para aves, Insumos de limpfe,:a, 
repoestos para reparación de equlpo de 
limpieza. soga de nylon, papelerla, 
he1bicida. ,adios, matefiales de 
ca rpintería, equipo de bombeo, pipa de 
agua potable, copia facsimil Ario 2012 

1.SoHcllud de Suministro 1- Solfoílud de Sumlnlsllo de personal 2012 X o " n (1 11 u o o Papel (1 5 (1 o (1 X Las originales las resguarda la 
de personal eventual. evenlual para los diferenles parques. Unidad de contabllldad . Coplas 
2012 (para mantenimiento 2012 de documenl os ya cumplieron su 
y guardavfdas en los 2-Recibos de pago de evenluales ª"º 

plazo de conservación 10 ai'los 2012 
diferentes parques) 3- Memorandum con Asunto de 
2. Recibo de pagos de Conlralaclón de peIsona1 eventual pa,a 1.3 personal eventual Ano los diferentes parques y Gua,davidas 

2012 dirigidos pa,a·licda Dolores Eduvlges 
3. Correspondencia de Funes Directora Ejeculiva de Antonio 

recibida y enviada año Escobar Macal Jefe Unidad de Centros 

2012 Receralivos. ano 2012 jver anexo) 

Sollcllud de materiales So!icltud de materiales referidos a : 2012•2013 X o (1 " " o o (1 " P:apcl (1 5 (1 o 11 X Las originales las resguarda la 
AÑO 2012-2013 Insumos de llmp!eza, qulmlcos, Unidad de Presupueslo. Copias 

materiales de lerrel erla. equipos de 
de documentos ya cumplieron su 

limpleu, materiales de PVC, equipos 
plazo de conservación 10 años 1 de segu1idad Industrial. accesorios pa,a 

mantenimiento de equipos de limpleza, 
materíales eléctricos. fertilizantes 

Documenlacion de Malerlales de ferrelerla. materia tes de 201-4-2015- X 11 11 " " 11 11 " 11 Papel 11 5 11 () () X 
traslado de maleriales PVC. qulmicos para piscinas, male,íales 2017 Las origlnates las resguarda la 

1 anos 2014-2015-2017 para llmpleza, equipos, mesas y sltlas, Unidad de Inventario.Coplas de 
canopys, maleriales de construcclon documentos ya cumplieron su 

plazo de conservación 5 arlas 

Correspondencia recibida Memorandums reclb:dos y enviados 2015 X 11 o " " 11 11 " " P:ipel 11 5 11 () " X 
y enviada ailo 2015 IVer anexo) 2015 Las origlnales las resguarda 

1 Dirección Ejecutiva Coplas de 
documentos ya cumplieron su 
plazo de conservación 5 a,1os 

Unforme de 1 Informes de capacilaclones del uso 2015-2019 X o o 11 () n " 11 11 Popcl (1 5 o (1 11 X Documenlos ya cumplieron su 
capacitaciones. del pl~sllco en el lago de Coatepeque, plazo de conservación 5 ª"ºs 
2. Resoluciones 

2 ,esoluclones recibidas. 

3 . Sol!ciludes y 
3 Solicitudes y aprobackmes de 
siembra de érboles, 

aprobaciones (siembra de 4. Recibo pago de donación pa,a 
1 árboles) efectuar el mantenimienlo de la 

4. Recibo de pago plantación de arboles el el parque 
5 . Correspondencia W::aller Thllo Deinlnger, 

Recibida y Enviada 2015 5. memorándum recibidos y enviados 

2019 af\o 2015--2019 (ver anexo) 

2010 X 
1. Solicltud de suministros de materiales 

11 11 11 11 fl o 11 n Po1>el 11 5 u o 11 X 

pa,a juegos acu:rticos lnfantlles. Las solicitudes de suministros 
1. Sol!cilud de suministro maleIiales de leneteria. <:afé, 

estan resguardada en la Unidad 
de compra, 2016 medicamentos farmaceullcos, agua, 

de Presupuesto , la 
1 2 , Correspondencia equipos de l!mpleza. 

correspondencla en la Unidad de moblliaIlo,qulmlcos, fertilizantes. 
enviada y recibida ano he1bidda, accesoIlos para equipos de Parques.Coplas de documentos 
2016 llmpíeza, ya cumplieron su plazo de 

2. MemoIandum feclbidos y enviados conservación 5 ar.os 
2016 (ver anl!)(O) 
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Solicitud de Suministro de Solicitud de sumlnístto de: Mate,lates 2016 X o o o o o o o u Pn1>el o 5 o o o X Las solicitudes de sumlnislros 
compra para los diferentes eléclricos, allmenlaci6n, cllindro g,as re sguardada en la Unidad de 
parques 2016 licuado de peltoleo de 25 1bs, papele1la, 

Presupuesto. Coplas de 
med!camentos farmaceuUcos. equipos 

documentos ya cumplieron su pa,a la conslfuccl6n (concretera, 
plazo de conservación 5 arios andamios. cascos de prolecci6n). 

1.1 mobiliario, madera, tinta, materiales de 
PVC, herramlenlas, Ta1jelas telefon!cas. 
2016 

Expediente de Gastos de Expedienles de gaslos en donde se 2016 X o o o o o o o (1 Pa1>el o s o o o X 
Energla Eléctrica 2016 encuentran los pagos de energía 

eléclfica de los dile,entes parques del 
ISTU 2016 

Los originales resguardados en 
1.2 Conlabllldad, coplas c umplen su 

plazo de conservación de 5 arios 

X o o (1 o o o o o Papel o s o o o X Las sollciludes resguardada en la 

Solicitudes de suministro teferldos a: 
Unidad de Presupuesto. Copias 

Alimentacl0n, servicios, qulmicos, de documentos ya cumplieron su 

materiales de ferreterla, cenaJe1la, plazo de conservación 5 ar\os 

accesorios para equipos de bombeo, 
mobiliario, cllindro gas licuado de 
pelr0!eo de 25 lbs. materiales de PVC, 

Sollcltud de Sumlnislro de materiales eléctricos, papeleria, equipo 

compra para los 
telefónico, ln$umos de llmpleza, 

1.3 
diferentes parques ar\o 

materiales de fonlanerla, equipos de 10Hi 
bombeo, equlpos para juegos ex1remos, 

2016 acceso1ios para tecnlco 
electrornecanico para poitar 
herramientas, accesorios de p,otecclon 
personal (para trabajadores que 
man!pulan quirnicos. chapodas de 
maleza, y PfOlecclon paIa la lluv!a), 
fertilizantes y herbicida, pintura. 

Sollcfludes y aprobaciones Solicitudes y ap,obaclones de Ingresos X o o o o o o o o Pnpcl o s u o o X Son documentos que 
de ingresos a los de diferentes lnslituclones hacia los cumplieron con los plazos de 
diferenles parques de parques de ISTU. 2016 

conservación eslablecfdos para 
IA ISTU 2016 1016 este tipo de i nformes de 5 anos. 

X o o o o o o o o Pnpel o s o o o X 
Sol1ci1ud de Suministro referidos a: 
Alimentacion, maleriales erectricos, 
equipo (planla eleclrica), gas licuado 
de petfoleo. materiales de fe,reterla, 

Las solicitudes resguardada en la Solicitud de Sumlnlslro de pape!erfa, Insumos de llmp!eza, 
Unidad de Presupuesl o. Copias 1.5 compra para los diferentes qulmlcos, equipos de segu,idad para 2016 

parques 2016 ¡uegos extremos, accesorios para de documentos ya cumplieron su 

equipos de bombeo, moblHario, plazo de conservación 5 a/\os 
materiales e1eclricos. material es de 
PVC, equipos de limpieza. equípos de 
bombeo 

1. Informes de X o o o o o o o o Papel o 5 o o o X 
extlstenclas de tlquetes de 1. lnfo1mes de eJC!stenclas de tiqueles 
los diferentes parques de (enlrada general, parqueo, alquller de 
ISTU 2016. hamacas, entrada de extranjeros, Las solicitudes resguardada en la 

1.6 2. Hoja de control de alquiler de juego de mesas), 2016 
20 16 

Unidad de Presupuesto. Coplas 

calidad de las diferentes 2. Informe en hoJa de cont,ol de calidad de documentos ya cumplieron su 

piscinas de los parques de 
de agua (Indicador de la acidez o la plazo de conservación 5 al'los 
alcallnldad del agua en las diferentes 

ISTU 2016. piscinas de los parques de ISTU). 2016 
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1. Solicitu d conlral aclón 1 Documentos con sollcllud de X " " (1 " (1 " " " Pnpcl (1 1 " (1 11 X 

las solicitudes o rig inales de personal eventual en los contrataclon de personal eventual para 

dlferenles parques de los diferentes p.:uques de ISTU. 2016 conlrataclón de personal 

ISTU. 2016 2.MemoraOOums recibidos y envlados resguarda das e n la Unidad de 

1.7 2 . Corre spondencia 
ano 2016 (ve, anexo) 

201/i 
Pre supuesto, y la 

enviada y rec ibida 2016 correspondencia original en 
0/recclon Ejecut iva . Coplas de arlo 2016 
documentos ya cumplieron su 

plazo de conservación 5 al"los 

C orrespondencia recibida Memortlndum recibidos y enviados ano X (1 (1 " (1 " " " (J Papel o s o " " X Son documentos que 
y enviada ano 2016 . 2016 cumplieron con lo s plazos de 

I.M 211 1~ con servación establecldos para 
e ste Upo de tnrormes de 5 anos. 

Solicitud de Obra, B ien o Solicllud de caíé molido. equ!po X " JI JI JI JI JI " JI Po1icl JI s o " JI X Son documenlos q ue 
Servicio a11o 2016 lnfo,malico, materiales de constmcck>n. cumplleron con los plazos de 

maleriales elect,tcos, maleria1e5, de 
con servación cslablecldos para 

ferretería, solicitudes de· desayunos, 
este Upo de Info rmes de 5 afie s. almuerzos y rer1lge1!os, pinl ura, papel 

1.9 para cajas regislrado1as, 2/ll¡; 

medicamer1los, materiales de PVC 

1. Solicllud de Obra. Bien 1, Sollcltudes de conlraclones de gu las 201(, X o " JI Jl JI JI JI JI PoJ>el o s o o JI X Son documentos q ue 
o Servicio y conlralacion de pe1sonal eventual de cumplteron con los plazos de 

1.1 11 2. Correspondencia los diferentes parques 
conservación eslablecldos para 

recibida y enviada ano 2. Memorarldum recibidos y enviados 
eslo tipo de Informes de 5 afia s. 

2016 
ano 2016 (ver anei10) 

1. Solicitudes Contralaclon 1. Solicilud de alimenlacio11. papelerl .1, X " " (1 " (1 o " (1 Pnpel " s JI o (1 X Son documentos que 
d e eventuales (de materiales de PVC. mal eriales de cumplieron con lo s plazos de 
mantenimienlo, guias y fer,eleria. materiales d e llmpleza, con servación eslabtecldos para 
guardavidas) ai'lo 2016 materiales e!ectrlcos, materiales de 

este Upo d e Informes de 5 arios. construccton, plnl ura, moblll:uio, 
1.11 2. Correspond ia recibida y equipos informalicos, qulmicos p;ua 201(, 

enviada ai'lo 2016 piscinas. accesorios 
2. Memorarldum recibidos y enviados 
(ver anexo) ano 2016 

1. Solicitud de Obra, Bien 1.Conlralaclon de eventuales. llll f,-1017 X " " JI " 11 o JI " Pnpd (1 5 JI (1 o X Son documenlos que cumplieron 
o Servicio guardavidas j2017 ) con los plazos de conservación 

1 2. Correspondia recibida y 2. memorandum recibidos y enviados establecidos para este Upo de 

envlada año 2016 -2017 ano 2016 y 20 17 jver aneKo) lnlo,mes de 5 anos 

Correspondencia recibida Memo,andum enviados y recibidos ano 1016-1017 X (1 JI " 11 11 JI (1 (1 Pnpcl (1 5 (1 (1 " X Son documentos que 
y enviada AÑO 2016- 2016-2017 (VER AMEXO) cumplieron con los plazos de 

1.1 2017 conservación eslablecidos para 
este lipa de informes de 5 años. 

Solicitudes d e ob ra, blen o Qulmicos para piscinas, malerfa\es de J017 X (1 " (1 (1 11 (1 " JI Pnpel (1 5 11 JI JI X Son documentos que cumplieron 
se rvicio ai'lo 2017. fcueteria. materiales de PVC, pape1eria, con los plazos de conservación 

mantenlmtento de maquinas cstab1ecldos para este tipo de 
reglsl1adoras, alimenlacion, plnlma, Informes d e 5 anos 
materiales eleclricos, maleria!es de 

1 albanileria, accesorios de protecc:lon 
pe1sonal, acceso,ios para medir el PH 
del agua de tas p!sclnas, mate,la1es de 
oficina, medicamenlos, materiales de 
lontaneria 

So11c fludes de obra, bien o Al!rnenlaclon, m;Jlerialcs de ferreterl a. 20\1 X o " " " " o o " Pop,cl u 5 JI o (1 X Las originales en unidad de 
servicio ai'lo 2017 servicio de m;mlenlm!enlo de bombas, conlabllldad, coplas de lo s 1.1 he11amlenlas, equipo de bombeo 

docum entos cumpl en su plazo de 
conservación 5 anos. 
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Solicitudes de Ingreso de Solicitudes realizadas de diferentes 1017 X o o o o o o o o Pnpcl o 5 o o u X Son documentos q ue cumplie1on 
exoneraciones y entidades e Instituciones solicitando la con los plazos de conservación 

1.2 aprobaciones de los exoneracion pa,a entrar a los diferentes eslablecidos paIa este tipo de 

diferentes parques ª"º parques. Informes de 5 anos. 

2017 

1. Sollc!lud de obra bien o 1. Solicitud de compra de maquinas 1017 X u o o o u u o u Papel o 5 u o o X Las origlnales en unidad de 
servicio ar'io 2017 reg!slradoras, heuamlentas. pintura, contab!lidad, coplas de los 
2. Correspondencia quimicos para piscinas, accesorios. documentos cumplen su plazo de 

1.3 
equlpoco, materlales eleclrlcos, 

conservación 5 ar'ios. accesorios de protecclon 
2. Memorandum recibidos y enviados 
(ver anexo) 

1. Solicilud de obra bien o 1. ContIatacion de una emp,esa para 1011 X u o o u o u (1 11 Papel o 5 o o o X Son documenlos que cumplieron 
servlclo ar.o 2017 que brinde servfclo de lraslado y con los plazos de conservación 

2. Correspondencia p,otecclon de valores, compra de papel eslablecldos pa,a este llpo de 

enviada y recibida 2017 
hlgienlco. materiales de leueleria. informes de 5 at\os. 
materiales electricos, equipo de 
bombeo, servicio de reparacion de 

1A motor equlpo de bombeo, male11a1es de 
PVC. mateIiales de construccion. 
equipos de protecclon personal 
2. Memorandum recibidos y enviados 
al'\o 2017 (ver anexo) 

Solicitudes y aprobaciones Sollcltudes y aprobaciones que hacen X o o o u u u o o Papel u 5 (1 o o X Son documentos que cumplieron 
de entradas a los tas diferentes lnslituciones para et con los plazos de conservación 

diferentes parques año Ingreso a los dlferen1es parques del establecidos paIa este llpo de 
l.l ISTU 2017 Informes de 5 al'\os. 2017 

Facturas de Energia Coplas de facturas de eneIgla eléctrica: X o o u o u u u o Pnpcl o 5 o 11 o X 
eleclrica al'lo 2017 CLESA, CAES, DEL SUR (DE LOS Las orlglna!es en unidad de 

DIFERENTES PARQUES) AÑO 2017 contabilidad, coplas de los 
1.6 2017 documentos cumplen su plazo de 

conservación 5 a/los, por ser 
coplas 

1.7 Sotic!ludes de obra, bien o Alimentacion, equipo informalico, 2017 X u o o o (1 o o o Pnpcl o 5 u u o X 
servicio Af\JO 2017 materiales de fe,releria. rnc1Ierlales de Las originales en unidad de 

albal'\ller!a, herramientas. insumos de contabllldad, copias de tos 
limpieza 

documentos cumplen su plazo de 
conservación 5 arios. 

1.8 SoHciludes de obra, bien o Químicos para piscinas. materiales de 2017 X o o o o o o o o Papel o l u o u X 
servicio afioAl'JO 2017 re,reteria, materiales de PVC. papele1la, 

mantenimiento de maquinas 
registradoras, allmentaclon, plnlura, 

las oñginales en unidad de materiales electricos, materia/es de 
albal'\llerla, accesorios de proteccion contabilidad, copias de los 
personal, accesorios para medir el PH documentos cumplen su plazo de 
del agua de las piscinas, materiales de conservación 5 al'los. 
oficina, medicamenlos. materiales de 
fontanerfa 

Correspondencia recibida Memo,andum enviados y reclbldos al'\o 2017- X o o o o o u o o Pnpcl o 5 o u o X Son documentos que cumplieron 

1 y enviada AÑO 2017 y 2017 y2018 IVER ANEXO) 2018 con tos pl/ilZos de conservación 
2018 esIablecldos para este Upo de 

Informes de 5 al'\os. 



u .. F«hudr VAi.ORES Pnlt-.lJ\ll lU~ VAI.OllES SECUNDARIOS l'I .J\l.OS Dltc.:ONSERVACION DISPOS\CION FINAi. 
Aithl\ad.., SElllE tXX:IJ~IFITTAI. SIJIISEIUE uf1t<i<'>n ,kl COMl:t ffAl<l(>S 
Jrl'abM11 &..:unlfnh• .,.. ... ,r:i~, t·o:-.'1," 11 r. 11~1•,\t. 1trllll>ll'O lla"lllt.\ l ,'11\'II l l"C'J:t(ll (·n m 111n1 lll~lllRlt"II n 'I.TllR,\I. St>Nlll.TT. 

,\,e.Mu& ·""'""' N"<ti>,) 1~ ,_. - · ,!Ni; .. c~r,nl lful/_d.,, - ,_ ,~ 
1- Información de lras!ado de 2017- X o " 11 " " (1 " " P.ipcl " l " " (1 X Los origina les los resguarda la 
materiales 2017-2018 t Información sobre l raslado de 2018 Unidad de Inventario. Copias de 
2- Coirespondenda enviada matellalc s de canopys, bolsas 

documentos ya cumplieron su y 1ecíbld.a 2017 • 2018 ptttsHcas, mobiliario. materiales de 
plazo de conservac ión 5 anos ferrete1ia, unifo1mes, made,a, 

mate1iales d e fontanerla, materiales 
electrlcos, materiales de PVC, block de 

1.1 
notas de (cargo, , equislciones, 
comprobante de envio), insumos y 
mate1fales d e limpieza, pínlura, equipos 
de limpieza, qufmlcos, tatadtos, 
aparatos de soldadura 2017-2018 
2 . Memorandums en\liados y recibidos ; 
re feridos a solicitudes de traslado d e 
materiales ano 2017 - 2018 (VER 
ANEXO) 

Correspondencia e nviada Memo,andum recibidos y enviados ano 2018 X " 11 11 " 11 (1 11 " Papel 11 s o 11 (1 X Son documentos que cumplie1on 
y recibida parques 2018 (ver ane•ol con los plazos de conservacl6n 

1 recreativo s A Ñ020 18 eslablecldos para esle tipo de 
Informes de 5 anos. 

Solicitud es de obra, bien o Materiales de albanileria, servicio de 2018 X o n 11 " " o 11 o P:i¡,el 11 s 11 11 o X Son documentos que cumplieron 
servlclo a i\020 18 manlenimlento de bombas, male1lales con los plazos de conservación 

1.1 de fer,eleria, male1la!es eleclrlcos, establecidos para este tipo de 
a!imenlaclón, materlales de Umple1.a Informes de 5 ai'los. 

Solicitudes de obra, bien o Materiales d e feneleJia, a11mentaclon, X o 11 11 11 11 (1 11 " P.ipcl 11 s " n (1 X Son documenlos que cumplieron 
servicio ai\o 2018 ropa de cama, equipo de seguridad, con tos plazos de conservación 

materiales de alabani lerla, establecidos para este tipo de 
1.2 herramlenlas, moblharlo, materiales de 2018 lnlo,mes de 5 ai'los. 

limpieza, mate1Jates de ferreleria 

Solicitudes d e o bra. bie n o Alímentac!on, moblllatio, materiales de X 1) 11 11 " 11 " 11 " P.ipd " l 11 11 o X Son documenlos que cumplieron 

1.3 servicio ai\o 20 18 lerrete,ia, lubricantes. mate riales de 
2018 con los plazos de conservacfOn 

albanile1ia, materiales electricos, eslablecidos para este tipo de 
materiales de l!rnpleza info,mes de 5 anos. 

IA Solicitud es de obra, bien o Alquiler de Silnl!arlos pot1ftUles. servicio 2018 X " 11 " 11 11 11 " 11 Popcl " ' 11 " " X Son documenlos que cumplieron 
servicio ano 2018 de transporte . .i!ímcntaclon. equpos con los plazos de conservación 

informal ieos eslableeldos para esle tipo de 
informes de 5 anos. 

1.lnform es y soliclludes 1 lnfo,mes y solicitud en los diferentes 2018 X o " " 11 11 n 11 11 Popcl " l 11 " o X Son documenlos que cumplle,on 
de lo s d lferenles parques pa1ques. con los plazos de conservación 
ano 20 1e y plan d e habaJo a rio 2018, eslablecldos para este tipo de 

2 .Correspondencla 2 memot;;indos recibl.dos y enviados lnfo11nes de 5 ar.os 
l.:'i env ia da y recibida a i\o 

a/\02018, 
3 Solícil ud y llquldacion de vales de 

2018 . combustibles 
J . Solicitudes vates 

I , Cor,espoodfflC:ia 1ecíl;,!d1 'i 1. l,1emo,andum rectbldos 'i erwiados (ve1 X o " () 11 11 o " 11 Popd 11 l 11 o o X Son documentos que cumplfe,on 
eovbda a/\o 2016 afle•gJ~20\6 con los plazos de consetvacl6n 2. S<lkm.ides de Veh.k:ulos 2, Ptogtamxlorles de vehlcv'.m umana~f!S 

eslablecldos para este tipo de 3 Cuadrg compau•tivOJ. de~ 3. Cuad1g comparativos de los d,erenles 
lnfo,mes de 5 ai'los 

l.(, 
d1fecenln Parques ar.o 2018 Parques 

2018 111. Pbri tk, Trab.jo al'Kl 2016 111. Prog<amadón aolfal de coo,pras de la 
5. Informe de liqvSdacloo de unldildde pa,q~-s 
cvpgnes ds combosllbe a/\o 2018 5 UqlidKloo de cuponn de combtNt.M 

t.So\cttud d• Otu, Oien g 2018 X " 11 () 11 11 11 n " Popd () l 11 11 n X Son documenlos que cumplie,on 
SIHV!Clo afio 2018 l ,SokitudH de JMgG de tatas munic!p~H con los plazos de conservaclOn 2 Requísk:lorles de bodega ano de los d1"erenles parqun . rep;vM:loo <MI losa eslab1ecldos para esle tipo de 2018 Hpbc1 CMla del Sol. eqv'po da bombeo, Informes d e 5 anos 3.Conespoodia ,ecibida 'i den!o¡M da tlef11, denlojg de deuchos 
«i- da al'Kl 2016 , ótxtos. Hirvitio de , ep;i,1adon de lgbggines 

de los dolerentes parques. reparacbas 

1.7 ~:ecblcu , sfNlckJ de~~ de ,opa de cama 
de cabaf\as cemo veuJe, compn, de equipo 
lo!onmlkco (1MJ mMCIOOI uiro ""'di ). 
,tuinlenlm!enlg prevefll,vg y COHKIM> de las 
maquln.as reg<tl1adoias 
2.Requ~iciones de bodega Cal6, pape!elí.i 
3 P.lelTIOl-aMum rec~ y enviados (ver 
anu o) a/\o 2018 



J 

tlo. F«hud~ Vi\l.OIU~S PltlMi\l!IOS VALORES SECUNDAIUOS l'I .AZOS DI~ CONSElt VAl'ION l'>ISl't>SICIUN l'INAI. 
Al<hi111J01" SERIE l)OCUMl!NTAL SUUSl:Rlll cicxMnJd (XlMl:N l'AUIOS 
Jol'•~nta ®\'11111,nt<.1 Al~U/U'IIU l.''O:-.lí,\111.E. nse.u. 11/llUMt._'O ,~·ro,o.u11,•o ·11.n:11:0 ( "U:ttllll<'l IUS"IOltK'U OJI.TUkAl. sm~M<TE 

,\r,hiwJ.: ,\l,Ü\\) Al<),¡.,., u;..-. •.• , ...... - ~ ·- ( '«llnl lla>t{n;o) pcmun<rU .... ..., ,.~ 
Correspondencia recibida Memorandum recibidos y enviados afio 2018 X o o o o o o o o Pnpcl o l o o ti X Son documentos que cumplieron 
y enviada ano 2018 2018 (ver anexo) con los plazos de conservación 

1.8 establecidos para e'Sle tipo de 
lnrormes de 5 aflos 

Facturas de energía Coplas de facturas de energla e lllctrica. 2018 X 11 o o o o u o o Pnpcl o l u ti u X las Dfiginales en unidad de 
eléctrica afio 2018 ClESA. CAES. DEL SUR (DE LOS contabl!ldad, copias de los 

1.9 
DIFERENTES PARQUES) Af.la 2017 

documentos cumplen su plazo de 
conservación 5 anos, por ser copias 

2018 X o o o o o o o o l)npcl () l o o u X Son documentos que cumplieron 

Correspondencia recibida Memorafldum reclb!dos y enviados ano con los plazos de conservación 
I.IU establecidos pa1a este tipo de y enviada año 2018 2018 (Ver Ane)(o) 

Informes de 5 anos. 

1.11 Correspondencia recibida Memoraodum reclbtdos y enviados afio 2018 X o o o u o o u o Papel o l o u o X Son documentos que cumplieron 
y enviada año 2018 2018 (Ver Arle)(O) con los plazos de conservación 

establecidos para este llpo de 
info1mes de 5 anos. 

1.12 Correspondencia recibida Memorandum recibidos y enviados ano 2018 X o o o o o o o o Papel u l o o o X Son documentos que cumplieron 
y enviada ar)o 2018 2018 (Ver Anexo) con los plazos de conservación 

establecidos para este Upo de 
Informes de 5 anos. 



ET = 

EP = 

P= 

Oficial de Gestión 
Documental y Archivo: 

Unidad Juridica: 

) 

Eliminación total 

Eliminación parcial 
Permanente 

Nombre 

Licda. Blanca Nely Menjfvar García 

Licda. Keuhy Alexanda Montenegro Galdámez 

Jefe Unidad de Inventario: Licda. Karla Dinora Guerra 

COMITÉ INSTITUCIONAL DE SELECCIÓN Y ELIMINACION DOCUMENTAL 

Nombre y firma Gerente de Parques Acuáticos y Naturales e lnfraeslructura 
In 




