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FONDO: Inslituto Salvadoreno de Turismo
SUBFONDO: Contabilidad/inventarios
Nombre de la Unidad: Inventarios

Funcién de la Unidad: Realizar inventario de los bienes en Oficina Central y bodegas de los parques recreativos de la Institucién

INSTITUTO SALVADORERO DE TURISMO

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL

FECHA DE ELABORACION:  28/8/2024
Ho. Do SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FIIAL
Aschivador DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Acchive [Archive  [Archiva
da palanca 1ssTRA [contaBie  |FAISCAL |JURDICO TECNCO |CIENTIFICO |HISTORICO |CULTURAL doGestisn |Central _|histérico  |Parcial | Total
Son i por las
auditoras: Corte de Cuentas de la Republica,
Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
. cumplieron con los plazos de conservacion
Informes de Bodegas de los parques: establecidos para este tipo de informes .
Toma de Q q
Apulo, Oficina Cenlral, Agua Fria, Costa
Informes de bodegas: |del Sol, Parque Natural Balboa, Los
L enero / febrero/2011 Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de A wa wa wa papel 0 5 afos 0 0 ET nia
la Cueva, Cerro Verde, Apastepeque,
Walter Thilo Deininger e Ichanmichen,
enero / febrero/2011
n/a na n/a na nfa
Son por las
auditoras: Corfe de Cuentas de la Republica,
3 Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
Informe de bodegas de "f\"a'q“es‘ |cumplieron con los plazos de conservacion
Toma de i |establecidos para este lipo de informes.
Apulo, Oficina Cenlral, Agua Fria, Costa
Informes de bodegas: |del Sol, Parque Natural Balboa, Los
H |marzo-abril/2011 Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de X n/a nla nfa papel 0 |5afos 9 0 ET na
Ia Cueva, Cerro Verde, Apastepeque,
Walter Thilo Deininger e
Ichanmichen Marzo-abril/2011
n/a na n/a na n/a
Informe de bodegas de los parques
i Q
Apulo, Qficina cl:!'::l ‘fgua Fria, Costa ::(ri‘iloyas' Corte de Cuenlasp:; 'IaasRepﬂblica
Informes de bodegas: |[del Sol, Parque Natural Balboa, Los 1 4
2 3 X 0 0 n
1 mayo-junio/2011 Chorros, Atecozol, Amapulapa, Allos de X nia n/a nfa papel 5 afios 0 ET " ::r?\';g?cr‘:;ﬁoys ,:)l“:xs":f:;en’::rvigi::
la Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, s et gl dfares
Waiter Thilo Deininger e Ichanmichen. P L -
Mayo-junio/2011
n/a nfa n/a nfa nfa
Informe de bodegas de los parques:
sih Toma de Q q = it g
Apulo, Oficina Cenlral. Agua Fria, Costa Ay s
uditoras: Corte de Cuentas de la Repiblica,
Informes de bodegas: |del Sol, Parque Natural Balboa, Los d 5 SR P X
13 % it ¥ 0 0 i
julio-agosto/2011 Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altosde | * na | nfa | nla | papel by ] BU | A e e s
la Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, A bita no de ilormes
Walter Thilo Deininger e Ichanmichen. pi ipo 5
julio-agosto/2011
nia nia nfa nfa nfa




SERIE

VALORES PRIMARIOS

VALORES SECUNDARIOS

to.Da PLAZOS DE DiSPOS!
DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Archiva  [Archive |Archive  |swsscomfewsucon [remuaenre
da palanca FISCAL |JURIDICO TECNICO [CIENTIFICO |HSTORICO |CULTURAL d= Gestén |Central  |histérico  |Parclal | 1otal
Informe de bodegas de los parques:
i 1 Toma de Q q Son df por las
Informes de bodegas: gpl“h'log‘c‘"a C:‘nlral ABQ";OF“T Costa auditoras: Corle de Cuentas de la Republica,
" Sol, Parque Natural Balboa, Los Auditoria Interna y Auditoria Exter
1.4 sepliembre- : a 0 0 ¥ na y que
ocz‘brelzon Chioiras, Atecozol, Amapuiapa, Allos de L (e va papel 5iafios 0 ET Tia cumplieron con los plazos de conservacion
la Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, eslablecidos para esle tipo de informes de 5§
Wallter Thilo Deininger e Ichanmichen. afos
sepliembre-octubres2011
nia nia nfa n/a n/a
Informe de badegas de los parques:
i Toma de Q St \
; ulo, Oficina Central. Agua Fria, Costa POk %
Informes de bodegas: dAf‘ Sol, Parque Natulallgalboa, Las _ auditoras: Corte de Cuenlas de la Repiblica,
1.5 |noviembre- Chorros, Atecozol, Amapulapa, Allas de nla nla n/fa | papel 0 |bafos| © 0 ET nfa  |Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
diciembre/2011 la Cueva, Cerro Verde, Apastepeque. cumplieron con los plazos de conservacion
Waller Thilo Deininger e [chanmichen. establecidos para;este tipo de Informes
|noviembre-diciembre/2011
na nia nfa |nfa n/a
Son por las
audiloras: Corte de Cuentas de |a Replblica,
Informe de bodegas de los parques: Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
Toma de Q cumplieron con los plazos de conservacién
iichinsmsnitalssds mls‘:;log:::: c:‘":"_:l_ IABQ;';:OF“T" Cosla establecidos para este tipo de informes
S e Nalural a, Los =
1 existencias de eneroa o . arecazal, Amapulapa, Allos de nla nia nfa | papel 0 [5afos| © o ET na
febrero/2012 la Cueva, Cerro Verde, Apaslepeque,
Walter Thilo Deininger e Ichanmichen
enero a febrero/2012
n/a nfa nia nfa n/a
San por las
auditoras! Corte de Cuentas de la Repiblica,
Informe de bodegas de los parques: Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
i Toma de Q cumplieron con los plazos de conseivacion
Informes mensuales de |APUlo, Oficina Central. Agua Fria, Costa para este lipo de informes
14 Bislendias dsmacsaa del Sol, Parque Nalural Balboa, Los nla nla n/a apel 0 |5 afos 0 0 ET na
brill2012 Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de pap:
B la Cueva, Cerro Verde, Apastepeque,
‘Walter Thilo Deininger & Ichanmichen
marzo a abril/2012
n/a nla nfa nia nfa
Son por las
audiloras: Corte de Cuentas de la Republica,
. Auditonia Interna y Auditoria Externa y que
Informe de bodegas de |°iPEWIU=5 cumplieron con los plazos de conservacion
; Toma de 3! eslablecidos para este tipo de informes
Infmes mensuate g |0 s ental g i, st
X a, 4
12 10120 de mayo a Chorros, Atecozol, Amapulapa, Allos de nfa nfa nfa pape! 0 |5arios J 0 ET i
|junio/2012 la Cueva, Cerro Verde, Apaslepeque,
Waller Thilo Deininger e lchanmichen
mayo a junto/2012
nfa nja na na nfa
Informe de bodegas de los parques:
i Toma de Q S "
ol f las
Informes mensuales de |APule, Oficina Central. Agua Fria, Costa Chileds Cuemaspge ta Rentbilca
R del Sol, Parque Natural Balboa, Los P g
1.3 |existencias de julio a @liormoi Alsidozal, Amapulapa, Aliosds n/a n/a n/a papel 0 |5 afos| 0 0 ET nfa  |Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
agosto/2012 Ia Clisva: Comro Vaide Apaslelpeque cumplieran con los plazos de conservacién
Walter Thilo Deininger € Ichanmichen estahiackion pata:esls ipo.de iniormes
julio a agoslo/2012
n/a nfa n/a nia n/a




HNo.Ds SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIO:! PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FIAL
Achivador DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE [Archivo |Archivo |Archiva
da palanca TRA |cONTABLE  |FISCAL [JURIDICO |INFORMATIV] TECHICO [CULTURAL de Gestion [Central |historico  |Parcial  fyom)
Informe de bodegas de los parques:
- — Tomade Q peq Son de por las
nformes mensuales de | Apulo, Oficina Central. Agua Fria, Costa 2 oy
existencias de del Sol, Parque Natural Balboa, Los audioras: Carle de Cuentas de la Repliblica,
1.4 asplismitiey heros Alecssol AmapUluoa: Allss i X nfa n/a n/a papel 0 |5afios| © 0 ET na Audltn.lla Internay Auditoria Externa y que
oclubre/2012 la Cueva, Cerro Verde, Apaslepeque, cumplieron con los plazps de g:onsevvacu‘m
Walter Thilo Deininger e lchanmichen. establecidos para este tipo de informes
i y octubre 2012
n/a wa |nia n/a n/a
Informe de bodegas de los parques:
Inf les di : Tomade ! Son por las
nformes mensuales de | Apulo, Oficina Central. Agua Fria, Costa 5 5
existencias de del Sol, Parque Natural Balboa, Los = suckoces: Curle de Cuantis 06 Replibls)
5 noviembre a Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de * nia nfa nfa | papel 0 |5afios) © o ET o ?\?:1‘:;2?1)‘::!;:115 :‘::Z'?s"::“w:'::wya;:i
diciembre/2012 la Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, .
Waiter Thilo Deininger e Ichanmichen. establacidos para este tipo de informes
i a diciembre/2012
n/a n/a nfa n/a nfa
1- Aclas de recibo y
:’;::’s‘-’:::’esi‘:’:g“ 21- Actas de recibo y entrega de
o dn Y 2- Actas de recibo y
entrega de administradores Son por las
{administradores 3- Actas de recibo y enlrega de auditoras. Corte de Cuentas de la Republica,
1 3- Actas de recibo y = v X nfa nla nla papel 0 |5afilos| © 0 ET na  |Auditoria Internay Auditoria Externa y que
enirega de iy e tari cumplieron con los plazos de conservacion
herramientas 5: Az;: d: Tevr?'; :g;; Nala. 380 establecidos para este tipo de informes
4- Aclas de inventarios 2013 :
5- Aclas de verificacion
fisica. aflo 2013 n/a n/a nfa n/a na
Son por las d
1-Informes recibidos auditoras: Corte de Cuentas de [a Repiblica,
por los bodegueros, Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
2-Material nuevo a 1-Informes recibidos por los conlos plazos de conservacion
utilizar, en |b establecidos para este tipo de informes .
{ 2-Material nuevo a ulilizar, detallados
de en de =
¥ nuevo a usado. terial nuevo a usado. 2 nfa n/a nfa papel 0 |Safios Y 0 ET o
3-A io y equipo 3-N io y equipo delallados en
detaltados en & s o de Iraslado de mobiliario y
de traslado de equipo (F-3) aio 2013
mobiliario y equipo ( F-3
) afio 2013
nfa nla na nfa nla
Envios emitidos de so:n‘ Jo s por 'I“R et
bodega central, y Envios emilidos de bodega central, y audiofas: Gorie da Glianlas de ia Replbics,
1.2 | X n/a n/a nia papel 0 |5afiosf © 0 ET n/a [Auditoria Internay Auditoria Externa y que
b:dazg; gﬂcina Cenlral [bodega oficina Cenlral. Afio 2013 cumplieron con los plazos de conservacion
ano establecidos para este tipo de informes .
n/a n/a n/a nfa nfa
Son por las
- Lﬂf:m\es mensuales de de bod i e ” i Sl o e Corte de Cuenlas de la Republica,
3 odegas eneroy > X a a a papel 0 anos 0 na |Audiloria Intemay Auditoria Externa y que
febrero/2013 enera.y febrero, Afio-2013 cumplieron con los plazos de conservacion
establecidos para este lipo de informes .
nja nia n/a nia na




to. D SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIO:! PLAZOS DE DISPOSICION FINAL
DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Archive |Archivo  |Archive
de palanca rowsisiRa_[conrsee  |FISCAL |JURiDico TECHCO |CIENTIFICO [HISTORICO |CULTURAL do Gestion |Central _|histérico  |Paesl | yotal COMENTARIOS
Son por las
Informes mensuales de | T _ auditoras: Corte de Cuentas de la Replblica,
1.4 |bodegas marzoy marzo y abrili2013 X n/a n/a nfa papel 0 |5 anos 0 0 ET n/a  |Auditoria Internay Audiloria Externa y que
abril/2013 y cumplieron con los plazos de conservacion
establecidos para este tipo de informes
na n/a nia n/a n/a
Son por las d
Informes mensuales de E— auditoras: Corte de Cuentas de la Replblica,
1.6 |bodegas mayoy ayoy juniol2013 = X n/a n/a n/a papel 0 |5 anos 0 0 ET nfa  |Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
junio/2013 MYy cumplieron con los plazos de conservacion
|establecidos para este tipo de informes .
n/a n/a na n/a na
Son por las
Informes mensuales de — julio auditoras’ Corte de Cuenlas de la Repiblica,
16 |bodegas julioy ag0sto/2013 X nla nia n/a papel 0 |5 afos| 0 0 ET nfa  |Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
agoslo/2013 yag cumplieron con los plazos de conservacisn
establecidos para este tipo de informes
n/a n/a na nla na
Son por las
Informes mensuales de de'bod auditoras: Corte de Cuentas de la Repiblica,
17 bodegas sepliembre y = X n/a nfa nfa papel 0 |5 afios o 0 ET nfa  |Auditoria Internay Auditoria Externa y que
oclubre/2013 aepliembre yoctubre 12013 cumplieron con los plazos de conservacién
establecidos para este lipo de informes .
n/a n/a nia nfa nfa
Son por las
Informes mensuales de |, 165 de b auditoras: Corte de Cuentas de la Repiiblica,
1.8 |bodegas noviembrey i : = X n/a n/a n/a papel 0 |5 anos| 0 0 ET na |Auditoria Internay Auditoria Externa y que
diciembre/2013 feviombre:y.iciombre/20 13 cumplieron con los. plazos de conservacion
|establecidos para esle tipo de informes
na nfa nla nfa nfa
Ir?!ormes de bodegas Son por las
digitados por Informes de bodegas digitados por auditoras: Corte de Cuentas de la Replblica,
1.9 [inventarios Enero a inventarios Enero a Abril de las 16 X n/a n/a n/a papel 0 |5afos 0 0 ET n/a  |Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
Abril de las 16 bodegas, Ao 2013 cumplieron con los plazos de conservacion
bodegas, afo 2013 establecidos para este tipo de informes
|nfa n/a nfa n/a n/a
lr?{c'armes de bodegas . Son i por las
digitados por Informes de bodegas digitados por auditoras: Corte de Cuentas de la Republica,
1.10  |inventarios mayo a invenlarios mayo a Agosto de las 16 x n/a n/a n/a papel 0 [5afos| O 0 ET na |Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
Agoslo de las 16 bodegas. Aflo 2013 cumplieran con los plazos de conservacin
bodegas, afio 2013 eslablecidos para este lipo de informes
nla nfa n/a nfa na
I _' de bodeg - Son por las
d por de bod g por audiloras: Corte de Cuentas de la Repiblica,
111 bre a io sepli a dicif de X n/a n/a n/a papel 0 |5 afios 0 0 ET n/a  |Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
de las 16 bodegas, afio |las 16 bodegas. Afio 2013 cumplieron con los plazos de conservacién
2013 establecidos para este tipo de informes
nfa na n/a n/a n/a
1.Copias de partidas Copias de las partidas contables estan en la
|contables, 3 seccion de contabilidad, originales de los
2.Correspondencia 1. Copias de parlidas conlables, y son
P 2 : i las
g N por
ne 2013. (ver anexo) 2013, 3. memorandum % n/a nfa L papel Safios ¥ ° ET it auditoras. Corte de Cuentas de la Replblica,
3.6 P igi lados. Afio 2013 Auditoria Interna y Auditoria Externa y que
originales enviados. cumplieron con los plazos de conservacidn
Ao 2013 establecidos para este tipo de informes
nia nfa n/a n/a nfa




Ho.Ds SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE DISPOSICION FINAL
Aschivador DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE [Archive |Archivo |Archivo
de palanca 4STRA |CONTARLE  |FISCAL |JURIDICO |INF {TECHICO |CIENTIFICO [CULTURAL da Gestion [Central | histérico Parclal Total
Notas de cargo Documentos que cumplieron con los
Parques:Agua fria, ’ . plazos de conservacion establecidos
Apastepeque, Allos de :;La:(etgz?x{:i'g:ﬁ:tﬂ:f;"a' para este tipo de informes .
113 Ig cueva, Atecozol, Alecozol, Parque Balboa, Bodega X n/a n/a n/a papel 0 |5afios| © 0 ET nfa
arque Balboa, Bodega Central Afio 2013
Cenlral. >
Afio 2013 nfa n/a n/a n/a n/a
Documentos que cumplieron con los
lazos de conservacion establecidos
Notas de cargo Oficina |Nolas de cargo Oficina Cenlral. Afio P + 4
1.14 Central afio 2013 2013 X nla n/a n/a papel 0 |5 anos 0 0 ET nfa |para este tipo de informes .
na wa__|nfa n/a nia
Notas de cargo D|ocum:nlos que cg?plie:o; caz los
parques: Water Thilo ) . plazos de conservacion establecidos
Deiioger Toma. 105 e 410 e ot o para ot ipodo nformes
125 |[Queealtzognis; Sihuatghx;acan Los Chorros, l:::sla' L nfa nfa nla papel 0 |Gangs 9 0 ET va
Sihuatehuacan, Los del Sol. Afio 20"3 g
Chorros, Cosla del Sal. -
Afio 2013 nfa na nla nfa n/a
Notas de cargo parques Documentos que cumplieron con los
: Apulo, Amapulapa,  |Nolas de cargo parques: Apulo plazos de conservacion establecidos
1.16  |Envios diferentes, Amapulapa, Envios diferentes, X n/a nla nfa | papel 0 |5afos| © 0 ET wa [para este lipo de informes .
bodeg: idiari b iarias. Afio 2013
afio 2013 n/a nfa n/a nfa na
Requisiciones de Documentos que cumplieron con los
Parques: Balboa, Requisiciones de parques: Balboa, plazos de conservacion establecidos
Apastepeque, Apulo, La| Apastepeque, Apulo, La Cueva para este tipo de informes .
ir Cueva Alecozol, Cerro |Alecozol, Cerro Verde, Cosla del sol, ¥ nfa nfa na papel 9 5 anos| 9 0 ET "
Verde, Cosla del sol, afio 2013
afo 2013 nla n/a nla n/a nla
Requisiciones de Documentos que cumplieron con los
Bodega Centraly de |Requisiciones de Bodega Centraly plazos de conservacion establecidos
&g parq Oficina para este lipo de informes .
T8 g:g::gi:“zl‘ :‘:ma Cenlral, Toma de Quezaltepeque y 2 na Al na papel 0 |5arios o 0 ET ot
poquey Walter thilo Deininger.-aio 2013
Walter thilo Deininger.-
ano 2013 |n/a na nfa na n/a
Requsiciones da los Dlocum:ntos que mf(r"nplletmsl colr(; los
parques: Requisiciones de los parques: paz0s.ae, l':onser\_/ agon esablenans
1.19 |sih Los  |Sihuateh Los chorros, Agua X nla nla nfa | papel 0 |5afos| © 0 ET o |PEraestelipodeinformes.
chorros, Agua Fria, Fria, Amapulapa. Afio 2013
Amapulapa, afio 2013 ol ol o = i
a a a a
Documentos que cumplieron con los
Informes recibidos de Jadas plazos de conservacion establecidos
1 los bodegueros Enero y . X nl/a nfa nla papel 0 |5afos| O 0 ET nfa |para este tipo de informes .
Febrero/2014 Enero y Febrero. Aiio 2014
nfa n/a n/a n/a nia
Documentos que cumplieron con los
Informes recibidos de |, ibidos de plazos de conservacion establecidos
1.1 |bodegueros Marzo y Marzo y abril. Afio 2014 e X n/a n/a n/a papel 0 |5afos| © 0 ET nfa |para este tipo de informes .
abrili2014
n/a n/a n/a nja na
Documentos que cumplieron con los
Informes recibidos de | Ibidos de plazos de conservacion establecidos
1.2 |bodegueros Mayoy Mayo y junio. Afio 2014 X n/a n/a nfa papel 0 |5 afos| 0 0 ET nfa |para este tipo de informes .
junio/2014
nfa wa |nfa nia na




Ho.De SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS FLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Archivador DOCUMENTAL SUBSERIE Archiva  [Archive  [Archive  fewscan|eumsscon [reussente
de palanca ADWSSTRA JCONTABLE  |FISCAL |JURIDICO TECHCO CULTURAL de Gestion |Cential  |histérco Parclal Total COMENTARIOS
;;WWW Documentos que cumplieron con los
2':'3" el o plazos de conservacion establecidos
.Aclas recibo y = :
enlrega de vehiculo 1.Mobiliario y equipo diferenles para este lipo de informes .
3.Copias facturas de Parques 2.Actas recibo y entrega de
compra [vehiculo 3.Copias facturas de compra
1.3 [4.Borradores de 4.Borradores de invenlario, diferentes X nfa n/a n/a papel 0 |5 anos 0 0 ET nfa
invenlario, diferenles areas
dreas 5.Documetos capacilacion de
5.Documetos Enero a D 14
capacitacion de
bodeg Enero a
ni nid n/a n/a nia n/a n/a
Documentos que cumplieron con los
plazos de conservacion establecidos
Requisiciones de Bodegas de para esle lipo de informes .
F de parques: Amapulapa, Agua fria, Cerro
Bodegas de parques: |Verde, Toma de Quezaltepeque,
Amapulapa, Agua fria, |Walter Thilo Deininger, Enero a
14  |Cerro Verde, Toma de |Diciembre/2014 X nfa n/a n/a | papel 0 |5afios|] © 0 ET nla
Q P Waller i exigida por el encargado
Thilo Deininger, Enero  |de bodega, para realizar la enlrega de
a Di 14 un atraves de una
orden.
n/a n/a nia n/a nja
\hfoniise Meisuales Documentos que cqrnpliaron con los
Recibidos de Informe Mensual Recibidos de plazos de conservacion establecidos
1.5 de bodeg: de y|  x nla n/a nfa | papel | 0 [5afos| © 0 ET nia |Paraesle tipo de informes .
pli y Oclubre/2014
Oclubre/2014 T i ik i -
I-Inventario Fisico Documentos que cumplieron con los
zﬁi?:'l::;(‘s )Q?::;P:e 1-Inventario Fisico Mobiliario y equipo plazos c:e t':onzeryacién establecidos
16 |oficina- gllemntss Ar:la;c:edn:ﬂclna.- ) % il fifa Al papel o |5aros o o ET da para esle tipo de informes .
2-Inventario Fisico de Aflo 2014
Bodegas.-
Ao 2014 nfa n/a na na nla
Documentos que cumplieron con los
recibidos de Informe Mensuales recibidos de plazos de conservacion establecidos
1.7 |Bodegueros.- Bodegueros Noviembre y X n/a n/a nfa | papel 0 |5arfos| © 0 ET n/a |para este lipo de informes .
Noviembre y Diciembre/2014
Diclembre/2014 nia nla nla nla nla
1-Formulario De Documentos que cumplieron con los
i 1-Fi lario De mobiliari plazos de conservacion establecidos
2- formulario de Irasladados para este lipo de informes .
Material Nuevo a uso | 2- formulario de Material Nuevo a uso
18 diferentes Bodegas.-  |diferentes Bodegas - ¥ nia fila nfa papel 2 5afios i B ET e
3-copias de kardex 3-copias de kardex Bodega Cenlral.-
Bodega Central afo ano 2014
2014 nla na__ |nfa n/a nla
Informes Mensuales Documentos que cumplieron con los
procesados por Informe Mensual procesados por plazos de conservacion eslablecidos
1.9 [inventario de 16 invenlario de 16 bodegas Enero a X nla n/a n/a papel 0 |5anos 0 0 ET n/a |para este lipo de informes .
g Abrilf2014
Enero a Abril/2014 nfa nla nfa n/a nfa
Informes mensuales Documentos que cumplieron con los
procesados por 1 les p dos por plazos de conservacion establecidos
1.10  |inventario de 16 invenlario de 16 bodegas mayo a X n/a nfa n/a papel 0 |5 afos o 0 &7 na  |para este lipo de informes .
bodegas mayo a agosto/2014
agosio/2014 na nfa n/a n/a n/a




Ho.De SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE
Aschivador DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Archivo |Archive |Archivo  [eussnc
de patanca 5TRA |coNTABLE  |FISCAL |JURIDICO TECHCO |CIENTIFICO CULTURAL do Gestion |Central  [histérico  |Parcial  7ota)
1-Requisiciones de los Documentos que cumplieron con los
parques: Apulo , los i del plazos de conservacion establecidos
chorros, 4 et para este tipo de informes .
5 anvias Apulo , los chorros,
¥ it .
M easaniial 28 c oﬂc:'l: central . X n/a n/a nfa | papel 0 |5afios| © 0 ET na
3-informes Recibidos o0 0 giciembre 2014
de bodegueros, Enero a
diciembre/2014 wa wa |na wia nla
Informes Mensuales Documentos que cumplieron con los
procesados por plazos de conservacion establecidos
io de 16 p dos por para este tipo de informes .
112 |bodeg: i rio de 16 bodegas, Sey X n/a nla n/a papel 0 |5afos| © 0 ET n/a
Sepliembre a a diciembre/2014
dsiciembre
Ao 2014 nfa nfa ’nla n/a nla
Notas de cargo Bodega Documentos que cumplieron con los
Central, Costa del Sol, |Notas de cargo Bodega Cenlral, plazos de CONserv: acion establecidos
113 |Oficina Cenlral, Costa del Sol, Oficina Cenlral, X nla nia nfa | papel | o |5afos| © 0 | ET | wa |paraestelipode informes.
Enero a Enero a Diciembre/2014
Diciembre/2014 i if - o ik
Documentos que cumplieron con los
:::::e‘:‘?x::ﬂ: dailos O plazos de conservacion establecidos
Atecozol, Allos dela  |Apulo, Atecozol, Allos de la Cueva, para este lipo de informes .
1.14  |Cueva, Parque Natural |Parque Natural Balboa, X n/a nla n/a papel 0 [5afos| © 0 Er na
Balboa, Sihualehuacan, |Sihualehuacan,
Enero a Enero a Diciembre/2014
Diciembre/2014
n/a n/a na nia nja
Notas de cargo de los Dlocum:nlos que m:;npﬁe{ugl colr; los
parques: lchanmichen, " plazos de conservacion establecidos
b Notas de cargo de los parques: ara este tipo de informes
2:::'\'}:’::!;”“3 fan, Ichanmichen, Amapulapa, Agua fria, P P forimios .
115 ¥ Cerro Verde, Apastepeque, Walter X n/a n/a n/a papel 0 |5 afos 0 0 ET nfa
Apastepeque, Waller Thilo Deininger,
Lk Deinlagsr; Enero a Diciembre/2014
Enero a
Diciembre/2014 na wa |na wh nfa
Documentos que cumplieron con los
1-Notas de cargo de los plazos de conservacion establecidos
parques: Apastepeque, |1-Nolas de cargo de los parques: para este lipo de informes .
los Charros, Apastepeque, los Chorros, -
1518 2-Envios emitidos: 2-Envios emitidos: bodega Cenlral, X na na nfa papel ¢ 5 afios 0 0 ET -
bodega Cenlral, Enero |Enero a Diciembre/2014
a Diciembre/2014
n/a n/a nfa na na
g Documentos que cumplieron con los
i:;.:l:if:::: o Envios Bodega Subsidiarias Enero a |lazas da consarvagin esiablecidns
& 3 7
147 Eneroa Diciembre/2014 X n/a n/a n/a papel 5 afos 0 0 ET n/a |para este tipo de informes .
Diciembre/2014
na n/a nfa n/a n/a
Documentos que cumplieron con los
Requisiciones plazos de conservacion establecidos
Bodegas: para este tipo de informes .
Apastepeque, Bodega |lch a Af peque, Bodega
Central, Cosla sol, Cenlral, Costa sol, Atecozol, Altos de
118 Atecozol, Allos de La  |La Cueva, Bodega Central, Oficina 4 na nfa nfa papel Y 5afios 9 0 ET W
Cueva, Bodega Cenlral,|Central, Walter Thilo Deiniger Enero
Oficina Central , a diciembre/2014
Walter Thilo Deiniger.
Enero a diciembre/2014
n/a na n/a n/a n/a




o Ds SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE DISPOSICION FINAL
Aschivardor DOCUMENTAL SUBSERIE soroRTE |Aschive [Archive [Archvo oo :
da patanca ADAMSSSTRA  |CONTABLE  |FISCAL  [JURIDICO [INF TECNICO |CIENTIFICO |HISTORICO |CULTURAL |de Gestion |Central  [histérico Parcial Total
> Documentos que cumplieron con los
1-Borrador, Inventario plazos de conservacion establecidos
dR:;zﬂa‘g{‘aE:uega, “2' 1 In io de g para esle lipo de informes .
Administracién y 2Recho Enyegs, de
1.19 Botiagas Administracién y bodegas, X nfa n/a n/a papel 0 |5afios| © 0 ET na
a Copla.ﬂe permisos 3- Copia de permisos personales de
inventarios. Afio 2014
personales de
[inventarios afic 2014
nfa n/a n/a n/a n/a
|Informes Mensuales Documentos que cumplieron con los
|recibidos de Informes Mensuales recibidos de plazos de conservacion establecidos
120 (bod , de los g , de los meses: Julio y X nfa n/a nia papel 0 |5afos| © ET n/a |para este lipo de informes .
meses: Julio y Agosto/2014
Agosto/2014 nfa nla nfa nja nfa
1-Ci ponds 1-M Documentos que cumplieron con los
[recibida y enviada. (ver documento anexo) plazos de conservacion establecidos
24 ion a UAIP.  |2- a UAIP. para esle lipo de documentos
1.21  |3-Informe Material 3-Informe Malerial hurtado Bodega b4 0
[hurtado Bodega Cenlral afio 2014
Cenlral
Afio 2014 nla n/a nfa nfa nfa
" Documentos que cumplieron con los
1-Envios Bodagas — plazos de conservacion establecidos
|Subsidiarias 2015,  2-[1-Envios Bodegas Subsidiarias 2015, para este tipo de informes
1.22  |instructivo para el 2-instructivo para el descargo, X nfa n/a n/a papel 0 |5 anos 0 0 ET nla :
terial inservible. 2014
inservible.2014
n/a nia nfa nia nfa
e e Las facluras originales estan en la
Solicitud de maleriales g ras n
2014, ;:‘;’;‘;::’;g';de Solicitud de seccion de tesoreria y los
123 ;::’;?:&’20 e pias de 2013-2014-2015 [ x nfa na | nia | papel | o [5afios| o o | ET | wa wﬂ'{‘pf":’a"‘” I""Is""c"“‘:de i
& 1-Informe malerial hurlado afio 2011 Maniales Orgnales oI SuCUmanIS:
Informe material 2012-2013 que cumplieron con los plazos de
afo 2011-2012- J conservacion
2013. n/a n/a nfa n/a n/a
Documentos que cumplieron con los
5 plazos de conservacion establecidos
1 Por bodegueros Enero | y Fébrerolzm EP'" x n/a n/a n/a | papel 0 |5afios| © 0 ET s |Paraienioiposinformes.
y Febrero/2015
nfa nfa nfa n/a na
Documentos que cumplieron con los
Informe Mensual i plazos de conservacion establecidos
11 [ecjb'f" i Marzoy {""’m:e Ma",f,,'f,'zz,";'x::.,‘;‘é',ﬁ X nfa nfa n/a papel 0 |5afos| © 0 ET na |para este lipo de informes .
Abrili2015
nla n/a nfa n/a n/a
Documentos que cumplieron con los
ecibida por los Informe Mensual recibido por los plazos e conseivacion estabiooldos
1.2 :md'egum’;s oI 13; dz;uems";:y o' » ]unio/z% b x n/a nfa nfa | papel | o [5afos| o 0 ET | ma [paraeste tipo de informes .
junio/2015
nfa nfa nfa nfa nfa
Documentos que cumplieron con los
1. Borvédar plazos de c_:onservacién establecidos
Constataciones para este tipo de documentos.
Unidades de oficina y & L
2 e oria® g oty
bodega (formulario F1) 2. Hojas de Remisioén de documentos ~
13 referidos a: notas de | 4© Podega (formulario F1) referidos a: X nia n/a nfa | papel 0 |5afos| © 0 ER wa
e notas de cargo, requisiciones, envios
cargo, requisiciones, isién de inf de
;’};I::e‘; r':r:rl\ssl‘(‘::se de los diferentes parques.afic 2015
los diferentes parques
afio 2015
nja n/a n/a n/a nja




Ho. D2 SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
(Archivador DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Aschiva |Archive |Aschive
da patanca ADMISSTRA |CONTABLE |FISCAL [JURIDICO TECHICO CULTURAL ds Gestién [Central _|histérico  [Parcial | Total
i MeratsE Documentos que cumplieron con los
5 lazos de conservacion establecidos
recibido por |Informe Mensual recibido por P 7
14 P Julioy ik Julioy A P 15 b n/a nfa n/a papel 0 |5anos 0 0 ET n/a |para este tipo de informes .
Agosto/2015
n/a n/a na n/a na
iediiin Mrsial ) Documentos que cqmplleron con los
vecibido por los Informe Mensual recibido por los plazos de conservacién establecidos
1.5 deg 7 ?\odegue‘mj :epllembre y X nla n/a n/a | papel 0 [(Safos| © 0 ET na |para este tipo de informes .
Oclubre/2015
3 i n/a na |nfa nia n/a
itorsiis ianisudias - " 1 . Documentos que cqmplieron cop los
recibido por |\nfomes Maisualas; jeclbidd por plazos de conservacién establecidos
16 | g iombre P20t X nfa nfa n/a | papel 0 |5afios| © 0 ET na |para este tipo de informes .
y diciembre/2015 W iia a Wi i
Informes mensuales de Documentos que cumplieron con los
Informe:
bodega procesados por p':zc';'lﬂzo';‘:':‘:::,?n:’:ﬁ:%?% plazos de conservacién establecidos
1.7 de 16 lbod. X n/a nfa n/a papel 0 |5 afos| 0 0 ET na |para este tipo de informes .
:::::g a abrii2015 anavo R abiljo015 I wa_|w w i
a a a a la
itas ienniliie y ) o Documentos que cgmp“eron con los
de gi plazos de conservacién establecidos
e budagas prostRadns procesados por invenlario de 16 de te tipo de inf
18 poc inventario de 16 (£0 "5 X n/a nfa | nia | papel | 0 [5afos| o 6 | & | aa |Paraesilpodsipionnes,
egas
mayo a agoslo/2015
maya a agosto/2015
aney n/a na  |nfa n/a nja
Informes Mensuales Documentos que cumplieron con los
de bodegas p Asali lo# e tiodd plazos de conservacién establecidos
por i io de 16 p das por de 16 = para este tipo de informes .
1.9 bodegas bodegas X n/a n/a nfa | papel 0 |5afos| © 0 ET nfa
F a pli a Dici 2015
Diciembre/2015 la ~ ffa nfa Wi
Documentos que cumplieron con los
5 " o i lazos de conservacion establecidos
Inventario de 16 de gas de 16 = P = s
1.10 bodegas afio 2015 afio 2015 X n/a n/a n/a | papel 0 |5afios| © 0 EF na [para este lipo de informes .
n/a nja n/a n/a n/a
e & Documentos que cumplieron con los
aquis °'°“e: 8 plazos de conservacion establecidos
db fas payquess Apdlo, || de ! de para este lipo de documentos.
Agua Fria, Amapulapa, Zonsu;:_v:in d: los paquuels- ¥ Agn:‘lo.
gua Fria, Amapulapa, Los Chorros, 5
1.11  |Los Chorros, ichanmichen, Toma da X nfa n/a n/a papel 0 |5afos| © 0 ET wa
Ichanmichen, Toma de &
Quezaltepeque, Waller Qu_ez.allepeque, Waller Thilo
Thilo Deininger afo | CCninger- Afio 2015
2015
n/a n/a n/a nja nfa
Requisiciones de Documentos que cn._lmplieron con los
maletiales de consumo plazos de conservacion establecidos
de los parg de jales de para esle lipo de informes .
Allos de La de los parq Al I
cueva, Parque Nalural |Altos de La cueva, Parque Nalural
T Balboa, Bodega Balboa, Bodega Cenlral. Costa del 5 nfa n/a nfa papel v |5anos L o ET L
Cenlral. Costa del Sol, |Sol, Oficicina cenlral,
Oficicina central, Sihuatehuacan.- afio 2015
Sihuatehuacan afio
21h n/a na na nja nfa




lo D SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE DISPOSICION FINAL
Aschivader DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Archivo |Archivo  |Archiva con
de palanca MeSIRA |CONTASLE  [FISCAL |JURIDICO [ TECHCO |CIENTIFICO |MISTORICO |CULTURAL de Gestion |Central _[histérico  |Parcial |7t
Notas de Cargo: Documentos que cumplieron con los
Bodega Central, Cosla g & plazos de conservacion establecidos
o Sl chanminn, 3012 4 o0 S e, par st ipodo nomes.
1.13  |Tomade X i X n/a n/a n/a papel 0 |5 anos 0 0 ET na
Quezaltepeque, Waller Quezaltepeque, Waller thilo Deininger
” £ afo 2015
thilo Deininger  afio
2015 nla nla nia nfa nla
Notas de Cargo de los Documentos que cumplieron con los
parques: Atecozol, Notas de Cargo de los parques: plazos de conservacion establecidos
Apaslepeque, Agua Atecozol, Apaslepeque, Agua Fria, para esle lipo de informes .
1.14 C::éé pa, Cerr pa; G Veede, X n/a nia nia papel 0 |5afos| © 0 ET na
Envios Emitidos Envios Emitidos bodega Oficina
bodega Oficina cenlral |central afio 2015
afo 2015 nla nia nia nla nfa
. Documentos que cumplieron con los
::‘,:sn::\z"g:} Clelus Nolas de Cargo: Altos de la cueva, plazos de conservacion establecidos
1.15 A Parque Natural Balboa, Oficina X n/a nfa nfa papel 0 |5 anos 0 0 ET wa |para esle lipo de informes .
Natural Balboa, Oficina Cenlral afio 2015
Cenlral afio 2015
nia nfa n/a nfa nfa
Documentos que cumplieron con los
éﬁ"e""’sce"""":“ pox plazos de conservacién establecidos
ga Central. para esle tipo de informes .
2 Material nuevo a .
1.Envios Emitidos por Bodega
ulilizar detallados en = .
’ Cenlral. 2.Malerial nuevo a ulilizar
formularios Aatallad I
5 en
def o trasinda da
1.16  |material nuevo a usado. Alisvo Zlistio. 3 Dalalis dstiasiade X n/a n/a n/a | papel 0 |5aflos| © 0 ET nfa
3. Detalle de traslado
R, > de mobiliario y equipo delallados en
de mobiliario y equipo lario 46 s
detallados en formulario equipo (F-3) . 2015 y
de Iraslado de qulpo G
mobiliario y equipo (F-
3) afio 2015.
nfa n/a n/a nfa nfa
Documenlos que cumplieron con los
Anadords barniaric plazos de conservacion eslablecidos
1147 afio 2015 Borrador de Invenlario afio 2015 X n/a n/a n/a | papel 0 |5aflos| © 0 ET wa [para esle tipo de informes .
nfa nfa nia nfa na
1-Correspondencia Documentos que cumplieron con los
recibida y enviad 1-M do recibid i plazos de conservacién establecidos
2015. 2- 2015, (ver documento anexo) = para este tipo de informes .
A8 Informacion recibida de |2-Inf recibida de bod = hia a fa papel o |oenss 4 o ET ol
bodegueros Enero a Enero a diciembre/2015
diciembre /2015 nfa na na nla nia
1-Recibo y enlregas de Documentos que cumplieron con los
g"""gas 2:‘5- 2 plazos de conservacion eslablecidos
escargo de equipos |, o y entregas de Bodegas para este tipo de informes .
inservibles 2013, 3-
2015, 2-Descargo de equipos
Informacién enviadaa |- b 013
{a empresa auditora inservibles 2013, 3-Inlurm;clbn _
1.19 extema BYM enviada a la empresa auditora BYM X n/a nfa nfa papel 0 |S5afos| O 0 ET na
A soitidaE e Asociados para ser revisado por
e P;):’*"“ €T Icontabilidad, 2014
Conlabilidad, 2014 4-Inventario de activo fijo 2014
4-Inventario de aclivo
fiio 2014 nfa n/a nfa nfa n/a
Documentos que cumplieron con los
Informes mensuales de | 2 :larzos tlie t(i:ontjen'lafcmn eslablecidos
ara esle tipo de informes .
1 s:gﬁ‘;‘g:‘%zesados procesados Por inventarios . X n/a n/a nfa | papel 0 |5afios|] © 0 ET nfa
Enero a Abrili2016 Enero a Abril/2016
nfa na n/a nia n/a




Ho.Da SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE DISPOSICION FIAL
Auchivadar DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Archivo |Archive [Archive  [euuss
de patanca ADM2ISTRA |CONTARE  |FISCAL |JURIDICO |INFORMATIVY TECHICO TIF HISTORICO |CULTURAL de Gestion |Cential _|histérico  |Parcisl | omal COMENTARIOS
Documentos que cumplieron con los
Informes Mensuales |, A\ e plazos de conservacion eslablecidos
1.1 ::‘bfr:zg:‘:’f;:"sados procesados por invenlarios X nia nla n/a | papel | o [5afios| © 0 ET n/a |para este lipo de informes .
Mayo a Agosto/2016 Mayo a Agoslo/2016
n/a nla n/a n/a n/a
Informes mensuales Documentos que cumplieron con los
de bodegas , . de bod 1 plazos de conservacion establecidos
12 i‘:::::id:s par procesados , por inventario, X n/a n/a nfa | papel | 0 |5afios| © 0 ET wa |Paraeste tipo de informes .
Sepliembre a Septiembre a Diciembre /2016
Diclembre /2016 Fla nfa n/a nfa nfa
Documentos que cumplieron con los
Notas de Cargo de los plazos de conservacién establecidos
i;'q“:sl A::ecozol. Notas de Cargo de los parques: para este tipo de informes .
os de La Cueva,
13 |Parque Nalural Balboa, S:z?:fgﬁ::: dgﬁt?nglg:;} :;a"‘ue X n/a nla na | papel | o [5afos| o 0 | ET | na
Qficina Cenlral, Sihualenuanan.sﬁo 2016 '
Sihuatehuacan afo
2016
|nia na na n/a nja
1 tario de Bod io de Bodegas de los Documentos que cumplieron con los
de los diferentes diferenles parques.- afio 2016 plazos de conservacion establecidos
1.4  |parques.Afo 2016 X n/a nla nfa | papel | © [5afos| © 0 ET | wa |para este tipo de informes .
nfa nfa n/a na na
Requisiciones de los Documentos que cumplieron con los
parg Amapulap Req de los parq plazos de conservacion establecidos
1.6  |Agua Fria, Cerro Verde, | Amapulapa, Agua Fria, Cerro Verde, X nfa nfa nla papel 0 |5 afos| 0 0 ET n/a |para este tipo de informes .
huateh aio ihuateh a0 2016
2016 n/a n/a n/a n/a n/a
|Requisiciones de los Documentos que cumplieron con los
parg ¢ | TR delos plazos de conservacion establecidos
Altos de la cueva, = % e para este tipo de informes .
1.6  [Balboa, Bodega cenlral,|_ ° é:rl‘:?; dgfli:i::iﬂlras‘?moa' X nfa n/a n/a | papel 0 |5afles| © 0 ET nia
Oficina central, : d
il Bitacas Sihuatehuacan afio 2016
afo 2016 n/a n/a n/a n/a na
Documentos que cumplieron con los
Inventarios diferentes 3 plazos de conservacion establecidos
1.7  |areas de Oficina central diferenles.areaside Olicins X nfa nfa nfa papel 0 |5anos| 0 0 ET n/a |para este lipo de informes .
cenlral. Afio 2016
afo 2016
na wa  [n/a nia n/a
Borradores de Documentos que cumplieron con los
Inventarios de las Borradores de Inventarios de las plazos de t;onsen_/acién establecidos
1.8 |bodegas de los gas de los parq X n/a n/a n/a papel 0 |5 anos| 0 0 ET na |para este lipo de informes .
diferentes parques Afio 2016.
afio 2016 na na |nfa n/a n/a
Documentos que cumplieron con los
Remisién de plazos de conservacion establecidos
d de bodega SiiA para este lipo de informes .
referido a: notas de % avd:o?:::;n:::ozde bhdoga
cargo, requisiciones, e aiivics 0% d&
1.9  |envios, remisién de 2 i X n/a nfa nfa papel 0 |5afos| 0 0 ET nfa
Formulario Remisién?;:) Fq )‘ a’ﬁo‘;);ls Cehogiega
documentos de bodega (
(F-1) aflo 2016
nfa na_ [n/a nfa |n/a
1- Envios Emitidos Documentos que cumplieron con los
bodega Cenlral, 2- 1- Envios Emilidos bodega Central plazos de conservacién establecidos
1.10  [Notas de Cargo de 2- Notas de Cargo de Bodega Oficina X n/a n/a n/a papel 0 |5afos| © 0 ET n/a  |para este lipo de informes .
Bodega Oficina Central [Cenlral. Afio 2016
ano 2016 nfa nfa n/a el n/a




tio. De SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE DISPOSICION FINAL
Archivador DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Archivo [Archiva [Archive  [eusscsconfuwmacon [resumente
de palanca ADMIGSTRA  |CONTABLE  |FISCAL |JURIDICO |INFORMAT TECHCO |CIENTIFICO |HSTORICO |CULTURAL do Geston | Central histérico Parcial Total
Doct tos que cumplieron con los
1-Nota “_efa'gg delos |, \ota de cargo de los parques: Los plazos de conservacion establecidos
;a':;:sé :: MOMOS. | Ghorros, APastepeque, Ichanmichen, para este lipo de informes .
1.11 Ic:anm?c:en "noulo, ARl X nia nia nfa | papel | 0 [5afos| o 0| ET | ma
i pulo; 2-Requisicién de Los Chorros afo
2-Requisicién de Los 2016
Chorros afio 2016 i " o i s
1-Copias de facturas. |1-Copias de facluras. Documentos que cumplieron con los
2- Dy i 2- D i6 gadaala plazos de conservacion eslablecidos
eniregada a la corte de |corte de cuentas.3-Documentacion para este lipo de informes .
cuentas.3- entregada a la 2° camara de primera
D ia .4-Lislado de bienes
entregada a la 2° inservibles y obsolelos de oficina
cdmara de primera cenlral y parques.5-Solicitud de
instancia .4-Lislado de [permisos de la seccion de inventarios
bienes inservibles y (copias).6-Acla de reposicién de
obsoletos de oficina bienes.7-Mobiliario y equipo
central y parques.5- en fi lario de d
Solicitlud de permisos  |de mobiliario y equipo ( F-3 ). 8-Orden =
112 de la seccldv': de de compras bienes?{servlcll)s X na nfa nia papel 9 5 arios & 0 ET s
Invenlarios (copias).6- |(copias) Afic 2016
Acta de reposicioén de
bienes.7-Mobiliario y
equipo delallados en
formulario de traslado
de mobiliario y equipo (
F-3). 8-Orden de
compras bienes y
servicios (copias) Afo
2016
n/a n/a n/a n/a n/a
1-Correspondencia Documentos que cumplieron con los
anviada y mcibida 1-Memos enviados y recibidos 2016. plazos de conservacién establecidos
143 2018 2-Informes recibidos por bodegueros. X nla nla nla | papel 0 |5afos| © 0 ET nia |para este lipo de informes .
2-Informes recibidos Afi0 2016
por bodegueros.  Afio
2016 nla nla nia nfa nla
Documentos que cumplieron con los
1-Requisiciones de plazos de conservacion establecidos
2°§°93 Cosla del Sol, |, oo ouisiciones de Bodega Cosla para este lipo de informes .
- Nolas de cargo del Sol
1-14  |Apulo, % Notas de cargo Apulo X nia nfa n/a | papel 0 |5afios| © 0 ET n/a
:;::’::::g g 3-Solicilud de maleriales afio 2016
gomio n/a nfa nfa n/a nfa
Documentos que cumplieron con los
1-Detalle de traslado de plazos de conservacion establecidos
mobiliario y equipo para esle lipo de informes .
|detallados en
Z:"""‘:La“'l':":; :‘:}:‘;" 1-Detalle de traslado de mobiliario y
F3) 9 equipo detallados en Formulario de
Z-Récibo yenlrega traslado de mobiliario y t_aqulpo (F:i).
1.15 | Administracion, y iz:z‘::: y.éntrega Administracion, y X n/a n/a na | papel | o |5afos| © 0 ET | na
bodegas, Sl Y
3-documentos cuadrilla 4 da entrega F o i
ls:'g,::an’:;:a::ireg: corte de cuentas. afio 2016
conslatacion corte de
cuentas.
afio 2016
na nia nfa nfa nla
Documentos que cumplieron con los
Envios Originales " plazos de conservacion establecidos
1.16  |Bodegas Subsidiarias Ef“’"?s o'f""":::g :7_“935 12016 X n/a nla nfa | papel 0 |5afos| © 0 ET na  |para esle lipo de informes .
Julio a Diciembre/2016
n/a na na na nia




HNo. Da SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS [PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Aschivador DOCUMENTAL SUBSERIE |sopoRTE |Archiva [Aschivo  |Aschivo
de patanca FISCAL |JURIDICO TECHNICO |CIENTFICO |HISTORICO |CULTURAL Central  |histérico  |Parcial | 1otal
Documentos que cumplieron con los
1-Informacion plazos de conservacion establecidos
Maleriales Inservibles, |1-Informacion Maleriales Inservibles, para este tipo de informes .
2. Corresp i 2 lados 2017 .
1 enviada 2017, 3- 2 i dos por g n/a n/a nfa | papel 0 |5afios| © 0 ET na
Informes recibidos por |Afio 2017
bodegueros afio 2017
nfa na nfa n/a nfa
1-Aclas Recibos y Documentos que cumplieron con los
enlrega de vehiculos 2- plazos de conservacion establecidos
documentos para este tipo de informes .
observados por corle
de cuentas, 1-Actas Recibos y entrega de
3-Material nuevo a vehiculos 2- documenlos
ulilizar detallados en observados por corle de cuentas,
formularios 3-Material nuevo a utilizar delallados
© T 8 Rdind 2
L de malerial nuevo a de malerial nuevo a usado, nla nia nfa papel 0 |5afios ¢ 0 ET e
usado, 4-mobiliario y equipo detallados en
4-mobiliario y equipo io de traslado de mobiliario y
lados en I quipo (F-3)
de Iraslado de 5- copias de facluras aiio 2017
mobiliario y equipo (F-
3)
§- copias de facluras
aio 2017 nfa nia n/a nja nfa
Documentos que cumplieron con los
1-Manual proyecto plazos de conservacion establecidos
escuela de fulbol playa |1-Manual proyecto escuela de fulbol para este tipo de informes .
en cosla del sol. 2. playa en costa del sol. 2. bienes
bienes inmuebles de  [inmuebles de oficina cenlral y de los
12 oficina cenlral y de los |diferentes parques, nfa nia nla papel 0 |5afos o 0 ET s
diferentes parques, Envios de bodegas subsidiarias afio
3-Envios de bodegas  [2017
subsidiarias afio 2017
n/a n/a nja n/a na
Requisiciones de los Documentos que cumplieron con los
:’:':::;sl;r"ﬁu:ﬁ's Requisiciones de los parques:. Apulo, plazos de gonseryacibn establecidos
L e Apastepeque, |[hanmichen, Los Chortos, nla nla n/a | papel | 0 [5afos| o 0 ET wa |paraeste lipo de informes .
Costa del Sol afio Apastepeque, Costa del Sol afio 2017
2017 nfa n/a na wa n/a
Notas de Cargo de los [)'ocum:mos qun cq;nplle:ogl corc; dog
parques: Atecozol, Notas de Cargo de los parques: S;;o:sl: t?gg fiee“i,l:gr;:ss o
Parque Balboa, Atecozol, Parque Balboa, 2
L Sih Allos Altos de la cueva aiio n/a nfa nia papel 0 |5afios g 0 ET, A
de lacueva afo 2017
2017
n/a n/a na na na
Documentos que cumplieron con los
Notas de cargo de Notas ifboaio deBolaga Gliciha plazos de conservacion establecidos
1.5  |Bodega Oficina Central 9 g n/a n/a n/a papel 0 |5afos| © 0 ET nfa |para este lipo de informes .
Cenlral afio 2017
ailo 2017
n/a na_ |nfa nfa n/a
Nota de cargo de los Documentos que cumplieron con los
parques: Apulo, Nota de cargo de los parques: Apulo, plazos de conservacién eslablecidos
1.6 i Los 1 ichen, Los Chorros, n/a n/a n/a papel 0 |5afos| O 0 ET wa |para este lipo de informes .
Chorros, Apasiepeque [Apastepeque afio 2017
afio 2017 na na_ |na na n/a
Requsiciones de Documentos gque cumplieron con los
bodegas: Oficina g il plazos de conservacion establecidos
Cenlral. A i 'c:e;\(ral Alecozzl Baiboa iolng para este tipo de informes .
1.7 [Balboa, Sihuatehuacan, Sihuatehuacan, Allos dala clibva; nia n/a n/a | papel 0 |Safos| © 0 ET n/a
Allos de la cueva, Bodega Cenlral aio 2017
Bodega Central afio 9
2017 nla n/a nfa na n/a




Mo De SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE DISPOSICION FIAL
Aichivador DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Archivo  |Aschiva [Archive  |aumsucon|mmmecon [renusente
de palanca weSTRA [coniAse  [FISCAL |JURIDICO |INFORMATIVY TECHICO |CIENTIFICO |HISTORICO |CULTURAL de Gestion |Central  |histénco Parcial | Total
Documentos que cumplieron con los
g:rl::ed: i:r‘g: :I:‘I’:s Notas de Cargo de los parques: plazos c:e :onzerya;clén establecidos
g g i ara este lipo de informes .
18  |AguaFria, Tomade |\Mapulapa, Agua Fria, Toma de M nfa | na | na | papel| © |5anos| o o | er| wa [P P
Quezallepeque, Cosla del Sol. Afio
Quezallepeque, Costa |,
del Sol.  Afo 2017
nia nia n/a n/a n/a
. Fisk Documentos que cumplieron con los
Consalaciones Fisicas ) plazos de conservacion establecidos
19 |% yoydipol | Eisisas tok X n/a nla nfa | papel | o |5anos| o 0 ET nia |para este tipo de informes
g Oficina Central afio |y equipo Oficina Cenlral. Afio 2017 -
2017
n/a nfa nfa nla nia
: ’ r Documentos que cumplieron con los
:::v;sol:g::%:skr;: cas L ) i 5 plazos de conservacion establecidos
0 o i i
1.10 diferentes parques afio |los diferentes parques afio 2017 X n/a n/a nfa papel 5 anos 0 ET wa |para esle tipo de informes .
2017
nfa na n/a nfa na
Documentos que cumplieron con los
Informes mensuales o 3 plazos de conservacion establecidos
1.11 resibiioz iy (us s joz X n/a n/a n/a papel 0 |5 anos 0 0 ET wa |para esle tipo de informes
) bodegueros Enero y bodeg Eneroy F 017 2
Febrero/2017
nfa nfa n/a nfa nfa
——_— Documentos que cumplieron con los
plazos de conservacion establecidos
[recibidos de los Informes mensuales recibidos de los = 5 3
112 odegueros Marzoy  |bodegueros Marzo y Abrili2017 5 nfa na | n/a | papel [ 0 |5afios| © 0 | ET | nfa |paraeste lipo de informes .
Abril/2017
n/a n/a na n/a n/a
Documentos que cumplieren con los
Wifomes mannales plazos de conservacion eslablecidos
recibidos de los Informes mensuales recibidos de los 5 ,
118 bodegueros Mayo y bodegueros Mayo y Junio/2017 % nid n/a nfa | papel 0! [aanos] 0 Y ET Wa |para este lipo de informes .
Junie/2017 o i i o _
(e snsiales Documentos que cumplieron con los
. lazos de conservacion eslablecidos
recibidos de los Informes mensuales recibidos de los « P x i
0
L bodegueros Julio y bodegueros Julio y Agosto/2017 % nfa na nfa papel 5 afos, 9 0 ET na  |para este lipo de informes .
Apast/2i17 nfa nfa nfa nfa n‘a
Informes mensuales . Documentos que clfmpliamn con los
rcililiss de fos Informes mensuales recibidos de los ~ plazos de conservacién establecidos
1.15 bodegueros Septiembre y X n/a n/a n/a papel 0 [5afos 0 0 ET nfa para esle tipo de informes
= ; octubre/2017 i
y oclubre/2017 wa nia a nla nia
Informes mensuales Documentos que cqmplieron con los
recibidos de los Informes mensuales recibidos de los plazos de conservacion establecidos
1.16  |bodegueros i y Dil X nia nfa n/a papel 0 |5anos| © 0 ET nia  |para esle tipo de informes .
Noviembre y 12017
Diciembre/2017 nia na nfa nfa na
Documentos que cumplieron con los
& de Fisicas |B e - Fisicas plazos de conservacién establecidos
1147 de las bodegas de las bodegas afio 2017 X n/a nia nla papsl 0 |5 anos 0 0 ET n/a |para esle lipo de informes .
afo 2017
nla n/a nla n/a n/a
Borradores de Documentos que cumplieron con los
C i Fisicas |Borrad de Ci Fisicas plazos de conservacion establecidos
1.18  |de mobiliario y equipo |de mobiliario y equipo oficina cenlral. % n/a nfa nia papel 0 |5afos| © 0 ET n/a |para este lipo de informes .
oficina central afio Afio 2017
2017 na nfa na nfa nfa




Ho.De SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Archivador DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE |Archivo |Archive |Archivo
do palanca $STRA  |CONTASLE  |FISCAL |JURIDICO |INFORMATIV TECHICO |CIENTIFICO |HISTORICO |CULTURAL da Geston |Central | histénco Parclal Total
Documentos que cumplieron con los
1- Requisiciones de los plazos de conservacion establecidos
f\”q"“.‘ Amapulapa, 14_gaquisiciones de los parques: para este lipo de informes .
gua Fria, Cerro Verde, :
Walter Thilo Deininger; G,mﬁp“'?“";' ADg‘,“”. £, Gerio.Verds;
aller Thilo Deininger; o
119  |2- Envios emilidos - Envios emilidos Oficina Central X nia nla n/a | papel 0 |S5anos| 0 0 ET na
Qficina Central 34 g
- 3- Notas de Cargo: Cerro Verde. Afio
Notas de Cargo: Cerro
2017
Verde afio
2017
nfa nfa n/a n/a n/a
Informes Mensuales, Documentos que cumplieron con los
Procesados por F plazos de conservacion establecidos
1.20  |Inventario de |as por Inventario de las bodegas Enero X n/a n/a n/a papel 0 [(5anfos| 0O 0 ET nfa |para este lipo de informes .
bodegas Eneroa a Abrili2017
Abril/2017 n/a n/a nfa nfa nfa
(forniss MansUaIs, Documentos que c1_1mp||eron con los
Procesados por 1 P por plazos de gonser\!aclén establecidos
121 |Inventarios de las Inventarios de las bodegas de Mayoa| — x nla nla n/a | papel | o |5afos| © 0 ET wa |Para estetipo de informes .
fegas de Mayo a Agosto/2017
Agoslo/2017
n/a nfa n/a nfa n/a
Documentos que cumplieron con los
Informes Mensuales , 2 p
Procesados por - les, P <5 |plazos de t}onser\(auén establecidos
1.22  |Inventarios de las por Inventarios de las bodegas de X n/a n/a n/a papel 0 |5 afios| 0 0 ET na [PBraestsfipo de informes .
de Sey p aDi 2017
a Diciembre/2017
1-Solicitud de Documentos que cumplieron con los
maleriales, 1-Solicitud de maleriales, plazos de conservacion establecidos
1.23  |2-Nolas de Cargo 2-Notas de Cargo Bodega central afio X n/a n/a n/a papel 0 |5 anos, 0 0 ET na |para este tipo de informes .
Bodega cenlral 2017
afo 2017
ET Eliminacién Total Nombre y firma Jefe Unidad de Inventario
| &
EP Eliminacién Parcial
. ! 1"
P Permanente Licda. Karld Dinora l

o~/
NHog e~
Salodind




COMITE INSTITUCIONAL DE SELECCION Y ELIMINACION DOCUMENTAL

Naanbee NOMBRE Firma SELLO
A'Y
Lic. Blanca Nely Menjivar
Oficial de Gestion Documental y Archive Garcia 5
Licda. Kenhy Alexandra
Unidad Juridica Montenegro Galdaméz
J

Jefe Unidad de Inventario

Licda. Karla Dinora
Guerra






