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Nombre de la Unidad: Inventarios 

INSTITUTO SALVADOREÑO DE TU RIS MO 

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL 

Función de la Unidad: Realizar invenlario de los bienes en Oficina Central y bodegas de las parques recreativos de la Institución 
FECHA DE ELABORACION: 28/8/2024 

1/o. Oe SERIE VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS 
"1ch!VldGI' DOCUMENTAL SUBSERIE SOPORTE 

d1 p.il.ll'IC.I A.01,U:.STRA COIU.oJII.E FlSCAL JUA.IO!CO lt/F"ORIMTIV TE:CIIJCO CIEII TIFlCO li!STOOJCO CULTURAL 

Jnlormes de Bodegas de fo, p31ques: 
Síhualehuacan, Toma de Quezallepeque, 
Apulo, Ofic ína Central, Agua Fria, Costa 

1 Informes de bodegas: del Sol, Parque Natural Balboa, Los 
X ni• nla ni• papel 

enero/ febrero/2011 Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de 
la Cueva. Cerro Verde, Apaslepeque , 
Wa1Ier Thilo Oelninger e lchanmic: hen. 
enero/ febre,o/2011 

'"ª 11/a nla '"ª '"ª 

lníorme de bodegas de los parques; 
Sihuatehuacan, loma de Quezallepeque, 
Aputo. oncfna Central. Agua Fria. Costa 

1.1 
In formes de bodegas: del Sol, Parque Natwal Balboa. Los 

X n/a n/a n/a papel 
marzo-abril/2011 Chotros, Atecozol, Amapulapa, Altos de 

Ja Cueva. Cerro Verde. Apasle peque, 
Wa!ter Ttll!o Oelnlnger e 
lchanmlchen.Marzo-abriV201 i 

nla nla nla nla nla 

In forme de bodegas de los parques 
Sihuatehuacan, Torpe de Quezaltepeque, 
Apulo. encina Cenlral Agua Fria. Cosla 

1.2 
Informes de bodegas ; del Sol. Parque Natural Balboa. Los 

X n/a n/a n/a papel 
meyo-junfo/201 1 Chorros, Alecozol, Amapulapa, Al ias de 

!a Cueva, Cerro Verde, Apasle peque, 
Walter Tnl!o Oeinlnger e lchanmichcn. 
Mayo-junio/2011 

nla nla nla n/a nla 

rn rorme de bodegas de los parques: 
Sihualehuacan, Toma de Quezaltepeque, 
Apu lo, oncrna CenIral. AQua Fria, Costa 

1.3 Informes de bodegas: del Sol, Parque Natural Balboa, Los 
X n/a n/a n/a papel 

julio-agosto/2011 Chorros, Atecozol, Amapu1apa, A!los de 
la cueva, Cerro Verde, Apastepeque, 
Wa11er Thilo De!nlnger e lchanmlchen. 
Jullo•agostol2011 

n/a n/a n/a nla n/a 

PLAZOS OECOIISERVACIOtl l'l\SPOSICiOU FVIAL 

Atchivu A,otm, Arch.'vo Cl.alH-.i:.0!4 EiJIUl.r.cDi 'Ulll.-l.lltllll 

d.ioGnti6n Cenlfal hi&lórico F>.11d .ll '"" COME!ITARIOS 

Son documentos revisados por las enttdades 
aud1lo1as: Corte de Cuenlas de la Repllbllca, 
AudJtoria Interna y AuditoIla ExIerna y que 
cumplle,an con ros plazos de consemc!ón 
establecidos para es1e tipo do informes . 

o 5 ª"ºs o o ET ni• 

Son docum entos revisados por la!'i entidades 
audita ras: Corte de Cuentas de la Rcpí,blica , 
AudlloIia Interna y AudlI01Ja Externa y q ue 
cumplie1on con los p1azos de conservación 
eslablec!dos para esle llpo di! lnformes_ 

o 5 años o o ET ni• 

Son documentos revis ados por !as entidades 
audi1oras: Corte de Cuenlas de la RepLllllic:a , 

o 5 años a o ET nla Audi1011a Interna y Auditoria Externa y que 
cumplferon con los pfaz.os de co nser\lación 
esIablecldo!I pa ra este llpo de Informas 

Son documentos revisados por fas enlidades 
auditoras: Corte de Cuenlas de fa RepUblica. 

o sanos o o ET '"ª Audi1oria Interna y Audito ria Externa y q ue 
cumplieron con los plazos de. co nservación 
eslablecldos pa ra e~tc Upo de !nlormcs . 
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tnlo,mo de bodegas de los pa1ques: 
Sihualchuacan, Toma de Quezallepeque, Son documentos 1e11lsados por las enlidades 

Informes de bodegas: Apu1o. Oficina Cenlral Agua Fna, Cosla auditoras: Corte de Cuentas de !a Repübllca, 

1.4 septiembre-
del Sol , Pa rque Natural Balboa , Los 

X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/a Auditoria Jnterna y AudItona &1e-rna y que 

oclubre/2011 
Chorros, Atecozol, Amapulapa, Allos de cumplieron con los plazos de r.:011se,vaci611 
la Cueva, Cerro Verde, Apaslepeque, eslablccldos para esle lipa de lnfc ,me:i de 5 
Waller ThUo Oeinir19e1 e lcha11m(cheri años 
seplle1nb1e-octubrel2011 

n/a n/a n/a n/a nla 

!nlo1me de bodegas de los parques. 
Sihualehuacan, Torna de Quez~llepeque, 

Son documenlos 1evlsados por las entidades 
Informes de bodegas: Apl.llo, Oficina Central Agua Frfa. Cosla. 

audItmas; Cu,te de Cuentas de la RepUblica. 
1.5 noviembre-

de l Sol. Parque Natu1al Balboá, Los 
X n/a n/a n/a papel o 6aiios o o ET ,tia Auditoria lntema y AlJdiloria fa1erna y que Chorros. Atecozo1, Amapulapiiii, Allos de 

diciembre/2011 la Cueva, Ce110 Verde, Apastopeque. curnµl1tHon con los plazos. de consor,ación 

Waller Thi!o Delnlnger e tchiiilnm!chen. eslablecldos para esle tipo de lnlmmes 

noviembre-dlciembre/201 1 

n/a '"ª nla n/a nla 

Son documtmlos ,evisados por las enlldades 
aud11oras: Corte de Cuentas de la Reµúbllca, 

In forme de bodegas de los parques: Audiloria Interna y Aud1loria Ex'lema y que 

Sihuatehuacan, Toma de Quezaltepeque, cumplleron con los plazos de co,iser~cit'ln 

Informes mensuales de Apuro, Oficina Cenl1al. Agua Fria, Costa eslablccldm;. para este lipa de i11 fa11n~s 

1 exis tencias de enero a 
del Sol, Parque Nalurat Balboa, Los 

X nla n/a n/a papel o 5años o o ET nla Chorros. Atecm:ol. Amapulap3, Altas de 
Jebrero/2012 la Cueva, Ce1to Verde, Ap<1slepeque, 

Walter Tollo Oelnlnger e lchanmfchen . 
enero a IPbfeJol2012 

nla nla '"ª nla nla 

Son doc:aJmcntos revisados por las entidades 
auditoras: Corte de Cuentas de la Rep(Jblica, 

lnlo1me de bodegas de los parques: Aud itoria lntema y Auditoria 8itema y que 
Sihuatehuacan, Toma de Quezaltepeque, cump!iefon con los plazos de conservaclt'l n 

Informes mensuales de Apulo, Oflcma Cenuat Agua Fria, Costa eslablecldos para esle lipo de in ronnts 

1.1 existenclas de marzo a 
del Sol, Pa1que Natural Ba1boa, Los 

X n/a n/8 n/a papel o 5 años o o ET n/a Chorros, Aiecozol, A.rnaputapa , Altos de 
abril/2012 la Cueva. Cer,o Verde, Apas1epeque, 

Walter Thlto Delnlnger e lchanmlchen 
marzo a abiíl/2012 

n/a n/a n/a n/a n/a 

Son documentos re,i lsados por las entidades 
audítOra$. Coite de Cuen tas de la Re pUblica, 
Auditoria Interna y Aud1toda Extema y que 

lníorme de bodegas de los parquesi cutnptle(on con los plazos de conservac:it'l n 
Sihuatehuauan, Toma de Quezaltepeque. esIablecldos para e.s\e lipa de in ronnes 

Informes mensua les de Apulo, Oficina Centla1. Agua Fda, Cost3 

1.2 existencias de mayo a 
del Sol, Parque Natura l Balboa, Li,s 

X n/a n/a n/a papel o 5anos o o ET nla Ct,orros. Alecozol. Amapul~p;;i . Ntos de 
junlo/2012 la Cueva. Ceno Verde. Apaslepeque, 

Walter Tollo Oeinlnger e lchanmfchen 
m.1~0 a Jumo/2012 

n/a nla nla nla nla 

Informe de bodegas de los parques: 
Slhuatehuacan, Toma de Quezaltepeque, 

Son documentos revisados por las entidades 
Informes mensuales de Apulo, Oficina Cemral. Agua Fria, Cosla 

aud1to1as Corte de Cuentas de la Repübllca, 
1.3 exlslenc las de julio a 

del Sol. Parque Naturnl Balboa, Los 
X n/a n/a n/a papel o 5Mos o o ET n/a Aud1lorla Interna y Audílor1a Extema v que Chouos, Atecozol. Amapulapa. N los de 

agoslo/2012 la Cueva, Ceuo Verde, Apastcpeque, cumplieron con ros plazos de conse rvaclbn 

Walter Thilo OeinInge1 e lchanmlchen. establecidos pa,a esle tipo de Info rm es 

jul!o a agoslo/2012 

r,/a nla n/a n/a n/a 
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Inform e de bodegas de los parques: 
Slhuatehuacan, Toma de Quezaltepeque. 

Son documenlos ,evisados poi fas ,;mtldades Informes mensuales de Apulo. Oficina Central. Agua Fria, Cosla 
aud1loras: Co11e de Cuenlas de la RepUblica . 

1A 
existencias de del Sol, Parque Nalurat Balboa, Los 

X nla n/a nia papel o 5Mos o o ET ,va Audito/la lnlema 'i Audilo1ia Ex1erna y que septiembre y Chonos, Alecozol, Amapulapa, Alto,¿; de 
cumplle,on con los plazos de conservació n 

octubre/2012 la Cueva, Cerio Verde, Apaslepeque, 
establecidos para csle tipo de informes Watter Thllo Delnlnger e lchanmlchen. 

septiembre y octubre 2012 

nla nla nla nla nla 

lnfom1e de bodegas de los parques: 
Sit, uatehuacan, loma de Quezaltepeque, 

Son documenlos revisados por las enlidades Informes mensuales de Apulo. Oficina Central. Agua Fria, Cr,sta 
audiloras: Cm1e de Cuentas de IB Repl.lbl1ca, 

1.5 existencias de del Sol. Parque N3lural Balboa. los 
X n/a n/a n/a papel o 5años o o ET nla Auditoria Interna y Aud1loria Ex!e,na y que 

noviembre a Chonos. Alecozol, Amapulapa, Al tos de 
cumplieron con los plazos de conservación 

dlclambro/2012 la Cueva, Cerro Verde, Apaslepcque, 
eslablecídos para este llpo de informes Walter Thlto Delnlnger e lchanmichen. 

nolflembre a diclembre/2012 

nla '"ª nla '"ª nla 

1- Aclas de recibo y 
entrega de bodegas 2- 1- Actas de recibo y entrega de 
Actas de tecibo y bodegas 2- Aclas da recibo y 

Son documentos ,evisados por las entidades entrega de 
entrega de administradores 

auditoras: Coñe de Cuentas de la Reptiblica, administradores 
1 3- Aclas de recibo y 3- Actas de rec ibo y enlrega de 

X n/a nla n/a papel o 5años o o ET nla Auditoria lnlerna y Auditoria Externa y que 
herramientas 

cumplieron con los plazos de oonseJVaci6n entrnge de 
4- Actas de inventarios establecidos para esle tipo de lnfor,nes herramientas 
5~ Actas de verificación ns!ca. año 

4- Aclas de lrwenlarlos 2013 
5- Ac1as de verificac ión 
flslca. aM 2013 ni• nlo nla nla nla 

Son documer.los 1ev1sados por las enlidades 
1-lnformes recibidos auditoras: Cor1e de Cuentas de \a RepUblica, 

Aud itoria lnlernc1 y Audiloria Externa y que por los bodegueros, 
cumplieron con los plazos de conservación 2-Materlal nuevo a 1-lnrormes recibidos porlos 
es tablecidos para esle Upo de Informes . utilizar. detal la.dos en bodegueros. 

fo rmulario denominado 2-Material nuevo a utilizar. detallados 

1.1 traslado de malerial en formulario denominado traslado de 
X nla n/a n/a 

nuevo a usado. material nuevo a usado. 
papel o 5años o o ET ni• 

3-Moblliario y equ ipo 3-Mobiliario y equipo delellados en 
detallados en formulario formulario de lrastado de mobil iario y 
de traslado de equipo ( F-3) año 2013 
mobll larlo y equipo ( F-3 
) año 2013 

ni• nla '"ª nla nla 

Envios emitidos de Son documentos reVisados por tas enlidades 
auditoras: Corte de Cuenlas de la República, 

1.2 
bodega central, y Envlos em!lldos de bodega; central. y 

X nla nla n/a papel o sanos o o ET nla Audítmia lntema y Auditoria Externa y que 
bodega oficina Central bodega onclna C•nlral. Año 2013 

cumplieron con los plazos de conservacl0n 
•~o 2013 !!Slablecidos para esle Upo de !nlormes , 

nla nla nla nla nla 

Son documentos rev!sados por !as entidades 
lnrormes mensuales de auditoras· Corte di, Cuentas do la RepUbtlc a, 

1.3 bodegas enero y Informes mensuales de bodegas 
X nla n/a nla papel o 5años o o ET nla A1Jdilo1ta lnlerna y Auditoria Externa y que 

enero y febrero. Año 2013 
cumplieron con los plazos de conservacton febrero/2013 
establecidos para este lipo de inform es . 

1 nla nla nla nla nla 
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Son documemos 1ev1sado:¡¡ poi las entidades 
lnrormes mensua les de 

Informes mensuales de bodegas auditoras: Cone de Cuentas de la Repübl1ca, 
1.4 bodegas marzo y 

marzo y abriU2013 
X n/a n/a n/a papel o 5años o o ET nla Auditoria lnlerna y Au-d1lorn:1 E.wterna y que 

ebril/2013 cumplieron con to:. plazos de conservación 
eslablec1dos pa,a e-sle tipo di! in formes 

nla nla n/a n/a n/a 

Son documernos revísados P<I' ras enlldades 
Informe!> mt1nsuales de 

Informes mensuales de bodegas auditoras: Corte de Cuenlas dü f¡¡ Repl.lblloa, 
1.5 bodegas mayo y X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET nla AUd1torla Interna y Audilori ,1 Exlerna y que 

Junlo/2013 
moyo y Junio/2013 

cumplieron con los plazos de conservadOn 
establecidos para eslc tipo de fnlormes . 

n/a nla nla n/a n/a 

Son dOilUrll!::ntos revi&ados por !as llf\lidad!!S 
lnfom1es mensuales de 

lnrormes mensuales de bodegas jul!o audlloras· Corte de Cuenlas de la Repllblica. 
1.6 bodegas Jul!o y X n/a n/a n/a papel o 5 arios o o ET nla Audito1la Interna y Aud itoria Externa y que 

agos lo/2013 
y agosto/2013 

cumplieron con tos plazos de comer..-aciOn 
est.iblecidos para este lrpo de inlomies 

n/a nla n/a nla nla 

Son documentos revisados por las enlldades 
Informes mensuales de 

lnfom1es mMsmi les de bodegas auditola!>· Coite de Cuentas de la RepUblic.i. 
1.7 bodegas sepliembre y X n/a n/a nla papel o 5 años o o ET '"ª Aud1101ia lnternrt y Auditoria Externa 'i que 

octubre/2013 
sepliernbre y octubre /2013 

C::l!r11plle1on con lo& plazos de comiervación 
e:'il.ablecfdos pa,a este lipo de Informes . 

n/a n/a nla ni• nía 

Son documenlos revisados µor l;is enlid.ides 
Informes mensuales de 

Informes mensuales de bodegas auditoras_ Corte de Cuentas de la RepUblica. 
1.8 bodegas noviembre y 

noviembre y dic iembref201J 
X nla nla nla papel o 5 años o o ET nla Aud1101la Interna 'i Auditoria Exte,na y que 

d!ciembre/20 13 curnpliernn con los p1azos de conservación 
e~tablec!dos pa,a este lipa de 111[01m es • 

n/a '"ª nla nla nla 

lnlormes de bodegas 
Son documenlos 1ev1sados por las entidades 

digllados por Informes de bodegas digitados por auditoras· Corle de C\Jentas de la Repúbhca , 
1.9 inventarios Enero a lnven1a,ios Ene,o a Abril de las 16 X nta n/a n/a papel o 5 años o o ET n/a Aud1lm ia h1le111a y Aud1lo1ia Extema 'i que 

Abri l de las 16 bodegas. Arlo 2013 curnplie1011 con los plazos de conser-,aarón 
bodegas. año 20 13 eslablecidos para esle tJpo de informes 

nla nla nla nía '"ª 
fnformes de bodegas 

Son t:lm::umentos revisados por las entidades 
digi1ados por lnrormes de bodegas digitados por auditoras' Coite de Cuenlas de la Repüblica, 

1.10 inventarlos mayo a lnvenlarlos mayo a Agosto de las 16 X nla n/a n/a papel o 5 años o o ET n/a Aud1!01ia lntem3 y Auditoria Exlema y que 
Agos lo de las 16 bodegas. Año 2013 cuinpliernn con !os plazos de conservac!tm 
bodegas, año 2013 eslablec1dos p;n~ este tipo de Informes 

nla nla nía n/a ,~a 

Informes de bodegas 
Son docurnento:i U!.visadm; por las enlldedes 

digitados por inventarlo Informes de bodegas dlgllados por aud11oras· Co,le do Cuenlas de la República, 
1.11 sepliembre a diciembre lnvenlarlo septiembre a dlciembrn da X n/a n/a nla papel o 5 años o o ET nla Audltorfa ln lern,1 y Audilor1a E.x!erna y que 

de las 16 bodegas, año las 16 bodegas. Af'io 2013 cumplleron con lo!I plazos de co11se rvaci6n 
2013 establecidos. para este tipo de lr\formes 

nla nla ni• ni• nla 

1.Copias de par1idas 
Coplas de las pa,1ldas conlables. estan en la conlables , 
sección de contabllldad, odglna li!s de tos 

2.Correspondencia 1. Copias de partidas contables. memorandUt'n reélbldos y enviados son 

1.12 originales recibidos 2.memornmdun originales recibidos 
X n/a n/a n/a papel o 5 aflos o o ET nla documentos revlsados por l,1:¡¡ entidades 

2013. {ver anexo) 2013. 3.memorandum auditoras Corte de Cuenlas de la Repóbllca, 
3.Correspondencla originales enviados . Año 2013 Auditoria Interna y Audiloria &terna y que 
originales envledos. curnpllerori con 1os plazos d0 conse rvacit'ln 

Año 2013 eslablecldos para este Upo de informes 

n/a '"ª nla nla nla 
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Nolas de cargo Documenlos que cumplieron con los 
Parques:Agua fria, 

Notas de cargo Parques:Agua íria, 
plazos de conservación establecidos 

Apastepeque, Altos de 
Apastepeque, Altos de la cueva, para este tipo de informes . 

1.13 la cue11a , Atecozol , 
Alecozol, Parque Balboa, Bodega X n/a nla nla papel o 5 años o o ET n/a 

Parque Ba lboa. Bodega 
CenlraL Año 2013 Cenlral, 

Ano 2013 n/a n/a n/a n/a n/a 

Documentos que cumplieron con los 

Noles de cargo OficTna Nolas de cargo Oficina Central. Ai'lo 
plazos de conservación establecidos 

1.14 
Cenlral •~o 2013 2013 

X nla nla nla papel o 5 años o o ET n/a para esIe tipo de informes . 

11/a n/a "'ª n/a n/a 

Nolas de cargo Documentos que cumplieron co11 los 

parques: Water Thtlo 
Notas de cargo parques: Water Thilo 

plazos de conservación establecidos 
Deínlnger, Toma de para este tipo de informes . 

1.15 Ouezallepeque, 
Delninger, Toma de auezaltepeque, 

X nla nla nla papel o Sañas o o ET n/a 
Sihuatehuacan, Los Chorros, Costa 

Slhuatehuacan. Los 
del Sol. Año 2013 

Chorros, Casia del Sol. 
AM2013 

n/a n/a "'ª n/a n/a 

Nolas de cargo parques Documentos que cumplieron con los 
: Apulo, Amapulapa, Nolas de cargo parques: Apulo plazos de conservación establecidos 

1.16 Envlos diferenles, Amapulapa, Envlos diferenles, X nla nla nla papel o 5aMs o o ET nía para este tipo de informes . 
bodegas subsidiarias bodegas subsidiarias. Ar1o 2013 
ar.o 2013 "'ª nía "'ª n/a n/a 
Requis iciones de Documentos que cumplieron con los 
Parques: Balboa, Requisiciones de parques: Balboa, plazos de conservación estabfecidos 

1.17 
Apaslepeque, Apulo, La Apastepeque, Apulo, La Cueva 

X nla nla n/a papel o 5 años o o ET n/a para este llpo de informes . 
Cueva Alecozol , Cer,o Alecozol, Cerro Verde, Cosla del sol, 
Verde, Cosla del sol, ar'lo 2013 
ano 2013 "'ª n/a nía nía '"ª RequlSlolones de Documentos que cumplieron con los 
Bodega Cenlral y de 

Requisiciones de Bodega Central y plazos de conservación establecidos 
parques: lchanmichen, 

1.18 Oficina Central, Toma 
de parques: lchanmlchen, Oficina 

X nla n/a nla papel o 5 anos o o ET ,ua para este Upo de informes . 
Central, Toma de Quezaltepeque y 

de Quezallepeque y 
Waller lhllo Delninger.-ario 2013 

Waller \tillo Deinlnger .• 
"'"'" ?01:1 n/a nía n/a "'ª n/a 

Requisiciones de los 
Documentos que cumplieron con los 

parques: Requisiciones de los parques: plazos de consefVación estabteddos 

1.19 Sihualehuacan, Los Sihualehuacan, Los chorros, Agua X nla nla n/a papel o 5 años o o ET n/a para este lipa de informes , 

chorros. Agua Fria , Fria, Amapulapa. Al'ío 2013 
Amapu\apa, ano 2013 

"'ª "'ª "'ª "'ª n/a 

Documentos que cumplieron con los 
lnfocmes recibidos de 

Informes recibidos de los bodegueros 
plazos de conservación establecidos 

1 los bodegueros Enero y 
Enero y Febrero. Ai'io 2014 X nla nla nla papel o 5 años o o ET ('Ú¡j para este tipo de informes . 

Febrero/2014 

"'ª n/a n/a n/a n/a 

Documentos que cumplieron con los 
Informes recibidos de 

Informes recibidos de bodegueros 
plazos de conservación estabfecidos 

1.1 bodegueros Marzo y 
M arzo y ab ri l, Mo 2014 X nla nla n/a papel o 5 anos o o ET n/a para este tipo de informes . 

abriU2014 

"'ª n/a n/a n/a n/a 

Documentos que cumplieron con los 
Informes recibidos de 

Informes recibidos de bodegueros plazos de conservación establecidos 
1.2 bodegueros Mayo y 

Mayo y junio. Mo 2014 X n/a nla nla papel o 5 años o o ET n/a para este lipo de informes . 
Junlo/2014 

"'ª n/a n/a n/a n/a 
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.Mo I tano y equipo 
Documentos que cumplieron con los diferentes Parques 
plazos de conservación eslableddos 2.Aclas recibo y 

enlrega de vehiculo 1.Mobi\iar1o y equipo diferenles para es te lipa de informes . 

3.Coplas facturas de Parques 2.Aclas recibo y entrega de 
compra vehicu lo 3,Coplas racturas de compra 

1.3 4.Borradores de 4.Borradores de lnvenlar1o. dlíerentes X n/a n/a nla papel o 5aMs o o ET n/a 
lnven larfo, direrenles áreas 
áreas 5.Documelos capacllaclon de 
5.Doc.umetos bodegueros Enero a Dlclembre/2014 
capacltacion de 
bodegueros Enero a 
n¡,. n ·-- nla nla nla nla nla 

Documentos que cumplieron con los 
plalOS de conservación establecidos 

Requisiciones de Bodegas de para este Upo de info rmes . 
Requisiciones de parques: Amaputapa. Agua rna, Cerro 
Bodegas de parques: Verde, Toma de Quezallepeque. 
Amapu!apa, Agua fria , Waller Thila Oe!nlnger, Enero a 

1.4 Cerro Verde, Toma de Dlc iembre/2014 X n/a 11/a n/a pape\ o 5 años o o ET nla 
Ouezallepeque, Waller Sollc[ludes exigida por el encargado 
ThHo Deinlnger, Enero de bodega, par.a reallzar ta entrega de 
a Diclembre/2014 un material sollcilado a lravés de una 

orden. 

nla nla n/a n/a ·~· 
Inform es Mensuales Documentos que cumplieron con los 

Reclbldos de Informe Mensual Recibidos de plazos de conservación establecidos 
1.5 encargados de bodegas encargados de bodegas Septiembre y X n/a n/a nla papel o 5 anos o o ET nJa para esle tipo de informes , 

Septiembre y Octubre/2014 
Oclubre/2014 

nla nla ni• nla nla 
1-lnvenlario Fisico Documentos que cumplieron con tos 
Mobiliario y equipo 

1-lnvenlaño Fis!co Mobiliario y equlpo plazas de conservación es tablecidos 
diferenles Areas de 

diferentes Areas de oficina.- para este tipo de informes . 1.6 oficina.-
2-lnvenlario Fis!co de Bodeges.- X nla nla nla papel o 5 años o o ET nla 

2-lnvenlario Flsico de 
Bodegas.- Mo2014 

Mo2014 nla '"ª n/a '"ª nla 

Informes Mensuales Documenlos que cumplleron con los 
recibidos de Informe Mensuales recibidos de plazos de conservación establecidos 

1.7 Bodegueros. - Bodegueros Noviembre y X n/a nla n/a papel o 5 años o o ET nla para este tipo de informes • 
Noviembre y Dlciembre/2014 
Dlc lernbre/2014 nla nla 11/a nla ni• 
1-Formulario De Documenlos que cumplieron con los 
moblllario trasladados 1-Formulario De mobi liario plazos de conservación establecidos 
2- formulario de lrasladados para este tipo de informes . 

1.8 Material Nuevo a uso 2~ formulario de Material Nuevo a uso 
X nla nla n/a papel o 5anos o o ET nla dlterentes Bodegas.- diferentes Bodegas.-

3-copias de kardex 3-copias de kardex Bodega Cenlral.-
Bodega Central año año 2014 
2014 nla "'' n/a ni• nla 

Informes Mensuales Documentos que cumplieron con los 
procesados por lnlonne Mensual procesados por plazos de conservaclón establecidos 

1.9 fnventario de 16 lnvenlario de 16 bodegas Enero a X n/a nla nla papel o 5 años o o ET nla para esta tipo de informes . 
bodegas AbnU2014 
Enero a Abrit/2014 nla nla nla nla ni• 
Informes mensuales Documenlos que cumplieron con los 
procesados por lnfonnes mensuales procesados por plazos de conservación eslablecidos 

1.10 inventario de 16 lnvenlarfo de 16 bodegas mayo a X n/a nla nla papel o sanos o o ET n/a para este tipo de Informes . 
bodegas mayo a agosto/2014 
agosto/2014 '"ª nla nla nla nla 
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1-Requlsiclones de tos Documentos que cumplieron con los 

parques: Apulo, los 
1-Requlslctones de los parques: 

plazos de conservación establecidos 
chorros, 

Apulo , los chorros, 
para este tipo de Informes . 

2-env!os emUldos 1.11 
oficina cenlral . 

2-envlos emitidos oficina centra l . X n/a n/a n/a papel o 5Mos o o ET .~. 
3- informes Recibidos 

3-informes Recibidos de bodegueros. 

de bodegueros, Enero a 
Enero a diciembre 2014 

diclambra/2014 n/a n/a n/a n/a n/a 

Informes Mensuales Documentos que cumplieron con los 
procesados por plazos de conservación establecidos 
Inventario de 16 Informes Mensuales procesados por para esle tipo de Informes . 

1.12 bodegas, inventario de 16 bodegas, Septiembre X n/a n/a n/a papel o 5ar\os o o ET n/a 

Septiembre a a diciembre/2014 
dsiclembre 
Mo 2014 n/a nla n/a n/a n/a 

Notas de ca rgo Bodega Documentos que cumplieron con los 

Central, Costa del Sol, Notas de cargo Bodega Central, plazos de conservación establecidos 
1.13 Oficina Central. Costa del Sol. Oficina Cenlral, X nla n/a nla papel o 5años o o ET n/a para este tipo de informes . 

Enero a Enero a Olclembre/2014 
Dlclembre/2014 

n/a n/a n/a n/a n/a 

Notas de cargo de los 
Documentos que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos 

parques: Apulo, Notas de cargo de los parques: para este tipo de informes . 
Atecozol, Altos de la Apuro, Atecozol, A ltos de la Cueva, 

1.14 Cueva, Parque Natural Parque Natural Balboa, X n/a nla n/a papel o 5ar\os o o ET n/a 

Balboa, Sihualehuacan, Sihuatehuacan, 
Enero a Enero a DiciembreJ2014 
Dlctembre/2014 

n/a n/a r\/a n/a n/a 

Notas de cargo de los Documentos que cumplieron con los 

parques: lchanmichen, 
Notas de cargo de los parques: 

plazos de conservación establecidos 

Amapulapa, Agua fria, 
lchanmlchen, Amapulapa, Agua fria , 

para este tipo de informes . 

1.15 
ce,ro Verde. 

Cerro Verde, Apastepeque, Walter X n/a n/a n/a papel o 5Mos o o ET n/a 
Apastepequa. Waller 
Thllo Delnlnger. Thllo Delntnger, 

Enero a 
Enero a Oiclembre/2014 

Dlclembre/2014 n/a n/a n/a n/a n/a 

Documenlos que cumplieron con los 
1-Notas de ca rgo de los plazos de conservación establecidos 
parques: Apastepeque, 1-Notas de cargo de los parques: para este tipo de informes . 

1.16 los Ch.anos, Apaslepeque, los Chorros, 
X n/a n/a n/a papel o 5años o o ET n/a 

2-Envios emitidos: 2-Envios emllidos: bodega Central, 
bodega Cenlral, Enero Enero a Diclembre/2014 
a Dlciembre/2014 

n/a n/a nfa n/a Ma 

Envios Bodegas 
Documentos que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos 

1.17 
Subsidiarias Envlos Bodega Subsidiarias Enero a 

X n/a n/a nla papel o 5Mos o o ET n/a para este tipo de informes . 
Enero a Olclembre/201 4 
Dlclembre/2014 

n/a n/a n/a n/a ni• 
Documentos que cumplieron con los 

Requisiciones plazos de conservación establecidos 
Bodegas: para este tipo de informes . 
lchanmichen, Requisiciones Bodegas: 
Apaslepeque. Bodega lchanmlchen. Apastepeque. Bodega 

1.18 Central, Casia sol, Central. Costa sol, Atecozol. Altos de 
X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET r\/a 

Alecozol, A!Los de La La Cueva, Bodega Cenlral, encina 
Cueva, Bodega Central, Cenlral , Waller Thllo Oelniger Enero 
Oficina Central , a dlciembre/2014 
Waller Thllo Deiniger. 
Enero a diclembre/2014 

n/a n/a n/a n/a n/a 
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1-Borrador. lnvenlaílo 
Documentos que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos de bodegas 2· ! -Borrador, lnvenlario de bodegas para este lipa de infonnes . Recibo Y Ent,ega, de 

Admlnlslrac lón y 
2-Reclbo V Entrega, de 

1.19 
bodegas. Adminlslrac\6n y bodegas. X n/a n/a nla papel u 5af'los o o ET '"ª 
3- Copla de permisos 

3- Copla de permisos personales de 

personales de 
inventarios. Año 2014 

Inventarios año 2014 
nla nla nla nla nla 

l11formes Mensuales Documentos que cumplieron con los 
recibidos de Informes Mensuales recibidos de plazos de conservación establecidos 

1,20 bodegueros, de los bodegueros , de los meses: Julio y X n/a n/a n/a papel o 5 años o ET nla para este lipa de infonnes . 
meses: Jullo y Agostof2014 
Agosto/2014 nía '"ª ,,,. ni• nla 
1•Correspondencia 1-Memorando reclbldos y enviados. Documentos que cumplieron con los 
recibida y enviada. {ver documento anexo) plazos de conservación estabtecidos 
2-lnformacion a UAIP. 2-lnrormacion a UAIP. para este tipo de documentos 

1.21 3-- lnforme Materia! 3-lnforme Material hurtado Bodega X o 
hurtado Bodega Central año 201 4 
Cenlral 
Año 2014 n/a nla nla nla nl• 

1-Envios Bodegas 
Documentos que cumplieron con !os 
plazos de cons·ervación establecidos Subsidiarles 2015, 2· 1-Env!o·s Bodegas Subsidiarias 2015, 
para este lipa de informes . 1.22 Instructivo para el 2-instructlvo para el descargo, X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/a 

descargo, materia\ material Inservible. 2014 
lnservlble.2014 

ni• nla ni• ni• nta 
1-Compobrnnte de 

Las facturas originales estan en la Sotlcllud de materiales 
1-Compobrante de Solicitud de 

2014, sección de tesoreria y los 
2-coplas de factur¿ss 

materiales 2014. 
comprobantes de sollcltud de 1.23 2-copias de facturas 2013,2014-2015 X n/a n/a n/a papel o Sañas o o ET nla 2013-2014-2015 1· 1-lnronne malcrtal hur1ado ario 2011 materiales originales son documentos 

Informe material 
2012-20 13. que cumplieron con los plazos de 

hurtado Mo 2011-2012 conservación 
2013. nla nla nla nla nla 

Documentos que cumplieron con los 

Informes Recibidos plazos de conservación establecidos 

1 Por bodegueros Enero 
Informes Recibidos Por bodegueros. 

X n/a n/a nla papel o 5 años o o ET nla 
para esle lipa de informes • 

y Febrero/201 5 Enero y Febrero/2015 

ni• ni• ni• nla nla 

lnfo,me Mensual 
Documentos que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos 

1.1 recibido por Informe Mensual recibida por 
X n/a n/a nla papel o 5 años o o ET '"ª para este lipa de informes . bodegueros Marzo y bodegueros Marzo y Abrill2015 

AbriU2015 
nla nla '"ª nla ni• 

Informe Mensual 
Documentos que cumplieron con los 
plazos de conseNaclón establecidos 

1.2 
rec ibido por lo~ Informe Mensual recibido por los 

X n/a n/a nla papel o 5 años o o ET n/a para este tipo de informes . bodeguems rnayo y bodegueros mayo y junlo/2015 
Junlo/2015 

nla nla '"ª ni• nla 

Documentos que cumplieron con tos 

1. Borrador plazos de conservación establecidos 

Constataciones para este tipo de documentos. 

Unidades de oficina y 
1. Borrador Constataciones Unidades 

2. Hojas de Remisión 
da oficina y 

de documentos de 
bodega (formulario F1) 

2. Hojas de Remisión de doc:umontos 
1.3 

re feridos a: natas de 
de bodega (formularlo F1) refe rido5 a: X n/a n/a n/a papel o 5años o o ET nla 

cargo, requisiciones , 
notas de cargo, requisiciones. envlos 

envíos y remisión de 
y remisión de informes mensuales de 

informes mensuales de 
los diferentes parques.año 2015 

los diferentes parques 
año 2015 

nla nla nla nla nla 
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Informe Mensual 
Documentos que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos 

1.4 
recibido por Informe Mensual recibido por 

X n/a nla n/a papel o 5 años o o ET n/a pera esle lipo de informes . bodegueros Jullo y bodegueros Julío y Agoslo/2015 
Agoslo/2015 

nla n/a nla nla nla 

Informe Mensual Oocurnenlos que cumplleron con tos 

recibido por los 
Informe Mensual recibido por los plazos de conservación establecidos 

1.5 
bodegueros Sepliembre 

bodegueros Sepllembre y X nla n/a n/a papel o Sañas o o ET n/a para este tipo de informes . 

y Octubre/2015 
Octubre/2015 

n/a n/a "'ª n/a "'ª 
1nrormes Mensuales Oocumenlos que cumplieron con los 

recibido por 
Informes Mensuales recibido por plazos de conservactón establecidos 

1.6 
bodegueros noviembre 

bodegueros noviembre y diciembre X nla n/a n/a papel o 5 años o o ET n/a para esle tipo da informes . 
y dlc[embreJ2015 

/2015 
n/a n/a nla n/a n/a 

lnrormes mensuales de 
Informes mensuales de bodega 

Oocurnenlos que cumplieron con los 
bodega procesados por plazos de conservación establecidos 

1.7 Inventario de 16 
procesados por inventario de 16 

X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET n/a para esla Upo de Informes . bodegas 
bodegas 

enero a abril/2016 
enero a abril/2015 n/a nla nla nla rlla 

Informes Mensuales 
Oocumenlos que cumplleron con los 

Informes Mensuales de bodegas plazos de conservación establecidos de bodegas procesados 
procesados por invenlario de 16 de para este tipo de informes . 1.8 por lnvenlario de 16 X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET nla 

bodegas 
bodegas 

mayo a agosto/2015 
mayo a agoslo/2015 

nla nla nla "'ª 1\/a 

lnfonnes Mensuales Documentos que cumplieron con los 
de bodegas procesadas Informes Mensuales de bodegas plazos de conservación eslablecidos 

1.9 
por invenlario de 16 procesadas por lnvenlario de 16 

X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/a 
para este tipo de informes . 

bodegas bodegas 
Septiembre a Sepllembre a Dlc:iembre/2015 
Olclembre/2015 n/a n/a n/a n/a nla 

Documentos que cumplieron con los 

lnvenlario de 16 Inventario de bodegas de 16 bodegas plazos de conservación eslablecldos 
t.10 

bodegas año 2015 ª~º 2016 
X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET n/a para esle lipo de informes . 

"'ª rlla "'ª n/a n/a 

Documentos que cumplieron con los 
Requisiciones de plazos de conservación establecidos 
materiales de consumo 

Requisiciones de materia les de para esle lipo de documenlos. 
de los parques : Apulo, 
Agua Ft1a, Amapu lapa. 

consumo de los parques ; Apu!o, 

1.11 Los Chor,os, Agua Frta, Amapulapa, Los Chorros, 
)( n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/a 

Jchanmlchen. Toma de 
lchanmlchen, Toma de 

Quezallepequs, Waller 
Quezallepeque, Waller Thito 

Thllo Deinlnger año 
Deinlnger. Afio 2015 

2015 
n/a n/a n/a n/a "'ª 

Requisiciones de Documentos que cumplieron con los 

mal eriales de consumo plazos de conservación establecidos 

de los parques: Requisiciones de materiales de para esle tipo de informes . 
Alecoiol, A!los de La consumo de los parques: Atecozo1, 

1.12 cueva. Parque Natural Altos de la cueva, Parque Nalural 
X n/a n/a n/a papel o 5años o o ET '"ª Balboa, Bodega Balboa, Bodega Cenlral. Costa del 

Cenlral. Cosla del Sol. Sol, Oficicina cenlral, 
Oficicina central, Sihuatehuacan .. año 20·15 
Sihuatehuacan año 
2015 

n/a "'ª n/a n/a "'ª 
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Notas de Cargo: Documentos qua cumplieron con los 
Bodega Cenlral, Casia 

Notas de Cargo: Bodega Central, 
plazos de conservaclón es tablecidos 

del Sol, lc.hanmlchen, para este tipo de informes . 
1. 13 Toma de 

Costa del Sol, lchanmichen, Toma de 
X n/a n/a n/a papel o 5 años u o ET ,~. Quezaltepeque, Walter lhllo Delnlnger 

Ouezeltepeque, Waller 
año 2015 

thi lo Delninger ano 
2015 

"'ª n/a n/a n/a 11/a 

Notas de Cargo de los Documentos que cumplieron con los 
parques: Alee.azo!, Notas de Cargo de los parques: plazos de conservación eslablecidos 
Apas lepeque, Agua Atecozol, Apas lepeque, Agua Fña, para esle tipo de informes . 

1. 14 
Fria, Amapulapa, Cerro Amaputapa, Cerro Verde, 

X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET nJ• Verde, Sthualehuacan. S!huatehuacan. 
Envfos Emitldos Envlos Emitidos bodega Oficina 
bodega Oficina cenlral central ai\o 2015 

ª"º 2015 nla '"ª '"ª "'ª n/a 

Notas de Cargo: Allo5 Documentos que cumplieron con los 
Notas de Cargo: Altos de la cueva, plazos de conservación eslablecidos 

1.15 
de la cueva, Parque 

Parque Nalurnl Balboa, Oíiclna X n/a 11/a n/a papel o 5 años o o ET '"ª para esle tipo ds Informes . Natura l Balboa, Oficina 
Central año 2015 

Central ano 2015 

nla nla n/a n/a n/a 

1.Envlos Emitidos por 
Documentos que cumplieron con los 
p lazos de conservación eslablecidos Bodega Central. 
para esle tipo de informes . 2.Material nuevo a 

1.Envfos Emitidos por Bodega 
ullllzar detallados en 
formularios Central. 2.Malerial nuevo a utilizar 

denominado lraslado de 
delallados en formularlos 

1.16 material nuevo a usado. 
denominado traslado de material 

X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET '"ª nuevo a usado. 3. Detalle de traslado 
3. Detalle de traslado 

de mobiliario y equipo delallados en 
de mobiliario y equipo 
delaltados en formulario 

formulario de traslado de moblllarlo y 

de lraslado de 
equipo (F-3) . 20 15 

mobillarto y equipo (F-
3) ano 20\5. 

11 /a 11/a n/a "'ª n/a 

Documenlos que cumpHeron con los 

Sonador de lnvenlario p lazos de conservación eslablecidos 
1.17 

año 20 15 
Borrador de Inventarlo aílo 2015 X n/a n/a nla papel o 5 años o o ET '"ª para este tipo de informes . 

nla n/a n/a '"ª n/a 

1-Co,respondencla Documentos que cumplieron con las 
,eclblda y emiada ! -Memorando recibidos y enviados p lazos de conservación eslablecidos 

1.16 
201 5. 2- 2015. (ver documento anexo) 

X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET n/a para este tipo de informes . 
lnformaclon raciblda de 2-lnformacion recibida de bodegueros 
bodegueros Enero a Enero a dlciembre/2015 
diciembre /201 S nla n/a n/a n/a n/a 
1-Reclbo y entregas de Documentos que cumplieron con los 
Bodegas 2015. 2- plazos da conservación establecidos 
Desca,go de equipos 

1-Reclbo y entregas de Bodegas para este tipo de informes . Inservibles 2013, 3-
lnrorrnaclón enviada a 

2015, 2,Descargo de equipos 

la emp1esa audllora 
inservibles 2013, 3-lnform aclón 

1. 19 enviada a la empresa auditora BYM X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET n/a extetna BYM 
Asociados para ser revisado por 

Asociados. para ser 
Contabllldad, 20-14 

revlsado por 
4- lnventario de actívo rijo 2014 

Conlabllidad, 20 14 
4-lrwentario de activo 

, .. . ºº" n/a nla n/a nla n/a 

Documentos que cumplieron con los 

In formes mensuales de plazos de conseí\lación eslablecldos 

bodegas, procesados 
Informes mensuales de bodegas. para este tipo de informes . 

1 
por inventarios _ 

procesados Po, inven1artos . X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET ni• 

Enero a Abril/2016 
Enero a Abril/2016 

n/a n/a 1tía n/a n/a 
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Oocumenlos que cumplieron con los 
lnrormes Mensuales 

lnrormes Mensuales de bodegas plazos de conservación eslablecidos 

1.1 de bodegas pfOcesados 
procesados por lnvenlarios X nla nla nla papel a 5 años o o ET nla para este tipo de informes . 

por Inventarios 
Mayo a Agosto/2016 Mayo a Agaslo/20 16 

ni• nla nla nla nla 
Info rmes mensuales Documentos que cumplieron con los 
de bodegas, 

Informes mensuales de bodegas , plazos de conservación establecidos 
1.2 procesados , por 

procesados , por inventario, X nla nla n/a papel a 5 a~os o o ET '"ª para este tipo de informes . 
Inventario, 
Sepliembro a 

Septiembre a Diciembre 12016 

Dlclembre /2016 nla nla n/a nla nJa 

Documentos que cumplieron con los 
Notas do Cargo de los plazos de conservación establecidos 
parques: Atecozol, 

Nolas de Cargo de los parques: para esle tipo de lnfom1es. 
Altos de La Cueva, 

Atecozol , Altos de La Cueva, Parque 1.3 Parque Nalura! Balboa, 
Nalura! Balboa, Oílclna Cenlral, X n/a nta nta papel o 5 años o o ET 11Ja 

Oficina Cenlral, 
Slhuatehuacan al'lo 2016 

Síhuatehuacan año 
2016 

ni• nla '"ª "'ª '"ª 
Inventario de Bodegas lnvenlario de Bodegas de los Documentos que cumplieron con los 
de los di ferentes dlíerenles parques.- año 2016 plazos de conservación establecidos 

1.4 parques , Año 2016 X nla nla n/a papel o 5 años o o ET nla para este tipo de informes . 

,va ,va '"ª nla nla 

Requisiciones de los Documentos que cumplieron con los 
parques: Amapulapa, Requisiciones de los parques: plazos de conservación establecidos 

1.5 Agua Fria, Cerro Verde, Amapulapa, Agua Fria, Cerro Verde, X n/a nla nla papel o 5 años o o ET nla para este tipo de informes . 
Slhuatehuacan año Slhuatehuacan año 20 16 
2016 n/a nla n/a nla nla 
Requisiciones de los Documentos que cumplieron con los 
parques: Alecozol, 

Requisiciones de los parques: 
plazos de conservación establecidos 

Altos de la cueva, 
Atecoz.o l, Altos de la cueva, Balboa, para este tipo de Informes . 

1.6 Balboa, Bodega cenlra l, 
Bodega central, Oficina central, X n/a nJa nta papel o sanos o o ET nla 

Oficina central. 
Slhualehuacan año 2016 

Slhualehuacao 
año 2016 nla "'ª "'ª nla nla 

Documentos que cumplieron con los 
Inventarios d!ferentes 

Inventario diferentes areas de onelna 
plazos de conservación establecidos 

1.7 areas de Oficina cenlral centra l. Año 2016 X nla nla n/a papel o 5años o o ET n/a para este tipo de informes . 
año 2016 

ni• nla nla nla nla 

Borradores de Documentos que cumplieron con los 
Inventarios de las Borradores de Inventarios de las plazos de conservación eslablecldos 

1.8 bodegas de los bodegas de los díferenles parques X nla nla n/a papel o 5 años o o ET ,va para este lipo de informes . 
dlferenles parques Año 2016. 
año 2016 nla nla nla nla nla 

Documentos que cumplieron con los 
Remisión de plazos de conservación eslablecldos 
documenlos de bodega 

Remisión de documentos de bodega para este tipo de informes . 
referido a: notas de 
cargo, requisiciones , 

referido a: notas de cargo, 

1.9 envlos, remisión de 
requlslc: lones, envlos, remisión de 

X nla nla n/a papel o 5 años o o ET "'ª informes mensuales en Formulario 
informes mensuales en 

Remisión de documentos de bodega 
formulario Remisión de 
documenlos de bodega 

(F-1) año 2016 

(F-1) año 2016 
nla n/a nla nla nla 

1- Envlos Emitidos Documentos que cumplieron con los 
bodega Cenl raL 2- 1- Envlos Emitidos bodoga Cenlral plazos de conservación es1ablecidos 

1.10 Notas de Cargo de 2- Notas de Cargo de Bodega Oficina X nla nta nla papel o 5 años o o ET ni• para este lipo de Informes . 
Bodega Oficina Central Central. Año 2016 
año 2016 n/a nla n/a nla n/a 
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l~Nota de cargo de los 
Documentos que cumplieron con los 

1-Nota de cargo de los parques: Los plazos de conservación eslablecidos parques: Los Chorros , 
Chorros, APaslepeque, lchanmtchen, para este tipo de informes . 

1.1 1 
Apastepeque, 

Apulo, X nia n/a n/a papel o 5 aii0S o o ET ni• lchanmichen , Apulo, 
2•Requlsición de Los Charros afio 

2-Requls!ción de Los 
2016 Chorros ano 2016 

ni• ni• nla nla '"ª 
1-Coplas de facturas. 1-Coplas de fac luras. Documenlos que cumplieron con los 
2- Documenlación 2- Documentación entregada a la plazos de conservación eslablecldos 
entregada a la corte de corte de cuenlas.3-Documenlación 

para este tipo de !níormes . 
cuentas.3- ent¡-egada e la 2~ cámara de primera 
Documentación lnslancia .4-Lis tado de bienes 
entregada a la 2~ Inservibles y obsolelos de oficina 
cama,a de primera cenl ral y parques.5-Sol!citud de 
Instancia A -Lisiado de permisos de la sección de inventarios 
bienes Inservibles y (copias) .6-Acta de reposición de 
obso!elos de oficina bienes.7-Mobiliario y equipo 
cenltal y parques.5- detallados en formulario de lraslado 

1.12 
Sol!c]lud de permisos de mobHiario y equipo { F-3 ). 8-Orden 

X n/a n/a de la sección de de compras bienes y servicios n/a papel o 5 años o o ET nla 

Inventarios (copias).6· (coplas) Año 2016 
Acta de reposición de 
blenes,7-MobHiario y 
equipo dela llados en 
formulario de traslado 
de moblllario y equipo ( 
F-3 ). 8-0,den de 
compres bienes y 
servicios (copias) Alto 
2016 

nla nla nla n/a n/a 
1-Cotrospondencia 

Documentos que cumplieron con los 
enviada y recibida 

1-Memos enviados y recibidos 2016. plazos de conservación establecldos 
1. t3 2016. 

2-lnformes recibidos por bodegueros. X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/a para este tipo de informes . 2-!nformes recibidos 
Año 2016 

1 ~~~ ~odegueros. Año 
nla nla nla nla nla 

Documentos que cumplieron con los 
1-Requ isiclones de 

plazos de conservación establecidos Bodega Cas ia de1 Sol, 
1-Requfsic1ones de Bodega Cosla para este Upo de Informes . 2- Nolas de cargo 

1.14 Apulo, 
del Sol, 

X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET n/a 
3-Solicitud de 2- Notas de cargo Apulo. 

materiales 
3-Solicilud de maleria les año 20 16 

año 2016 
nla nla '"ª nla nla 

Documentos qua cumplieron con los 
1-Delalle de lras lado de plazos de conservación establecidos 
mobillario y equipo para esle tipo de infom1es . 
detallados en 
Formulario de traslado 

1-Detal/e de traslado de moblliario y 
de mobiliario y equipo 

equipo delallados en Formulario de 
(F3). 

ttaslado de moblliario y equipo {FJ). 
2-Recibo y enlrega 

1. 15 Admlnlstraclon, y 2-Rec!bo y enlrega Adminlstracion, y 
X n/a n/a n/a papel o 5Mos o o ET n/a 

bodegas, bodegas, 

3-documentos cuadrilla 3-documentos cuadrilla . amapulapa, 

. amapulapa. 4- 4-segunda entrega, consla lacion 

segunda en lrega, 
corte de cuentas. ano 20 16 

constatacron corte de 
cuentas. 
• no 20 !6 

nla nla nla nla nla 

Documentos que cumplieron con los 
Envios Originales 

Envlos Origlnales Bodegas plazos de conservación establecidos 
1.1 6 Bodegas Subsidiarlas X nia n/a n/a papel o Sañas o o ET nla para este Upo de Informes . 

Jullo a Oiciembre/2016 
Subsidiarias Julio a Dlc!embre/2016 

nla nla nla '"ª nla 
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Documentos que cumplieron con los 
1-lnformacion plazos de conservación establecidos 
Materiales Inservibles, 1-lníormacion Maleriales lnservlb!es, para este tipo de lnfonmes . 

1 2. Correspondencia 2-memorandum enviados 2017 
X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/a enviada 2017. 3. 3- Informes recibidos por bodegueros. 

Informes recibidos por A/lo 2017 
bodegueros ario 2017 

n/a n/a n/a n/a n/a 

1-Actas Recibos y Documenlos que cumplieron con los 
en1rega de vehlculos 2- plazos de conservación establecidos 
documentos para este tipo de informes . 
observados por corte 
de cuentas , 1-Aclas Recibos y entrega de 
3-Material nuevo a veh lculos 2- documenlos 
ulillzar de1allados en observados por corte de cuenlas , 
formulario s 3-Materia\ nuevo a utllizar delalladas 

1.1 denominados traslado en formulaños denominados traslado 
X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/a 

de malerial nuevo a de material nuevo a usado. 
usado, 4-moblllarlo y equipo delallados en 
4-moblliario y equipo formulario de traslado de moblliario y 
delallados en formulario equipo (F-3) 
de traslado de 5- coplas de facturas año 2017 
moblllarto y equipo (F-
3) 
5- copias de facluras 
año 2017 n/a n/a n/a n/a n/a 

Documentos que cumplieron con los 
1-Manual proyecto plazos de conservación establecidos 
escuela de futbol playa 1-Manual proyecto escuela de futbol para este tipo de infonmes . 
en costa del sol. 2. playa en casia del sol. 2. bienes 

1.2 
bienes Inmuebles de Inmuebles de oficina cenlral y de los 

X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/3 
oficina cenlral y de los diferentes parques, 3 
dlferentes parques, Envlos de bodegas subsidiarias ai'io 
3-Envios de bodegas 2017 
subsidiarias año 2017 

n/a n/a n/a n/a n/a 

Requisiciones de los Documentos que cumplieron con los 
parques:. Apulo, 

Requisiciones de los parques:. Apulo. plazos de conservación establecidos 

1.3 lchanmlchen, Los 
lchanmichen, Los Chorros, X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/a para este tipo de informes . 

Chorros, Apastepeque, 
Costa del Sol año Apastepeque, Cos la del Sol año 2017 

2017 n/a n/a n/a n/a n/a 

Notas de Cargo de los 
Documentos que cumplieron con los 

parques: Ateca2ol, Notas de Cargo de los parques: 
plazos da conservación establecidos 

Parque Balboa, Atecozol , Parque Balboa, para este tipo de informes . 
1.4 

Slhuatehuacan, Allos Slhuatehuacan, Altos de la cueva año 
X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET n/a 

de la cueva año 2017 
2017 

n/a n/a n/a n/a n/a 

Documentos que cumplieron con los 
Notas de cargo de 

Notas de cargo de Bodega onclna 
plazos de conservación establecidos 

1.5 Bodega onclna Central 
Central año 2017 X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET nia para este tipo de informes . 

año 2017 
n/a n/a nta "'ª nla 

Nota de cargo de los Documentos que cumplieron con los 
parques: Apulo, Nola de cargo de los parques: Apulo, plazos de conservación establecidos 

1.6 Jchanmlchen, Los lchanmichen, Los Chorros, X n/a n/a n/a papel o 5 anos o o ET '"ª para este tipo de informes . 
Charcos, Apaslepeque Apaslepeque año 2017 
año 2017 n/a n/a n/3 n/a n/a 

Requslclones de Documentos que cumplieron con los 
bodegas: Oficina 

Requslc!ones de bodegas: Oficina 
plazos de conservación eslablecidos 

Cenlral. Atecozol, para este tipo de Informes . 
1.7 Balboa, Sihuatehuaean, 

Central . Atecozol, Balboa, 
X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET n/a 

Slhualehuacan, Altos de la cueva, 
Altos de la cueva, 

Bodega Central año 2017 
Bodega Central año 
2017 n/a n/a n/a n/a n/a 
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Notas de Cargo de los 
Documentos que cumplleron con los 

parques: Amapulapa, 
Notas de Cargo de los parques: plazos de conservaclón eslablecidos 

1.8 Agua Fria, Toma de 
Amapulapa, Agua Fria, Toma de 

X nía nía nía 
para este Lipo de informes . 

Quezallepeque, Cosla del Sol. Ano papel o 5 años o o ET nla 
Quezaltepeque, Cos1a 
del Sol. Mo2017 

2017 

"'ª "'ª n/a '"ª '"ª 
Conslalaclones Fislcas 

Oocumenlos que cumplieron con los 

1.9 del mobiliario y equipo Constataciones Flsicas del moblHarto plazos de conservación eslablecidos 

encina Central ª~º y equipo Oficina Cenlral. Afio 2017 X nía n/a nía papel o 5 años o o ET '"ª para este tipo de lnfonnes . 

2017 
nía "'ª ni.a nla "'ª 

Constataciones fisicas 
Documentos que cumplieron con los 

'1.10 en bodegas de los Constataciones fislcas en bodegas de plazos de conservación establecidos 

diferentes parques año los diferentes parques año 2017 X nía n/a nla papel o Sañas o o ET nía para este tipo da informes . 

2017 
nla "'ª "'ª nla nía 

Informes mensuales 
Documentos que cumplieron con los 

1.11 recibidos de los Informes mensuales recibidos de los 
plazos de conservación establecidos 

bodegueros Enero y bodegueros Enero y Febrerof2017 
X n/a n/a nía papel o 5años o o ET '"ª para esle tipo de informes . 

Febrero/20 17 

"'ª "'ª ni• "'ª nla 

Informes mensuales Documentos que cumplieron con los 

1.12 
recibidos de tos In formes mensuales recibidos do los plazos de conservación establecidos 

bodegueros Marzo y bodegueros Marzo y Abril/2017 X n/a nía n/a papel o 5 años o o ET nla para este lipa de informes . 

AbnV2017 

"'ª nla nía nla nla 

Informes mensuales Documentos que cumplleron con los 

1.13 
recibidos de los lnrom1es mensuales recibidos de los plazos de conservación eslablecidos 

bodegueros Mayo y bodegueros Mayo y Junio/2017 X nía nía nía papel o 5a!1os o o ET nía para este lipa de informes • 

Junto/2017 
nla '"ª nla nla ni• 

tnrormes mensuales Documentos que cumplieron con los 

1.14 
recibidos de los lníormes mensuales recibidos de los plazas de conservación establecidos 

bodegueros Julio y bodegueros Julio y Agosto/20 17 X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET nía para este lipo de informes . 

Agosto/2017 

"'ª "'ª nla nía nía 

lnfOfmes mensuales 
Informes mensuales recibidos de los 

Documentos que cumplieron con los 
recibidos de los 

1.1 5 
bodegueros Sepllembrn 

bodegueros Septiembre y X nía nía nía papel o 5 años o o ET n/a 
plazos de conservación establecidos 

y oclubre/2017 
oc!ubre/2017 

para esle tipo de in formes . 

nla nla '"ª '"ª 11/a 

Informes mensuales Documentos que cumplieron con los 
recibidos de los Informes mensuales recibidos de los plazos de conservación establecidos 

1.16 bodegueros bodegueros Noviembre y Diciembre X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET "'ª para este tipo de informes . 
Noviembre y /2017 
Dlclembre/2017 nla nla nla nla nla 

Borradores de 
Documentos que cumplieron con los 

1.17 
Conslataclones Flslcas Borradores de Conslalaclones Fislcas plazos de conservación es lablecidos 

de las bodegas de las bodegas ano 2017 
X nía nla n/a papel o 5aMs o o ET nla para este tipo de informes . 

ai\02017 

"'ª nía nía '"ª '"ª 
Borradores de Documentos que cumplieron con los 
Constataciones Flsicas Borradores de Constataciones Flsicas plazos de conservación establecidos 

1.18 de mobiliario y equipo de mobiliario y equipo oficina central. X nía n/a nla papel o 5 años o o ET nla para este Upo de Informes . 
oficina central ai\o Mo2017 
2017 nla ni• n/a n/a nla 
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Documentos que cumplieron con los 
1- Requislciones de tos plazos de conservación establecidos 
parques: Amapulapa, 

1- Requisiciones de los parques: para esle tipo de informas . 
Agua Fria, ce,ro Verde. 
Wolter Thllo Delnlnger: 

Amapulapa, Agua Fria , Cerro Verde, 

1.19 2- Envios emitidos Waller Thilo Delnlnger. 
X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET nía 

2- Env los emll idos Oficina Cenlral 
Oficina Central 3-

3- Notas de Cargo: Cerro Verde . Afio 
Notas de C argo: Cerro 
Verde año 

2017 

2017 
nía '"ª nía nía nía 

lníormes Mensuales, Documentos que cumplieron con los 
Pfocesados por Informes Mensuales, Procesados plazos de conservación establecidos 

1.20 Inventarlo de las por Inventarl o d e las bodegas Enero X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET nía para este lipo de informes . 
bodegas Enero a a Abri!/2017 
Abril/2017 nía nía nía nía nía 

Informes Mensuales, 
Documentos que cumplieron con tos 

Procesados por Informes Mensuales, Procesados por plazos de conservación establecidos 

1.21 lnven1arlos de las lnven1arios de las bodegas de Mayo a X n/a n/a nla papel o 5 años o o ET nía para este tipo de informes . 

bodegas de Mayo a Agosto/2017 
Agosto/2017 

nía nía nía nía nía 

lníormes Mensuales , 
Documentos que cumplieron con los 

Procesados por Informes Mensuales , Procesados 
plazos de conservaci0n eslablecidos 

1.22 lnven·tarios de las por lnvenlarlos de las bodegas de X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET nía para este tipo de Informes . 

bodegas de Septiembre Septtembre a O!ciembre/201 7 
a Dlclembre/2017 

1-Sol lcitud de Documentos que cumplieron con los 
maleriales, 1-Solicitud de materiales , plazos de conservación establecidos 

1.23 2-Nolas de Cargo 2-Nolas de Cargo Bodega central año X n/a n/a n/a papel o 5 años o o ET nía para este tipo de info rmes . 
Bodega cen lra\ 2017 
ai\o 2017 

ET E!iminaclón Tolal Nombre y fi rma Jefe Unidad de Inventario 

EP E!lmiriaclón Parci al 

p Permanente Licda. Karl 
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