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o X o o 
Informes de Bodegas de los parques: 
Sihuatehuacan, Toma de Quezaltepeque. 
Apulo, Oficina. Central, Agua Fria, Cosla 

1 
Informes de bodegas: enero / 

Original papel 
404 del Sol, Parque Natural Balboa, Los 

febrero/20 11 Hojas Chorros, Atecozol, Amapulapa, Allos de la 
Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, Walter 
Thilo Deininger e lchanmichen. 
enero/febrero 201 1 

o X o o 
Informe de bodegas de los parques: 
Sihuatehuacan, Toma de Quezaltepeque, 
Apulo, Oficina Central, Agua Fria, Costa 

1. 1 
Informes de bodegas: marzo-

Original papel 376 del Sol, Parque Natural Balboa, Los 
abril/2011 hojas Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de la 

Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, Walter 
Thilo Deininger e lchanmichen. marzo-
abrll/2011 

o X o o 
Informe de bodegas de los parques: 
Sihuatehuacan, Toma de Quezaltepeque, 

Informes de bodegas: mayo- 400 
Apulo, Oficina Central. Agua fria, Costa del 

1.2 
junio/201 1 

Original papel 
hojas 

Sol, Parque Nalural Balboa, Los Chorros, 
Atecozol, Amapulapa, Altos de la Cueva, 
Cerro Verde, Apastepeque, Waller Thilo 
Oeininger e lchanmichen. mayo-junio/2011 

o X o o 
Informe de bodegas de los parques: 
Sihuatehuacan, Toma de Quezallepeque, 
Apulo, Oficina Cenlral. Agua Fria, Costa 

1.3 
Informes de bodegas: julio-

Original papel 
376 del Sol, Parque Natural Balboa, Los 

agosto/201 1 hojas Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de la 
Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, Walter 
Thilo Oeininger e lchanmichen. julio-
agosto/2011 
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o 5 

o 5 

o 5 

o 5 

OJSPOSlCIOII Flt/Al 

El EP ' 
X N/A NIA 

X NIA N/A 

X N/A NIA 

X NIA N/A 

Observaciones 
Documentos revisados por autoridades 
auditoras y que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos para 
este tipo de informes . 

Documentos revisados por autoridades 
auditoras y que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos para 
este lipa de informes . 

Documentos revisados por autoridades 
auditoras y que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos para 
este tipo de informes . 

Documentos revisados por auloridades 
auditoras y que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos para 
este tipo de informes . 



Informe de bodegas de los parques: 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

Sihuatehuacan, Toma de Quezaltepeque, 
auditoras y que cumplieron con los 

Info rmes de bodegas: 
Apulo, Oficina Central. Agua Fria, Casia 

plazos de conservación establecidos para 

1.4 Original papel 
426 del Sol, Parque Natural Balboa. Los 

este tipo de informes . 

septiem bre-octubre/201 1 hojas Chorros, Alecozol, Amapulapa, Altos de la o 5 X N/A N/A 

Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, Waller 
Thilo Deininger e lchanmichen.septiembre-
octubre/2011 

Informe de bodegas de los parques: 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

Sihualehuacan, Toma de Quezallepeque. 
auditoras y que cumplieron con los 

Informes de bodegas: 
Apulo, Oficina Central. Agua Fria, Costa 

plazos de conservación establecidos para 

1.5 Original 
433 del Sol, Parque Natural Balboa, Los 

este tipo de informes . 

noviembre-diciembre/2011 
papel 

hojas Chorros. Alecozol, Amapulapa, Altos de la o 5 X N/A N/A 

Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, Walter 
Thilo Delninger e lchanmichen. noviembre 
diciembre 2011 

Informe de bodegas de los parques: 
o X o o Documenlos revisados por autoridades 

Sihuatehuacan, Toma de Quezallepeque, 
auditoras y que cumplieron con los 

Informes mensuales de Apulo, Oficina Central. Agua Fria, Costa 
plazos de conservación establecidos para 

1 existencias de enero a Origlnal papel 
426 del Sol, Parque Natural Balboa, Los 

este tipo de informes . 

febrero/2012 
hojas Chorros, Alecozol, Amapulapa, Altos de la o 5 X NIA N/A 

Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, Waller 
ThHo Deininger e lchanmichen enero a 
febrero/2012 

lníorme de bodegas de los parques: 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

Sihualehuacan, Toma de Quezaltepeque, 
audiloras y que cumplieron con los 

Informes mensuales de Apulo, Oficina Central. Agua Fría, Costa 
plazos de conservación establecidos para 

1.1 existencias de m arzo a Original papel 
421 del Sol, Parque Natural Balboa, Los 

este tipo de informes . 

abril/2012 
hojas Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de la 

o 5 X NIA N/A 

Cueva, Cerro Verde, Apaslepeque, Waller 
Thilo Deininger e lchanmichen. marzo a 
abril/2012 

Informe de bodegas de los parques: 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

Sihuatehuacan, Toma de Quezallepeque , 
auditoras y que cumplieron con los 

Informes mensuales de Apulo, Oficina Central. Agua Fria, Costa 
plazos de conservación establecidos para 

1.2 existencias de mayo a Original papel 
41 7 del Sol, Parque Natural Balboa, Los 

este lipo de informes . 

junio/201 2 
hojas Chorros, Alecozol , Amapulapa, Alias de la 

o 5 X N/A NIA 

Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, Waller 
Thilo Deininger e lchanmichen. mayo(¡unio 
2012 

Informe de bodegas de los parques: 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

Sihuatehuacan, Toma de Quezallepeque, 
auditoras y que cumplieron con los 

Info rmes mensuales de Apulo, Oficina Central. Agua Fria, Casia 
plazos de conservación estabfecidos para 

1.3 existencias de julio a Original pc1pel 
422 del Sol, Parque Natural Balboa, Los 

este tipo de informes . 

agosto/2012 
hojas Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de la 

o 5 X N/A N/A 

Cueva, Cerro Verde, Apaslepeque, Waller 
Thilo Delninger e lchanmichen. julio a 
agoslo/2012 



o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informe de bodegas de los parques: auditoras y que cumplieron con los 
Sihuatehuacan, Toma de Quezaltepeque, plazos de conservación establecidos para 

Informes mensuales de Apulo, Oficina Central. Agua Fria, Costa este tipo de informes . 
existencias de septiembre y Original papel 

404 del Sol, Parque Natural Balboa, Los o 5 X NIA NIA 1.4 
hojas Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de la 

octubre/2012 Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, Walter 
Thilo Deininger e lchanmichen. septiembre 
y octubre 2012 

o X o o Documenlos revisados por autoridades 

Informe de bodegas de los parques: auditoras y que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos para Sihualehuacan, Toma de Quezaltepeque, 
este tipo de informes . Informes mensuales de 

402 Apulo, Oficina Central. Agua Fria, Costa 
1.5 existencias de noviembre a Original papel del Sol, Parque Natural Balboa, Los o 5 X NIA NIA 

diciembre/2012 
hojas 

Chorros, Atecozol, Amapulapa, Altos de la 
Cueva, Cerro Verde, Apastepeque, Waller 
Thilo Deininger e lchanmichen. noviembre 
a diciembre 2012 

1- Actas de recibo y entrega o X o o Documentos revisados por autoridades 
1- Actas de recibo y entrega de auditoras y que cumplieron con los de bodegas 2-Actas de 
bodegas 2- Actas de recibo y entrega plazos de conservación establecidos para recibo y entrega de 
de administradores este tipo de informes . administradores 

550 3- Actas de recibo y entrega de 
3- Actas de recibo y entrega Original papel o 5 X N/A N/A 1 

hojas herramientas 
de herramientas 

4- Actas de inventarios 
4- Actas de inventarios 

5- Actas de verificación fisica. año 
5- Actas de verificación flsica. 

2013 
año 201 3 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
1-lnformes recibidos por los 

auditoras y que cumplieron con los 
bodegueros, 1-lnformes recibidos por los plazos de conservación establecidos para 
2-Material nuevo a utilizar, bodegueros, este tipo de informes . 
detallados en formulario 2-Material nuevo a utilizar, detallados 
denominado traslado de 

Original 
522 en formulario denominado traslado de o 5 X N/A N/A 1.1 papel 
hojas material nuevo a usado. material nuevo a usado. 

3-Mobiliario y equipo 3-Mobiliario y equipo detallados en 
detallados en formulario de formulario de traslado de mobiliario y 
traslado de mobiliario y equipo equipo ( F-3 ) año 2013 
( F-3) año 2013 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Envios emitidos de bodega 

Envíos emitidos de bodega central, y 
auditoras y que cumplieron con los 

central, y bodega oficina Original papel 
491 o 5 X N/A NIA plazos de conservación establecidos para 1.2 hojas bodega oficina Central este tipo de informes . Central año 2013 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

Informes mensuales de bodegas enero 
auditoras y que cumplieron con los 

Informes mensuales de 
Original papel 

499 o 5 X N/A NIA plazos de conservación establecidos para 1.3 
bodegas enero y febrero/2013 hojas y febrero este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

Informes mensuales de bodegas 
auditoras y que cumplieron con los 

Informes mensuales de Original papel 
405 o 5 X NIA NIA plazos de conservación establecidos para 1.4 

bodegas marzo y abril/2013 hojas marzo y abri l este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

Informes mensuales de bodegas mayo 
auditoras y que cumplieron con los 

Informes mensuales de 
Original papel 

440 o 5 X NIA N/A plazos de conservación establecidos para 1.5 
bodegas mayo y junio/2013 hojas y junio este tipo de informes . 



o X o o Documentos revisados por autoridades 

Informes mensuales de 568 Informes mensuales de bodegas julio y auditoras y que cumplieron con los 
1.6 Original papel o 5 X NIA N/A plazos de conservación establecidos para bodegas julio y agosto/2013 hojas agosto este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes mensuales de 

Informes mensuales de bodegas auditoras y que cumplieron con los 
1.7 bodegas septiembre y Original papel 

481 o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
octubre/2013 

hojas agosto y sepliembre este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes mensuales de 

458 Informes mensuales de bodegas auditoras y que cumplieron con los 
1.8 bodegas noviembre y Original papel o 5 X NIA N/A plazos de conservación eslablecidos para 

diciembre/2013 
hojas octubre y noviembre esle tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes de bodegas digitados 

481 
Informes de bodegas digitados por auditoras y que cumplleron con los 

1.9 por inventarios Enero a Abril Original papel 
hojas inventarios Enero a Abril de las 16 o 5 X NIA NIA plazos de conservación establecidos para 

de las 16 bodegas, año 2013 bodegas este tipo de iníormes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes de bodegas digitados 

500 
Informes de bodegas digitados por auditoras y que cumplieron con los 

1.10 por inventarios mayo a Agosto Original papel 
hojas inventarios mayo a Agosto de las 16 o 5 X N/A NIA plazos de conservación establecidos para 

de las 16 bodegas, año 2013 bodegas este tipo de informes . 

Informes de bodegas digitados o X o o Documentos revisados por autoridades 

por inventario septiembre a 574 
Informes de bodegas digitados por auditoras y que cumplieron con los 

1.11 Original papel inventario septiembre a diciembre de o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para diciembre de las 16 bodegas, hojas 
las 16 bodegas este tipo de informes . 

año 2013 

o X o o 
1.Copias de partidas 1. Copias de partidas contables, 

Los originales de las partidas contables 
eslan en la sección de contabilidad, copia 

contables, 2. Correspondencia 
470 

2.memoramdun originales recibidos de los memorandum recibidos y 
1.12 originales recibidos, Qr-,g ,'11,y 

papel 2013 (ver anexo), 3.memorandum o 5 X N/A NIA enviados son documentos que "'<"J• hojas 
3.Correspondencia originales originales enviados (ver anexo). Año cumplieron con los plazos de 
enviados. Año 2013 2013 conservación establecidos para este tipo 

de informes. 

Notas de cargo: Agua fria, 
Notas de cargo: Agua fria, 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Apastepeque, Altos de la auditoras y que cumplieron con los 

1.13 cueva, Atecozol, Parque Origlnal papel 
440 Apastepeque, Altos de la cueva, 

5 X N/A N/A plaz.os de conservación eslablecidos para 
hojas Atecozol, Parque Balboa, Bodega 

o 
Balboa, Bodega Central. este tipo de informes . 

Año 201 3 Central 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

Notas de cargo Oficina Central 439 auditoras y que cumplieron con los 
1.14 

año 201 3 
Original papel 

hojas Notas de cargo Oficina Central o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
este tipo de informes . 

Notas de cargo: Water Thilo o X o o Documentos revisados por autoridades 
Deininger, Toma de Notas de cargo: Water Thilo auditoras y que cumplieron con los 

1.15 
Quezallepeque, 516 Deininger, Torna de Quezallepeque, plazos de conservación eslablecidos para 

Sihuatehuacan, Los Chorros, 
Original papel 

hojas Sihuatehuacan, Los Chorros, Costa del 
o 5 X NIA NIA este tipo de informes . 

Costa del Sol. Sol. 
Año 2013 

Notas de cargo Apulo, o X o o Documentos revisados por autoridades 
Notas de cargo Apulo, Amapulapa, auditoras y que cumplieron con los 

1.16 
Amapulapa, Envíos diferentes, 

Original papel 
566 

Envíos diferentes, bodegas 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
bodegas subsidiarias hojas o 

subsidiarias este tipo de Informes . 
año 2013 



l 
Requisiciones de: Parque 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

Balboa, Apaslepeque, Apulo, Requisiciones de: Parque Balboa, 
auditoras y que cumplieron con los 

559 plazos de conservación establecidos para 
1.17 La Cueva Atecozol , Cero Origínal papel 

hojas Apastepeque, Apulo, La Cueva o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 
Verde, Costa del sol, Atecozol, Cero Verde, Costa del sol 
año 201 3 

Requisiciones de: Bodega o X o o Documentos revisados por autoridades 

Central, lchanmichen, Oficina 
Requisiciones de: Bodega Central, auditoras y que cumplieron con los 

1.18 Central, Toma de Original papel 
539 lchanmichen , Oficina Central, Toma de 

X 
plazos de conservación establecidos para 

hojas Quezaltepeque y Walter thilo 
o 5 N/A N/A este tipo de informes . 

Quezaltepeque y Walter thilo 
Deininger.-

Deininger.-

Requisiciones de los parques: o X o o Documentos revisados por autoridades 

Sihualehuacan, Los chorros, 428 
Requisiciones de los parques: auditoras y que cumplieron con los 

1.19 
Agua Fria, Amapulapa, año 

Origlnel papel 
hojas Sihuatehuacan, Los chorros, Agua o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

2013 
Fria , Amapulapa este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes recibidos de los 

446 Informes recibidos de los bodegueros 
auditoras y que cumplieron con los 

1 bodegueros Enero y Original papel 
hojas Enero y Febrero 

o 5 X NIA NIA plazos de conservación establecidos para 

Febrero/2014 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes recibidos de 

474 Informes recibidos de bodegueros 
auditoras y que cumplieron con los 

1.1 bodegueros Marzo y Original papel 
hojas Marzo y abril 

o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

abri l/2014 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

Informes recibidos de 459 Informes recibidos de bodegueros 
auditoras y que cumplieron con los 

1.2 
bodegueros Mayo y junio/2014 

Original pepel 
hojas Mayo y junio 

o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
este tipo de informes . 

1.Moblliario y equipo diferentes o X o o Documentos revísados por autoridades 

Parques 2. Actas recibo y 1.Mobiliario y equipo diferentes auditoras y que cumplieron con los 

entrega de vehículo 3.Copias Parques 2. Actas recibo y entrega de plazos de conservación establecidos para 

facturas de compra vehículo 3.Copias facturas de compra este tipo de informes . 
487 

1.3 4.Borradores de inventario, Original papel 
hojas 4.Borradores de inventario, diferentes o 5 X N/A N/A 

diferentes áreas áreas 
5.Documentos capacitacion de 5.Documentos capacitacion de 
bodegueros Enero a bodegueros Enero a Diciembre/201 4 
Diciembre/2014 
Requisiciones de: Bodegas o X o o Documentos revisados por autoridades 
Amapulapa, Agua fria, Cerro Requisiciones de: Bodegas auditoras y que cumplieron con los 

1.4 
Verde, Toma de 

Original papel 
491 Amapulapa, Agua fria, Cerro Verde , o 

plazos de conservación establecidos para 

Quezaltepeque, Walter Thilo hojas Toma de Quezaltepeque, Waller Thilo 
5 X N/A N/A este tipo de informes . 

Deininger, Enero a Deininger, Enero a Diciembre/2014 
Diciembre/2014 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
1 nformes Mensuales 

417 Informe Mensual Recibidos de 
auditoras y que cumplieron con los 

1.5 Recibidos de bodegas Original papel 
hojas. bodegas Septiembre y Octubre/2014 

o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Septiembre y Octubre/2014 este tipo de informes . 

1-lnventario Fisico Mobiliario y 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

equipo diferentes Areas de 
Inventario Físico Mobiliario y equipo auditoras y que cumplieron con los 

595 diferentes Areas de oficina plazos de conservación establecidos para 
1.6 oficina.- 2- Original papel 

hojas Inventario Físico de Bodegas. Año 
o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 

Inventario Físico de Bodegas.-
2014 

Año 2014 



o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes Mensuales recibidos Informe Mensual recibidos de auditoras y que cumplieron con los 

1.7 de Bodegueros.- Original papel 
407 

Bodegueros Noviembre y Diciembre o 5 X NIA NIA plazos de conservación establecidos para 

Noviembre y Diciembre/2014 
hojas 

12014 este tipo de informes . 

1-Formulario De mobiliario o X o o Documentos revisados por autoridades 
trasladados auditoras y que cumplieron con los 

2- formulario de Material 1-Formulario De mobiliario trasladados plazos de conservación establecidos para 

Nuevo a uso diferentes 504 2- formulario de Material Nuevo a uso este lipa de informes . 
1.8 

Bodegas.-
Original papel 

hojas diferentes Bodegas.-
o 5 X N/A N/A 

3-copias de kardex Bodega 3-copias de kardex Bodega Central.-
Central 
año 2014 

Informes Mensuales o X o o Documenlos revisados por autoridades 

procesados por inventarlo de 558 
Informe Mensual procesados por auditoras y que cumplieron con los 

1.9 
16 bodegas 

Original papel 
hojas. invenlario de 16 bodegas Enero a o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Enero a Abril/2014 Abril/2014 este tipo de informes . 

Informes mensuales o X o o Oocumenlos revisados por autoridades 

procesados por inventario de 550 
Informes mensuales procesados por auditoras y que cumplieron con los 

1.10 
16 bodegas mayo a 

Original papel 
hojas inventario de 16 bodegas mayo a o 5 X N/A NIA plazos de conservación establecidos para 

agosto/2014 agosto/2014 este lipa de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
1-Requisiciones de los auditoras y que cumplieron con los 
parques: Apulo , los chorros, 1-Requisiciones de los parques: Apulo plazos de conservación establecidos para 

1.11 
2-envios emitidos oficina 

Original 
510 , los chorros, 2-envios emitidos oficina este tipo de informes . 

central . 3-informes 
papel 

hojas central . 3-informes Recibidos de 
o 5 X N/A N/A 

Recibidos de bodegueros, bodegueros. Enero a diciembre/2014 
Enero a diciembre/2014 

Informes Mensuales o X o o Documentos revisados por autoridades 

procesados por inventario de Informes Mensuales procesados por audiloras y que cumplieron con los 
534 plazos de conservación establecidos para 1.12 16 bodegas. Original papel inventario de 16 bodegas, Septiembre o 5 X N/A NIA 

Septiembre a dsiciembre 
hojas 

a diciembreAño 2014 
este tipo de informes . 

Año 2014 

Notas de cargo Bodega o X o o Documentos revisados por autoridades 

Central, Costa del Sol, Oficina 646 
Notas de cargo Bodega Cenlral, Costa auditoras y que cumplieron con los 

1.13 
Central. 

Original papel 
hojas del Sol, Oficina Central, Enero a o 5 X N/A NIA plazos de conservación establecidos para 

Enero a Diciembre/2014 Diciembre/201 4 este tipo de informes . 

Notas de cargo de los o X o o Documentos revisados por autoridades 
parques: Apulo, Atecozol, Notas de cargo de los parques: Apulo, aLiditoras y que cumplieron con los 

1.14 
Altos de la Cueva, Parque 

Original 607 Atecozol, Altos de la Cueva, Parque plazos de conservación establecidos para 

Natural Balboa, 
papel 

hojas Natural Balboa, Sihualehuacan, 
o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 

Sihuatehuacan, Enero a Diciembre/2014 
Enero a Diciembre/2014 
Notas de cargo de los 

Notas de cargo de los parques: 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

parques: lchanmichen, auditoras y que cumplieron con los 

Amapulapa, Agua fria, Cerro 448 
lchanmichen, Amapulapa, Agua fria, plazos de conservación establecidos para 

1.15 
Verde, Apastepeque, Walter 

Original papel 
hojas Cerro Verde, Apastepeque, Walter o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 

Thilo Deininger, Thilo Deininger, Enero a 

Enero a Diciembre/2014 Diciembre/2014 

1-Notas de cargo de los o X o o Documentos revisados por autoridades 
parques: Apastepeque, los 1-Notas de cargo de los parques: auditoras y que cumplieron con los 

1.16 
Chorros, 

Original 516 Apastepeque, los Chorros, plazos de conservación establecidos para 

2-Envios emitidos: bodega 
papel 

hojas 2-Envios emitidos: bodega Central, 
o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 

Central , Enero a Enero a Diciembre/2014 
Diciembre/2014 



) 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

Envíos Bodegas Subsidiarias 506 Envíos Bodega Subsidiarias Enero a auditoras y que cumplieron con los 
1.17 

Enero a Diciembre/2014 
Original papel 

hojas Diciembre/2014 
o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

este tipo de informes . 

Requisiciones Bodegas: o X o o Documentos revisados por autoridades 
lchanmichen, Apastepeque, Requisiciones Bodegas: lchanmichen, auditoras y que cumplieron con los 
Bodega Central , Costa sol, Apastepeque, Bodega Central, Costa plazos de conservación establecidos para 

Atecozol, Altos de La Cueva, 540 sol, Atecozol, Altos de La Cueva, este tipo de informes . 
1.18 

Bodega Central, Oficina 
Original papel 

hojas Bodega Central, Oficina Central , 
o 5 X N/A N/A 

Central, WalterThilo Walter Thilo Deiniger Enero a 
Deiniger. diciembre/2014 
Enero a diciembre/2014 

1-Borrador, Inventario de o X o o Documentos revisados por autoridades 

bodegas 1-Borrador, Inventario de bodegas auditoras y que cumplieron con los 

2-Recibo Y Entrega, de 497 2-Recibo Y Entrega, de Administración 
plazos de conservación establecidos para 

1.1 9 
Administración y bodegas, 

Original papel 
hojas. y bodegas, 3-permisos personales de 

o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 

3-permisos personales de inventarios año 2014 
inventarios año 2014 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes Mensuales recibidos 

427 
Informes Mensuales recibidos de auditoras y que cumplieron con los 

1.20 de bodegueros, de los meses: Original papel 
hojas 

bodegueros, de los meses: Julio y o 5 X N/A NIA plazos de conservación establecidos para 
Julio y Agosto/2014 Agosto/2014 este tipo de informes . 

1-Envios Bodegas o X o o Documentos revisados por auloridades 

Subsidiarias 2015, 1-Envios Bodegas Subsidiarias 2015, auditoras y que cumplieron con los 

1.21 2-instructivo para el descargo, Original papel 
469 

2-instructivo para el descargo, material o 5 X N/A NIA 
plazos de conservación eslablecidos para 

material inservible. 
hojas 

inservible. Año 2014 
este tipo de informes . 

Año 2014 

1-Compobrante de Solicitud 
o X o o 

1-Compobrante de Solicitud de Las facturas originales astan en la 
de materiles 2014. 

materiles 2014. sección de tesorerla y los comprobantes 

1.22 
2-copias de facturas 2013-

Original papel 
557 

2-copias de facturas 2013-2014-201 5 o 5 X N/A NIA 
de solicitud de materiales originales son 

2014-2015 1-lnforme hojas 
1-lnforme material hurtado año 2011-

documenlos que cumplieron con los 
material hurtado año 2011- plazos de conservación establecidos para 
201 2-2013. 

2012-2013. este tipo de informes. 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes Recibidos Por 

416 Informes Recibidos Por bodegueros 
auditoras y que cumplieron con los 

1.23 bodegueros Enero y Original papel o 5 X N/A NIA plazos de conservación establecidos para 
Febrero/2015 

hojas Enero y Febrero este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informe Mensual recibido por 

381 Informe Mensual recibida por 
auditoras y que cumplieron con los 

1 bodegueros Marzo y Original papel 
hojas bodegueros Marzo y Abril 

o 5 X NIA N/A plazos de conservación establecidos para 
Abril/2015 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informe Mensual recibido por 

Informe Mensual recibido por los 
auditoras y que cumplieron con los 

1.1 los bodegueros mayo y Original papel 
423 o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

junio/2015 
hojas bodegueros mayo y junio/2015 este tipo de informes . 



1. Borrador Constataciones 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

auditoras y que cumplieron con los 
Unidades de oficina y 1. Borrador Constataciones Unidades plazos de conservación establecidos para 
2. Hojas de Remisión de de oficina y este tipo de informes . 
documentos de bodega 

564 
2. Hojas de Remisión de documentos 

1.2 (formulario F1) referidos a: Original papel 
hojas de bodega (formulario F1) referidos a: o 5 X N/A N/A 

notas de cargo, requisiciones, notas de cargo, requisiciones, envíos y 
envlos y remisión de Informes remisión de informes mensuales de los 
mensuales de los diferentes diferentes parques año 2015 
parques año 20 15 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informe Mensual recibido por 

414 Informe Mensual recibido por auditoras y que cumplieron con los 
1.3 bodegueros Julio y Original papel o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Agosto/2015 
hojas bodegueros Julio y Agosto/2015 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informe Mensual recibido por 

410 
Informe Mensual recibido por los auditoras y que cumplieron con los 

1.4 los bodegueros Septiembre y Original papel 
hojas bodegueros Septiembre y o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Octubre/2015 Octubre/2015 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes Mensuales recibido 

426 
Informes Mensuales recibido por auditoras y que cumplieron con los 

1.5 por bodegueros noviembre y Original papel 
hojas bodegueros noviembre y diciembre o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

diciembre/2015 12015 este tipo de informes . 

Informes mensuales de o X o o Documentos revisados por auloridades 

bodega procesados por 545 
Informes mensuales de bodega auditoras y que cumplieron con los 

1.6 Original papel procesados por inventario de 16 o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
inventario de 16 bodegas hojas 

bodegas enero a abril/2015 este tipo de iníormes . 
enero a abril/2015 

Informes Mensuales de o X o o Documentos revisados por autoridades 

bodegas procesados por 530 
Informes Mensuales de bodegas auditoras y que cumplieron con los 

1.7 Original papel procesados por inventario de 16 de o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
inventario de 16 bodegas hojas 

bodegas mayo a agosto/2015 este tipo de informes . 
mayo a agosto/2015 

Informes Mensuales de Informes Mensuales de bodegas 
o X o o Oocumenlos revisados por autoridades 

auditoras y que cumplieron con los 
1.8 

bodegas procesadas por 
Origlnal papel 

404 procesadas por inventario de 16 o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
inventario de 16 bodegas hojas bodegas Septiembre a este tipo de informes . 
Septiembre a Diciembre/2015 Diciembre/2015 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

Inventario de 16 bodegas año 364 Inventario de bodegas de 16 bodegas auditoras y que cumplieron con los 
1.9 Origlnal papel o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

2015 hojas año 2015 este tipo de Informes . 

Requisiciones de materiales o X o o Documentos revisados por autoridades 
Requisiciones de materiales de auditoras y que cumplieron con los de consumo de los parques : 
consumo de los parques : Apulo, Agua plazos de conservación establecidos para 

Apulo, Agua Fria, Amapulapa, 
592 Fria, Amapulapa, Los Chorros, este tipo de informes . 

1.10 Los Chorros, lchanmichen, Original papel 
hojas lchanmichen, Toma de 

o 5 X N/A N/A 
Toma de Quezallepeque, 
Waller Thilo Deinínger año Quezallepeque, Waller Thilo Deininger. 

2015 Año 2015 



Requisiciones de mateñales o X o o 
de consumo de tos parques: Requisiciones de materiales de 

Documentos revisados por autoridades 

Atecozol, Altos de la cueva, consumo de los parques: Alecozol, 

auditoras y que cumplieron con los 

Parque Natural Balboa, 

plazos de conservación establecidos para 

1.11 Original papel 568 Altos de La cueva , Parque Natural 
este tipo de informes . 

Bodega Central. Costa del Sol , hojas Balboa, Bodega Central. Costa del Sol, 
o 5 X N/A N/A 

Oficicina central, Oficicina central, Sihuatehuacan.- Año 
Sihuatehuacan 2015 
año 2015 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Requisiciones de materiales 
de consumo de los parques: 

Requisiciones de materiales de 
auditoras y que cumplieron con los 

Atecozol, Altos de La cueva, 
consumo de los parques: Atecozol, 

plazos de conservación establecidos para 

1.12 Parque Natural Balboa, Original papel 
506 Altos de La cueva, Parque Natural 

este tipo de informes . 

Bodega Central. Costa del Sol, 
hojas Balboa, Bodega Central. Costa del Sol, 

o 5 X N/A NIA 

Oficicina central, 
Oficicina central, Sihuatehuacan año 

Sihuatehuacan año 2015 
2015 

Notas de Cargo: Bodega 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

Central, Costa del Sol, 
Notas de Cargo: Bodega Central, auditoras y que cumplieron con los 

1.13 lchanmichen, Toma de Original papel 
494 Costa del Sol, lchanmichen, Toma de plazos de conservación establecidos para 

Quezaltepeque, Walter thilo 
hojas Quezaltepeque, Walter thilo Deininger 

o 5 X N/A NIA este tipo de informes . 

Deininger año 2015 
año 2015 

Notas de Cargo de los 
parques: Atecozol, 

Notas de Cargo de los parques: 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

Apastepeque, Agua Fria, 
Atecozol, Apastepeque, Agua Fria, 

auditoras y que cumplieron con los 

1.14 Amapulapa, Cerro Verde, Original papel 515 Amapulapa, Cerro Verde, 
plazos de conservación establecidos para 

Sihuatehuacan. 
hojas Sihuatehuacan. 

o 5 X NIA NIA este tipo de informes . 

Envíos Emitidos bodega 
Envíos Emitidos bodega Oficina central 

Oficina central año 2015 
año 2015 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
auditoras y que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos para 
este tipo de informes . 

Notas de Cargo: Altos de la Notas de Cargo: Altos de la cueva, 
1.15 cueva, Parque Natural Balboa, Oñglnal papel 

517 
Parque Natural Balboa, Oficina Central 

Oficina Central año 2015 
hojas 

o 5 X N/A N/A 
año 2015 

1.Envlos Emitidos por Bodega o X o o Documentos revisados por autoridades 
Central. 2.Material nuevo a 
utilizar detallados en 

1.Envlos Emitidos por Bodega Central. 
auditoras y que cumplieron con los 

formularios denominado 
2.Material nuevo a utilizar detallados en 

plazos de conservación establecidos para 

traslado de material nuevo a 
formularios denominado traslado de 

este tipo de informes . 

1.16 usado. 3. Original papel 
541 material nuevo a usado. 

Detalle de traslado de 
hojas 3. Detalle de traslado de mobiliario y 

o 5 X NIA NIA 

mobiliario y equipo detallados 
equipo detallados en formulario de 

en formulario de traslado de 
traslado de mobiliario y equipo (F-3) 

mobiliario y equipo (F-3) año 
año 2015. 

2015. 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

1.17 
Borrador de Inventario 

Original 
477 Borrador de Inventario 

auditoras y que cumplieron con los 

año 2015 
papel 

hojas 
o 

año 2015 
5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

este tipo de informes . 



1-Correspondencia recibida y o X o o Documentos revisados por autoridades 

enviada. 
1-Memorando recibidos y auditoras y que cumplieron con los 

2-lníormacion a UAIP. 275 
enviados.(ver documento anexo) 2- plazos de conservación eslablecidos para 

1.18 
3-lníorme Material hurtado 

Original papel lnformacion a UAIP. 3-lníorme o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 
hojas 

Bodega Central Material hurtado Bodega Central 

año 2015 año 2015 

1-Recibo y entregas de o X o o Documentos revisados por autoridades 

Bodegas 2015, 2-Descargo 1-Recibo y entregas de Bodegas 2015, auditoras y que cumplieron con los 

de equipos inservibles 2013, 3- 2-Descargo de equipos inservibles 
plazos de conservación establecidos para 

lníormación enviada a la 2013, 3-lnformación enviada a la 
este lipa de informes . 

1.19 empresa auditora externa Original papel 
246 

empresa auditora externa BYM hojas o 5 X N/A N/A 
BYM Asociados, para ser Asociados, para ser revisado por 
revisado por Contabilidad, Contabilidad, 2014 4-
2014 4- Inventario de activo fijo 201 4 
Inventario de activo fijo 2014 

lnrormes mensuales de o X o o Documentos revisados por autoridades 

bodegas, procesados por 402 
Informes mensuales de bodegas, auditoras y que cumplieron con los 

1 Original 
inventarios . Enero a 

papel 
hojas procesados Por inventarios . Enero a o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Abril/2016 Abril/2016 este tipo de informes . 

Informes Mensuales de o X o o Documentos revisados por autoridades 

1.1 
bodegas procesados por 541 

lníormes Mensuales de bodegas auditoras y que cumplieron con los 

inventarios Mayo a 
Original papel 

hojas procesados por inventarios Mayo a o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Agosto/2016 Agosto/2016 esle tipo de informes . 

Informes mensuales de o X o o Documentos revisados por auloridades 

bodegas , procesados , por 553 
lníormes mensuales de bodegas . auditoras y que cumplieron con los 

1.2 Original papel procesados , por inventario, inventario, Septiembre a hojas o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Diciembre /2016 Septiembre a Diciembre /2016 este tipo de informes . 

Notas de Cargo de los o X o o Documentos revisados por autoridades 

parques: Atecozol, Altos de Notas de Cargo de los parques: auditoras y que cumplieron con los 

1.3 La Cueva, Parque Natural Original papel 
348 Atecozol, Altos de La Cueva, Parque plazos de conservación establecidos para 
hojas Natural Balboa, Oficina Central, 

o 5 X N/A N/A 
Balboa, Oficina Central, 

este tipo de informes . 

Sihuatehuacan año 2016 Sihuatehuacan año 2016 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

1.4 
1 nventario de Bodegas de los 

Original papel 
385 Inventario de Bodegas de los auditoras y que cumplieron con los 

diíerentes parques . Año 2016 hojas diíerentes parques.- año 201 6 
o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

este tipo de informes . 

Requisiciones de los parques: o X o o Documenlos revisados por autoridades 

1.5 
Amapulapa , Agua Fria, Cerro 431 

Requisiciones de los parques: auditoras y que cumplieron con los 

Verde, Sihualehuacan 
Original papel 

hojas Amapulapa, Agua Fria, Cerro Verde, o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

año 2016 Sihualehuacan año 2016 este lipa de informes . 

Requisiciones de los parques: o X o o Documentos revisados por autoridades 

Atecozol, Altos de la cueva, Requisiciones de los parques: auditoras y que cumplieron con los 

1.6 Balboa, Bodega central, Original papel 
572 Atecozol, Altos de la cueva, Balboa, plazos de conservación establecidos para 

hojas Bodega central , Oficina central, 
o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 

Oficina central, Sihuatehuacan 
año 2016 Sihuatehuacan año 2016 

o X o o Documentos revisados por autoridades 

1.7 
Inventarios diíerenles areas 

Original 
357 Inventario diíerenles areas de Oficina 

auditoras y que cumplieron con los 

de Oficina central ario 2016 
papel 

hojas. central año 2016 
o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

este tipo de informes . 



o X o o Documentos revisados por autoridades 
Borradores de Inventarios de 

507 Borradores de Inventarios de las audlloras y que cumplieron con los 
1.8 las bodegas de los diferentes Origina\ papel 

hojas bodegas año 2016 
o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

parques año 2016 este tipo de Informes . 

Remisión de documentos de o X o o Documentos revisados por autoridades 

bodega referido a: notas de 
Remisión de documentos de bodega auditoras y que cumplieron con los 
referido a: notas de cargo, plazos de conservación establecidos para 

cargo, requisiciones, envlos, 
478 requisiciones, envíos, remisión de este tipo de Informes . 

1.9 remisión de informes Origina! papel 
hojas informes mensuales en Formulario 

o 5 X N/A N/A 
mensuales en Formulario 
Remisión de documentos de 

Remisión de documentos de bodega 

bodega (F-1) año 2016 
(F-1) año 2016 

1- Envíos Emilidos bodega o X o o Documentos revisados por autoridades 

Central 1- Envios Emitidos bodega Central auditoras y que cumplieron con los 

1.10 2- Notas de Cargo de Bodega Original paper 704 
2- Notas de Cargo de Bodega Oficina o 5 X N/A N/A 

plazos de conservación establecidos para 

Oficina Central 
hojas 

Central año 2016 
este tipo de informes . 

año 2016 

1-Nota de cargo de los o X o o Documentos revisados por autoridades 

parques: Los Chorros, 1-Nota de cargo de los parques: Los auditoras y que cumplieron con los 

APastepeque, lchanmichen, 526 Chorros, APastepeque, lchanmichen, 
plazos de conservación establecidos para 

1.11 Original papel o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 
Apulo, hojas Apulo, 2-Requlsición de Los Chorros 
2-Requisición de Los Chorros año 2016 
año 2016 

1-Copias de facturas enero- 1-Copias de facturas. Enero-Die. 2016 o X o o Documentos revisados por autoridades 
dic. 2016. 2- Documentación entregada a la corte auditoras y que cumplieron con los 

2- Documentación entregada de cuentas.3-Documentación plazos de conservación establecidos para 

a la corte de cuentas.3- entregada a la 2• cámara de primera este lipa de informes . 

Documentación entregada a la instancia .4-Lislado de bienes 
2• cámara de primera inservibles y obsoletos de oficina 
instancia .4-Listado de bienes central y parques.5- Copias de solicitud 
inservibles y obsoletos de de permisos del personal de la sección 
oficina central y parques.5- de inventarios .6-Acta de reposición de 
Copias de solicllud de bienes.7-Traslado de Mobiliario y 
permisos de personal de la 525 equipo detallados en formulario de 

1.12 sección de inventarios .6-Acta Origina l papel 
hojas traslado de mobiliario y equipo ( F-3 ) o 5 X N/A N/A 

de reposición de bienes. 7- Unidad de comunicaciones y de 
Traslado de Mobiliario y Unidad de Turicentros y Parques . 8-
equipo detallados en Copias den de compras bienes y 
formulario de traslado de servicios (copias) Año 2016 
mobiliario y equipo ( F-3 ) de 
Unidad de Comunicaciones y 
Unidad de Turicentros y 
Parques . 8- Copias de orden 
de compras bienes y servicios 
(copias) Año 2016 

1- Correspondencia enviada y o X o o Documentos revisados por autoridades 

recibida. 2- 489 
1-Memos enviados y recibidos. auditoras y que cumplieron con los 

1.13 
Informes recibidos por 

Original papel 
hojas 2-lnformes recibidos por bodegueros. o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

bodegueros. Año 2016 
Año 2016 este lipa de informes . 

1-Requisiciones de Bodega o X o o Documentos revisados por autoridades 

Costa del Sol, 1-Requisiciones de Bodega Costa del auditoras y que cumplieron con los 

1.14 2- Notas de cargo Apulo, Original papel 
537 

Sol , 2- Notas de cargo Apulo, 3- o 5 X N/A N/A 
plazos de conservación establecidos para 

3-Solicitud de materiales 
hojas 

Solici tud de materiales Año 2016 
este lipa de informes . 

año 2016 



o X o o 1 Documentos revisados por autoridades 
1-Delalle de traslado de auditoras y que cumplieron con los 
mobiliario y equipo detallados 
en Formulario de traslado de 1-Detalle de traslado de mobiliario y 

plazos de conservación eslablecidos para 

mobiliario y equipo (F3). equipo detallados en Formulario de 
este tipo de informes . 

2-Recibo y entrega traslado de mobiliario y equipo (F3). 

1.15 Administracion, y bodegas, Original papel 
507 2-Recibo y entrega Administracion, y 

3-documentos cuadrilla , 
hojas bodegas, 3-documentos cuadrilla 

o 5 X N/A N/A 

amapulapa, 4-segunda ,amapulapa, 4-segunda entrega, 

entrega, constatacion corte de constalacion corte de cuentas. Año 

cuentas. 2016 

año 2016 

Envíos Originales Bodegas 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

1.16 Subsidiarias Julio a Original papel 505 Envíos Originales Bodegas auditoras y que cumplieron con los 

Diciembre/2016 
hojas Subsidiarias Julio a Diciembre/2016 

o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
este lipa de informes . 

1-lnformacion Materiales o X o o Documentos revisados por autoridades 

Inservibles, 2- 1-lnformacion Materiales Inservibles, 
Correspondencia enviada 

auditoras y que cumplieron con los 

1 Original 
512 2-memorandum enviados (ver anexo) 

plazos de conservación establecidos para 

3- Informes recibidos por 
papel 

hojas 3- Informes recibidos por bodegueros 
o 5 X N/A N/A este tipo de informes . 

bodegueros Año 201 7 
año 2017 

1-Aclas Recibos y entrega de o X o o Documentos revisados por autoridades 

vehículos 2- documentos 
observados por corte de 

auditoras y que cumplieron con los 
plazos de conservación establecidos para 

cuentas, 1-Aclas Recibos y entrega de este tipo de informes . 

3-Malerial nuevo a utilizar vehículos 2- documentos observados 

detallados en formularios por corte de cuentas , 3-Materia l 

1.1 
denominados traslado de 488 

nuevo a utilizar detallados en 

material nuevo a usado, 
Original papel formularios denominados traslado de hojas o 5 X N/A N/A 

4-mobiliario y equipo material nuevo a usado, 4-mobiliario 

detallados en formulario de y equipo detallados en formulario de 

traslado de mobiliario y equipo traslado de mobiliario y equipo (F-3) 

(F-3) 5- coplas de facturas año 2017 

5- copias de facturas 
ario 2017 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
1-Manual proyecto escuela de 

1.2 
fulbol playa, bienes inmuebles, 598 

1-Manual proyecto escuela de fulbol 
auditoras y que cumplieron con los 

2-Envios de bodegas 
Original p11pel 

hojas playa, bienes inmuebles, 2-Envios de o 
plazos de conservación establecidos para 

bodegas subsidiarias año 201 7 
5 X N/A N/A este tipo de informes . 

subsidiarias año 2017 

Requisiciones de los parques: o X o o Documentos revisados por autoridades 

1.3 
. Apulo, lchanmichen, Los 

Original 
625 

Requisiciones de los parques:. Apulo, auditoras y que cumplieron con los 

Chorros, Apaslepeque , Costa 
papel lchanmichen, Los Chorros, hojas o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

del Sol año 2017 Apastepeque, Costa del Sol año 2017 este tipo de informes . 

Notas de Cargo de los Notas de Cargo de los parques: 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

1.4 
parques: Atecozol, Parque 

Original papel 
313 Atecozol, Parque Balboa, 

auditoras y que cumplieron con los 

Balboa, Sihualehuacan, Altos hojas Sihualehuacan, Altos de la cueva año 
o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

de la cueva año 2017 2017 
este tipo de informes . 



J 
o X o o Oocumentos revisados por autoridades 

Notas de cargo de Bodega 455 Notas de cargo de Bodega Oficina 
auditoras y que cumplieron con los 

1.5 Original papel o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
Oficina Central año 2017 hojas Central año 2017 este tipo de Informes . 

Nota de cargo de los parques: o X o o Documentos revisados por autoridades 

Apulo, lchanmichen, Los 616 
Nota de cargo de los parques: Apulo, auditoras y que cumplieron con los 

1.6 Original papel lchanmichen, Los Chorros, o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
Chorros, Apastepeque año hojas. 

Apastepeque año 20 17 este tipo de informes . 
2017 

Requsiclones de bodegas: o X o o Documentos revisados por autoridades 

Oficina Central. Atecozol, 
Requsiciones de bodegas: Oficina auditoras y que cumplieron con los 

719 Central. Atecozol, Balboa, plazos de conservación establecidos para 1.7 Balboa, Sihuatehuacan, Altos Original papel o 5 X N/A N/A 
de la cueva, Bodega Central 

hojas Sihuatehuacan, Altos de la cueva, este tipo de informes . 

año 2017 
Bodega Central año 2017 

Notas de Cargo de los Notas de Cargo de los parques: 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

auditoras y que cumplieron con los 

1.8 
parques: Amapulapa, Agua 

Original papel 550 Amapulapa, Agua Fria , Toma de o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
Fria, Toma de Quezaltepeque, hojas Quezaltepeque, Costa del Sol. Año este tipo de informes . 
Costa del Sol. Año 2017 2017 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Constataciones Físicas del 

379 Constataciones Físicas del mobiliario y 
auditoras y que cumplieron con los 

1.9 mobiliario y equipo Oficina Original papel 
hojas equipo Oficina Central año 2017 

o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Central año 2017 este lipa de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Constataciones fis icas en 

361 Constataciones fisicas en bodegas de 
audi toras y que cumplieron con los 

1.10 bodegas de los diferentes Original papel o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

parques año 2017 
hojas los diferentes parques año 2017 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes mensuales recibidos 

1 nformes mensuales recibidos de los 
auditoras y que cumplieron con los 

1.11 de los bodegueros Enero y Original papel 410 pag. 
bodegueros Enero y Febrero/2017 

o 5 X N/A NIA plazos de conservación establecidos para 

Febrero/2017 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes mensuales recibidos 

400 Informes mensuales recibidos de los 
auditoras y que cumplieron con los 

1.12 de los bodegueros Marzo y Original papel 
hojas bodegueros Marzo y Abril/2017 

o 5 X NIA NIA plazos de conservación establecidos para 

Abril/2017 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes mensuales recibidos 

374 Informes mensuales recibidos de los 
auditoras y que cumplieron con los 

1.13 de los bodegueros Mayo y Original papel 
hojas bodegueros Mayo y Junio/2017 

o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Junlo/2017 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes mensuales recibidos 

407 Informes mensuales recibidos de los 
auditoras y que cumplieron con los 

1. 14 de los bodegueros Julio y Original pap o1 
hojas bodegueros Julio y Agosto/2017 

o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
Agosto/2017 este tipo de Informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes mensuales recibidos 

387 
Informes mensuales recibidos de los auditoras y que cumplieron con los 

1.15 de los bodegueros Septiembre Original papel 
hojas bodegueros Septiembre y o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

y octubre/2017 octubre/2017 este tipo de Informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Informes mensuales recibidos 

386 
Informes mensuales recibidos de los auditoras y que cumplieron con los 

1.16 de los bodegueros Original papel 
hojas bodegueros Noviembre y Diciembre o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

Noviembre y Diciembre/2017 /2017 este tipo de Informes . 



o X o o Documentos revisados por autoridades 
Borradores de Constataciones 

379 Borradores de Constataciones Físicas 
auditoras y que cumplieron con los 

1.17 Físicas de las bodegas Original papel 
hojas de las bodegas/201 7 

o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

año 2017 este tipo de informes . 

o X o o Documentos revisados por autoridades 
Borradores de Constataciones Borradores de Constataciones Físicas auditoras y que cumplieron con los 

1.18 Físicas de mobiliario y equipo Original papel 
332 

de mobiliario y equipo oficina central o 5 NIA N/A plazos de conservación esta.blecidos para 
hojas 

X 

oficina central años 2017 año 2017 este tipo de informes . 

1- Requisiciones de los o X o o Documentos revisados por auloridades 

parques: Amapulapa, Agua auditoras y que cumplieron con los 

Fria, Cerro Verde, Waller Thilo 
1- Requisiciones de los parques: plazos de conservación establecidos para 

Deininger; 609 
Amapulapa, Agua Fria, Cerro Verde, este tipo de informes . 

1.19 
2- Envíos emilidos. Oficina 

Original papel 
hojas. Waller Thilo Deininger; 2- Envíos o 5 X NIA N/A 

Central 
emitidos. Oficina Central 3- Notas de 

3- Notas de Cargo: Cerro 
Cargo: Cerro Verde año 2017 

Verde año 2017 

Informes Mensuales, o X o o Documentos revisados por autoridades 

Procesados por Inventario . 588 
Informes Mensuales, Procesados por auditoras y que cumplieron con los 

1.20 
De las bodegas 

Original papel 
hojas Inventario . De las bodegas Enero a o 5 X N/A NIA plazos de conservación establecidos para 

Enero a Abril/2017 
Abril/2017 este tipo de informes . 

Informes Mensuales, o X o o Documentos revisados por autoridades 

Procesados por Inventarios . 560 
Informes Mensuales, Procesados por auditoras y que cumplieron con los 

1.21 
De las bodegas de Mayo a 

Original papel 
hojas Inventarios. De las bodegas de Mayo o 5 X N/A NIA plazos de conservación eslablecidos para 

Agosto/2017 a Agosto/20 17 este tipo de informes . 

Informes Mensuales , 
o X o o Documentos revisados por autoridades 

Procesados por Inventarios . 434 
Informes Mensuales , Procesados por auditoras y que cumplieron con los 

1.22 Original papel Inventarios . De las bodegas de o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 
De las bodegas de hojas 

Septiembre a Diciembre/2017 este tipo de Informes . 
Septiembre a Diciembre/2017 

1-Solicitud de materiales, o X o o Documentos revisados por autoridades 

2-Notas de Cargo Bodega 370 
1-Solicilud de materiales, auditoras y que cumplieron con los 

1.23 
central 

Original papel 
hojas 2-Notas de Cargo Bodega central año o 5 X N/A N/A plazos de conservación establecidos para 

año 2017 
2017 este tipo de informes , 
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