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SEIHE 
IXX:UMliNTAL 

1.0oc~losde 
#'lventa.rio de entrega 
de equ'.pos 
Slfomuticos. 
2. Co,respc:xancia 
a!ios: 1999-2001-

2002-2003 
3. Atbl 
◄. Manua!dei'.nuk 

SIJHSJ!RJE 

1. Docum~ntos do 
k"lventario de entreg.1 de 
eqlÍpo infoun.itic:o donado 
por Ministeóo de Haeleod'1. 
2. Memorandus enviados 
aoos; 199'J-2001-2002-
2000 (vet lfltXO) 
3. /lcbl de enlfeg;r, de 

imp(HOf& 

4. rru,r,u,11 do uso e 
W'osta!Jclonde [nox, 

1.MMlOfatldumen~ 
al'tos: 2003-2004-2005 (ve< 

1. Conespondffl<:ia ;ane10) 
aflos 2003-2004- 2. OocumMtM: a ) coolrato 
2(X)5 H fv'.Cio de lntetne. b) 
2. Documentos: a) circular p,Htaeion de ~., 
conlfato 11ri.clo de esCCU/es. c)d!ario oflc;tal 
.i1, rnel b) c ilc\J.ar 363.d) trasl.idos ds equipo 
p,estaclon de uti!es lnfornutic.o en lormul.ario de 
esco!.111s. e) d~rio trulado F3 e) Anahis 
oticlal 363. d) k"lforme ve!ocid.ct de 
llHlados de equipo inlemel f) 
lnfounatic:o en ACOISTU.consblnciill de 
formu!.irio da traslado ts"-' ectivo ...-r1p!eado de 
F3. f) Arwsls infoi-me ISTU. g) infoone piopoesta 
vetosld~ de k1lerne1 de dtta11o&o s,s tema de 
g) acO:Stu·constancb ínventuio 
de estar activo 3. Solicitudes de 
emp!udo de ISTU. g) al.lmWstros pa.ra compra de 
inforn'le PfopuHla de m iiileri.l!H WlfotmillhcOS 
desano':o sistema de 
Inventario, 
3. SoSc~IM.les de 
•umlnhtroo. 
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COM EN J'AIUOS 

Son documentos que 
cumplleron con los plazos 
de conservación 
establecidos para este Upo 
de informes de 5 años. 

Son documentos que 
cumplleron con los plazos 
de conservación 
establecidos para este Upo 
de informes de 5 afias. 
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l. Conesponcltncla .... , 2006-2007- l. M1mor1ndum en-hdos 
2006·2009 aflos: 2006-2007·2008-
2. Actas 

2009 (Vet' ane~o) 
3. Solicitud do 2. Ac.tas de: a) enlte,ga do 
tum'nlsuos. eqtipo inservible. 
◄.Documentos: •I b) Acta de equipos de 
Pl'Ofl\lH ~ desauo!:!o CORSATUR pata HI 
deat$1ema donados a ISTU. e) Ac.bs 
invenlatiob) conlrato do doscaroo d• equlpo 

Son documentos que coopMativ;a inl01matico. d) Acta de 
INSAFOCOOP do los inve nta1io eqU:po aslgMdo cum plieron con los plazos 

1 emplu dos d• costa a ta uccion de Womutico. 
21J08.2007-200a -

X 11 o o u o '"' '"ª , .. Pnpel u 5 u o o ' de conservación 
""'"'- 3. ao!dud de sumunb\tos ""' establecidos para este Upo 

do 9 t~ilS y 1 de informe s de 5 ai\os. 
atMdortack 
4.0ocumffllos: a) 
pi'opliOSta d eH/fo!Jo de 
sk!tma Inventario. b) 
conttato cooperativ;ii 
lNSAFOCOOP de los 
emp!udos de cosUi del sel 

1, AGta do lrwentauo de la 
unid~ de wif01matica, 

I . Ac.ta 
2. MfffiOfadum envlados 
tflOS• 2010-2011-2012 

2. Correspondenc;la 
(ve, ane~a) 

Son docum entos q ue afias: 2010-201 i.2012 
2. Reportes de 

2. Reportede 
mante/Y.m!ento pi'&nnbdo 2010 · 2011· 

cumplieron con los plazos 

1 manterim:ento 
de equipos ln!ounal3cos X o o u o u n/, n/o '"' Papel o 5 o o o ., de conservación 

3. So&rtud do 
3, So&itud do sum'n!slto de 2012 

establecldos para este t ip o sUfflffllto 
4. P1opun ta en!ac:• 

cartuchos de tinta pa1a de Informes de 5 a (los. 
deó;cado a La red de 

lmpres011 

lnll!!ML 
◄. Proput-sta enlace 
dedicado a la red de 
lri!l!fnol 

1. Control mensual 1. Conltolmensualde 
de coplas e c:op!as e mf)feslones 

Impresiones 2. Hojas de seri.clos: 

2.Hojas de ton\t'oldebl.an 
Son doc umentos que 

S e rvicios funclonam!-en1odelos 
cumpl!eron con los p lazos 

3. Pllglna Web servidotes 
1 3. Control de Ingreso do 201 1- 2012 X u u o o o , .. , .. , .. Po1K:I o 5 o o o ' d o consorvación 

4. Evatuaclon de 1nr01mKlon a P.lglna Web. e stablecidos p a ra este Upo 
estandares para "· Eva!uKion do estandMH d e Informes de 5 ai"los. unificar s lllos we b parauniticarsitiosv.-eb 
lnstiluclonates. ln, trtuc.lonil.les, 

1. Otdend• 
s1.Klim\tos l. Orden IWI sUffifflltos 
2. 0tdende pMa: a) Wlstaw;;lon de 
arrtndlm.'lnto routu y b) Otden de 
3. E~ntes s1.1111,.in:stro W\111netd1 
4. Manuóll de Uso de oricN. 

Son docu mentos que antlwU5 2. Orden do aire ndóltfUfinto 
5. Repotle de de folocop!adorn. cumpl!e ro n con los plazos 

1.1 Mantenim!:e nto d• 3. fapecfenlH do soporto 2011· 2012 X o o o 11 o '"º nin '"' l'OJ)(I o 5 o 11 o ' de conservac ión 
Soltm<o tecnlco. establecidos para es te tipo 
6. C01,espondenda 4. Maou.i del U5o de de informes de 5 ar\os. 
a/los 2011-2012 "'""" 5. Reporte de 

rrwitonimlenlo do ,ottvn,o 
6, Memo,anclum envr;ados 
(v.r ane,o) a/los 2011-2012 
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DOCUMENTAi. 

l . P~ da trabajo 
2..Correspond6ncia 
afto201 1 
3. P,opue, ta. Pb.n de 
T1abajo Com!5ion de 
etica. 2012 

◄. Aetas 
5, Hoja d e s.ervicio 
manlenim!enlo 
IT'lp,noru 

suus1m11;: 

1. Pla.ndetraba)ode \a 
un.x!ad de tecndog~ de 
inlorrnaclon y comuoieact6n 
2. Memorand1.1m envbdos 
afio 2011 (ve, i otJ;O) 
3. P,opuu ta. de pl.an de 
trabajo de li cOO'VSion de 

etic1 dtl al\o 2012 

6 Control de 
mpresiones<kl1flo 
2012 

,t Ac1u ; a) Aeta de 
invenWiD de la unldad de 
informabca y b) Ac-ta de 
de1.c11go equ.'po n,efVib!e 
5,tioja de se/'Vlc:io 
nu nten~ e r,to imp,esoru 
6.Control de mplHiones 
dot 11\o 2012 2011·2012 

7. t,11,tados de 
equ'pos tnlomu tltos 
8. Cott.zaciones de 
equ'pos ifllormatic05 

9. R~ 11d1 
ejecucion de p!m de 
trabajo2011 

7. Tru l~ de oq,Jpos, 
n rormalicos en lormu!a1lo 
111,Qb!ecldoparaHta 
ac.W,cbd (F3) 
8 , Colitaclones de equ.pos 
lnrormatlcos 
9 . Reporte de ejecucion de 
p!.n de trabajo 201 1 

1.COtrH pondencla 1. MffllOíafldum M\M005 

afio: 2012 afio: 2012 (vi' II\IJ;O) 
2. Solicitudes de 2. So'.:citudes de 
1umWstros 5um:nistros da m¡tllfUl!H 
3, Plan opci,atiw lnror~tic05ó: diic05ó y 
ln!.trtuclonal. 2012 m.moria, 

3. Pl1n operalNo 

lnslrtuclorw de tra~Jo 2012 
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COMl:NTAltlOS 

Son documentos que 
cu111plleron con los plazos 
de conservación 
establecidos para este tipo 
de Informes de 5 ª"os. 

Son documentos que 
cumplieron con tos plazos 
de conservación 
eslablecidos para esl e tipo 
de lnrormes de 5 aiios. 
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Oficinl de Gestión 
Documental y Al'chivo: 

Unidnd Jurídica: 

Jefe Unidad de Inventario: 

Eliminación tolal 

Eliminación parcial 

Pennanente 

Nombre 

Licda. Blanca Nely Menjivar García 

Licda. Kenhy Alexandra Montenegro Galdámez 

Licda. Karla Dinora Gue,rn 

Nombre y Firma del Jefe de la Unidad de Soporte Técnico 

''"º' ' 'º"""'º Jo,osA1,.,~ ~ ( 

Firma Sello 
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