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Fondo: Instituto Salvadereiio de Turismo
Subfondo: Gerencia de Administracion y Desarrollo Institucional
Nombre de la Gerencia/Unidad/Seccion; Geslién Logistica y Administrativa

Funcifin de la Gerencin/Unidad/Seceiin: Planificar, dirigic y conlrolar las lareas orientadas al aspecto loglslico de la Instilucién, velando por la conservacién, y uso adecuado de los bienes en existencia,

en existencia una eficiente administracion de bienes y servicios
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Alion Cerdnal Histhrico Paacial
5 1.Expediente de 2008 al 2010 y Se eliminan porque ya se cumplié su plazo de
vehiculo 1.Expediente de 2012 al 2014 conservacionn.

2.Correspondencin | vehlculo Placa N- 11228
afios: 2008, 2009, 2010,
2012, 2013, 2014 % nn nfa nfa na wn na wa na papel 0 5 afios 0 X [ na
2.Memorandum Afios:
2009,201,2012,2013 y
2014, (ver anexo)

1. Expediente de 2008 al 2010 y
vehiculos 1. Expediente de 2012 al 2015
2. Correspondencin | vehiculos Placa N-
Ao 2015 11776 de los aftos:
1.1 ig?g';g??: ;gig: X a na nwa nfa na na na wa papel 0 5 afios (1] X 0 w
2015

2. Memorandum Afio
2015 (ver anexo)

Se eliminan porgue ya se cumplio su plazo de
canservacion

1. Expediente de 2008 al 2009,
vehiculo 1. Expediente de del 2012 al
2. Correspondencia | vehiculo Placa N- 2015
2008 ol 2009 del 11771 aiios del
2012 01 2015 2008,2009, del 2012
1 ;l igllf'\omn A X n/a nfa nfa nfa nfa wa wa nwa papel 0 5 afios 0 X 0 nn
Afios:

2008,2009,2012,2013
2014 y 2015 (ver

Se climinan porgue yu se cumplio su plazo da
conservacion.

Ll vehiculo .4 wa na nfa wa na wa na wa papel 0 5 aflos [} X 0 i

x 2. Memorandum afios:
2. Comespondercia |,y 3009, 2012

2013, 2014,2015 (ver
anexo)

anexo)
1.Expediente de 2008 al 2009, Se eliminan porque ya se cumplié su
vehiculo N 11226 afio del 2012 al plazo de conservacion,
. 2008 al 2009, 2012 al 2015
1. Expedicnte de 2014




VALORES PRIMARIOS

VALORES SECUNDARIOS

Mo e 2 4 ) PLAZOS DI CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Richivadac SERIE Descripeion de s Fechias de creacion bR
0 Pl | DEELMERNTAL Infomiacidn debocumento | mavtua | conrame | msear | o | promumve | 1eesco | emmmeo | mstonco | eonuian, | suporr | A Arhiny IS | | e - )
Aesthn Central Histomicn Parcial
1. Plan de rabajo I Plan @ Trabajo ae
2010 2010 de Servicios
2,Informe Ejecutivo | Generales
2012 2.Informe Ejecutivo 2008
3.Expedicnte de de actividades 2012 2009
“T‘“'ﬂ 3.Expediente de 2012
4.Comrespondencin i ¢ 8¢ eliminan porque ya se cumplio su
1 ¥ ;:I,'f:"i‘]’ A":’_‘;‘g’:i 33:3 X wa wa wa wa wa wa wa wa | papel " 5 aflos 0 X 0 PR e s p
afio 2014 2015
4. Memorandum
afios: 2008,
2009,2012, 2013,
2014 y 2015 (ver
ol
1.Expedientes de
vehiculos. Placa N-
11778 afio 2008 al 2009
ydel 2012 al 2014;
1.Expedientes de Placa N-18124 afio 2008 al 2009, Se eliminan porgue ya se cumplio su
1 vehiculos, 2012 al 2015, Placa N- | y del 2012 al X n/a nla nfa nwa nfa wa ny nin papel [1} 5 aflos 1} X 0 wa plazo de conservacion
2.Correspondencin | 16628 afios 2012 al 2015
2015
2. Memorandum afios:
2008-20019, 2012-2014
(ver anexo)
1. Control de horas [ 1. Control de horas
cxims extras de motoristas
i‘ l("is"'do l’“:“"f" de la institucion
pipp oM 2. Listado personal Se elittinun porue v se cumplii su
1 de Servicios 2012 X nfa nfa n/a wa wa nn na na papel [ 5 afios 0 X 1] wha plizo de consenvacion
Generales.
3. Memorandum 2012
(ver anexo)
1. Hojas de trabajo |1, Hojas de trabajo de|
de ruta diaria ruta diaria asignada a
2. Conrespondencin motonstas, del mes de
L enero a diciembre e climi ;
Se climinan porgue va se cumplio su
1 Afio 2013 2013 X nfa nia n/a na wa nia wa wa papel [} 5 afios [0 X [0 Wi |plazo de conservacion
2. Memoramdum
2013 (ver anexo)
1. Hojas de trabajo | 1. Hojas dinras de
de rula diaria trabajo de ruta diaria
asignadn o asignada a molorisias,
motoristas, del mes | del mes de enero al mes Secliininan porgue ya se cumplio su
L1 A6 enero s dicienibre. |de diclerbine 2013 2013 X nfa nfa nfa nfa nfa n/n wa wa papel 0 5 aiios 1} X 0 nn plizn de consenvacion.
del 2013 2.Memorandum 2013
2. Correspondencin | (ver anexo)
2013
1. Hojas de trabajo de
rutn diarin de
1 Hojas do trabjo [11 8105 DA N T mm—
1.2 de m!a diana de 8]72: N 8]73: N 2013 X nfa nin nin wh i nfa nn wa papel 0 5 aios 0 b4 0 na plazo de conservicion
FEHicHes 8174 de los meses
junio a diciembre
2013




VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
P SERIE Descripciondela | Fechas de creasion COMENTARIOS
rehivador . + ] S
DOCUMENTAL informacion del documento A . [ 3 ; . o] ‘ il T | dbee ) T
de Palanca ADMIMISTRA. | contani | msear [ umpico [ mronvative | TEesica | cesiaco | mstorico [ corura | soporte SEERS Fosind iy | FEmmska o [ RO Permanense
1. Informe de 1. Informe de
liquidacion de liguidacion de
bustible de enero bustible de enero a Se eliminan porque ya se cumplio su
L3 |adiciembre 2013 diciembre 2013 2013 X o na n/a wa wa na wa wa papel (1] 5 nilos 0 X 0 na plazo de consery
2. Comespondencia | 2. Memorandum 2013
2013 (ver ancxo)
Hajas di j y =
lnjns c |rn‘kfnjo e Hojas de trabajo de ruta . .
rutn diaria osignada a linrin neiorina o Se eliminan porgue yo se cunplio su
14 |motoristas, mes de S 2013 X n/n n/a wa n/a na n/a n/a nfa papel 0 5 aiios 0 X 0 n/a plazo de conservacion
motoristas, mes de encro
oecoadiciembe (g Ao 2012
Afio 2013
Hojas de trabajo de|,, . .
jance Y Hajas de trabajo da
ruta diaria T
g i o ruta diarin asignada a Se climman porque ya se camplié su
1.5 e moloristas, mes de 2013 X nn na wa na nfa n‘a nfa na papel 0 5 niios 0 X (] na plizo de conservagion.
motoristas, mes de i
o enero a diciembre
enero a diciembre Afio 2013
Afio 2013
Hojas de trabajo de| ., . .
ajfs ol Hojas de trabajo de
ruta asignada a i Se eliminan porque ya se cumplio su
L6 |motoristas enero a § B 2013 X nn na na na na wa wa wa papel [1} 5 afios o X 0 i pluzo de conservacion.
1K = motoristas enero a
elembreng diciembre Afio 2013
2013
Hojas de trabajo de| Hajas de trabajo de
ruta ﬂfignadn a ruta aﬁlgﬂadﬂ a Se eliminan porque ya se cunplié su
1.7 |motoristas enero a |moloristas enero a 2013 X na wa wa wa wa na wa wa papel [1] 5 nilos o X 0 wa  [plazo de conservacion.
diciembre Ano diciembre Afio 2013
2013
Hojas de trabajo  |Hojas de trabajo
diario de ruta diario de ruta
asignada a asignada a motoristas, = S eliminan porque ya se cunplié su
L8 motoristas, mes de |mes de juliu 2 2013 X na wa wa na na wa na wa papel o 5 nilos ] X o wa plazo de conservacion.
julio a diciembre  |diciembre Afio 2013
Afio 2013
Hojas de trabajo Haojas de trabajo diario
diario de ruta de ruln asignada a . .
dn & deencron Se eliminan porgque ya se cumplié su
g 2 ) i 3 s Sapmern
1.9 molorisias, de enero |diciembre Afio 2013 2013 X na n/a na nwa n/a na n/a nfa papel 0 5 mios ] X 1] na plazo de conservacion.
a dicienbre Afio
2013
1. Solicitud de 1. Solicitud de
e pnx: os para
m“'flc"'“"c"to J mantenimiento de
nehicylos ehiculos: aceite para
Afio 2013 bl
2. Correspondencia molor, aceile Pnf“ Se eliminan porque ya se cumplio su
LI0 3013 frenos, frangancias, 2013 X nla na wa na o na nfa na papel [} 35 nilos 0 X 0 i plazo de conservacion.
limpiavidrios,
franelas.
Afio 2013
2. Memorandum
2013 (ver anexo)
1. Control de 1. Control de recorrido
recorrido de de vehiculos T el T i
I3y Se eliminan porgue yo se cumplio su
111 |vehiculos . |7 Memorandum 2013 2013 X fa wa wa wa a wa a wa papel 0 5 niios 0 3 0 wa  |plszo deconservacion.
2. Comrespondencin [ (ver anexo)
2013
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VALORES PRIMARIOS

VALORES SECUNDARIOS

PLAZOS DE CONSERVACION

DISPOSICION FINAL

Archirador S Pepipeingels et stan COMENTARIOS
dePalanca [ POCUMENTAL Tntiaiacida deldocomente |\ masa | conmane | nsea | nmmico nroksanvo | resco | curmico | stioreo | corrmon | sopogp [ A s [ Ao AN | iy ot | P - v
Creatomi Cerral Hukirka Farcial
1. Recibos de pagos | 1. Recibos de pagos
pata personal pata personal eventual
eventual 2. Requerimientos para
2. Requerimientos | manteniminelo
para manteniminelo | preventivo de vehiculo:
prevenlivo de aceile power steering, Se eliminan porgue ya s cumplio su
1 vehiculo filtros, bujias, pastillas 2014 X nfa nfa nfa nfa nfa iy nia wa papel 0 5 ailos 0 X 0 na plazo de consenvacion
3. Comespondencia | para frenos, juego de
2014 2apatos, solucion de
frenos)
3. Memorandum
2014 (ver anexo)
1.Control de hors |.Control de haras
esimns: extras personal de
. Al el RN ] it e s
. A Compimndensia L )sm o personal 2014 X n/a nfa nla n/a na wa na wa papel 4 5 afos 1] X 1] wha [plazo de conservacion
Afio 2014 19T
3.Memorandum
2014(ver anexo)
1. Refrendas de LR dus de matricul
matriculas de e vehiculos placas N
vehiculos afie 2014 |11228, N 11771, N 11226,
2. Correspondencin | 10569, NIG445, M
2014 57823, N 11994, N 12347,
o = N 16628, N 8170, NBI71,
3. Hojas de trabajo
dHario dé motor PEITA RS I3 BT, Se eliminun porgue ya se cumplio su
L2 melonisias - fwgs74, N 11776, N 2014 X wa wa | wa wa wa wa wa w apet | 0 | s 0 X 0 L de conservacio
eneroadicienibine 1K124, N 7941, N 11778 L paps anos nfa plazo de conservacion
2014 fio 2014
2. Memorandum 2014 (ver
anexu)
3. Hojas de trabajo dirio
e moluristas cnero a
dicienibre 2014
Hojas de trabajo de | Hojas de trabajo de ruin
ruta asignada & asignadn o motoristas,
motoristas, de mes de|de mes de julioa Se eliminen porque yu se cumplio se
k3 julio o noviembre, noviembre. Afio 2014 2014 X na nfa nfn i na nfa nha nia papel 0 5 piios 0 X (0] o plazo de conservacion
Afio 2014
Hojns de trabajo de | Hojas de trabajo de mita
ruta asignada o asignada o motoristas,
moleristas; de mes de|de mes de enero a Se elininun porgque ya se cumplio su
b |smadicahie diciembre. Afio 2014 2014 X nfa na wa wa na wa n/a wa papel u 5 ailos ] X ] wa plitzo de consenvacion.
Ao 2014
Hojos de trabajo de  |Hojas de trabajo de ruta
ruta asignada a asignada n molorislas,
motorisias, de mes de|de mes de enero a Se eliminan porgue ya se cumplio su
L5 |egeraadiciembre, |diciembre, Afio 2034 2014 X wa na wa wa i wa n/a na papel " 5 afos ] X ] wa plaze de consenvacion
Aidio 2014
Hojas de trabajo de | Hojas de trabajo de ruta
nita asignada a asignadn o motorislas,
motorisias, de mes de|de mes de enero a Se climinan porque va se cumplio su
L6 |eneroa septiembre.  |septiembre. Afio 2014 2014 X nfa nfa wa nfa n/n nfn iy nfa papel [} 5 afios ] X 0 i plizo de conservacion
Afio 2014
Hojas de trabajo de | Hojas de trabajo de ruta
ruta asignada o asignadn n motoristas,
moteristas, de mes de|de mes de encroa Se eliminan porgue ya se eumplio su
L7 lencrondiciembre, | diciembre. Afio 2044 2014 X wa wa wa wa wa wa i wa papel o 5 afios 0 X 0 wa plazo de conservacion
Ao 2014
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b Deseripeion de la Feshas de creacion ST
Archivador - . - i : - : = COMENTARIOS
dePalanca | POCUMENTAL Enftmacion deldocumento | oerra | contamz | nsear | suwnico | srorumve | tecaco | evmace | sustonico | conrua, | sorores Athads | e Ahh, | | T | e
Sestom Central Histérica Parcial
Hojas de trabajode  |Hojas de trabajo de ruta
rula asignada o dn & motorisias, g 2
isiad d deld d Se eliminan porque yi se cumplis su
ta |nolosel cemen detitmes do gncran 2014 x wa wa na a i na wa wa papel 0 5 afios 0 X 0 wa  |plaze de conservacion
encro a diciembre.  |diciembre. Afio 2014
Afio 2014
Hojas de trabajo de | Haojas de trabajo de ruta
rute asignada a asignadn n moloristas de . .
moloristas de mes de |mes de febreroa Se eliminan porque yu se cumplio su
19 |pbrero adiciembre  |dicicmbre Afio 2014 2014 X wa n/n nfa nfa wa na na nn papel 1} 3 aiios 1 X [ wa pliczo de conserva
Afio 2014
1. Marcaciones de Marcaciones de personal
personol de ln de la seccion de ] "
ion de Servicios |Servicios Genernles de o eliaiinan porgue ya se ciplidau
Lo [ 2014 X na wa wa wa n/n wa n/a wa papel 0 5 nfios 0 X 0 wa plazo de conservacion.
Generales de los los meses encro a
MESEs enero a |diciembre 2014
diciembre 2014
Hojas de trabajo de  |Hajns de trabajo de nuta
mln asignada a asignada a motoristas, .
¢ del del 4 Se eliminan porque ya se cumplio su
1 pn (|Honstas, delos diespesiids 2014 X wa wa wa nfa n/a na n/a n/a popel 1] 5 niios 0 X ] na plazo de conservacion,
mescs de enero a dicicmbre Ao 2014
diciembre Afio 2014
Hojas de trabajo de  |Hojas de trabajo de ruta
rula asignada a asignada a molorisias,
motoristas, de los de los meses de enero n Se eliminan porque ya se cumplio su
112 |nieses deencroa diciembre Ao 2014 2014 X nfa n/a na wa n/a n/a wa na papel 0 5 nfios 0 X 0 wa Plizo de canservacion
|diciembre Afio 2014
Hojos de solicitud de | Hojas de solicitud de
permisos, de pemisos, de Servicios ’ 5
Servicios Generales, |Generales; de los meses Se eliminan porque ya se complio su
L1340 los meses de de febrero a octubre afio 2014 X nn nfa nfa nfa nfa n/n nfa na papel 0 5 aflos o X 0 o pluzo de conservacion.
[ebrero o octubre afio [ 2014
2004
1. Solicitudes de 1. Solicitudes de tramsporte,
transporie de los pam trubajo de campo del
mescs de encro a personal de oficina ceniral, Se climinan porque ya se cumplio su
1.14 |diciembre. Afio 2014 \j-tns :‘:‘:g“ ;E"l[: % 2014 X n/a wa nfa wa na nn i o papel 0 5 aios ] X 0 o plazo de conservagion.
2. Comespondencin |5/ o A
2014 2. Memorndum . 2014
(ver anexo)
Liquidacion de Liquidacion de -
bustible de combustible de agostoa Se-cllaijitin pormte o 2 ctanplio st
115 o i i 2014 X nfa nfa n/a s na wa nfa wa papel 0 5 ailos 0 X (4] na plazo de conservacion.
ngosto n diciembre | diciembre 2014
2014
Hojas de trabajo de | Hojas de trabajo de ruta
uta asignada o {asignada a motoristas, . . )
motorisias, del mes | del mes de encro al mes i i i i i i " . i sah i X i 4 "r _‘1"‘1‘"‘“" l_""“l““ ya se cumplio su
L16 (o encroal mesde  |de diciembre 2014, Afio 2014 X nfa na a a n na na a papel afos na plazo de conservacion
diciembre 2014. Afio |2014
2014




VALORES PRIMARIOS

VALORES SECUNDARIOS

He . _— PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Al SERIE Descripidn de la Fechas de creac COMENTARIOS
doPalinca | DOCUMENTAL s, delidocumente | e masta | conmance | mscar ammico | wrorsanva | mesco | cormmeo | mstormico | conn, | sopogg | Seeeds | ankas okl B TRCIRR (R o ] i
Creatiny Central Hatdncg Farcisl
1. Copins de 1. Copias de
requisiciones requisiciones de
2. ?_'“Bl'“"‘“m" de {insumos para
Vehlcalos _ |vehiculos: Shampoo,
32 HojiE s mabio franelas,
diario de ruta R
osignada a nmlolislns-fIlnlplﬂwdnus’
del mes de marzoal |AOMANZANIe de
mes de diiciembre del| Vehiculos.
Afio 2014 2. Programacion de
4. Comespondencia | Vehiculos para salida ’
Se eliminan porque ya se cumplio su
117|201 de campo del personal 2014 X na wa wa wa wha i wa wa papel 0 5 afios 0 X [ wa  |plazo de conservacion
del ISTU,
3. Hojas de trabajo
dinrio de ruta
{asignada a molonistas
del mes de marzo al
mes de diciembre del
Afio 2014
4. Memorandum 2014
(ver anexo)
Hojas de trabajo de | Hojas de trabajo de ruta
muta-asignada n tasignada a moloristas, S aimi
! e eliminun porque yi se camplio su
L8 :‘::::':;":]’ :25";:5 :zl d':';z:::?::;: ;:ls 4 2014 X na n/a n/a n/a na na wa wa papel 0 5 aos 0 X [} nn plazo de conservacion. :
dicicembre Afio 2014
Hojos de trabajode | Hojas de trabajo de ruta
rula asignada n asignada a motorislas, i
o} Se eliminin porque yu se cumplio su
Ui || ‘:i;“:: ::1 d?cs;:;::=;:|2:;‘lej 2014 X wa wa | wa wa wa wa wa wo | papel | 0 | Safos o x 0 R e .
diciembre Aiio 2014
Hojos de tmbajode | Hojas de trabajo de rua 2014 X nfa na nfa nfa nfa /i wa nin papel 0 5 aios o X o Se eliminan porgue ya se cumplio su
ruta asignada o |nsignada a moloristas, plazo de conservacion
120 moloristas, del mes  |del mes de enero al mes o
deeneroal mesde  |de diciembre Afio 2014
diciembre Ao 2014
Hojas de trabajode [ Hojas de trabajo de mita X nfa nfa na iy n/a na nn wi papel 0 5 aiios [} b wa Se eliminun porgue ya se cumplio su
ruta asignada a [nsignada a motoristas, plazo de conservacion
moloristas, del mes  |del mes de encro al mes
l deeneroal mesde  [de diciembre Ado 2015 2015 0
diciembre Afio 2015
Hojas de trabajode | Hojas de trabajo de ruta X wa nfa n/n i na i nfn nfa papel 0 5 afios 0 X nla Se eliminan porque yi s¢ eumplio su
rula asignada a asignada a motoristas, plazo de consenvacion
moloristas, del mes  fdel mes de enero al mes
LU e eneroal mesde  |de diciembre Afo2015 [ 2013 o
diciembre Aiio 2013




No s i . VALORES PRIMARIOS VALORES SECUNDARIOS PLAZOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
s SERIE Deseripeion de In | Fechos de ceacion i
doPalanca |  POCUMENTAL Infurmagien deldocuments | mastra. | conrante | mscas | wamico | promumvo | teesco | ammico | msomco | cornma [ soonse ‘:‘Iu"“:." qu:\:: |?|:::|‘: Elainaciia ol ”‘;’::f" Permanente )
LAcins de descargo |1.Actas de deseargo de
de repuestos repuestos inservibles que
inservibles han sido reemplazados cn
2. Acta de recepcion [10¢ diferentes )
de suministro parp _[/M2AIEnientos proventivy
% cortective a la Nota
“’h'm‘fluj vehiculer del ISTU
3. Solicitud 2. Acta de recepeion de
de inistro o una bateria
vehiculo 700 SA wrrangue en frio de
4. Listado de 90 umpxerios, parn ser
Personal ulilizado en camion KIA
5. Cundro de modelo K2700, placas N-
supervicion personal [#574 Se eliminan porque yu se cumplio su
12 |de limpieza Ay s X wa wa wa Wa wa Wwa wa W papel 0 5 nilos 0 X 0 Wa Dlazo de conservasion
& Eormpoikieis enta de vehiculo
2[;” NISSAN PATHFINDER
placa N-18124
4. Listado de Personnl de
Servicios Generales.
5. Cundro de supervicion
de area de trubajo con
bitocora diaria de personal
de limpieza
6. Memarandum 2015 (ver
anexo)
1. Requisiidn de 1. Requis fﬁn de Vales X nfa nfa nfa nn wa nfa na n/n papel (] § aiios 0 X wa 3’:] A le“-":l l"‘:i.‘“"’ ya se cumplis su
Vales de de Combustible del mes plazos de vonservacion.
Combustible del mes |1° £nete al mes de
de enero al mes de ‘!h.m
dicicmbre 2. Solicitudes de "
18 |2 Solitadesge: | Loiperts pam realizas 2015 0
Transporte del mes trabajo de campo del
deagosio ul mes de personal de ISTU del
diciembre mes de ngosto al mes de
3. Correspondencin distiubiey
2015 3.Memorandum 2015
Ver anexo)
Hojas de trabajo de  [Hojas de trabajo de nita
ruta asignada a asignada a motoristes, -
5 Se eliminan porgue ya se cumplio su
14 g‘eu::i::‘:u:l. drlt;L;n:: ::l dz:::::'e"e:e:;_‘:llglle; 2015 X nfn wa nn wn wa i i wa papel 0 5 afios (] X (1] na plazo de conservacion
diciembre Afio 2015
1. Hojas de irmbajo | 1. Hojas de tmbajo de X na wa na o na nfn wa nwa papel 0 5 aiios 0 X na Se eliminan porque ya se cumplio su
derulaasignadnn |rutn asignada a plazo de conservacion
motoristas, del mes  |motoristas, del mes de
de enero al mesde  |encroal mes de
Afio 2015 |diciembre Ado 2015
12 2. Control de 2. Cantrel de Vidlicos 2015 ¢
Vidticos del mes de  {del mes de encro al mes
enero al mes de de diciembre 2015
dicicmbre 2015
1. Salicitud de 1. Solicitud de X nfa n/a na wa nfa nn na wa papel 0 5 aflos 0 X nfn |Seeliminan porque ya se cumplio su
Transporte del mes de | Transporte para realizar plazo de conservacion
encro ol mes dejulio | irabaio de campo del
e j\m 2013 . personal del ISTU del
iU‘l'; rrespondencin e do enero ol mes de
16 julio del Afio 2015 2015 o
2. Memorandum 2015
{ver anexo)
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Desenipeitn de ln
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VALORES PRIMARIOS

VALORES SECUNDARIOS

PLAZOS DIECON:

BISPOSICION FINAL

Archivador 30 e . COMENTARIOS
e Palunca itheniaikin debductments | rmasrin | conmanie | msea | mmaico | nronsive | sosco | comieo | sisionco | cotruma, | soronm ‘:!":m:“ :’::;‘1 iyl - N u:"“:::“’ F—
1. Marcaciones ¥ 1. Marcaciones ¥ X n/a nfa w nin nwa nfn na na papel o 3 uiios [} X na Se eliminun porque ya se cumplio su
reportes de horas repories de horos extras plazo de conservaciong
exiras del pessonnl de la unidad
2. Correspondencia  [de Servicios Generales
3 2015 2. Memorandum 2015 ( 2015 u
ver anexo)
Hajas i brabinfo e ) . X nfa nfa nis nfa nfa n/a na i papel o 5 niios ] X na Se eliminun porgue ya se cumglio su
i Hojas de (rabajo de ruta plazo de conservacion
ruta asignada o P torislos &
L4 moloristas de mes de L et 2015 o
enero o diciembre RS UsEni
ici )
Afio 2015 diciembre Afio 2015
Liquidacion de Liquidocion de X nia nfa n/a i na wa na wha papel o 5 aiios 0 X na Se eliminun porque ya se cumplio su
b de enero jcombustible de enero a plazir de consepvacion
1y [aiulie2015 julio 2015 2015 o
Hojas de trabajo de | Hojas de trabajo de ruta X nfa ] nfa na wa nn na wa papel o 5 afios 1] X n/n Se eliminan porgue ya se cumplio su
ruln asignada o {asignada o moteristas de pluzo de conservacion
L1p  |motoristns del mes defmes de encroa 2015 o
. encro al noviembre | noviembre Afio 2015 =
Afio 2015
Hojas de trabajo de | Hojas de trabajo de ruta X n/a n‘a nfa nfa nwa na wa o papel [t 5 niios ] X na S¢ chminan porque yu s¢ cumplid su
rutn asignada o {asipnada a motoristas plazo de conservacion.
111 |motoristas del mes de)del mes de enero al mes 2015 o
encro ol mes de de diciembre Afio 2015
diciembre Afio 2013
Hojos de trabajo de  |Hojus de (rabajo de ruta X wa n/a na i na nn wa wa papel i 5 aiios ] X W S climinan porque ya se cumplié su
ruta asignada o asignnda a motoristas plazar de consenvacion
|1z |motoristas del mes de|del mes de enero al mes 2015 U
enero ol mes de de diciembre Afio 2015
diciembre Afio 2015
Solicitud de permiso | Solicitud de permiso del X n/a wa n/a wa na nin n/a wha papel il 5 afios u X wa S¢ climinn porque ya se cumplio su
del personal del mes | personal de In Unidad de pluzo de conservacion
deencronlmesde  Servicios Generales del
113 |noviembre delafio  jmes de encro al mes de 2015 Tl
2015 novicnibre del afio 2015
Hojos de trabajo de Hojas de trabajo de nita Se eliminan porgue va se cumplio su
ruta asignada o {nsignada a motoristas pluzo de conservacion
L4 |motoristns del mes de €1 mes de encro al mes 2015 % nla wa | wh wa wh wa wa | papet | 0 | Saios 0 X 0 a
encro al mes de do dicicmbre:Afio 2015
diciembre Afio 2015
1. Liguidscion de  |1- Liquidacion de Se eliminan porgue ya s cumplio su
bustible del mes bustible del mes de plisze de conservacion
de ngosto al mes de [g0sI0 al mes de
diciembre Afio 2015 [diciembre Ado 2015
2. suministros 2. suministros de
115 |3 Informe de labores | manienimiento de 2015 X wa wa | wa wa wa wh wa wo | popet | 0 | Saos 0 X 0 wa
4. Comespondencin vehiculos (aceite, aroma
2015 para vehiculo, lmnelas
para limpior)
3. Informe de labores
4. Memorandum 2015 (
yeraneyn)
5 5 Se elmunun porque ya se cusnplio su
Hojas de trabajo ; 5 Ponuey I
i % s 1mbajo de Haojas de trabajo de nuta pluzorde conservacion
nite-gslgnadn i asipnads o motoristas
116 [motoristas del mes de|""®" 2015 X nfa nfa wa win nfa nin n/a nfa papel 0 5 ailos 0 X 0 nn
e del mes de encro al mes
ici fio 20
dicieanbie Ao 2015 |4 diciembre Ao 2013
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Gestion Cenural Hisdrico Varcal
Hojas de trabajo de  |Hojas de trabajo de Se eliminan porque ya se cunplio su
ruta diaria asignada a | ry1a diaria asignada a plazo.de conservacion
L1y |motoristes del mes dolmojoristas del mes de | 5015 X wa wa | wa wa wa wa wa wa | papel | 0 | 5ados 0 X 0 wa
cnem al mes de enero al mes de
diciembre Afio 2013 diciembre Afio 2015
1. Expedientes de xpedientes de Se elininun porgue se cumplio su
e vehiculos de plocas: pluzo de conservacion.
g ||l . [Nniz226 y N11228 2015 X na o wa wa wa na wa wa | papel | 0 5 nilos [ X 0 wa
2. Comrespondencia z
2015 2. Memorandum
2015(ver anexo)
Hojns de trabajo de|Hojas de trabajo de Se eliminan porque yo se cumplio su
ruta diaria asignada|ruta diaria asignada a pluzo de conservacion
a motonistas de moloristas de mes de
119 [mesdeeneroa  |enero ames de 2015 X Wwa wa wa wa wa wa na wa papel [ 5 ailos 1 X 0 wa
mes de diciembre |diciembre Afio 2015
Afio 2015
1. Vehiculos 1. Vehiculos utilitarios Se eliminan porque yu sc cumplio su
utilitarios de plncas | de placas N&170, pluza dé conservacion.
N&170, NE171, NBI71, NE172; N8173, 2014.2015
1 N8172; N§173, NEI74 26 16 * X nwa wa nfa wa n/a wa na wa papel o 5 aflos 0 X ] wa
N&174 2. Memorandum 2015
2. Comespondencin  [(ver cnexo)
2018
1. Hojos de trabajo de muta Se eliminan porque ya se cumplio su
1. Hojos de trabajo de  [diarin asignada o plazo de conservicion.
ruta diaria asignada o |motoristos de mes de mayo
molorists de pes de |2 mes de agosto Afto 2014
nuyo o mes de agosto |2 Hojas de trabajo de ruta
Afio 2014 diaria asignada a )
! 2, Hojas de trabajo de [ motoristas de mes de enero | 2014-2016 X wa nfa wa nfa na wa wa i papel 1 5 aiios 0 X 0 nia
nutu dinria asignadan [0 mes de sepliembre Afo
motoristas de mes de 2016
enero a mes de
sepliembre Afto 2016
1 .Expedicnte de 1 .Expediente de Se eliminan porque ya se cumplid su
vehiculo Afio 2016 [vehiculo placas N - plazo de conservacion
2. Requisiciones del [11776 Afio 2016
mes de enero al mes |2, Auditoria Interna Afio
de diciembre del Afio |2016
2015 3. Requisiciones del mes
3. Fondo Circulante  |de encro al mes de
Afio 2015 diciembre del Ao 2015
: ;hcl‘;r-';:ll‘:ndmcm ;bi’:ndo (el 2015-2016 X who nfa wa wa i n/n nfa n/n papel 1] 5 aflos 0 X ] na
6. Hojas de trabajo | 5. Memorandum 2015-
de ruta diaria 2016 (ver nnexa)
asignadn a moloristos | 6. Hojas de trabajo de
de mes de eneron rutn diaria asignade &
mes de septiembre  [motorisias de mes de
Afio 2015 encro a mes de
septiembre Ao 2015
1. Expedientes de 1. Expedientes de Se eliminan porque ya se cumplio su
vehiculos y camiones |vehiculos y camiones plazo de conservacion.
2. Comespondencin | placas: N-11228,
2016 N11226, N18124,
1 N1662%, N11776, 2016 X wa /n nia wa na n/a wa na papel ] 5 aiios ] X 0 wia
NI11771
2. Memoramdun 2016
(ver anexo)
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Gt Central itk Parcial
1. Soliciud de 1. Solicitud de Se eliminan porgue ya se cumplio su
transporte del mes de [imnsporte de personal de pluza de conservacion
enero al mes de oficina central para
L1 diciembre del Afio | trabajo de campo del 2016 X i nfa nfa nfa wa na nfa nwa papel 0 5 aflos 0 X 0 na
2016 mes de enero al mes de
2. Correspondencin  [diciembre del Adio 2016
216 2. Memorandum 2016
Hojas de trabajo  |Hojas de trabajo Se elininan porque ya se cumplio su
diario asignadas a |diario asignadas a plazo de conservacion
12 |motoristas de enerofmotoristas de enero a 2016 X wa wa wa wa wa wa wa Wa papel 0 5 ailos 0 X u o
adiciembre afio  |diciembre afio 2016
2016
1. Liquidacion de 1. Liquidacion de Se eliminan porque ya se cumplio su
combustible de enero [combustible de encron pluzo de consenvaion
13 julio 2016 julio 2016, 2016 X nn n/a wa nfa na na n/a n/a papel ] 5 ailos ] X ] n/n
2. Correspond; 2. M di 2016
2016 (ver nnexo)
Liguidacion de vales |Liquidacidn de vales de Se eliminan porgue ya se cumplio su
de combustible de  jcombustible de ngosto a Pluze de conservacion
14 agosto a diciembre.  diciembre. Afio 2016 2016 X nfa wa n/a nfa nfa wh nfa nfa papel 0 5 afos 0 X [ na
Aifio 2016
1. Copias de 1. Copins de requisiciones E AR porque ya se cumplio su
e de suministros de ofiina: lazo de conservacion
suministros de papel higiemico, papel
L5 oficing Aflo 2016 toalla, L!esinﬁ:\:ialltt.( y 2016 X nfa nn n/a nn nfa wa nfa nfa papel 0 5 aiios o X o i
2. Comrespondencia pelera fRa2010
2' 6 2. Memorumdun 2016
01 (ver anexo)
Hojas de trabajo  |Hojas de trabajo Se eliminan porque ya se cumplio su
diario asignadas a |diario asignadas a iz de conservicion
1.6 |molonsias de enero|motoristas de enero a 2016 b'g o na wa wa wa n/a wa wa papel 1 5 afos 0 X 0 nin
adiciembre afio  |dictembre afo 2016
2016
Hojas de trabajo | Hajas de trabajo Se eliminan porque ya sc cumplio su
ignadas a ignadas a moloristas Plizo de conservacion
i motoristas de mes |de mes de enero a 2016 2 i i i i i gk
< de eneroa diciembre Afio 2016 e A . L] wa wa na na papel 3 afios 0 X 0 wa
diciembre Afio
2016
Hojas de trabajo Hojas de trabajo Se eliminan porgue ya se cunmplio su
i s . plazo de conservacion
motoristas de mes de [de mes de eneroa ”
18 N diciembre Afio 2016 2016 X n/a nfa na wa wa na wa wa papel 0 5 aiios 0 X o n/a
Ao 2016
Se elininan porgie ya s¢ cumplio su
1- Refrenda de martricula pluzo de consenvacion
e vehlculos placas:
1- Refrenda de N 11776, N7941,
e la NE171,8172, N8173,
L9 |veliculos nio2016 [T NIGSHE: (A28, 2016 % 5 i | cam wha w wa wa wae | popet | 0 | 5ados 0 X o wa
2- Correspondencia N12347, N11226, N8 170,
2016 MS7823 uilo 2016
2- Memorundum 2016 (
ver anexo)
Hojas de trabajo Hojas de trabajo Se eliminan porgue yit se cumplio su
ignodas al ignadas a i plazo de conservacion.
motoristas de mes de |de mes de encro al mes
110 i 2 X iwn Wi i i X
encro al mes de de diciembre Afio 2016 e " ] wh wh L W wa papel g $plos 4 x 0 5
diciembre Afio 2016
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Gestion Central Matério Pascial
Hojos de trabajo Hojas de trabajo Se eliminen porque ya se cumplio-su
nsignndas o asignadas n moloristas plazo de conservacion.
L1 ::;lr‘;":l"l‘:t‘? g g :: :‘;fe:f;:“:’ﬂ:';ﬁ; 2016 X wWa wh | wa wa wa wa wa wa | papel [ 0 | Sades 0 X a wa
diciembre Afio 2016
Hojus de trabajo Hojas de teabajo Se eliminan porque ya se cumplio su
ignad ignad: i plazo de conservacion.
miotoristas de mes de |de mes de agosto al mes
Lz agosto al mes de de diciembre Aito 2016 2016 X na nn na wa wa na na nfa papel 1] 5 afios (1] X 0 na
diciembre Afio 2016
Hojns d¢ trabajo Hojas de trabajo Se eliminan porque ya se cumplio su
nsignadns o asignadas a moloristas plazo de conservacion
113 :;“g‘:]’::l‘:c‘:" L & :: :;:2;:;’2";:' 0T 2016 X wa wa | wa wa wa wa wa wa | papel [ 0 | Sedos 0 X 0 wa
diciembre Afio 2016
Hajns de trabajo Hojas de trabajo Se eliminan porque ya se cumplio su
ignadas o das n motoristas plazo de conservacion
motoristas del mes defdel mes de encro al nies
14 |eneroal mes de i 2016 X na na nfa wa wa nia na na papel o 5 niios 0 X 0 nfa
diciembre Afo 2016
Permisos del Pemmisos del personal de Se eliminan purque ya se cumplio su
personnl de Servicios | Servicios Generales. plazo de conservacion
115 |Generales. Afio 2016 | Afio 2016 2016 X n'a nfn wa na na nwa na nwa papel 0 5 niios 1] X o na
1- Requisici de |1 Requisici de S climinan porque ya se cumplio su
vales de combustible |vales de combustible del plazo de conservacion
del mes de encro al | mes de enero ol mes de
iy ([ISSRRREINIEH Sy o 2 2016 % wa wa | wa wa wa na wa wa | papel | 0 | Saios 0 X 0 wa
2- Correspondencia | (ver anexo)
2016
Hojns de trabajo de | Hojas de trabajo de rutn Se eliminen porque ya se cumplio su
ruta osignada a asignada a motorisias plazo de conservacion.
motoristas del nes de|del mes de enero al mes
LI7  lenero ol mes de de diciembre del aio 2016 X nwa g wa wa na na na na papel 0 5 nifos (] X 0 Wa
diciembre delaio  |2016
2016
Haojas de trabnjo Hajas de trabajo Se eliminan porgue ya se cumpliv su
ignodas a das a moloristas plozn de conservacion.
motoristas del mes de|del mes de enero al mes
L8 lencro nl mes de de diciembre Afio 2016 2016 X nla n/a na na nia na wa wa papel (] 5 afios (] X 1] wa
{dicicmbre Afio 2016
Expediente de diente de vehiculo Se elindnan porque yu se cuplio su
vehiculo placa N-  |placa N- 8574 a0 2016 pluzo de conservacion
1.19  |B574 afio 2016 y y expediente de vehiculo 2016 X nfa nwa nwa wa n/a wa wa nfa papel o 3 afios 0 X 0 o
Expediente de N- 8574 afio 2017
vehiculo N- 8574
Hojas de Hojas de Se eliminan porque ya se cumplio su
i pr i diarins, plazo de conservacion.
diarias, asignadas o das a moloristas
YW | it dil mugdel bl mies do eerontrios 2016 X na wa wa wa wa na nfa wa papel 0 5 afios 0 X 0 n/a
enero al mes de de diciembre aio 2016
diciembre afle 2016
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Cestion Central Hiskirico Passal
Hojas de trabajo Haojas de trabajo diario, Se climinan porque ya se cunplio su
diario, asignadas asignadas molorista del pluzo de consenvacion
1 motorisia del mes de | mes de encro al mes de 2017 X i nfa i na wa wa wa wa papel [ 5 nfios [ X [ na
enero al mes de dicicmbre afio 2017
diciembre ofio 2017
Hojas de trabajo Hojas de trabajo diario, Se elininan porgue ya se cumplio su
diario, asignadas asignadas molorisia del plizas die conservacion
1.1 |motorisia del mes de | mes de encro al mes de 2017 X nn na wn nfa wh wa nh nfa papel 0 5 afios [0} X [} Wi
encro al mes de diciembre afio 2017
diciembre afio 2017
I- Expedientes de I- Expedientes de Se climinan porgue ya se cumplio su
vehiculos Afio 2017 |vehiculos placas , N- pliteo de conservacion.
2- Correspondencia 11226, N-11771, M-
Lz 2017 57823 Aio 2017 2007 X n/a na nn nwa na n/n wa nin papel [} 5 anos 1 X i n/n
2- Memorandum 2017
(ver anexo}
Hojas de trabajo Hojas de trabajo diario Se climinn porque ya se cumplio su
diario asignad, ipnod ista del plaza de conservavion
1.3 |motorista del mes de {mes de enero al mes de 2017 X na wa ] i wh wa na wa papel 1 5 arios " X 4 n/a
enero al mes de diciembre afio 2017
diciembre afo 2017
Hojas de trabajo Hojas de tmbajo diario, Se eliminun porque ya se¢ cumplio su
diario, i ista del plazo de consernvacion
14 moloristn del mes de |mes de enero al mes de 2017 X na na n/a nn wa na na n/a papel [ 5 ailos [ X 0] na
encro ol mes de diciembre afio 2017
diciembre afio 2017
Hojas de trabajo Hojas de (rabajo diario, Se eliminun porgue ya se¢ cumplio su
dinrio, asignadas a ipnndas a plaze de consenvacion
molorista del mes de |del mes de enero al mes
L5 lenero ol mes de de diciembre ofio 2017 2017 x na ia nfa nfa nn i wh nf papel 0 5 aiios 0 X o wa
diciembre afic 2017
Hojas de trabajo Hojas de trabajo diario, Se eliminan porque ya se cunrplio su
diario, asignadas a ignndas a plazo de conservacion
L6 molorista del mes de |del mes de encro al mes 2017 X na wa wa nfa nfn nfa nfa na papel o S aiios 0 X U wa
enero al mes de de diciembre ajio 2017
diciembre afio 2017
Hojas de trabajo Hojas de trabajo dinrio, Se eliminan porque ya se cumplio su
diario, nsignndas a ignadas a i plazo de conservacion.
1.7 |molorista del mes de |del mes de enero al mes 2017 X wa e wa o nn nfa wa wa papel 0 5 afos 0 X o nla
enero al mes de de diciembre niio 2017
diciembre afio 2017
Hajas de trabajo Hojas de irabajo diario, S eliuinan porgue ya se cumplio su
diario, ssignadas a ignadas a plazo de conservacion.
1.8 |motorista del mes de |del mes de enero ol mes 2017 X wa na wa wa nla wa wh wha papel 0 5 aiios 0 X o wa
enero ol mes de de diciembre nio 2017
diciembre afio 2017
Hojus de trabajo Hojas de trabnjo diario, Se eliminan porque va se cumplio su
diario, osignndas a ignad i plazo de conservacion
1.9 motorista del mes de |del mes de enero ol mes 2017 X nfa /i na n/a nf nfa o n/a papel ({3 5 nilos U X [l wa
enero al mes de de diciembre afio 2017
diciembre afio 2017
Formularios de Formularioz de permisos Se eliminan porque ya se cumplio su
110 |permisos afio 2017 fafio 2017 2017 X na n/a wa wa wa wa a wa pupel o 5 afios 0 X o na  [Plaze de conservacion.
Hojus de Hojas de Se elinminan porque nplic su
p i P diarins plazo de conservacion.
i, it | |dinsdeeehicalont [[danshiculnssmitne 2017 X wa wa | wa wa wa wa wa wa | papet | 0 | Swies | e % b wa
de mes de eneroal  |enero al mes de
mes de diciembre diciembre Afio 2017
Afin 2017
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Control de recorrido | Control de recorrido Se eliminan porque ya se cumplio su
dinrio del mes de dinrio del mes de encro plazo de conservacion.
1.12  [encro ol mes de al mes de diciembre de 2017 X n/a na na wa n'a na na n/a papel 0 5 afios 0 X 0 wa
diciembre de Ao | Afio 2017
2017
1- Liquidacion de 1- Liquidncion de vales Se oliminan porque ya se cumplio su
vales de combustible. |de combustible. Ao plaza de conservacion.
Ao 2017 2017
113 |2- Comespondencia  |2- Memorandum 2017 2017 X na na o n/n nla na n/p na papel 0 5 afios o X o na
2017 {ver anexo)
1. Solicitud de 1. Solicitud de Se climinan porque ya se cumplié su
transporte. 2017 \ransporte del plazo de conservacion.
2.Correspondencia
T ol g;;s;n“l ek T 2017 X wa wa | nh wa nia wa wa wa | pupel | 0 | Safes | 0 x 0 wa
2. Memorandum 2017
(ver anexo)
Se eliminan porque ya se canplio su
1- Acta de recepeion 5 plizo de conservacion
Fumigacién 1% Agia dc recepeion de
2.Presupuestos de f-'unug,ucl:m Sontin
Reparacién de insectos,cucarachas y
vehiculo zancudos 2, Presupuestos
1.15 3. Listado de de Reparacion del 2017 X n/a wa wn wa wa a na n/a papel 0 5 afios 0 X 0 wa
personal servicios | Vehiculo Ford P-
generales, ,563.5-16
4. Comespondencia 3. Listade de personal
2017 servicios gencrales,
4. Memorandum 2017
(ver anexo)
1R iciones de | 1.Requisici de Se eliminan porque ya se cumplio su
inventario inventario de material plizo de conservacion
2 Distribucion de limpieza,material
materiales de didactico,material
limpieza 2017 para mantenimiento
3. Correspondencia|de vehiculo y parrafas
2017 de apua,
1.16 2. Distribucion 2017 X n/a nfa na nfa n'g na na nfa popel 0 5 afios 0 X 1] na
iales de limp
2017
3. Memerandum 2017
(ver anexo)
Permisos y Pemtisos y marcaciones Se eliminan porque ya se curnplio su
marcaciones afio  [1¢! personal de Servicios plazo de conservacion.
Generales,comespondientes
117 |2017 il inies de erero 8l fes de: 2017 X n/a wa nn n/a na n/a nfa n/a papel 0 3 aflos o X 0 na
junio ofio 2017
Loy dc. 1.Requisicién de vales
vales de combustible, &
2017 de combustible, del mes
2 Expedicnic do d‘a encro al mes de
ebiealo: dl:lemh:_c 2017.
3. Refienda de :;-lIE\‘l‘.:p:I:I;I:;;:fEN- Documentos cumplilemn con los
118 cri“en:":lc:lil::l)a{ (uspeso (4 )y 2017 X n/a wa wa wa wa na wha n/a papel 1 6 afios 1 X (] wa plaz&s d;ct?nservnclén. d
i Cu"“pu'ndmcm 3. Refrenda de matricol :5"3 eeudos: p;”i este fipo de
Sl v traspaso camioneta [ ocumentos 5 afios.
verde P-363546 afio
2017
4. Memorandum 2017
(ver anexa)
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ET= Eliminacion total |Numhrc y firma Jefe de la Unidad deheslién Logistica Administrativa

EP= Eliminacidn parcinl Licda. Madelyn Melissa Amaya Coto

P= Permanente
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Licda. Blanca Nely Menjivar Garein
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Licdn. Kenhy Alexandra Montenegro Galdimez
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Licda. Karla Dinerah Guerra
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