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CAOBEILO DE
EL SALVAIDU

Nombre de Ia Gerencia/Unidad/Seccion:

Funcién de la Gerencia/Unidad/Seccion:

Fecha de elaboracién: 30/08/2024

Instituto Salvadoreiio de Turismo

Gerencin de Administracién y Desarrollo Institucional

Gestion Logistica y Administrativa (Servicios Generales)

INSTITUTO SALVADORENO DE TURISMO

TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

Planificar, dirigir y controlar las tareas orlentadas al aspecto logistico de la Institucién, velando por la conservacién, y uso adecuado de los bienes en existencia,
mediante una eficiente administracion de bienes y servicios

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ANOS DE CONSERVACION

Disposicion Final

No. e Fechas de
Archivador de| SERIE DOCUMENTAL 0:;;?:” Soporte Volumen DESCRIPCION DEL DOCUMENTO creacién del Observaciones
Palanca d 1 i T
REHMENY Oficiosa | Publica | Reservadn | Confidencial A"',‘h“f' o Aichivel ET EP P
Gestion Central
1.Expediente de vehiculo Placa N-
11228 afio: 2008, 2009, 2010, 2012, & élliminan parqe yase
1.Expediente de vehiculo Original < 2013, 2014 2008 al 2010 y cumplié su plaza
! 2.Correspondencia Afio,2014 y copia papel F4d hojns 2.Memorandum Anos: 2012al 2014 o X ¢ o g Saflos A Y O Leonservacion.
2009,201,2012,2013 y 2014, {ver
anexo)
. . Se eliminan porque ya se
1. Expediente de vehiculos Placa N- cumplié su plazo
. |1 Expediente de vehiculos Original 11776 de los afios: 2008, 2009, 2010, 2008 al 2010y _ conservacion.
LE 1o Correspondencia Afio 2015 yeopin | PEPEl | 1BOMoles {010 2013, 2014, 2015 201241 2015 @ X 9 9 ° Ao # S
2. Memorandum Afio 2015 (ver anexo)
1. Expediente de vehiculo Placa N-
11771 aiios del 2008,2009, del 2012 al
1. Expediente de vehiculo 2015 2008 al 2009, del Seo.eliminari pasqlle ya g2 cuinlio
1 X i | 123 h o 0 0 0 conservic
2. Correspondencia copins RApe ojas 2. Memorandum Anos: 2012 al 2015 X o Saflns A o U P b,
2008,2009,2012,2013,2014 y 2015
(ver anexo)
1. Expediente de vehiculo 1.Expediente de vehiculo N 11226 afio
2. Correspondencia 2008 al 2009, 2012 al 2014 Se climinan porque ya se
i .. [2- Memorandum afios: 2008, 2009, 2008 al 2009, del ” cumplio su plazo de
L1 I | 321h ! ; 0 X 0 0 PO
RIS SheeS B 12012 2013, 2014,2015 (ver anexa) 2012 a1 2015 i Seyios s LU L
1. Plan de trabajo 2010 1. Plan de trabajo de 2010 de Servicios 2008
2.Informe Ejecutivo 2012 Generales 2000
3.Expediente de vehiculos 2.Informe Ejecutivo de actividades 2012 fo
: Se eliminan porque ya s¢
4. Correspondencia 2012 2013 lié su plazo d
1 original | papel 170 hojas (3 Expediente de vehiculos placa N- 2014 0 X ] 0 0 5 afios X 0 0 ::;::r‘m:?n: il
8574 y KIA N-794] afio 2014 2015
4. Memorandum aiios: 2008,
2009,2012, 2013, 2014 (ver anexo)
1.Expedientes de vehiculos; Placa N-
11778 afio 2008 al 2009 y del 2012 al .
i ; 2014; Placa N-18124 aiio 2012 al Seeliounais forghoyase
j  [LEpelimtastavehiaulis. originat | papel | 292hojas [2015, Placa N-16628 aos 201281 | 20032009y |, X 0 0 0 5 afios x | o | . [fmplibseplazode
2.Correspondencia 2015 del 2012 al 2015 conservacion.
2.Memorandum afios: 2008-20019,
2012-2014 (ver anexo)




No. Pechasda CLASIFICACION DE LA INFORMACION AROS DE CONSERVACION Disposicién Final
Archivador de SERIE DOCUMENTAL Oif:i‘:” Soporte | Volumen | DESCRIECION DEL DOCUMENTO |  creacion del Observaciones
Palanca documento chivi chivi
Oficiosa | Pablica | Reservadn | Conlidencial A“.hm“ o A ET EP P
Gestion Cemral
1. Contral de horas extras Il Conlrol de hores extras de mintoridins de Se eliminan porque ya se
2 . 7  institucion e cuniplio su plazo de
5 i £ o]
1 i :—;““dn 5’5:‘"“‘_" $its orlginal papel 385 hofas 2. Listndo personal de Servicios Generales. 2012 o B & : o HEH 4 g . conservicion
RAQRTCH PRt 3. Memomndum 2012 (ver anexo)
g |. Hojas de trabajo de ruta diaria Se eliminan porque ya se
1. Hojas de trabajo de ruta diaria ; . |asignada a motonstas, del mes de liéy su plazo d
1 : original apel 374 hojas =) E 2 0 i i e
2. Correspondencia 2013 e Rap ) enero a diciembre Ao 2013 IS & 9 ¢ Y Sy % g o conservacion.
2. Memoramdum 2013 (ver anexo)
1, Hojas de trabajo de ruta diaria 1. Hojas diarias de trabajo de ruta Se eliminan porque ya se
asignada a motoristas, del mes de - . diaria asignada a motoristas, del mes cumplié su plazo de
11 L iginal I | 465h i 2013 0 0 0 0 el
enero a diciembre del 2013 HE BIpe %1% 1 de enero al mes de diciembre 2013 % sl X b B loiiscvadion.
2. Correspondencia 2013 2.Memorandum 2013 (ver anexo)
1. Hojas de trabajo de ruta dinna de Se eliminan porque ya se
1. Hojas de trabajo de ruta diaria de - vehiculos: placa N 8170, N 8171, N cumplic lazo d
12 ; I | 112 h ) ] 0 4} 0 0 i DI PO %
vehiculos SHENE s b 8172, N 8173, N 8174 de los meses 20 E L Bafips % ¢ g conservacion,
junio a diciembre 2013
L. In,rum.‘,e,dzg‘;:‘:_icri tfe s Gt |. Informe de liquidacion de Se cli - ,i""“ P Y5
13 v papel 521 hojas |combustible de enero a diciembre 2013 2013 o X 0 0 1] 5 afios X ] 0 Al Gl past s
2013 ol 2. Memorandum 2013 (ver anexo) ORI
2. Correspondencia 2013 :
Hajas de trabajo de ruta diaria Hojas de trabajo de ruta diaria St elimiton prorqy a5
14 asignada a motoristas, mes de encroa | original papel 500 hojas  |asignada a motoristas, mes de enero a 2013 0 % 0 0 0 5 aiios X 1] 0 “""_pl'" 3 plazode
diciembre Afio 2013 diciembre Afio 2013 SCHBERTRIN,
Hojas de trabajo de ruta diaria Hojas de trabajo de ruta diaria Secelimindn potque ase
15 asignada a motoristas, mes de enero a | original papel 489 hojas |asignadn a motoristas, mes de eneroa 2013 0 X 0 0 0 5 afios X 0 0 lfm"ph? !“ e
diciembre Afio 2013 diciembre Afio 2013 AR REIO:
Hejut s hah doubyaside Hojas de trabajo de ruta asignada a . ““'n‘l'imm T
1.6 motoristas enero a diciembre Afio ariginal | papel 442 hojas g Y folitionl 2013 0 X a 0 (o] 5 aios X 0 o au, plaza de
2013 motoristas enero a diciembre Afio 2013 conservacion.
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Seeli _F““" PoIqueR-gE
1.7 motoristas enero a diciembre Ao papel 311 hojas  |motoristas enero a diciembre Afio 2013 0 X 0 (] 0 5 afios X (4] 0 amplic. b Blisodd
20[1 20]3 conseryacion,




CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ANOS DE CONSERVACION

Disposicion Final

No. 5 Fechas de
Archivador de SERIE DOCUMENTAL D:f;:‘:"’ Soporte Volumen DESCRIPCION DEL DOCUMENTO creacion del Obscrvacioncs
Palanca documento v ive
Oficiosn | Piblica | Reservada Confidencial Amh“.c.' de Astiivo ET EP
Gestion Central
Hojas de trabajo diario de ruta Hojas de trabajo diario de ruta Se c";f';"“" I:“f“":’“ L
18 asignada a motoristas, mes de julioa | orlginal | papel 278 hojas |asignada a motoristas, mes de julio a 2013 o X 0 V] 0 5 afios X 0 :::Z‘;"\u::;i: b
diciembre Afio 2013 diciembre Afio 2013 .
Hojas de trabajo diario de ruta Hojas de trabajo diano de ruta fc °Ii;f:m’" i;quM;) i
19 asignada a motoristas, de enero a original | papel 432 hojas |asignada a moloristas, de enero a 2013 ) x 0 0 0 & aftisa X 0 .;::;p‘,lm:il:]ﬁ nzo de
a2 i g o ;i
diciembre Afic 2013 diciembre Ao 2013
1. Solicitud de suministros para
1. Solicitud de suministros para mantenimiento de vehiculos: aceite Se eliminnn porque ya s
imi Original i fi li6
110 mil.nmmmtenlu de vehiculos riginal papel 151 hojas para mulflr, n;ella? para frenos, 2013 0 3 0 0 a 5 afios X 0 plid su plazo de
Ao 2013 y copia frangancias, limpiavidrios, franelas. conservacion
2. Correspondencia 2013 Afio 2013
2. Memorandum 2013(ver anexo)
Se eliminan porque ya se
1. Control de recorrido de vehiculos . 1. Control de recorrido de vehiculos cumplid su plazo de
1 inal || 2591 2013 0 0 0 0 5 afi X 0 e
k! 2. Correspondencia 2013 s PARR oS 2. Memorandum 2013 {ver anexo) X s conservacion.
1. Recibos de pagos para personal
eventual
1. Recibos de pagos para personal 2. Requerimientos para manteniminelo .
eventual preventivo de vehiculo: aceite power Se climinan porque ya se
1 2. Requerimientos para original | papel 151 hojas |steering, filtros,bujias, pastillas para 2014 0 o 0 X 0 5 afos X 0 cumplid su plaeo de
. . . ¥ . o conservacion.
mantenimineto preventivo de vehiculo frenos, juego de zapatas, solucién de
3. Correspondencia 2014 frenos)
3. Memorandum 2014(ver anexo)
liConiic da hicsus extrng I.Con!ml d: Ilmras extras personal de Se eliminan porque ya se
PR torist; ISTU i
L1, |2.Listado personal ISTU original | papel | 266hojas |MOlCrIStas €& 2014 0 X 0 0 0 5 afios X 0 cumptis su plazo de
3 dencia Afio 2014 2.Listado personal ISTU conservacion.
SEAMERAACAICIL 2N 3.Memorandum 2014 (ver anexo)
1. Refrendas de matriculas de 1. Refrendas de matriculas de vehiculos
valiicufos afia 2014 placas N 11228, N 11771, N 11226, N
2. Correspondencia 2014 10569, N10445, M 57823, N 11994, N
3. Hojas de trabajo diario de 12347, N 16628, N 8170. N B171, NE172, Se eliminan porque ya se
g £ NBI73, N 8174, NBS74, N 11776, N lio lazo d
20 s . 3 . A = cumplio su plazo de
12 motoristas enero a diciembre 2014 original papel 202 hojas 18124, N 7941, N 11778 nffo 2014 2014 0 X 0 0 0 5 afios X 0 ppidy
2. Memorandum 2014 (ver nnexo)
3. Hojas de trabajo diario de motoristas
encro a diciembre 2014
Hajas de trabajo de rula asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se clils;:mm l-::qu:eh'ﬂ se
13 miotoristas, de mes de julioa original papel 221 hojas  [motenstas, de mes de julio a 2014 0 X a o 0 Satios M 0 zz:t‘;];wnznn:al 20
noviembre. Afio 2014 noviembre. Afio 2014 .
Hojas de trabajo de rula asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se °":f:“““ l’l‘“q": e
14 moloristas, de mes de enero a original | papel 195 hojas  [motoristas, de mes de enero a 2014 0 x 0 0 ] 5 afios X 0 z:ﬂp‘_'m':l:’l AL G
h bt 5 e T
diciembre. Afio 2014 diciembre. Afio 2014
Hajas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se cli;n an ;:o-rqu: yase
1.5 motoristas, de mes de enero a original | papel 243 hojas |motoristas, de mes de enero a 2014 0 % 0 0 0 5 afios X 0 22':‘:1('\:]:‘;0:: mnge
Vi o2 i !
diciembre. Afio 2014 diciembre. Afio 2014




CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ANOS DE CONSERVACION

No. — Fachasda Disposicion Final
Archivador do SERIE DOCUMENTAL :‘f:l‘: Soporte Volumen DESCRIPCION DEL DOCUMENTO creacion del Observaciones
Palanca documento Archiv i
Oficioss | Pablica | Reservadn | Confidencial '?h“,c‘l i Arciivg ET EP P
Gestion Ceatral
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta nsignada a ALPOIRHR YL E0
1.6 motoristas, de mes de enero a original papel 202 hejas | motoristas, de nies de enero a 2014 o X 0 (1] 0 5 afios X (1] 0 iy " plasidé
sepliembre. Ao 2014 septiembre. Afio 2014 conservacion.
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a So "Ii;!'}""“ s
1.7 motoristas, de mes de enero a arlginal papel 234 hojas | moloristas, de mes de eneroa 2014 0 X o] 0 0 5 afios X 0 o 2;::';: '?ﬂ::ﬁlwﬂ e
diciembre. Afio 2014 diciembre. Afo 2014 L g
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada n Se °|i;'_'_i""" PI“"I“: L
1¥ moloristas, de mes de enero a original papel 299 hojas  |motoristas, de mes de enero a 2014 [¢] % 0 0 0 5 afios X 0 0 c::‘;:] s!.lup s
o i P C ¥ s
diciembre. Afio 2014 diciembre. Afio 2014 AR
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se "Iir‘f""“ plorqude sa
1.9 moloristas de mes de febrero a original papel 345 hejas  [motonstas de mes de febrero a 2014 o X 4] 0 0 5 afios X 4] 1] :’:':'sp . s:‘ﬁ Lot
diciambre Afio 2014 diciembre Aho 2014 ervacio
Marcaciones de personal de In seccidn Marcaciones de personal de la seccion Se E“[’!‘f""" plorqu: e
110 de Servicios Generales de los meses | original | papel 221 hojas  [de Servicios Generales de los meses 2014 0 X 0 o 0 5 afios X 0 O
e il conservacion,
enero a diciembre 2014 enero a diciembre 2014
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se eliminan porque ya se
[moloristas, de los meses de enero a 3 moloristas, de los meses de enero a cumplié su plazo de
L o . iginal [ papel | 240 hojas | - * 2014 0 ] 0 0 fi i
{diciembre Afio 2014 i Pap ) diciembre Afio 2014 % 2afibs % H ¥ conservacion.
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se eliminan porque ya se
moloristas, de los meses de enero a : moloristas, de los meses de enero a cumplié su plozo de
112 kgt ; original | papel | 400h o : 2014 o X 0 0 0 5 afi o) | e JECDRE U
diciembre Afio 2014 9 PR olas diciembre Afio 2014 wos 4 conservacion,
Hojas de solicitud de permisos, de Hojas de solicitud de permisos, de = tli: il '}""'“g VHRE
113 Servicios Generales, de los meses de | Copia papel 368 hojas |Servicios Generales, de los meses de 2014 0 X 0 0 0 5 afios X 0 [ :::';Z “:Is;:]:‘l wee
|febrero a octubre afio 2014 febrero a octubre afio 2014 i
1. Solicitudes de transporie de los 1. Solicitudes de transporte de trabajo de Se eliminan porque ya se
L meses de enero a diciembre. Ao Orlgu:ml papdl 434 hojas [*™P° del personal dn_nﬁc:xun centrol de 2014 0 " 0 o 0 5 afios X 0 o |cumplio su pluzo de
2014 y copial los meses de enero o diciembre. Afio 2014 |conservacion,
2. Correspondencia 2014 2. Correspondencia 2014
Se eliminan porque ya se
Liquidacién de combustible de agosto Liquidacion de combustible de agosto cumplio su plazo de
115 SE i ] 45 il 2014 0 X 0 0 i X 0 0
a diciembre 2014 b pap L0l a diciembre 2014 - a HERY {conservacion.
Hojas de trabajo de ruta asignada a it Hojas de trabajo de ruta asignada a Se:elintliag putqde g
g Onginal 2 = {cumplio su plazo de
1.16 motoristas, del mes de enero al mes de ol papel 319 hojJas |motoristas, del mes de enero al mes de 2014 0 X 0 0 0 5afios X 0 0 iy
s . e | Vi .
diciembre 2014. Afio 2014 hEd diciembre 2014. Afio 2014 &




CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ANOS DE CONSERVACION

Disposicién Final

No. 3o Fechas de
Archivador de SERIE DOCUMENTAL Ogug:irlf Soporte Volumen DESCRIPCION DEL DOCUMENTO creacidn del Observaciones
e sosamerita Oficiosa | Piblica | Reservadn | Confidencial Am"‘:? e A ET EP P
Gestién Central
1. Copias de requisiciones 1. Capias de requisiciones de insumos
2 . Programacion de Vehiculos para vehiculos: Shampoo, franelas,
3. Hojas de trabajo diarie de ruta limpiavidrios, aromatizante de
asignada a motoristas del mes de vehiculos.
marzo al mes de diiciembre del Afio 2. Programacion de Vehiculos para
2014 i salida de campo del personal del ISTU. Se eliminan porque ya se
117 |4 Correspondencia 2014 Original papel 287 hojas |3. Hojas de trabajo diario de ruta 2014 0 X 0 o 0 % aflos % o | o [complicsuplazode
¥ copial asignada a motoristas del mes de COnLTIVEEIO,;
marzo al mes de diciembre del Ao
2014
4, Memorandum 2014 (ver anexo)
Hajas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se eliminan porque ya s
1.18 motoristas, del mes de enero al mes de| Original 398 hojas |motoristas, del mes de enero al mes de 2014 0 X 0 0 0 5 afios X 0 0 mm""é 1y plazyde
dicicembre Afio 2014 dicicembre Afio 2014 conservacion,
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se ‘:l"f\_i""" P“."l'lc yase
119 motoristas, del mes de enero al mes | Original |  papel 264 hojas  |motoristas, del mes de enero al mes de 2014 o % o 0 o Sakios X 0 0 z:)l:;lzlrl‘:::’ilnm de
de diciembre Afio 2014 diciembre Afio 2014 i
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se 5'“}‘_‘“"“ porque ya se
120 motoristas, del mes de enero al nes | Original papel 266 hojas | motoristas, del mes de enero al mes de 2014 0 X 0 v] o 5 ailos X 0 0 cunplia sisptnzode
de diciembre Afio 2014 diciembre Ao 2014 conservacion.
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se f'"f""“‘" porque ya se
1 motoristas, del mes de enero al mes | Original | papel 217 hojas | motoristas, del mes de enero al mes de 2015 0 x 0 0 0 Sakos M 0 o [cumplio su plazo de
de diciembre Afio 2015 diciembre Afio 2015 conservacion.
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabgjo de ruta asignada a Se “'"}1}"’!“ porque yo se
L1 motoristas, del mes de enero al mes | Original | papel 210 hojas | motoristas, del mes de enero al mes de 2015 0 x 0 0 0 5 afios X d | g |rmpligsuphaoide
de diciembre Afio 2015 diciembre Afio 2015 conservacion.
1.Aclas de descargo de repuestos 1.Actas de descargo de repuestos
inservibles inservibles que han sido reemplazados en
2. Acta de recepcion de suministro los diferentes mantemicntos prevenlivo y
para vehiculo. correclivon la "“\‘f‘ vehicular del ISTU
3. Solicitud mantenimiento de 2. !\c‘ln de recepeion de sumln‘lslm 11 una
vhiila bateria 700 SA armanque en frio de jill i
i amperios, para ser ulilizado en camion KIA
4. Listado de Personal modelo K2700, placas N-8574.
IS_‘ C':mdm de supervicion personal de 3. Solicilud de mantenimiento de vehiculo Se eliminan porque yo se
Impieza Orniginal ; NISSAN PATHFINDER placa N-18124 {cumplié su plazo de
12 6 . Correspondencia 2015 v c:pinl papel 185 hojas 4. Listado de Personal de gcn‘ieins 2015 o & ¢ o 0 Sl X 0 0 ,;m,_::nmi‘]ﬂ
Generales.
5. Cuadro de supervicion de orea de trabajo
con bitacora diaria de personal de limpieza
6.Memorandum 2015 (ver anexo)




CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ANOS DE CONSERVACION

No. el Fechas de Disposicion Final
Archivador de SERIE DOCUMENTAL cfpi_‘ Soporte Volumen DESCRIPCION DEL DOCUMENTO creacién del Observaciones
Palanca i documento iv chiyy
Oficiosa | Piblica | Reservada | Confidencial Aml"‘.‘,‘ e Alitve ET EP P
Gestion Central
1. Requisicion de Vales de 1. Requisicién de Vales de Combustible
gﬁ:._';‘hfjml;ie del mes de enero al mes ! del mes de enero al mes de diciembre Se eliminan porque ya se
e diciembre Ongma 2. Solicitudes de Transporte para realizar lid Sos0db
13 i ; | 352 h 2015 = cumplio su plazo de
2. Solicitudes de Transporte del mes |y copial Rape ojas trabajo de campo del personal de ISTU 2003 4 ¥ g 0 o 5 4oy X 0 0 consenacion.
de agosto al mes de diciembre del mes de agosio al mes de diciembre
3. Correspondencia 3.Memorandum 2015 ver anexo)
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se cliljl_innl\ porque ya se
14 motorisias, del mes de eneroal mes | Original |  papel 294 hojas |motonstas, del mes de encro al mes de 2015 0 x o 0 ) & aifas X 0 g [cumplio su plazo de
de diciembre Afio 2015 diciembre Afio 2015 conservacion.
1. Hojas de trabajo de ruta asignada a 1. Hojas de trabajo de ruta asignada a _
molorisias, del mes de enero al mes motoristas, del mes de enero al mes de Secl minan porgue yi so
15 |de diciembre Afio 2015 original | papel | 313 hojas |diciembre Afio 2015 2015 0 x 0 0 0 Siaiag X o | o |cumplié suplazode
2. Control de Viaticos del mes de 2. Control de Vidticos del mes de enero| POREERI
enero al mes de diciembre 2015 al mes de diciembre 2015
1. Solicitud de Transporte para realizar . 5
1. Solicitud de Transporte del mes de trabajo de campo del personal del Se climinan porque ya se
Lo enero al mes de julio del Afio 2015 Original | papel 245 hojas  [ISTU del mes de enero al mes de julio 2015 ] X 0 0 0 S afios X 0 g [cumplid o Blezdide
2. Correspondencia 2015 del Ao 2015 conservacion.
2. Memorandum 2015 (ver anexo)
1. Marcaciones y reportes do horas 1. Marcaciones y reportes c!e horas Se elintinan porque ya se
17 st original | papel 244 cxlm's f:lel personal de la unidad de 2015 0 " i i 8 T i 4 o [cumptio su plazo de
2 Correspondencia ( ver anexo) Bendoios Crneralas conservacion.
2. Memorandum 2015 ( ver anexa)
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se eliminan porque ya s¢
18 motoristas de mes de enero a Original papel 237 hojas  |motonistas de mes de enero a 2015 0 X 0 0 1] 5 afias X 0 0 cluppiia an plascidy
|diciembre Afio 2015 diciembre Afio 2015 SRV,
Liquidacion d bustible d R bustible Se eliminan porque ya se
iquidacion de combustible de enero a . Liquidacion de combustible de enero a cumplio su plazo de
1 e copia vapel | 305 hojas |- 2015 0 0 0 0 e agll
fjulio 2015 eap } julio 2015 X Fifios % g ® leonservacion.
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo dz ruta asignada a Seeliminan porque ya se
Liv |motoristas del mes de enero al Original papel 196 hojas |motoristas del mes de enero al 2015 0 X 0 0 0 5 afios X (1] g [Fumphio su pluzode
{noviembre Afio 2015 noviembre Afio 2015
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se eliminan porque ya se
111 |motorisias del mes de enero al mes de | Original | papel 256 hojas  [motoristas del mes de enero al mes de 2015 ] X 0 0 0 5 afios X o g [|cumplio 30 plaza de
|diciembre Afio 2015 diciembre Afio 2015 conservacion.
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se eliminan porque ya se
112 motoristas del mes de enero al mes de | Original papel 364 hojas |motoristas del mes de enero al mes de 2015 0 X 0 0 0 S afios X (] 0 SRmplis o plizode
diciembre Afio 2015 diciembre Afio 2015 SORIRINIG IR,
Solride A el sl Solicitudes de permiso del personal de o
del mes de eneI:n al mes de!:m\rier;lhre Ia Unidnd de Servicios Generales del = cln‘u-mnn heRL
11 copla | papel | 3d0hojas |mes de enero al mes de noviembre del 2015 0 x 0 0 0 5 afios X o | g |cumplibsuplasads
del afio 2015 afio 2015 conservacion.
Hajas de trabajo de ruta asignada & Hojas de trabajo de ruta asignada a Se climinan porque ya se
(TS motoristas del mes de enero al mes de | Original [ papel 225 hojas | motoristas del mes de enero al mes de 2015 0 X ] 0 0 5 afios X 0 g [eumplic Al plaza de
conservacion.

diciembre Afio 2015

diciembre Afio 2015




CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ANOS DE CONSERVACION

Disposicion Final

No. o Fechas de
Archivador de SERIE DOCUMENTAL 0;‘;:;‘:” Soporte | Volumen | DESCRIPCION DEL DOCUMENTO | creacién del Observaciones
Palanca documento chivi i
Oficiosa | Pablica | Reservada | Confidencinl AM"“U ae iy ET EP
Gestion Central
I Liquidacién de conibustibie del mes
1. Liquidacion de combustible del mes de ngosto al mes de diciembre Afio
de agosto al mes de diciembre Afio 2015 Se eliminan porque ya se
& viir - s
LIS 2015 B Gitgindl ]’ apil 337 hojas |2 spnnmslrns _de mantenimiento Eie 2015 0 » 0 0 P i % & cumplio su plnzo de
2. suministros vehiculos (nceite, aroma para vehiculo, conservacion.
3, Informe de labores franelas para limpiar)
4, Correspondencia 2015 ( ver anexo) 3. Informe de labores
FIRY ] Am 01§ £ var apavn)
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se eh:-!gnnn plomude yo se
116 motoristas del mes de enero al mes de | Original papel 328 hojas  |motoristas del mes de enero al mes de 2015 0 X 0 0 0 S afios X 0 Z::::;rl‘z:’[‘: e
diciembre Afio 2015 diciembre Afio 2015 i
Hojas de trabajo de ruta diaria Hojas de trabajo de ruta diana |8e EII:!\:nnn liorqu: yo se
1.17 asignada a motoristas del mes de copla papel 185 hojas |asignada a motoristas del mes de enero 2015 0 X 0 0 0 5 afios X 0 mns'm‘“:::!i o
enero al mes de diciembre Ao 2015 al mes de diciembre Afio 2015 .
[ Bicsdieniasdisvebiad] 1. Expedientes de vehiculos de placas: He °":1_:""" 1:0"": e
118 sEADROIETIES 08 VenlgHIOs original | papel | 133 hojas |N11226y N11228 2015 0 X 0 o 0 5 afios X 0 SR TP N
2. Correspondencia 2015 conservacion.
2. Memorandum 2015(ver anexo)
Hajas de trabajo de ruta diaria Hojas de trabajo de ruta diaria i Elil"_'_i""“ i;“"]": e
1.19 asignada a motoristas de mes de enero | Original papel 165 hojas | asignada a motoristas de mes de enero 2015 0 X o 0 0 5 afios X 0 2::::::;:2 R
ames de diciembre Afio 2015 ames de diciembre Aiio 2015 .
1. Vehiculos utilitarios de placas 1. Vehiculos utilitarios de placas el —
NB170, N8171, N8172; N8173, NE170, N8171, N8172; N8173, "'l'f‘é'“"“ '5"’_'““:’"“
1 N8174 Copias |  papel 352 N8174 2014-2015-2016 0 X 0 0 0 5 afios X 0 E::‘SE:N:'QE RRER
2. Correspondencia 2015 2. Memorandum 2015 (ver enexo) )
1. Hojas de trabajo de ruta diaria 1. Hojas de trabajo de ruta diaria
ignada a istas de mes de mayo asignadn a motoristas de mes de mayo Se eliminan perque ya s¢
ames de agosto Afio 2014 - ames de agosto Afio 2014 e cumplid su plazo de
: o ] | : : o 2014-: 0 0 0 X
! 2. Hojas de trabajo de ruta diaria Ll papel 3 2. Hojas de trabajo de ruta diaria M2 % L Batos X B conservacion.
asignada a motonistas de mes de enero asignada a motoristas de mes de enero
ames de septiembre Afio 2016 ames de septiembre Aiio 2016
| .Expediente de vehiculo placas N -
1 .Expediente de vehiculo afio 2016 11776 Ao 2016
2. Requisiciones del mes de enero al 2. Requisiciones del mes de enero al
mes de diciembre del Afio 2015 mes de diciembre del Ano 2015 Se eliminan porque ya se
i 3. Fondo C|rcu|n.nv|e Afo 2015 Orlgln‘al papel 170 hojas 3. Facturas de fondo circulante ( Ao 2015-2016 o 5 o 0 0 5 afios X 0 cumplié su plazo de
4. Correspondencia 2016 y copia 2015 conservacion.
5. Hojas de trabajo de ruta diaria 4. Memorandum 2016 (ver anexo)
asignada a motoristas de mes de enero 3. Hojas de trabajo de ruta diaria
ames de septiembre Afio 2015 asignada a motoristas de mes de enero
ames de septiembre Afio 2015
1. Expedientes de vehiculos y
5 CermmapiA 0T I Erpedier;les de \;hﬁ;l;; Y s Se eliminan porque ya se
. 3 camiones placas; N- 5 , cumplid su plazo de
! Original | - papel | 180 hofas |y ¢ 104 N16628, N11776, N11771 L g 3 o : g Sofihs K|® oG
2. Memoramdun 2016 (ver anexo)
1. Solicitud de transporte del mes de 1, Solicitud de lm.ns.pnne del mes de Se eliminan porque ya s
5 enero al mes de diciembre del Afio original | papel 419 hojas |10 al mes de diciembre del Afio 2016 8 . 8 G 0 Bifins % o cumplié su plazo de
2016 2016 conservacion.
2. Correspondencia 2016 2. Memorandum 2016 (ver anexo)




CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ANOS DE CONSERVACION

No. il Fechas de Disposicion Final
Am:i;'ndnr de SERIE DOCUMENTAL :';:': Soporte Volumen DESCRIPCION DEL DOCUMENTO creacion del Observaciones
Lliis documento slilveida =
Oficiosn | Piiblica | Resenvada | Canfidencial | Mhvode | Archivo gy
Gestion Centrl
Hojas de trabajo diario asignadas a Hojas de trabajo diario asignndas a Se eliminan porque ya s
12 motoristas de enero a diciembre aiio | Original | papel 219 hojas  |motoristas de enero a diciembre afio 2016 0 X 0 0 0 5 afios X 0 g [Fumplio su plazo de
2016 W16 conservacion.
1. Liquidacion de combustible de 1. Liquidacion de combustible de enero Se ‘-‘“‘f'i"”“ porgue ya se
13 enero a julio 2016 Original | papel 442 hojas {a julio 2016. 2016 0 X 0 0 0 5 afios X o | :p [mpisssplide
2. Correspondencia 2016 2. Memorandums 2016 (ver anexo) conservacion.
Liquidacién de vales d bustibl Se eliminan porque ya se
iquidacion de vales de combustible | Original . Liquidacion de vales de combustible li6 su plaz
14 el ] 204 h i 0 = cumplio su plazo de
de agosto a diciembre. Ao 2016 y copia L Lo de agosto a diciembre, Afio 2016 2016 X g Y 0 nos L 8 g conservacion.
1. Copias de requisiciones de
1. Copias de requisiciones de suministros de oficina: papel higienico, Se eliminan porque ya se
1.5 suministros de oficina Afio 2016 coplas papel 496 hojas |papel toalla, desinfectantes y papeleria, 2016 0 X o] ] 0 5 afos X 0 g [cumplid su plazo de
2. Correspondencia 2016 Afo 2016 conservacion,
2. Memoramdun 2016 (ver anexo)
Hojas de trabajo diario asignadas a Haojas de trabajo diario asignadas a Se elintinan porque ya s¢
L6 motoristas de enero a diciembre afio | Original | papel 203 hojas |moloristas de enero a diciembre aho 2016 0 x 0 0 0 5 afios X 0 o [cumplid suplazo de
2016 2016 conservacion.
Hojas de trabajo asignadas a R R Se climinnu porque ya se
1.7 motaristas de mes de enero a Original | papel 331 hojas 4 nis z realh diciemb A it 2016 ] X 0 0 0 5 afios X 0 o [cumetié su plazo de
diciembre Afio 2016 e mes de enero a diciembre Afio cotservacion,
Hojas de trabajo asignadas a _ 4 Se eliminan porque ya se
% Original . Hojas de trabajo ¢ las a lio Inzo de
L8 moloristas de mes de enero a 5 papel 228 hojas 44 2016 ] % 0 ] ] 5 aitos X 0 0 (SRR AR,
z 2 k&
diciembre Afio 2016 y copia de mes de enero a diciembre Afa 2016 conservacion.
1- Refrenda de matricula de vehiculos
e . placas:
Xﬁl:;;r;.]nﬁda de matricula de vehiculos on o N 11776, N7941, NS171.8172, S Al
riginal H
L9 B2 papel | 226hojas |N8173, NBI74, N16628, 11228, 2016 0 x 0 0 0 5 aiios X g | o |Pmeliosphode
2- Correspondencia 2016 e NIBI24, 11771, N11778, N12347, conservacion,
N11226, N8170, M57823 afio 2016
2- Memorandum 2016 ( ver anexo)
Hojas de wrabajo asignadas al Hojas de trabajo asignadas a motoristas Se climinan porque ya se
110 motoristas de mes de enero al mes de | Original | papel 224 hojas |de mes de enero al mes de diciembre 2016 a % 0 ] 0 5 afios X 0 g |cumplibeu plesicl
diciembre Afio 2016 Afio 2016 conservacion,
Hojas de trabajo asignadas a Hojas de trabajo asignadas a inan porque ya se
1L motoristas de mes de enero al mes de | Original papel 358 hojas |de mes de enero al mes de diciembre 2016 0 % 0 0 0 5 afos X 0 o cumplio su plazo de
CONSCIVRCION.

diciembre Afio 2016

Afo 2016




No. Fechasda CLASIFICACION DE LA INFORMACION ANOS DE CONSERVACION|  Disposicion Final
Archivador de SERIE DOCUMENTAL Originall| - ¢opoe | Valumen | DESCRIPCION DEL DOCUMENTO | creacisn del Observaciones
Palanca wamia d t
ocumento i ?
Oficiosa | Pdablica | Reservada Confidencinl Amh“,n de A.rclu\u ET EP P
Geslion Central
Hojas de trabajo asignadas a Hojas de trabajo asignadas a motoristas Se ’-'”“_"i““" porque ya sc
112 motoristas de mes de agosto al mes de | Original | papel 95 hojas  |de mes de agosto al mes de diciembre 2016 ] x 0 (] 0 5 afios X 0 o [cumplia su plazo de
diciembre Afio 2016 Afio 2016 conseryacion
Hojas de trabajo asignadas a Hojas de trabajo asignadas a motoristas, Se Clil!l.innll purquc yase
113 motoristas de mes de enero al mes de | Original | papel 146 hojas |de mes de enero al mes de diciembre 2016 0 x 0 0 0 5 afios X 0 0 C“mpl'? aipindolle
diciembre Afio 2016 Afio 2016 conservacion.
Hojas de trabajo asignadas a Hojas de trabajo asignadas a moloristas, Se ciilplinnn porque ya se
114 moloristas del mes de enero al mes de | Original papel 289 hojas  |del mes de enero al mes de diciembre 2016 0 X 0 0 0 5 afios X 0 ] c"mp"? B phizoitle
diciembre Ao 2016 Aifio 2016 conservacion.
Se eliminan porque ya se
Permisos del personal de Servicios ’ . |Permisos del personal de Servicios cumplié su plazo d
115 copia apel 362 hojas 6 0 x 0 0 0 fi plio su pinzo de
Generales. Afio 2016 B P g Generales. Afio 2016 20 Saltos A 9 a conservacion.
1- Requisiciones de vales de 1- Requisiciones de vales de Se eliminan porque ya se
combustible del mes de enero al mes - " combustible del mes de enero al mes cumpli su plazo de
L16 e Original apel 165 hojas 5 2 ] 0 P p
de diciembre afio 2016 i R . de diciembre afio 2016 015 s . 4 S X 0 g conservacion.
2- Correspondencia 2016 2- Memorandum 2016 (ver anexo)
Hojas de trabajo de ruta asignada a Hojas de trabajo de ruta asignada a Se 915'!'j"““ Pargus yo'se
117 motoristas del mes de enero al mes de | Original | papel 223 hojas  |motoristas del mes de enero al mes de 2016 0 X 0 0 0 5 afios X 0 a c‘":p"c" . e
diciembre del afio 2016 diciembre del afto 2016 conservacion.
Hajas de trabajo asignadas a Hojas de trabajo asignadas a motonistas Se elil”' n j‘;ﬂ-[ql:;: yase
118 motoristas del mes de enero al mes de | Original | papel 218 hojas  |del mes de enero al mes de diciembre 2016 0 x 1] 0 0 5 afios X 0 0 :z::Pr":::]ﬁ nzo de
diciembre Afio 2016 Ao 2016 REHIERDEL
Expediente de vehiculo placa N- 8574 Expediente de vehiculo placa M- 8574 Se eliminan POES R
119 afio 2016 y expediente de vehiculo copia papel 128 hofas [afio 2016 y expediente de vehiculo 2016 0 x 0 0 ) Sdfos X 0 0 ﬂlmph? su plnzo do
placa N- 8574 afio 2017 placa N- 8574 afio 2017 conservacion,
Hojas de programaciones diarias, Hojas de programaciones dinrins, Se elir?1.innu porquc)‘e se
120 asignadas a motoristas del mes de Original [ papel 311 hojas |asignadas & motoristas del mes de 2016 0 X 0 0 1] 5 afios X 0 0 cumph? su plnzo de
enero al mes de diciembre afio 2016 enero al mes de diciembre aiio 2016 CORBSLTVICION,
Hojas de trabajo diario, asignadas Hojas de trabajo diario, asignadas Se ”'i’!‘f"“" P°_“'l"° ya se
1 motorista del mes de enero al mes de | Original [ papel 389 hojas |motorista del mes de enero al mes de 2017 0 X 0 0 0 & dfos X 0 0 C:'“P"C" S:I ﬁlﬂm de
diciembre afio 2017 diciembre afio 2017 canservacion.
Hojas de trabajo diario, asignadas Hojas de irabajo diario, asignadas Se “'ilffl_'l"ﬂ“ porueyh de
1.1 motorista del mes de enero al mes de | Original [ papel 360 hojas |motorista del mes de enero al mes de 2017 0 X 0 o 1] 5 afios X 0 f {Smplioay plazo de
e = . . = conservacion,
diciembre afio 2017 diciembre afo 2017




CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ANOS DE CONSERVACION

Disposicion Final

No. Fechas de
ipinal/ Y
Archivador de SERIE DOCUMENTAL 0:2’;? Soporte Volumen DESCRIPCION DEL DOCUMENTO creacion del Observaciones
Palanca documento ‘o de iy
Oficiosa | Piblica | Resevada | Confidenciot | Ahvode | Archive ET | EP
Gestion Central
1- Expedientes de vehiculos Afio
2017 — |- Bxpedientes de vehiculos placas , N Se eliminan perque ya se
1.2 2- Correspondencia 2017 o papel 140 hojas 11226, N-11771, M- 57823 Afio 2017 2017 0 X 0 0 0 5 afios ¥ 0 cumplié su plazo de
¥ copias conservocion.
2- Memorandum 2017 (ver anexo)
Hojas de trabajo diario, asignadas Hojas de trabajo diario, asignadas Seeliiniin porque ya 56
13 motorista del mes de enero al mes de | Original | papel | 206 hojas |motorista del mes de enero al mes de 2017 0 M 0 0 0 Saiios X 0 cunplié s plao'de
diciembre afio 2017 liciembre afio 2017 conservacion.
Hojas de trabajo diario, asignadas Hojas de trabajo diaro, asignadas S'L‘fﬁl{‘li“n" l:ﬂl(i'w yase
14 molorista del mes de enero al mes de | Original | papel 194 hojas  |molonsia del mes de enero al mes de 2017 0 x 0 0 0 5 afios % 0 z:;:lilrl\unzl: azo de
diciembre afio 2017 diciembre aio 2017 i
Hojas de trabajo diario, asignadas a Hojas de trabajo diario, asignadas a Se ci‘x:!:nuu porque yu se
1.5 motorista del mes de enero al mes de | Original | papel 210 hojas |motorista del mes de enero al mes de 2017 0 % 0 0 0 5 afios X 0 SUOp e plagods
diciembre afio 2017 diciembre afo 2017 conservaicion.
Hojas de trabajo dianio, asignadas a Haojas de trabajo diario, asignadas a Se elimivan porqiig v e
16 |motorista del mes de eneroal mes de | Original|  papel | 198hojas |motorista del mes de enero ol mes de 2017 0 X 0 0 0 5 afios X 0 SAnplicy plan o
diciembre afio 2017 diciembre ano 2017 conservacion.
Hojas de trabajo diario, asignadas a Hojas de trabajo diario, asignadas a Se °"‘f‘_i“““ W_’q"c Jhse
L7 {motorista del mes de enero al mes de | Original papel 203 hojas  |motorista del mes de enero al mes de 2017 0 * i} 0 1] 5 afios X 0 zz::lii':a::;ﬁmm de
diciembre afo 2017 diciembre ano 2017 *
Hojas de trabajo diario, asignadns a Hojas de trabajo diario, asignadas a Se cli!i!ﬂnu:\ Il’ﬁrﬁlllclﬂ se
L motorista del mes de enero al mes de | Original | papel 150 hojas  [motorista del mes de enero al mes de 2017 0 X 0 0 0 5 afios X 0 cumplibyu plazo ds
. e . e conservacion.
diciembre afio 2017 diciembre afo 2017
Haojas de trabajo dinrio, asignadas a Hojas de trabajo diario, asignadas a Se eli:1_|limm [:ﬂrql.lzjn se
L9 motorista del mes de enero al mes de | Original | papel 196 hojas |motorista del mes de enero al mes de 2017 0 x 0 0 0 Siafos X 0 :::','::ﬂz:l.ﬁ nz0 de
diciembre afio 2017 diciembre aiio 2017 ;
Hojas de trabajo diario, asignadas a Se °|iF!l At poTque ya se
110 Formularios de permisos afio 2017 copia papel 296 hojas |motorista del mes de enero al mes de 2017 0 X 4] 0 1] 5 afios X 0 cumplidisu plnzo de
) conservacion,
diciembre anio 2017
Hojas de programaciones diarias de . Hojas de programaciones diarias de Se eliminan porque ya se
= Qriginal s cumpli su plazo de
111 vehiculos de mes de enero al mes de el papel 296 hojas [vehiculos de mes de enero al mes de 2017 0 X 0 (4] 0 5 afios X 0
diciembre Afio 2017 diciembre Afio 2017
Control de recorrido diario del mes de Control de recorrido diario del mes de Se eli;l_irmn ﬂnfqu:)n se
112 enero al mes de diciembre de Afio Original [ papel 284 hojas [enero al mes de diciembre de Afio 2017 0 X ] (1] 0 5 afios X 0 SumpAOSIELRD 0n

2017

2017

conservacion




CLASIFICACION DE LA INFORMACION

ANOS DE CONSERVACION

Disposicion Final

No. o Fechas de
Archivador de SERIE DOCUMENTAL O‘c’flfi'” Soporte | Volumen | DESCRIPCION DEL DOCUMENTO |  creacidn del Observaciones
Palanca documento v v
Oficiosa | Pablica | Resenvada | Confidencial Am]"".c.) de Archiva ET EP P
Gestion Central
1- Liquidacién de vales de 1- Liquidacion de vales de Se climinan porque ya s¢
113 |combustible. Afio 2017 copia | papel | 495hojas |combustible. Ao 2017 2017 0 x 0 0 0 5 aiios x | o | o [Ampidsuplzode
2- Correspondencia 2017 2- Memerandum 2017 (ver anexo) AR
- 1. Solicitud de transporte del personal Seeliminan porgyc vy se
14 12 S(",:f;:’s“ d: ;:ﬁf;gf‘?m” original | papel | 317 hojas |del ISTU. 2017 2017 0 x 0 0 0 Loy X g | g [Cumplinplizde
PO 2 - Memorandum 2017 (ver anexo) EREEACE
1- Acta de recepcion de Fumigacién 1. Acta de recepcion de Fumigacién
2.Presupuestos de Reparacion de contra insectos,cucarachas y zancudos
vehiculo 2.Presupuestos de Reparacion del Se eliminan porque ya se
i ici Copi K 4 i
L1s 3. Listado de personal servicios x opl al papel 226 hojas vehi;ulo Ford PP- 563546 - 2017 0 i 0 0 0 5 afios % 0 o cumplio su plazo de
geneales. Figinal 3, Listado de personal servicios conservacion.
4. Correspondencia 2017 generales
4. Memorandum 2017 (ver anexo)
1.Requisiciones de inventario
;ﬂl:lh;lrlbucmn materiales de limpieza i Reqiiisiciones:do inverilario de
10 dencia 2017 matenal de limpieza,matenal .l
- Jarrespongencia. ol didactico,material para mantenimiento Se El"f','"““ POrAUE 0 50
1.16 PIY 1 papel 239 hofas |de vehiculo y garrafas de agua. 2017 0 x 0 0 0 5 afios X o | o [cumplidsephiode
Original R G A . it conservacion.
2. Distribucion materiales de limpieza
2017
3. Memorandum 2017 (ver anexo)
Se eliminan porque ya s¢
Permisos y marcaciones del personal de cumplié su plaza de
1.17 Permisos y marcaciones aio 2017 copia papel 279 hojas | Servicios Generales,correspondientes al 2017 0 X 0 0 0 5 afios X 0 0 |conservacion. Originales en
mes de enero al mies de junio afio 2017 recursos humanos
L.Requisicién de vales de 1_Requisicion de vales de combustible del
combustible, 2017, mes de encro al mes de diciembre 2017,
T ehi 2. Expedicente de vehiculo placa N-11776. -
2 LB K VLhIw'o- 3. Refrenda de matricula 'ptms 50 Seelininun porgny yo
3. Refrenda de malricula y traspaso de | copiay i ¥ traspi - cumplio su plazo de
118 vilieulo. g papel 416 hojas [camioneta verde P-563546 ajio 2017 2017 0 x 0 1] ] 5 afos X 0 0 3
: Qriginal ' > conservacion.
4 Correspondencia 2017 4. Memorandum 2017 (ver nnexo)

Eliminacion total

Eliminacion parcial

Nombre y firma del Jefe del Area Administrativa:
Licda. Madelyn Melissa Amaya Coto
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