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TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DOCUMENTAL

Fondo: Instituto Salvadorefio de Turismo
Subfonde: GERENCIA DE PARQUES ACUATICOS Y NATURALES E INFRAESTRUCTURA
MNombre de ln Gerencia/Unidad/Seccidn: UNIDAD DE INFRAESTRUCTURA

Formular todas las actividades tendientes a modernizar la infraestructura de los Parques Recreativos, identificando, planificando, coordinando, ejecutando y

Funcidn de la Gerencia/Unidad/Seccion: =
evaluando proyectos de inversion

Fecha de claboracion: 5/11/2024

No. ; rachasds CLASIFICACION DE LA INFORMACION AROS DE CONSERVACION | DISPOSICION FINAL
Aull:at::::; de|  SERIE DOCUMENTAL 0;';';;‘:” Soporte Volumen Dtggi'lfﬁg;g"i' creacién del Observaciones
documento | s | Piblica | Resrvadn | Confidencior | ATsode | Awhivo | EP P
Gestién Central
1.Correspondencia afio Original|  papel 453 hojas |1. Memorandums (VER ANEXO) 2011 0 X 0 o o 5 X ] 0 Documentos cumplieron
2011. 2. Solicilud de Suministros de; con los plazos de
2.5uminislros a. tapial prefabricado en Costa conservacion 5 anos
del Sol. b. suministros para eslablecidos para esle lipo
levantamiento lopografico en de informes de 12 afios de
parque Apulo y Cosla del Sol. ¢. antigedad
Compra de informacion y
Iramiles para diagnostico Parque
Cerro Verde. d.Sobres blancos
1 siv, toficio. e. Materiales de
ferreleria. f. Documenlacion
calaslral y registral del parque
Cerro Verde. g. Calculadoras y
cintas melricas. h. Servicio
desmontaje fibrocemento. i.
maleriales electricos. g.
maleriales para conslruccion.
1. Expediente de planes. Copia | papel 373 hojas |1. Expediente de planes: Plan 2013-2014 0 X 0 0 0 5 X 0 0 |Informacién que
Afo 2013-2014 de conlingencia vacaciones de cumplieron con los plazos
2. Correspondencia afio navidad y fin de afio, Proyecto de conservacion
2013-2014 de asesoria y capacitacion para establecidos para este tipo
L 3. Agenda de conlactos afic personal [STU. de infermes 5 afios y con
2013-2014 2. Memorandums  {ver anexo) 9 afios de anliguedad,
3. Agenda de conlactos de original en UCP
diferentes instiluciones
1.Correspondencia afio 2012| Copia papel 218 hojas |1. Memorandums aiio 2012 (ver 2012 0 X 0 0 0 5 X 0 o Documentos cumplieron con
2. Soliciludes de anexa) los plazos de conservacion
i suministros 2. Suminitros de: materiales para ;?:ﬂe:;?sapm este tipo de
mantenimientos en parrques, ] oS
suminislro de material de oficina. N ;:::E'“n’a“d““ documenlo
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Archivi

de Gestidn Documental

Licda. Blanca Nely Menjivar Gareia

No Pt CLASIFICACION DE LA INFORMACION ANOS DE CONSERVACION DISPOSICION FINAL
Archivadorde|  SERIE DOCUMENTAL Ungu_n? Soporte Volumen DESCR]PCIDI’\.I Dt creacién del Observaciones
i copin DOCUMENTO Tatnniaiks dncliee i
" rchivo de chivo
Oficiosn | Piiblica | Rescrvada | Confidencinl s ET EP P
Gestion Central
1. Cun’e‘spondencia ANO 2013 papel 1. Memorandum (ver en anexo), 2013 0 X Q 0 0 5 X 0 0 Documentos cumplieron con
2. Solicitudes AR 2013 2. Soliciludes de requerimiento los plazos de conservaclén
3 Traslados ano 2013 para contratacién personal para eslablecidos para esle tipo de
4. Programacion de transporte unidad de proyeclos informes 5 afios
5. Papeleria 3. Traslados de mobiliario y equipo considerandose documento
6. Aclas 4. Programacion de transporte para obsolelo. Los originales del
7. Informe de liguidacion de misiones en diferentes Parques proyeclo estan en la Unidad
cupones 5. Papeleria que se usa en la de Compras Piblicas
8. Proyecto Unidad de Proyeclos
6. Actas: de prestamo de planos y
documentos Hotel de Montafia en el
Original ? Parque cerro Verde, de recepsion
! y copias 496 hojas |5, bienes y servicios. de
ion fisica de la Unidad de
Proyeclos
7. Informe de liquidacion de
cupones de combustible para uso
de la Unidad de Proyectos Oficina
Central
B. Proyecto fulbol playa Costa del
ol
1.Correspondencia. 2014 Original papel 2014 1 Memorandums (VER ANEXO) 2014 0 X 0 0 0 5 X 0 0 Documentos cumplieron con
2. Solicitudes de servicio afo 2.8oliciludes de servicio de obras los plazos de conservacion
2014 de mantenimienlo en los parques eslablecidos para este tipo de
| del ISTU de ANO 2014 informes 5 afos
considerandose documento
obsoleto
1. Correspondencia 2015 Original papel 2015 Documentos cumplieron con los 2015 0 % 1] 0 0 5 X 0 0 Documentos cumplieron con
2 Solicitudes de suministro plazos de conservacién los plazos de conservacion
eventuales . Afo 2015 eslablecidos para esle lipo de establecidos para este tipo de
informes 5 afos considerandose informes 5 afios
! absoleto considerandose documento
obsoleto
ET= Eliminacidn tolnl
EP= Eliminacion parcial
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Unidad Juridica:

fedn. Kenhy Alexandra Montenegro Galdaméz

Jefe Unidad de Inventario:

Licda. Karla Dinora Guerra




