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Solicitud y nutoriznción n cntrnda n Parques cop!a papel 122 hofas Solicitud y autorización de enlradns a parques de o X o o o s X o o Originales en Unidad de 
escuelas públicas y m1ucns pnlrocionadoras Parques. Copias de 

1 2012 documenlos ya cum1>lieron 
su pla1.o de conservación S 
mios 

Solicitud y nulori1.ación n entrada íl P:uques copia papel 89 hojas Solicitud y autorización de entradas n pnrques de X o o o s X o o Originales en Unidad de 
escuelas pi'1blicas y morcas prurocionadoras Parques. Copias de 

1.1 2012 o documentos ya curnpliemn 
su plazo de conservación 5 
ai\os 

1.2 1. Correspondencia enviadíl y recib ida a1)02012 Original papel 438 hojas 1. Memornndum enviados y recibidos (\'er anexo) 2012 o X o o o s X o o Documentos ya cum1Jlieron 
2. Solicilud y autorización de pagos y Co¡,in 2. Solicitud y nulmización de pílgo de horas exlrns. su plazo de conservación 5 

compensl\lorios. y vllles de combustible ai\os 

I.J I .Traslndo de equipo y mobilinrio. copia papel 486 hojas 1. Traslado de equipo y mobiliario en fommlario 2012 o X o o o s X o o Documenlos ya cumplieron 
2. Correspondencia m)o 2012. eslablecido paro ello. su plazo de con!;ervación 5 

2. r--.•lemornndunt (ver :mexo) Año 2012 rulos 

1.Traslado de equipo y mobiliario. copia papel 423 hojas l. Trnslndo de equipo y mobilinrio en formulnrio 2012 o X o o o s X o o DocU1ncnlos ya cumplieron 
1.4 2. Correspondencia ni\o 20 12, es1nblecido pnrn ello. su pinzo de conservación 5 

2. Memornndum (ver anexo) Año 2012 mios 
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619 hojas 2. progrnmas de ac1ividades de buses alegres. ;\i\o 2013 su plazo de c011servación 5 
2013 años 

1.1 1. Programación de Aclividadcs mensuales copla papel 454 hojas l. Procramación de Aclivldades mensuales de In 2013 o X o o o 5 X o o Documentos ya cumplieron 
2. Permisos personnles. Ario 20 IJ Unidad de Mercadeo. de enero n diciembre 201.l. su plazo de conservnción S 

2, l'ermisos personales de la Unidad de mercndeo. años 
Aiio 2013 
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1.1 ! .Correspondencia 20 14 Original papel 354 hojas o X o o o 5 X o o Docurnenlos ya cumplieron 
2. Informe de 11Sistencia y Copia l. Memorandum recibidos y enviados nño 2014 su plazo de conservacíón 5 
3. Solicitud de 1ranspor1e 2. Informe de asistencia del personul de la Uuidnd nños 
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4. Informe lluscs alegres. 2014. 
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l. Correspondencia Original papel 465 hojas l . Memorrnndum recibidos y enviados 2015 (ver o X o o o 5 X o o Doc11111e111os y.i cumplieron 
2. Traslado de mobiliario y e(luÍpo y Copia anexo) su plazo de conservación 5 
3. Informes de ac1ividades de Prensa 2015 2. Traslado de mobilinrio y equipo en founularios años 

1 4. Informe de li(luidaciones 2015 eslablecidos pnrn ello 2015 
3, Informes de actividades de prensa 2015 
4. Informes de liquidaciones cupones de 
combuslible 

1.1 l. Solicitud de lrnnsporte. Original papel 179 hojas 1. Solicitud de 1rn11spor1e pnrn mision de lrabnjo o X o o o 5 X o o Docu111en1os ya cumplieron 
2, liquidaciones y Copia del personal de Mercadeo. su plazo de conservación 5 
3. Informe de capncilncioncs 2.Liquidadones de vnles de anticipo parn visilnr años 

paH¡ues recrenlivos en supcrvision. 2015 
J . informe de capnciiaciones 2015 

1. Solicillld de suministros Original papel 428 hojas 1. Solicitud de suminis1ros para eventos en parques o X o o o 5 X o o Documen1os ya cumplieron 
2. Cor11rn1acion de ewntos a11is1ícos y Copia recreálivos, compras varias, compras de insumo y su plazo de conservación 5 

nrnleriales para las actividades años 
1.2 2. Conlrnlncion de evc111os :trtisticos para r arques 

Recrcalivos, pago de grnpos folkloricos en evento 
2015 

de la pupusa. 

l. Informes de eventos y de actividades Original papel 440 hojas 1. Informes de eventos temporndn de agosto y de o X o o o 5 X o o Documentos ya cumplieron 
y Copia actividades con Patrocino de la Unidad de su plazo de cm,servación 5 

Mercadeo. oños 
1 2010 ,120 17 

2. Correspondencia. Mos 2010-2017 2. Memorn.ndum recibidos y enviados 2010-2017 
(ver anexo) 

1. Solicitud de suminisuos Originnl papel S88 hojas l. Solicitud de suminis1ros parn compras de o X o o o 5 X o o Documentos ya cumplieron 
y Copin even1os y pagos de feslival del joco1e, la pupusa y su plazo de conservación 5 

fin de a.lle. años 
1 2. Solicitud de fondo 2. Solicilud de fondo para Contralacion de eventos 2016 

ar1is1icos para rarques Recn:alivos. pago de 
presentaciones ar1isiticos. 

1. Solicicitud de suministros Original papel 554 hojas 1. Solici1ud de suministros:Comprn de materiales X o o o 5 X o o Docmncnlos ya cumplieron 
y Copin para eventos varios . su pinzo de conservación 5 

2. Solicilud de fondo para Conlrnlacion de eventos nños 
1 2. Solicitud de fondo 

artisticos pnra Pnr<1ues Recrea1ivos: ¡mgo de baile 
2017 o 

folkloricos ¡,ara evenlos de la pupusn: joco1e y 
mango 
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1. Solicicitud de suminis1ros Original papel 711 hojas 1. Solicitud de suminislros o requerimiento de obrn, X o o o s X o o Oocumenlos ya cumplieron 
y Copia bien o servicio: compras de insumos parn eventos, su plazo de conservación 5 

animacion, decorncion, sonido y alime11tacio11 para rulos 
2. Sohci1ud de fondo fcs1iva\ del mango. 

1 2. Solici1ud de fondo parn Conlrntacion de evenlos 2018 o 
nr1istico,: pnrn P:uqucs Recrenlivos: sonido. 
animadores, show fo111ilinr para eventos:jocote y 
pupusn. 

Corrcs1,ondcncio, 2019. 2UIK. 21117. 211 1(, Originnl papel 268 hojas Memornndum envindos Dircccion Ejecu1ivn 2019, 2019. 2018. o X o o o s X o o Documentos ya cumplieron 

1 y Copin 2018. 2017. 2016 (ver nnexo) 2017. 2016 su plazo <le conservación 5 
años 

I.Correspondencin 20 18. 2017. 20 16 Origin11l papel 228 hojas L Mcn10rnnd11m 2018. 2017, 2016 ( ver anexo) o 1.2 o o o s X o o Documentos yn cumplieron 
2. Buses nlegres yCopin 2. Programación de Buses alegres su plazo <le conservnción 5 
J . Solicitudes de transporle. J. Soliciludes de trn11Sporte del persorrnl de 20 18. 2017. años 

1 4. Control horns sociales. mercnd~ pnm lraslndo n eventos n pnrques. 2016 
4. Control de horas socinle.s dc.nlro de la Unidad <le 
Mercadro 

Originril papel 356 holas. 1, Memornnd111n ( ver :inexo) o X o o o 5 X o o Documentos ya cumplieron 
y Copill 2. Informes de feslivnl su plazo de conservación 5 

1. Correspondencin J, Solicitudes años 

1.1 
2. Informes 4. Informe de cvtnlos de tem¡,orndas. 2018. 2017. 
J. Solicitudes 2016 
4. Informe de eventos 

Ori_ginal papel 154 hojas 1. Memornndum ( ver anexo) o X o o o s X o o Documentos ya cumplieron 
1. Correspondencia y Copia 2. Contml de asistencia de hora.,¡ sociales de cenlros su plazo de conscrvnción 5 
2. Control de n.,;Í:;lencia de horas socinles escolares ru1os 

l.l J . Conslnlacion fisica del mobilinrio y equi1>0 J . Inventa rio lisico del mobiliario y equipo nslgnndo 
20 18. 2017. 

4. Trnslndo de mohilinrio y cqui¡>O a In unidad de mercadeo 20 16 

4. Traslado de de mobiliario y equipo en 
formularios disei\ados para csln nctividnd 
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