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INTRODUCCION

El Instituto Salvadorefio de Bienestar Magisterial da a conocer la presente Cuadro de
Clasificacion Documental, en cumplimiento del Art. 43 de la Ley de Acceso a la
Informacién Pdublica, del Art. 9 del Lineamiento 1 para la creacion del Sistema
Institucional de Gestion Documental y Archivos (SIGDA) y del Articulo 3 del Lineamiento
3 para la identificacion y clasificacion documental del IAIP; el cual, se encuentra

elaborado bajo el sistema de clasificacion funcional.

El objeto del presente instrumento es facilitar la consulta de la organizacion del fondo
documental de nuestra institucion y aportar datos esenciales de su estructura. Por tal
motivo, el presente documento, muestra las agrupaciones de los documentos bajo
conceptos que reflejan las funciones generales y las actividades concretas del Instituto.
La estructura del presente documento se divide en cuatro secciones funcionales que se

describen a continuacion:

Seccion 1: Consejo Directivo y Presidencia

Es el conjunto de documentos generados en razon de la composicion, atribuciones y
competencias de las maximas autoridades institucionales. Asimismo, la seccion se
encuentra integrada por las series documentales de cada uno de los &mbitos
funcionales entre los que se encuentran: Sesiones de Consejo Directivo, Gestién de

Presidencia, Comités y Comisiones, y Legislacion institucional.

Seccion 2: Administracion

Comprende las series documentales de actividades y funciones facilitativas, de apoyo y
otras del nivel de staff y de la administracibn que son comunes en el Instituto. Los
ambitos funcionales que integran a esta seccion son: Comunicacion Institucional.
Acceso a la informacion, Planificacion, Asuntos Juridicos, Auditoria, Gestion del capital

humano, Adquisiciones y Contrataciones, Tecnologias y servicios de la informacion,
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Asistencia operativa y técnica, Servicios generales, Gestion de activos y suministros,

Gestion Documental, Correspondencias, Yy Administracion de Policlinicos y

Consultorios.

Seccion 3: Finanzas o Hacienda
Es la seccién funcional que abarca las actividades relacionadas con el movimiento de

fondos econdmicos del Instituto.

Seccion 4: Servicios
Es la seccion funcional en donde sus ambitos funcionales responden a los servicios que

el Instituto brinda a la poblacién usuaria en cumplimiento de la Ley del ISBM.

Esperando se convierta en un instrumento de consulta que facilite y oriente la basqueda

de informacién a la poblacién usuaria.

GLOSARIO

Los términos utilizados en el Cuadro de Clasificacion Documental son los siguientes:

» Fondo Documental: Es la totalidad de la documentacién producida y recibida por el

Instituto Salvadorefio de Bienestar Magisterial.

» Seccidon Funcional: Es el conjunto de documentos generados en razén de un grupo
de actividades a fines y que delimita cada una de los grandes campos de actuacion
de una institucién, entre las que se encuentran: Gobierno, Administracion, Hacienda

y Servicios.
> Ambito o actividad funcional: Es el conjunto de actos, operaciones y tareas
reguladas por la normativa institucional, como parte de una funcion asignada,

ejecutadas por una o mas dependencias.
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» Serie Documental: Es el conjunto de unidades documentales (ya sean simples o
compuestas) que se constituyen a partir de la funcién determinada y de los

documentos que reflejan.
CODIFICACION
El Cuadro de Clasificacion Documental debe contar con una codificacion que permita la

identificacion, ubicacion, control y recuperacién de los documentos. Las reglas

utilizadas para la designacién del codigo en el presente instrumento son las siguientes:

Caddigo de pais: Para ello, se tom6 como criterio el coddigo de pais establecido en

la Norma ISO 3166/2, que para el caso de nuestro pais es SV*.

= Caddigo de identificacion de la institucion: Se optd en la utilizacion del acronimo

institucional que es ISBM.

= NUmero de identificacion de la Seccién Funcional: Se utilizé un criterio numeérico.

= Numero de identificacién del Ambito Funcional: Se utilizé un criterio numérico.

= Numero de identificacién de la Serie documental: Se identifican por medio de un

guion (-) y mediante un criterio numeérico de dos caracteres.

= NUmero de identificacion de la Sub Serie Documental: Se utilizd un criterio

numeéerico.

! ¢f. Codigos de paises, segiin Norma 1SO 3166/2, consultado del 20 de abril de 2017, https://www.
upct.es/relaciones_internacionales/prog/docs/Erasmus-14-15/iniciales_paises_iso.pdf
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(Las series documentales con color de fuente azul y negrita corresponden a la informacién oficiosa
establecida en el articulo 10 de la Ley de Acceso a la Informacion Publica (LAIP) y las series
documentales que poseen solo fuente negrita corresponden a la informacién oficiosa establecida en el
Art. 1 del Lineamiento N° 2 para la Publicacién de la Informacion Oficiosa del Instituto de Acceso a la
Informacién Publica (IAIP).

SECCION 1: GOBIERNO

1. SESIONES DE CONSEJO DIRECTIVO
SV.ISBM.1.1-01 Convocatorias y constancias
SV.ISBM.1.1-02 Agendas y anexos de puntos para sesién de Consejo Directivo
SV.ISBM.1.1-03 Actas de quérum de Consejo Directivo
SV.ISBM.1.1-04 Actas de sesiones de Consejo Directivo (25)
SV.ISBM.1.1-05 Certificaciones de Acuerdos

2. GESTION DE PRESIDENCIA
SV.ISBM.1.2-01 Informes de Rendicién de Cuentas (9)
SV.ISBM.1.2-02 Memorias Anuales de Labores (9,21)
SV.ISBM.1.2-03 Reuniones de Jefaturas
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http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/actas-de-consejo
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/actas-de-consejo
http://www.isbm.gob.sv/index.php/institucion/marco-institucional/informes/informes-de-rendicion-de-cuentas.html
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/memorias-de-labores
http://www.isbm.gob.sv/index.php/institucion/marco-institucional/informes/informes-de-rendicion-de-cuentas.html
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/memorias-de-labores
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SV.ISBM.1.3-01
SV.ISBM.1.3-02
SV.ISBM.1.3-03
SV.ISBM.1.3-04
SV.ISBM.1.3-05
SV.ISBM.1.3-06
SV.ISBM.1.3-07
SV.ISBM.1.3-08
SV.ISBM.1.3-09
SV.ISBM.1.3-10
SV.ISBM.1.3-11
SV.ISBM.1.3-12
SV.ISBM.1.3-13
SV.ISBM.1.3-14

3. COMITES Y COMISIONES

Técnica Administrativa Financiera

Técnico Presupuestario

Técnico de Evaluacion de Cirugia Electiva
Técnico Médico para Medicamentos Crénicos
Técnico Médico de Exdmenes de Uso Restringido
Técnica de Analisis de Reembolsos y Reintegros
Técnica Evaluadora de Subsidios y Pensiones
Técnica de Servicios de Salud

Técnica Inter-gremial de Salud

Descargo

Etica Gubernamental

Salud y Seguridad Ocupacional

Identificacion Documental

Seleccién y Eliminacién Documental

SV.ISBM.1.3-15 Metas
SV.ISBM.1.3-16 Mesa Laboral

5. NORMATIVA INSTITUCIONAL
SV.ISBM.1.5-01 Ley principal (1)
SV.ISBM.1.5-02 Politicas institucionales (1)

SV.ISBM.1.5-03
SV.ISBM.1.5-04
SV.ISBM.1.5-05
SV.ISBM.1.5-06

Normativas técnicas (1)
Instructivos (1)
Manuales administrativos (1)

Lineamientos (1)
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http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/ley-principal-que-rige-a-la-institucion
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/otros-documentos-normativos?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=politica
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/otros-documentos-normativos?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=norma
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/otros-documentos-normativos?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=instructivo
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/manuales-basicos-de-organizacion
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/otros-documentos-normativos?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=lineamientos
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/ley-principal-que-rige-a-la-institucion
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/otros-documentos-normativos?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=politica
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/otros-documentos-normativos?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=norma
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/otros-documentos-normativos?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=instructivo
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/manuales-basicos-de-organizacion
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/otros-documentos-normativos?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=lineamientos
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SECCION 2: ADMINISTRACION

1. GESTION DE COMUNICACIONES
SV.ISBM.2.1-01 Expedientes de medios informativos

SV.ISBM.2.1-02 Informes de atenciones de quejas, denuncias y peticiones

2. GESTION DE LA INFORMAMACION
SV.ISBM.2.2-01 Solicitudes de acceso a la informacion (1.26)
SV.ISBM.2.2-02 Registro de solicitudes de acceso a la informacion

3. PLANIFICACION ESTRATEGICA Y OPERATIVA

SV.ISBM.1.3-01 Planes Estratégicos Institucionales
SV.ISBM.1.3-02 Planes Operativos Institucionales (8)
SV.ISBM.1.3-03 Evaluaciones de Plan Operativo Institucional (8)
SV.ISBM.1.3-04 Monitoreos del Plan Operativo Institucional

4. GESTION JURIDICA

SV.ISBM.2.4-01 Solicitudes de revision o elaboracion juridica
SV.ISBM.2.4-02 Acuerdos institucionales

SV.ISBM.2.4-03 Expedientes de inscripcion de inmuebles
SV.ISBM.2.4-04 Expedientes de procesos externos
SV.ISBM.2.4-04.1 Judiciales

SV.ISBM.2.4-04.2 Administrativos
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http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/resoluciones-de-solicitudes
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/resoluciones-de-solicitudes
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/plan-operativo-anual
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/plan-operativo-anual
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/plan-operativo-anual
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/plan-operativo-anual
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SV.ISBM.2.5-01

5. AUDITORIA
Estudios de auditoria interna

SV.ISBM.2.5-02 Estudios de auditoria externa

6. GESTION DE ADQUISICIONES Y CONTRATACIONES
SV.ISBM.2.6-01 Programaciones Anuales de Adquisiciones y Contrataciones
SV.ISBM.2.6-02 Expedientes de Adquisiciones y Contrataciones

SV.ISBM.2.6-02.1
SV.ISBM.2.6-02.2
SV.ISBM.2.6-02.3
SV.ISBM.2.6-02.4
SV.ISBM.2.6-02.5
SV.ISBM.2.6-03
SV.ISBM.2.6-04
SV.ISBM.2.6-05

Licitacion o Concurso Publico.

Libre Gestién

Contratacién Directa

Fondo Circulante

Mercado Bursatil
Convenios
Registro de contrataciones realizadas (20)
Registro de ofertantes y contratistas (20)
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http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/contrataciones-y-adquisiciones
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/registro-de-ofertantes-y-contratistas-segun-art-15-lacap
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/contrataciones-y-adquisiciones
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/registro-de-ofertantes-y-contratistas-segun-art-15-lacap
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SV.ISBM.2.7-01
SV.ISBM.2.7-02
SV.ISBM.2.7-03
SV.ISBM.2.7-04
SV.ISBM.2.7-05
SV.ISBM.2.7-06
SV.ISBM.2.7-07
SV.ISBM.2.7-08
SV.ISBM.2.7-09
SV.ISBM.2.7-10
SV.ISBM.2.7-11
SV.ISBM.2.7-12
SV.ISBM.2.7-13
SV.ISBM.2.7-14
SV.ISBM.2.7-15
SV.ISBM.2.7-16
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7. GESTION DEL CAPITAL HUMANO
Solicitudes de empleo

Registro de elegibles

Expedientes de contratacion

Listados de contrataciones (5)

Resultados de selecciéon y contratacion de personal (5)
Listados de induccién de personal
Expedientes de personal

Expedientes de control de asistencia

Libros de marcaciones

Planillas (7)

Registro de entrega de constancias salariales
Planes anuales de capacitaciones
Expedientes de capacitaciones

Informes anuales de evaluacion al desempefio
Expedientes de procedimientos sancionatorios

Listados de misiones internacionales (11)



ttp://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/procedimientos-de-seleccion-y-contratacion-de-personal?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=Contrataciones
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/resultado-de-seleccion-y-contratacion-de-personal
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/remuneraciones
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/viajes
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/procedimientos-de-seleccion-y-contratacion-de-personal?utf8=%E2%9C%93&q%5Bname_or_description_or_document_category_name_cont%5D=Contrataciones
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/resultado-de-seleccion-y-contratacion-de-personal
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/remuneraciones
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/viajes
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SV.ISBM.2.8-01

8. GESTION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION
Planes de trabajo

SV.ISBM.2.8-02 Solicitudes de creacion de usuarios
SV.ISBM.2.8-03 Bitacoras de eventos
SV.ISBM.2.8-04 Informes de mantenimiento
SV.ISBM.2.8-05 Bitacoras de respaldos
SV.ISBM.2.8-06 Bitacoras de control de eventos de telecomunicaciones
SV.ISBM.2.8-07 Expedientes de creacion de sistemas informaticos
SV.ISBM.2.8-08 Solicitudes de cambios a sistemas informéticos
SV.ISBM.2.8-09 Planes de mantenimientos de equipos informéticos
SV.ISBM.2.8-10 Expedientes de control de mantenimiento
SV.ISBM.2.8-11 Inventarios de software

9. GESTION DE INFRAESTRUCTURA Y OPERATIVA
SV.ISBM.2.9-01 Carpetas técnicas
SV.ISBM.2.9-02 Gestion de inmuebles

SV.ISBM.2.10-01
SV.ISBM.2.10-02
SV.ISBM.2.10-03
SV.ISBM.2.10-04
SV.ISBM.2.10-05

10. SERVICIOS GENERALES

Tarjetas de circulacién de vehiculos
Solicitudes de uso de transporte
Expedientes de mantenimiento de vehiculos
Control de entrega de combustible

Control de rendimiento km/gal

ISBM | Calle Guadalupe, No. 1349, Colonia Médica, San Salvador |
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11. GESTION DE ACTIVOS Y SUMINISTROS
SV.ISBM.2.11-01 Escrituras de inmuebles
SV.ISBM.2.11-02 Inventarios de bienes

SV.ISBM.2.11-02.1 Inmuebles

SV.ISBM.2.11-02.2 Muebles (14)

SV.ISBM.2.11-02.3 Consumibles

SV.ISBM.2.11-03 Expedientes de control de bienes
SV.ISBM.2.11-03.1 Cargo

SV.ISBM.2.11-03.2 Descargo y traslado
SV.ISBM.2.11-04 Informes de verificacidn fisica de bienes

SV.ISBM.2.11-05 Comprobantes de despacho de bienes consumibles

SV.ISBM.2.11-06 Reporte mensual de entradas y salidas de bienes consumibles
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http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/inventarios
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/inventarios
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/inventarios
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SV.ISBM.2.12-01
SV.ISBM.2.12-02
SV.ISBM.2.12-03
SV.ISBM.2.12-04
SV.ISBM.2.12-05
SV.ISBM.2.12-06
SV.ISBM.2.12-07

SV.ISBM.2.12-07.1
SV.ISBM.2.12-07.2
SV.ISBM.2.12-07.3

SV.ISBM.2.12-08
SV.ISBM.2.12-09
SV.ISBM.2.12-10
SV.ISBM.2.12-11

12. GESTION DOCUMENTAL
Guias de archivo (1.25)
Repertorios de series y tipos documentales
Cuadros de clasificacion documental (1.25)
Expedientes de valoracion documental (1.25)
Informes de supervision de archivos
Inventarios documentales
Planes para el buen funcionamiento del SIGDA
Descripcién Documental
Organizacion del fondo acumulado
Gestion de Desastres
Seguimientos a Mesas de Entrada
Reportes de Entrega de Documentos
Registro Anual de Correspondencia Oficial Externa
Listados de Responsables y Destinatarios de la Correspondencia

SV.ISBM.2.13-01
SV.ISBM.2.13-02

13. ADMINISTRACION DE SERVICIOS DE SALUD
Listado de servicios de salud (10)

Expedientes de afiliacion
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http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/guia-de-organizacion-de-archivos
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/guia-de-organizacion-de-archivos
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/guia-de-organizacion-de-archivos
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/guia-de-organizacion-de-archivos
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/guia-de-organizacion-de-archivos
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/guia-de-organizacion-de-archivos
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/servicios
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SV.ISBM.4.14 -01
SV.ISBM.4.14-02
SV.ISBM.4.14-02.1
SV.ISBM.4.14-02.2
SV.ISBM.4.14-02.3
SV.ISBM.4.14-02.4
SV.ISBM.4.14-03
SV.ISBM.4.14-04

14. MONITOREO Y APOYO TECNICO EN SALUD
Expedientes de quejas de usuarios
Expedientes de supervisiones técnicas
Policlinicos y consultorios magisteriales
Médicos magisteriales
Trabajadores sociales
Personal de enfermeria
Informes de actividades de supervision

Informes de anomalias.

SV.ISBM.4.15-01
SV.ISBM.4.15-02
SV.ISBM.4.15-02.1
SV.ISBM.4.15-02.2
SV.ISBM.4.15-02.3
SV.ISBM.4.15-02.4
SV.ISBM.4.15-03
SV.ISBM.4.15-04
SV.ISBM.4.15-05
SV.ISBM.4.15-06
SV.ISBM.4.15-07
SV.ISBM.4.15-08
SV.ISBM.4.15-09
SV.ISBM.4.15-10
SV.ISBM.4.15-11

15. CONTROL DE ATENCION ESPECIALIZADA Y HOSPITALARIA.

Programaciones de visitas de supervision
Informes de supervision

Servicios médicos-hospitalarios

Especialistas y sub especialistas

Laboratorios

Farmacias
Autorizaciones de uso de remanente de montos
Informes de estado de cirugias electivas
Autorizaciones de suspension temporal de servicios
Programaciones de evaluaciones de proveedores de servicios
Evaluaciones al desempefio de proveedores de servicios
Informes de resultados de evaluaciones a proveedores
Informes de alta exigida
Informes de estado de reembolsos

Informe mensual de consumo de montos de servicios de salud
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16. CORRESPONDENCIA
SV.ISBM.2.16-01 Interna

SV.ISBM.2.16-01.1 Cartas
SV.ISBM.2.16-01.2 Memorandums
SV.ISBM.2.16-01.3 Circulares
SV.ISBM.2.16-01.4 Informes
SV.ISBM.2.16-01.5 Oficios
SV.ISBM.2.16-02 Externa
SV.ISBM.2.16-02.1 Solicitudes
SV.ISBM.2.16-02.2 Invitaciones
SV.ISBM.2.16-02.3 Denuncias
SV.ISBM.2.16-02.4 Quejas
SV.ISBM.2.16-02.5 Avisos

17. ADMINISTRACION CONTRACTUAL
SV.ISBM.2.17-01 Expedientes de administracion de contratos
SV.ISBM.2.17-02 Expedientes de administracion de 6rdenes de compra

SECCION 3: FINANZAS Y HACIENDA?

1. INVERSIONES
SV.ISBM.3.1-01 Planes anuales de inversiones
SV.ISBM.3.1-02 Informes financieros

? La validacién de los Repertorios de Series y Tipos Documentales de los archivos de gestién que resguardan las
series documentales de esta seccidon funcional atn no se ha concluido, motivo por el que existe una probabilidad en
gue los nombres y el cddigo de algunas series documentales de esta seccidn funcional, se modifiquen en la proxima
versién de este instrumento.
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SV.ISBM.3.2-01
SV.ISBM.3.2-02
SV.ISBM.3.2-03
SV.ISBM.3.2-04
SV.ISBM.3.2-05
SV.ISBM.3.2-06
SV.ISBM.3.2-06.1
SV.ISBM.3.2-06.2
SV.ISBM.3.2-06.3

2. GESTION PRESUPUESTARIA

Proyectos de presupuesto (4)

Programacion de ejecucion presupuestaria

Evaluaciones presupuestarias

Modificaciones presupuestarias

Informes de liquidacion presupuestaria

Expedientes de emision de documento presupuestario
Disponibilidad presupuestaria
Reprogramacion presupuestaria

Compromiso presupuestario

SV.ISBM.3.3-01
SV.ISBM.3.3-01.1
SV.ISBM.3.3-01.2
SV.ISBM.3.3-01.3
SV.ISBM.3.3-02
SV.ISBM.3.3-02.1
SV.ISBM.3.3-02.2
SV.ISBM.3.3-03
SV.ISBM.3.3-04
SV.ISBM.3.3-05
SV.ISBM.3.3-06
SV.ISBM.3.3-07
SV.ISBM.3.3-08
SV.ISBM.3.3-09
SV.ISBM.3.3-10
SV.ISBM.3.3-11

3. TESORERIA
Planillas de Remuneraciones(7)
AFP
ISSS
Dietas
Informes
MINED
BCR
Copias de cheques
Requerimiento de Fondos
Quedan
Listados de abono a cuentas
Ordenes de Descuento
Retencion de Impuesto sobre la Renta
Retencion de IVA
Depésitos a Plazos e Intereses

Embargos judiciales



http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/presupuesto-actual
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/presupuesto-actual
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/remuneraciones
http://publica.gobiernoabierto.gob.sv/institutions/instituto-salvadoreno-de-bienestar-magisterial/information_standards/remuneraciones
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SV.ISBM.3.4-01
SV.ISBM.3.4-02
SV.ISBM.3.4-03
SV.ISBM.3.4-04

4. GESTION CONTABLE
Estados financieros (13)
Conciliaciones

Partidas contables

Informes contables

SECCION 4: SERVICIOS Y PRESTACIONES?®

SV.ISBM.4.1-01

SV.ISBM.4.1-01.1
SV.ISBM.4.1-01.2
SV.ISBM.4.1-01.3
SV.ISBM.4.1-02

SV.ISBM.4.1-02.1
SV.ISBM.4.1-02.2
SV.ISBM.4.1-02.3
SV.ISBM.4.1-02.4
SV.ISBM.4.1-02.5
SV.ISBM.4.1-02.6
SV.ISBM.4.1-02.7
SV.ISBM.4.1-02.8
SV.ISBM.4.1-02.9

1. ATENCION PRIMARIA EN SALUD
Consulta de atencién primaria en salud

Expedientes clinicos

Expedientes de atencion psicoldgica
Expediente de atencion odontoldgica

Registros de actividades de enfermeria
Control de asistencia de usuarios
Convalidacién de documentos
Registro de citas
Examenes clinicos
Examenes radiologicos
Incapacidades médicas
Nebulizaciones

Inyectables

Control de Referencias y Formularios A

SV.ISBM.4.1-02.10
SV.ISBM.4.1-02.11

Recetas agudas y cronicas

Autorizacion de examenes especiales

3 .z . . . . T

La elaboracién de los Repertorios de Series y Tipos Documentales de los archivos especializados es un proceso
gue aun no se ha realizado, motivo por el que existe una probabilidad en que los nombres y el cédigo de algunas
series documentales de esta seccidn funcional, se modifiquen en la préxima version de este instrumento.
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SV.ISBM.4.1-02.12 Ecocardiogramas
SV.ISBM.4.1-02.13 Control de pacientes cronicos
SV.ISBM.4.1-02.14 Asistencia psicoldgica
SV.ISBM.4.1-02.12 Control de tuberculosis
SV.ISBM.4.1-02.13 Educacion preventiva
SV.ISBM.4.1-02.14 Control de visitas domiciliares
SV.ISBM.4.1-02.15 Novedades de enfermeria.
SV.ISBM.4.1-03 Censos de atenciones

SV.ISBM.4.1-03.1 Médicas

SV.ISBM.4.1-03.2 Psicoldgicas

SV.ISBM.4.1-04 Laboratorios

SV.ISBM.4.1-04.1 Libro de toma de muestras para examenes
SV.ISBM.4.1-05 Botiquines

SV.ISBM.4.1-05.1 Registro de recetas despachadas
SV.ISBM.4.1-05.2 Recetas despachadas
SV.ISBM.4.1-05.3 Registro de Novedades
SV.ISBM.4.1-05.4 Actas recepcion de medicamentos
SV.ISBM.4.1-05.5 Actas de transferencia de medicamentos
SV.ISBM.4.1-05.6 Control de rotacion de inventarios
SV.ISBM.4.1-06 Trabajo social

SV.ISBM.4.1-06.1 Control de atenciones a pacientes
SV.ISBM.4.1-06.2 Reportes de anomalias

2. DISPENSACION DE MEDICAMENTOS

SV.ISBM.4.2-01 Cuadros basicos de medicamentos
SV.ISBM.4.2-02 Inventarios de medicamentos
SV.ISBM.4.2-03 Informes de existencia de medicamentos

SV.ISBM.4.2-04 Solicitudes de medicamentos
SV.ISBM.4.2-05 Solicitudes de traslado de medicamentos
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3. MEDICINA ESPECIALIZADA'Y SUB ESPECIALIZADA
SV.ISBM.4.3-01 Listados de médicos especialistas y sub especialistas
SV.ISBM.4.3-02 Expedientes clinicos especializados

4. ATENCION MEDICA-HOSPITALARIA

SV.ISBM.4.4-01 Expedientes de autorizacion de cirugias electivas
SV.ISBM.4.4-02 Autorizaciones de examenes de uso restringido
SV.ISBM.4.4-03 Expedientes de reembolso a cotizantes por gastos médicos

5. PRESTACIONES Y OTROS BENEFICIOS

SV.ISBM.4.5-01 Expedientes de subsidios

SV.ISBM.4.5-02 Incapacidades temporales

SV.ISBM.4.5-02.1 Incapacidades permanentes
SV.ISBM.4.5-02.2 Expedientes de ayuda por gastos funerarios
SV.ISBM.4.5-03 Expedientes de pensiones

SV.ISBM.4.5-03.1 Invalidez por riesgos profesionales
SV.ISBM.4.5-03.2 Sobrevivencia

SV.ISBM.4.5-04 Listados de participacién en actividades recreativas
SV.ISBM.4.5-05 Registro de entradas y salidas de centros recreativos

6. VIGILANCIA EPIDEMIOLOGICA

SV.ISBM.4.6-01 Reporte epidemiolégico semanal
SV.ISBM.4.6-02 Reporte epidemiol6gico mensual
SV.ISBM.4.6-03 Reporte epidemiolégico anual
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