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INTRODUCCION

El Lavado de Dinero y de Activos vy Financiamiento al Terrorismo —en adelante LD/FT-,
representan una seria amenaza para la estabilidad del sistema financiero vy la
integridad de los mercados dado el caracter global alcanzado. Tal circunstancia realza
la importancla y urgencla de combatir estos delitos, resultando esencial la prevencion
gue deben desempefiar las entidades financieras sometidas a control; de conformidad
a la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos y su reglamento —en adelante Ley y su
Reglamento-, y el Instructivo de la Unidad de Investigacién Financiera para la
Prevencién del Lavado de Dinero y de Activos —en adelante el Instructivo-, la Norma
Técnica para la Gestidon de los Riesgos de Lavado de Dinero y de Activos y de
Financiamiento al Terrorismo MNRP-08 —en adelante Norma NRP-08-; Ley Especial

Contra Actos de Terrorismo.

En respuesta a lo anterior FONAVIPO basado en la adopcidn de principlos éticos,
cumplimiento a las Leyes y regulaciones, prudente asuncion de riesgos y actitud a la
mejora continua; busca fortalecer la Gestién Integral de Riesgos, mediante un Manual
de Prevencién de Lavado de Dinero y de Activos y Financiamiento al Terrorismo que
contenga los elementos técnicos utilizados por FONAVIPO para identificar, medir,
controlar, monitorear y divulgar de forma oportuna el riesgo de lavado de dinero y de
activos y de financiamiento al terrorismo con el objeto de tomar las acciones de
prevencion o mitigacion que sean necesarias y determinadas circunstancias o ante la
ocurrencia de eventos que afecten la operatividad de FONAVIPO como banca de

sequndo piso.
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II. OBJETIVO

Prevenir la utilizacion de los bienes o servicios de FONAVIPO para fines delictivos,
manteniendo la integridad de la institucidn y sosteniendo la confianza de las partes
Interesadas (clientes, empleados, proveedores de fondos, entes fiscalizadores y
poblacion objeto), a través de:

2.1 Identificar, analizar, documentar cualquier actividad inusual y reportar aguella
operacién tipificada como sospechosa.

2.2 Contar con normas de actuacion, sistemas de control y comunicacién
adecuados para prevenir el acceso a la estructura y operaciones de la
Institucion, de personas u organizaciones que representen un riesgo LD/FT para
FONAVIPO,

III. ALCANCE.

El alcance estd determinado para efectos de este Manual por lo siguiente:

3.1 SERVIDORES PUBLICOS.
El Manual sera aplicable con carécter obligatorio a la Junta Directiva, Direccion

Ejecutiva, funcionarios y demas empleados permanentes o eventuales bajo contrato

profesional, que presten sus servicios a FONAVIPO.

3.2 OPERACIONES.
Operaciones rutinarias y no rutinarias originadas por la funcién de FONAVIPO como

banca de segundo piso y que contienen un riesgo inherente de lavado de dinerc.
dentro de las cuales se detallan: P e
a) Recuperacion de fondos originados por operaciones de:
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Iv.

¥ Financiamiento de FONAVIPO mediante las diferentes lineas de crédito a las

Instituciones Autorizadas a corto, mediano y largo plazo.

» Las operaciones financieras que las Instituciones Autorizadas efectiien con
los usuarios finales, estaran sujetas al cumplimiento de las disposiciones de
la Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos, conforme a la
responsabilidad que las IA'S tienen como sujetos obligados de aplicacién a

la misma.

b) Financiamientos y/o contribucion a personas naturales para la adquisicion de
viviendas, lotes, construccion, reconstruccidn o mejoramiento de solucion
habitacional.

¢) Operaciones de Fideicomisos, como fiduciario en caso de existir un monto
reembolsable.

d) Recepcidn de donaciones de entes nacionales o extranjeros.

e} Contratacién toda clase de préstamos nacionales o extranjeros.

fy Demas aplicables que le correspondan de acuerdo con la Ley y su Reglamento; y
gue por su naturaleza conlleven riesgo de ser utilizado para actividades ilicitas.

BASE LEGAL PARA COMBATIR EL DELITO DE LAVADO DE DINERO Y DE
ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO AL TERRORISMO.,

Para la legislacion salvadorefia, para el efecto existen los siguientes cuerpos legaies:

4.1. Normativa Externa
a) Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos y su Reglamento;

b} Ley Especial contra Actos de Terrorismo.

y ll?i}‘\

¢) Instructivo de la Unidad de Investigacion Financiera para la Prevencion c-.
%;\dcr: W\

Lavado de Dinero y Activos de la Fiscalia General de la Replblica de El
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d} Norma Técnica para la Gestidn del Riesgo de Lavado de Dinero y de Activos y
Financiamiento al Terrorismo NRP-08 del Banco Central de Reserva.,

4.2 Normativa Interna
e} Normas Técnicas de Control Especificas de FONAVIPO (NTCIE)

f) Manual de la Calidad

. DEFINICIONES.

5.1 Lavado de Dinero y de Activos: Depositar, retirar, convertir ¢ transferir
fondos, bienes o derechos relacionados que procedan directa o indirectamente
de actividades delictivas, para ocultar o encubrir su origen ilicito, o ayudar a
eludir las consecuencias juridicas de sus actos o gquienes hayan participado en

dichas actividades delictivas.

5.2 Instituciones Autorizadas (IA's): Son las Instituciones Financieras
intermediarias autorizadas para canalizar recursos de créditos para vivienda al
usuario final.

5.3 Cliente: Toda persona natural o juridica que ha mantenido o mantiene una
relacién contractual, ocasional o habitual, con FONAVIPO.

5.4 Empleado: Se debera entender por empleado a toda persona natural con
quien el Fondo tiene una relacidn contractual de caracter laboral. Esta relacién
contractual puede ser temporal o permanente, segin lo estipula el Codigo de
Trabajo.

5.5 Persona Expuesta Politicamente (PEP"s): Son aquellas personas naturales
identificadas al inicio o en el transcurso de la relacidn contractual, nacional
extranjera que desempefian o han desempefiado funciones plblica Mpe tQ
pais o en su pais de origen, asi como sus parlentes en primer y Qm}q; uéééq
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5.6

5.7

5.9

TERRORISMO.

de consanguinidad o afinidad, compafieros de vida y sus asociados comerciales
o de negocios. Se continta considerando PEP 'S nacionales aquellas personas
gue hubiesen sido catalogadas con tal caracter, por lo menos durante los cinco
anos siguientes a aquel en que hubiesen cesado su nombramiento.

Usuario final (UF): persona natural que ha recibido el financiamiento del
crédito con fondos FONAVIPO, por parte de la IA.

Operaciones: todas las operaciones activas, pasivas y de servicios, que
conforme a la Ley del Fondo Nacional de Vivienda Popular rige su
funcionamiento.

Operacion Sospechosa o Irregular: todas |as operaciones poco usuales, las
que se encuentran fuera de los patrones de transaccion habituales y las que no
sean significativas, pero si periddicas, sin fundamento econdmice o legal
evidentes.

Factores de riesgo: Son las circunstancias, caracteristicas del cliente y de
pperacion que hacen gue exista una probabilidad de corresponder con una
operacidn sospechosa de lavado de activos y que definen el perfil de riesgo del
cliente.

5.10Financiamiento al Terrorismo: Mecanismo mediante el cual una persona o

varios, cualquier organizacién o entidad juridica, de manera directa o indirecta
proporciona, recolecta, transporta, transfiere o provee fondos o los tiene en su
poder, los recolecta, dispensa, o trata de dispensar servicios financieras otros
servicios con la intencion de que se empleen total o parcialmente para cometer
cualquiera de las conductas delictivas contempladas en la Ley Especial Cont-_
Actos de Terrorismo.
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5.11 Transacciones u Operaciones en Efectivo: Las realizadas en papel

moneda de curso legal o su equivalente en moneda extranjera.

5.12 Organismos de fiscalizacion y supervision: Han sido creados con el
objeto de vigilar y controlar a las entidades e instituciones que cumplan con
las regulaciones contra el lavado de dinero; tales como la Superintendencia
del Sistema Financiero y la Unidad de Investigacion Financiera de la Fiscalia

General de la Republica.

5.13 Unidad de Investigaciéon Financiera (UIF): Oficina adscrita a la Fiscalia
General de la Rep(blica, ante quién las instituciones obligadas deberan remitir
la informacion establecida (Art. 3 de la Ley Contra el Lavado de Dinero y de
Activos).

5.14 Etapas del Lavado de Dinero: a) colocacién: Es el acto mediante el cual se
introduce el dinero llegal al sistema financiero en diferentes modalidades,
predominando los depodsitos en montos pequefios (generalmente menores a
los que reguieren ciertos registros de parte de las instituciones bancarias) en
diferentes operaciones y/o bancos; b) estratificacién: El objetivo de esta etapa
alejar y/o desligar el dinero de su origen ilicito o ilegal. Se realizan diversas
transferencias en el sistema para dificultar yfo evitar su rastreo, una de las
modalidades mas comunes es la de las transferencias electrdnicas; ¢)
Integracion: El objetivo final del lavade de dinero es integrarlo a la economia
legal a través de numerosas transacciones. Alguno de los métodos mas
utilizados son la compra de vehiculos, joyas e inmuebles
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VI. POLITICAS PARA LA PREVENCION DEL LAVADO DE DINERO Y DE ACTIVOS.

6.1 POLITICA CONOZCA A SU CLIENTE.
El Fondo tiene establecida la politica “conozca su cliente”, en este sentido, las

diferentes areas del Fondo que realizan operaciones con clientes externos,
beneficiarios y proveedores (Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
Institucionales, Unidad de Gestion de Activos del Fondo Especial, Unidad de
Contribuciones, Unidad de Créditos, Unidad de Rlesgos, la Unidad de
Comercializacion de Proyectos); deberan contar con archivos de informacion
minima que acredite su identidad y permita establecer el origen licito de fondos
(inclusive en aquellos casos en los que se entrega contribucion); de tal forma
que permita al Oficial de Cumplimiento analizar el perfil del cliente, proveedor y
beneficiarios y establecer los mecanismos atenuantes.
6.1.1 Debida Diligencia para personas naturales:
Para la realizacion de la debida diligencia de las personas naturales se requerira
la siguiente informacion:
a) Relacionada a la identidad:

» Nombres y apellidos completos.

» Documento de identidad, con fotografia, firma, domicilio y fecha de

expedicién y vencimiento.

» Direccidn y teléfono de residencia.

» Fotocopias de los dos Gltimos recibos de servicios plblicos (Agua,
energia eléctrica y teléfono).

» Referencia familiar, identificando nombre, parentesco, teléfono fijo o

movil y direccion.
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» Referencla personal, identificando nombre, teléfono fijo o mdvil y

direccion.

b) Relacionada a la naturaleza de actividades:

» Copia del NIT y numero de registro de contribuyente {(NRC) cuando
apligue.

» Constancia de sueldo (sl es empleado).

» Oficio o profesién.

» Nombre, direccion, fax y teléfono de la empresa © negocio donde
trabaja.

» Referencia crediticia.

Relacionada al origen licito de fondos:

» Balances y Estados Financieros del udltimo afio (para los casos que
aplique).

¥ Declaracién Jurada de procedencia de fondos y de actividad licita (FOC-
04).

» Formulario de Perfll del cliente debidamente dillgenciado, el cual se
deberé actualizar una vez al afio (FOC-03).

6.1.2 Debida Diligencia para las Personas Juridicas:
Para la realizacién de la debida diligencia de las personas juridicas se requerira

la siguiente informacién

a)

Relacionada a la identidad:

» Denominacion o Razdn Social

» Domicilio (calle, nimero, colonia, cddigo postal, ciudad, municipic o
poblacién y teléfono);

» Nacionalidad;
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» Nombre del administrador o administradores, directores, gerente general
y apoderado legal, que en ese acto obligue con su firma a la persona
juridica;

¥ Composicion de la Junta Directiva de la sociedad.

» Detalle actualizado de firmas de los funcionarios autorizados para realizar
operaciones a nombre de la persona juridica.

» Formulario de Persona Expuesta Politicamente (cuando aplique)..

b) Relacionada a la naturaleza de actividades:
» Actividad econdmica o giro comercial,
» NUmero de Identificacidn Tributaria y de Registro Fiscal (Tarjeta de IVA).
» Copia del testimonio de la Escritura de Constitucion debidamente
registrado.
¥ Estructura organizativa.

c¢) Relacionada al origen licito de fondos:
» Balances y Estados Financieros del Ultimo afio (para los casos que

aplique).

» Formulario de Identificacion de clientes: El objetivo de este documento
es vincular la identidad de los clientes, el origen licito de los recursos y
su actividad econtmica; este formulario debe ser completado por el
representante legal, y actualizado una vez al afic o cuando ocurran
cambios en la composicion de la junta directiva ¢ administradores
principales de las Instituciones con las que se mantengan operaciones
vigentes. Los encargados de entregar el referido formulario a la person-.

correspondiente y que el mismo se encuentre actualizado seran.ek@f¢ ol
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de Cumplimientc y el Jefe de la Unidad de Adqulsiciones y
Contrataciones (UACI).

6.2 POLITICA SOBRE PERSONAS EXPUESTAS POLITICAMENTE (PEP'S):
Son las personas gque desempefian funciones plblicas de alta jerarguia, por
eleccién o nombramlento en El Salvador o en paises extranjeros, del cual seran
los sigulentes, seglin los articulos 236 y 239 de la Constitucion de la Republica.
v Funcionarios plblicos de eleccién popular.

v" Funcionarios publicos designados por el Presidente de la Republica.

v" Funcionarios Pablicos de eleccidn de segundo grado.

¥ Designados a la Presidencia de la Repliblica.

v Presidentes de las Instituciones auténomas o semi-autdnomas, adscritas o
no al Organo Ejecutivo.

<.

Gobernadores Departamentales.

v Magistrados propietarios y suplentes de las diferentes camaras de segunda
instancia del pais.

v Oficiales de alto rango de las fuerzas armadas a partir de Capitan.

v Miembros de la Policia Nacional Civil, con rango de comisionado que tengan

delegaciones por divisiones que se encuentren bajo su responsabilidad.

Embajadores y Consules de El Salvador destacados en el Exterior.

Embajadores y Consules de otros paises acreditados en El Salvador. Y

Otros funcionarios publicos de alta jerarguia que consideren las entidades.

SO T

En caso de personas extranjeras politicamente expuestas, deben utilizarse
las publicaciones de los organismos internacionales.
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6.2.1 PEP por Parentesco Familiar.

Se consideraran PEP por parentesco, los familiares en linea ascendente,
descendente o colateral hasta el segundo grado de consanguinidad o segundo
grado de afinidad segln el siguiente cuadro:

Padre-madre-hijos
Abuelos-abuelas-hermanas y nietos

Conyuge-suegro-suegra-yerng-nuera

6.2.2 Debida Diligencia Ampliada:

Los clientes que representan un mayor riesgo de lavado de dinerc o©
financiamiento del terrorismo y las Personas Expuestas Politicamente (PEP's)
incrementan el grado de exposicion del Fondo; como consecuencia de ello, las
politicas, los procedimientos y los procesos de debida diligencia deben ser
especiales. Es fundamental aplicar una debida diligencia ampliada a los clientes
de mayor riesgo para poder comprender sus transacciones anticipadamente e
implementar un sistema de supervision de actividades sospechosas que permita
reducir riesgos que puedan afectar la reputacion, el cumplimiento y las
transacciones del Fondo. Los clientes de mayor riesgo y sus transacciones se
deben controlar mas de cerca en el momento de iniciar relaciones contractuales
y con mayor frecuencia durante el transcurso de su relacién con el Fondo. <

Para la Debida Diligencia Ampliada, se requerira:
» Formulario Persona Expuesta Politicamente;




CODIGO: DE-N-032

///A NORMATIVA FECHA: JULIO DE 2020
REVISION: 4

FOMNAVIPO
Tratkbrmuh b rnas PAGIMA is

TERRORISMO.

TITULO: MANUAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO Y ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO AL

« Documentacién que compruebe el cargo y su nivel de autoridad,;
« Declaracidn de impuestos;

+ (Constancia de ingresos percibidos por el cargo,

+ Documentacion de otras fuentes de ingreso (si aplica);

s Informacion de los miembros de su grupo familiar en el cuadre que antecede.
6.2.3 Lista PEP.

La Oficialia de Cumplimiento conservara un registro de Personas Expuestas
Politicamente a través de una base de datos, la cual debera contener nombre y
cargo de personas consideradas politicamente expuestas que desempefien
cargos y funciones publicos. Esta lista permitird al Fondo identificar, cuando un

cliente este incluido en esta categoria.

Para realizar la consulta la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
Institucional, Unidad de Gestion de Activos del Fondo Especial, Unidad de
Contribuciones y Gestion Social, Unidad de Créditos, Unidad de Riesgos, Unidad
de Comercializacion de Proyectos y la Unidad Administrativa a traves del
especialista de Recursos Humanos, deberan enviar un correo electrénico al
Oficial de Cumplimiento para verificar que los potenciales clientes, beneficiarios
o empleados no se encuentren dentro de esta categoria; en caso de ser
afirmativo se requerirad que se aplique la debida diligencia ampliada.
Procedimiento para la administracién de la Lista de Personas
Expuestas Politicamente.

El responsable del mantenimiento y actualizacién de la lista PEP, sera el Oficial
de Cumplimiento del Fondo, del cual lo realizara de la siguiente manera:

o

. . : i W > -‘.ﬂ
« Informacion que brinde el cliente, proveedor. beneficiario. DDS’EU|ﬁ-
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» Revision de los periédicos de mayor circulacidn.
+ Consultas en sitios oficiales de las Instituciones gubernamentales,

Procedimiento para el monitoreo de Personas Expuestas
Politicamente (PEP'S) de las Instituciones Autorizadas.

Cuando el Oficial de Cumplimiento advierta gue uno de los integrantes de los
drganos de administracién o direccion de las Instituciones Autorizadas a través
de las consultas realizadas por Unidad de Créditos o al momento de la
entrevista que se realiza al oficial de cumplimiento de la IA en la visita in situ
son PEP 's, el Oficial de Cumplimiento del Fondo debera:

l.  Solicitar a la Unidad de Créditos, el llenado del formulario PEP ‘s de los
miembros del érgano de administracion o direccién, y posteriormente se
realizard la debida diligencia ampliada.

ii. Cuando sea el Oficial de Cumplimiento del Fondo el que detecta que un
miembro del érgano de administracién o direccion es un PEP s, debera
solicitar al Oficial de cumplimiento de la Institucion autorizada, que
tramite el formulario PEP’s y posteriormente se realizard la debida

diligencia ampliada.

6.3 POLITICAS DE ACEPTACION DE CLIENTES
6.3.1 El Fondo realizard operaciones Unicamente con personas naturales o
juridicas; que previo a iniciar transacciones hayan sido plenamente
identificadas mediante la presentacién de documentos legales
acreditativos de identidad.

e g
\'lb'l" , ""-F b\.

6.3.2 Los empleados y funcionarios responsables de iniciar L;Zanrﬂm_
relaciones comerciales con clientes, deberan abstenerse 28 @ anersy,
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Las diferentes areas del fondo (Unidad de Adquisiciones y Contpdla

operaciones cuando adviertan que éstos se encuentran dentro de las
siguientes categorias:

a) Personas naturales:

» Personas incluidas en la lista de cautela del Fondo que tengan sentencia

condenatoria firme en procesos judiciales referentes a LD/FT. Las
diferentes areas (Unidad de Contrataciones y Adquisiciones Institucional,
Unidad de Gestion de Activos del Fondo Especial, Unidad de
Contribuciones y Gestidn Soclal, Unidad de Créditos, Unidad de Riesgos y
la Unidad de Comercializacion de Proyectos) deberan consultar al oficial
de cumplimiento si clientes, beneficiarios y proveedores potenciales
estan o no incluidos en ella.

» Personas cuya ldentidad no se pueda confirmar v que no faclliten la
informacion requerida o que hayan proporcionado informacion falsa.

La Unidad de Créditos, debera realizar la consulta para verificar si los
miembros de Junta Directiva, representante legal y accionistas se
encuentran dentro de la lista de cautela a través del médulo de lista de
cautela, previo a cada desembolso.

Como colofén se advierte que cuando se trate de personas incluldas en
la lista de cautela, se dejara a criterio del Comité de Prevencién de
Lavado si se entabla la relacion comercial o si se otorga una contribucion
+ En general cualguier persona natural que presente un alto perfil de
riesgo por su participacion en actividades ilicitas y que pueda representar
un riesgo de pérdida de imagen para el Fondo.

o

Institucional, Unidad de Gestidn de Activos del Fondo Especialll 9 L 'dé
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Contribuciones y Gestion Social, Unidad de Créditos, Unidad de Riesgos, la
Unidad de Comercializacion de Proyecto) deberdn en el médulo de lista de
cautela verificar si clientes, beneficiarios y proveedores potenciales o
actuales estan o no incluides en ella, el reporte que genere el sistema
debera ser impreso y firmado por el empleado o funcionario que realizo la
consulta y debera ser agregado al expediente del cliente, proveedor o
beneficiario.

La Unidad de Créditos y Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
Institucional, debera realizar la consulta, para verlificar si los miembros de
Junta Directiva, representante legal y/o accionistas se encuentran dentro de
la lista de cautela, previo a cada desembolso, licitacidn o proceso de Libre
Gestion.

b) Personas juridicas:

# Instituciones que como resultado de la evaluacion del perfil de riesgo del
cliente realizado por el oficial de Cumplimiento obtenga un nivel de
riesgo alto de lavado de dinero.

# Instituciones que se nieguen a proporcionar la informacién a la que se
refiere la normativa vigente nacional, con lo que se impida su plena
identificacion o dificulte vincular a personas o entidades relacionadas.

¥ Instituciones cuyos miembros de Junta Directiva, gerentes o
representantes estén incluidos en la lista de cautela del Fondo v g~
tengan sentencia condenatoria firme.
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» Aquellas instituciones que unc o mas de sus directivos se encuentren
dentro de la lista de cautela del Fondo y que hayan sido condenados por
el delito de lavado de dinero y de activos, financiamiento al terrorismo 0
cualquier delito generador de lavado de dinero y de activos, sera el
Comité de Prevencién de Lavado de Dinero y de Activos y Financiamiento
al Terrorismo, el encargado de decidir si se continua la relacion
contractual con la institucién autorizada, la cual quedara debldamente

razonada.

6.4 POLITICA SOBRE OPERACIONES.
El Fondo en adicion a su Politica de “Conoce a su Cliente” analizard la
naturaleza de las operaciones y privilegiara aquellas que se realicen por
conducto del Sistema Financlero, regulado por la Superintendencia del Sistema
Financiero; en ese sentido, las pollticas relaclonadas con las operaciones; se

definen a continuacion:
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6.4.1 El Fondo establecerd mecanlsmos de control de operaciones con la
finalidad de dar cumplimiento a los establecidos en la Ley, Reglamento,
Instructivo Contra el Lavado de Dinero y de Actlvos, asi como la norma
NRP-08.

6.4.2 Todas las operaciones superiores a US$5,000.00, se recibiran por
conducto de Instituciones Financieras reguladas por la Superintendencia
del Sistema Financiero. Este monto se podra reducir en consideracion de
los factores de riesgo evaluados, tal como lo establece el sub-proceso de

ingresos de la Unidad de Tesoreria.

6.4.3 E| Fondo podrd suspender operaciones cuando advierta condiciones
sospechosas 0 que provengan de clientes con significativos factores de
riesgos.

6.5 POLITICAS ESPECIFICAS PARA EL CONTROL DE OPERACIONES.
6.5.1 La Unidad de Tesorerla Unicamente recibira pagos en efectivo que no

sobrepasen los US$5,000.00 -en una sola operacién o acumulado en el
mes-; operaciones superiores a este monto, deberan ser efectuadas por
medio de cheques de caja o certificados provenientes de instituciones
supervisadas por la SSF.

6.5.2 Las unidades de Gestibn de Activos del Fondo Especial, Unidad
Administrativa, asi como cualquier unidad que dentro de su operatividad
se vea en la necesidad de remitir a un cliente o usuario a la Unidad de
Tesoreria, deberan asegurarse que los mismos que reallcen operaclones
en efectivo desde USD$571.43 hasta USD$5,000.00 estén plenamente
identificados, asimismo, las referidas unidades deberan entiegar

i ' i : PN
cliente o usuario el formulario de origen de fondos para’sl onatidy




CODIGO; DE-N-032

///A NORMATIVA FECHA: JULIO DE 2020

EONAVIPD REVISION: 4
ot i PAGINA: 21

TITULO: MANUAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO Y ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO AL
TERRORISMO.

Ademas, se asegurard que la operacldn esté vinculada a los procesos
normales del Fondo. Por consigulente, las unidades se abstendran de
registrar operaciones no vinculados a procesos normales o debidamente

autorizados.

6.5.3 La unidad de Tesoreria Identificard a los clientes o usuarios, cuando
realicen operaciones Individuales de entrega o reclbo de fondos en
efectivo cuyo valor sea inferior a US$571.43, haciéndose constar el
decumento que ampara la transaccion, el tipo y ndmero del documento
de identidad oficial de quien realice fisicamente la transaccion.

6.6 POLITICA CONOCE A TU EMPLEADO.

Dentro de las politicas que el Fondo ha definido para la seleccion y contratacion

de personal se deberan de acatar de forma obligatoria las slguientes:

6.6.1 Contratacién de Personal

» Se deberdn revisar las referencias profesionales y personales de los
candidatos para la posicién a la que aspira, que aseguren elevados
patrones de integridad al momento de la contratacion.

# La Unidad Administrativa en la ejecucion del subproceso de reciutamiento,
seleccion, contratacion e induccion del personal, deberd conocer la
solvencia financiera y los antecedentes penales y solvencia de la Policia
Nacional Civll del personal, ademds podrd efectuar visita domiciliaria para
verlficar la convivencia familiar y convivencia comunitaria del personal que
manejara bienes, fondos o valores de la institucién, o al culdado de ésta, o
desarrollen actividades de auditoria; previo a someter a autorlzacién
propuesta del candidato seleccionado,
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¥ Serd responsabilldad de la Unidad Administrativa, velar porque se cumplan
con los requisitos exigidos por el Fondo, los cuales contribuiran a realizar
una mejor investigacion antes y durante alguna contratacion, hasta el cese
de la relacién laboral de un empleado.

» La Unidad Administrativa, deberéd consultar en el mddulo de lista de cautela
st el nombre del postulante no se encuentra incluide dentro de la misma, el
reporte que genere el sistema deberd ser impreso y firmado por el
empleado o funcionario que realizo la consulta y debera ser agregado al
expediente del empleado.

» Si la Unidad Administrativa o la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones
detecta que el postulante se encuentra dentro de la lista de cautela del
Fondo, y que haya Ingresado a la misma por medio de Oficio de la Unidad
de Investigacion Financiera, Unidad Especializada Contra el Lavado de
Activos y Unidad Fiscal Especializada en Extincion de Dominio, se denegara
la contratacion al empleado de forma Inmediata, slendo confidencial la
consulta realizada.

» Cuando se trate de contratacidn de personal bajo la modalidad de servicios
profesionales, la Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional
sera la encargada de reallzar la consulta dentro del modulo de lista de
cautela para verificar si el postulante a la plaza se encuentra dentro de la
misma, el reporte que genere el sistema deberd ser impreso y firmado por
el empleado o funclonario que realizo la consulta y deberd ser agregado al
expediente.

» Aquellas personas que se encuentren dentro de la lista de cautela de’
Fondo y que hayan ingresado a la misma por otros medios distintqsla_;fs
Unidades de Investigaciéon Financiera, Unidad Especlalizada//Corira @l
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Lavado de Activos y Unidad Fiscal Especializada en Extincidén de Dominio
Fiscalla General de la Republica, independientemente la situacion juridica y
que no se tenga ninglin documento para verificar la identidad de la
persona, el Oficial de Cumplimiento sera el encargado de realizar el analisis
correspondiente, el cual posteriormente serd presentado al Comité de
Prevencion de Lavado de Dinero, quienes como ente colegiado decidiran las
medidas a adoptar, de conformidad a la normativa interna y externa en
materia de prevencidn de lavado de activos y financiamiento al terrorismo

» Cuando se trate de contratacién de personal por la modalidad de servicios
profesionales deberd incluirse dentro de los términos de referencia la
siguiente documentacldn: los antecedentes penales y solvencia de la Policia

Nacional Civil del personal.

Cuando se realice la contratacion bajo la modalidad de servicios
profesionales, sera el administrador del contrato el encargado de gestionar
la capacitacidn de induccién en materia de prevencidon de LD/FT del nuevo
empleado con el oficlal de cumplimiento del fondo

6.6.2 Control Periddico del Personal

El Presidente, Director Ejecutivo y Jefes de Unidad observaran la conducta del

personal a su cargo, con el objeto de detectar e Informar al Oficial de

Cumplimiento situaciones que impliquen posibles comportamientos sospechosos

en materia LD/FT, por lo que se presentan los siguientes procedimientos:

» Se debera prestar mayor atencidn al personal que maneja clientes,
recepcion de fondos monetarios y control de informacién, ya que son .2
que estan expuestos a mayor oportunidad de Riesgo en materia LDfFj’ - "'E;\
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# La Unidad Administrativa a traves del especialista de Recursos Humanos
sera la responsable de mantener actualizada la informacién general de los
empleados (direcciones, teléfonos, (ltimos estudios, nuevos dependientes),
por lo menos una vez al afio, para lo cual utilizara los formularios y medios
pertinentes, de acuerdo a lo estipulado en el Art. 62 del Reglamento
Interno.

¥ La Unidad Administrativa a través del especialista de Recursos Humanos
debera dar seguimiento planificade tendiente a continuar conociendo al
empleado, observando sus habitos, costumbres, nivel de vida, cambios de
conducta, manteniendo documentacion actualizada en los archivos y
realizando trato personal frecuente en los diferentes ambientes de trabajo.
Se citan a modo de ejemplo situaciones tipicas, tales como:

a) Estilos de vida o posibilidades financieras que no correspondan con el
nivel salarlal, de ingresos, patrimenial o de endeudamiento.

b) Empleados renuentes a aceptar cambios de su actividad o promociones
que impliguen no continuar ejecutando las mismas actividades.

¢} El trabajador utiliza su domicilio personal o el de un tercero, para recibir
documentacion de los dientes, sin |a autorizacién respectiva.

d} El trabajador se niega a actualizar la informacién sobre sus
antecedentes personales, laborales y patrimoniales o se verifica que ha
falseado informacidn.

De presentarse alguna de las situaciones antes descritas se deberd poner en

conocimiento del Oficial de Cumplimiento, para que este en coordinacién con el

jefe del area donde se encuentre adscrito el empleado, indague vy anallce las
conductas inusuales de este Cltimo a su cargo y remitan un informe al Cor. =
de Prevencién de Lavado de Dinero de ser necesario.
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6.7 OPERACIONES SOSPECHOSAS.

El Oficial de Cumplimiento analizara con especial atencién las operaciones:
¥ Qperacicnes Inusuales;

» Las que no tengan un proposito econdmico o legal aparente

¥ Las que se encuentren fuera de los patrones de transaccidn habituales

El Oficial de Cumplimiento, utilizando formularios correspondlentes, comunicara
oportunamente a las instancias correspondientes dentroc de los plazos
establecidos por la Ley, las operaciones de las que se tenga suficlentes
elementos de juicio para considerarlas sospechosas o irregulares.

Los Reportes de Operaciones sospechosas seran de indcle confidencial, y
Gnicamente tendra acceso a los mismos el Oficlal de Cumplimiento.

Para determinar si una operacién es sospechosa o no se realizard el sigulente

procedimiento de analisis:

. Verificar la sefial de alerta por parte del Oficial de Cumplimiento.
Conocimiento del cliente, inconsistencia en sus transacciones.
Deteccién y anélisis de la operacién inusual.

B oWwoN e

Sequimiento, andlisls y monitoreo de operaciones y transacciones del
cliente o usuario.
5. Determinacion y reporte de la operacién sospechosa.
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6.8 POLITICAS DE OPERACIONES SOSPECHOSAS.

Los criterios que emplearan los empleados y funcionarios para determinar si

una operacion es inusual, es la aplicacion de los principios de:

a) Inconsistencia, mediante el cual se podran conocer las condiciones
especificas de cada uno de los clientes, tales como actividad profesional,
giro mercantil o el carrespondiente objeto o finalidad social; y

b) Conozca a su cliente, este principio participa usualmente en toda operacion
sospechosa, ya que en su realizacion suele presentarse una inconsistencia
entre dicha operacion y las actividades propias del cliente.

Estos principios se complementan entre si, ya que se debe conocer al cliente,

para estar en condiciones de determinar sl sus operaciones son inconsistentes

con sus actividades comerciales o personales.

Se consideran indicios de operaciones inusuales las siguientes:

a) Cuando las Instituciones Autorizadas efectlen prepagos sin aparente
justificacién. Dentro de estos prepagos se consideraran los provenientes de:
Cancelacion anticipada por parte de los clientes del Fondo, observacion de
auditoria, pago por des cobertura de garantia, entre otros.

b) El deudor sUbitamente paga un préstamo problematico calificado en
categoria de riesgo "D"” o "E", sin explicacién razonable de la fuente de los
fondos y se nlega a firmar la declaracién jurada de origen licito de fondos,
asi como presentar la informacién requerida para la realizaclon de la debida
diligencia ampliada.

¢) Cuando un cliente se muestra renuente a llenar cualquiera de ! =
formularios requeridos por el Fondo o proporcione informacion irﬁ;&é’m
falsa o sospechosa.
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d) El cliente al efectuar pagos dispensa billetes falsos, marcados o de alta
denominacién.

e} Proporcionan Informacion que resulte falsa o inexacta relacionada con la
informacién financiera, tales como: estados financieros, titulos de
propiedad, garantias, etc.

f) Clientes gue no actlian en su propio nombre y no quieren revelar la
verdadera identidad del beneficiario.

a) Presentar documentos de identificacion alterados en su contenido.

h) Cuando obligan o tratan de obligar a un empleado de la institucion, a que

no conserve en archivo el reporte de alguna transaccién.

6.9 PROCESO INTERNO DE REPORTE DE OPERACIONES
SOSPECHOSAS.

El empleado que advierta una de las situaciones mencionadas supra, asi como

cualquier operacion inusual ya sea en las operaciones del Fondo o entre [os

empleados debera:

«  Llenar el formulario FOC-01, en el cual desarrollara la operacion sospechosa
o Inusual gue haya advertido.

« Entregar el formulario debidamente llenado en sobre sellado al Oficial de
Cumplimiento.

« Recibido el formulario FOC-01, el oficial de cumplimiento, daré seguimiento
a lo notificado.

= Posteriormente el Oficial de Cumplimiento, determinara si se informa a la
UIF o si la operacidén sospechosa o inusual reportada por el empleado se

archiva.
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6.10 POLITICAS DE OPERACIONES REGULADAS.

Dada la naturaleza de las operaciones del Fondo como banca de segundo piso,
las operaciones realizadas por las IA's cuyos montos sean iguales ¢ excedan
los USD$25,000.00 y que provengan de los pagos programados no
representaran una alerta, no obstante, dichas transacciones seran reportadas a
la UIF en atencién a los estipulado en el art. 9 de la Ley Contra Lavado de
Dinero y de Actlvos.

Los reportes de operaciones reguladas, se realizaran dos veces por semana.

6.11 MONITOREQO Y PROCEDIMIENTO PARA EL REPORTE DE
OPERACIONES REGULADAS.

EL Oficial de Cumplimiento realizara un monitoreo periédico sobre los pagos

realizados por las Instituciones autorizadas; dicho monitoreo iniciara desde el

momento gue la Unidad de Operaciones de Préstamos recibe las notas de

abono -las cuales deberan ser remitidas de forma digital al Oficial de

Cumplimiento- dentro del sistema SIN en donde se cuenta con un reporte

consolidado de operaciones para tales efectos; y al advertir que se han

alcanzado los umbrales establecidos en el art. 9 de la Ley Contra el Lavado de

Dinero y de Activos, debera:

« Ingresar al mddulo de prevencidn de lavado de dinero y de activos del
Fondo.

« Ingresar a la opcidn de reportes, auditoria, reporte consolidado de
operaciones.

« El oficial de Cumplimiento deberd colocar las fechas de los periodos que
desea reportar y posteriormente Imprimird el reporte generado.
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« Incontinenti, el Oficial de Cumplimiento ingresara al portal de la Unidad de
Investigacidn Financiera en la opcion de REPORTE DE OPERACIONES
REGULADAS, en donde Ingresara los pagos realizados por las IA's.

» Una vez enviado el reporte a la UIF, el Oficial de Cumplimiento en la
impresidn del reporte, anotara la referencia UIF proporcionada por el portal.

Cuando se trate de pagos realizados por el Fondo Social para la Vivienda,
correspondientes a las ventas de las viviendas de los proyectos habitacionales,
y a fin de darle cumplimiento a lo establecido en el art. 9 de la Ley Contra el
Lavado de Dinero y de Activos, el jefe de la Unidad de Comercializacidon de
Proyectos, remitird al Oficial de Cumplimiento, memorando suscrito por el
Director Ejecutivo de Fonavipo indicando el monto y nimero de inmuebles
vendidos, debiendo remitir el informe después de 5 dias habiles posteriores a la

venta del inmueble.

6.12 POLITICA PARA LA VENTA DE CONTADO PROYECTOS
HABITACIONALES

« Para la venta de inmuebles de contado, el Director Ejecutive remitird
memorando al oficial de cumplimiento, para que éste verifique Ia
documentacion recolectada por el jefe de la Unidad de Comercializacion de
Proyectos a través de los vendedores de los proyectos habitacionales.

»  El oficlal de cumplimiento analizard la documentacion presentada y de ser
necesario solicitard documentacion adicional, cuando no se tenga la certeza

de la procedencla de los fondos.
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Una vez realizado en analisis el oficial de cumplimiento, remitird el informe al
Director Ejecutivo quien avalara la venta del inmueble o denegara la misma
dependiendo el caso en particular.

Cuando se determine que el compradorfes sea/n PEP’s, se les reguerira el
llenado del formulario destinado para tales efectos.

6.13 CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION.

Los empleados, funcionarlos, directivos, oficiales de cumplimiento, auditores
internos y auditores externos, deberan mantener la mas absocluta reserva
respecto de las investigaciones y reportes relaclonadas al cumplimiento de la
Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos, absteniéndose de divulgar
cualquier informacion o noticia por cualquier medio, a receptores distintos de
las autoridades competentes expresamente facultadas.

6.14 REVISION DE ALERTAS.

El Oficial de Cumplimiento realizara la revision de las operaciones inusuales que
les sean reportadas por el sistema automatizado de alertas, pudiendo verificar
entre otras cosas: la lista de cautela, montos de las operaciones habituales,
actividad econdmica del cliente, y cualquier otra informacién relevante para
determinar si la operaclon resulta sospechosa; asimismo debera solicitar a las
IA'S declaracion jurada de origen de fondos, en donde se detalle la
procedencia de los fondos asi como la institucion financiera de donde fueron
retirados los mismos para realizar el pago; en caso de no poder justificar el
pago por parte del cliente se deberda reportar a las autoridades
correspondientes por medio del formulario (FOC-02) o a través de la plataform’,

de la Unidad de Investigacidn Financiera creada para tal efecto. Wt N
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Cuando se trate de alertas generadas por el sistema desarrolladas en el
presente manual, se requerira a las areas involucradas -cuando asi sea
necesario- la documentacidn gue respalda las operaciones que generaron la
alerta, con base al art. 9-A de la LCLDA.

VII. LISTAS DE CAUTELA.

7.1 El Fondo manejara a través de su sistema Informatico una base de datos de
personas no recomendables para realizar operaciones de cualquier naturaleza
con la institucién, la cual contendra el detalle de personas naturales o juridicas
incluyendo PEP 'S, sean estas nacionales ¢ extranjeros vinculados con el delito
de Lavado de Dinero y de Activos, Financiamiento al Terrorismo y delitos
generados de LD/FT.

El Fondo no se vinculard con personas que se encuentren dentro de la lista de
cautela, excepto en los casos ya establecidos en el presente manual.

7.2 Las fuentes de informacién para alimentar la lista de cautela seran las siguientes:

a) Informacidn compartida por la Fiscalia General de la Republica.

b) Listados internacionales emitidos por organizaciones competentes en el
combate del lavado de dinero y de activos.

c) Personas reportadas en los periddicos de mayor circulacién nacional como
sospechosas o declaradas culpables por el delito de Lavade de Dinero y de
Activos, Financlamiento del Terrorismo, asi como delitos generadores de
LD/FT; y

d} Oftras fuentes relacionadas en materia LD/FT.

7.3 La lista de cautela se actualizara mediante las fuentes anterigmp.*

_,-" A EJ',‘;.

- =
mencionadas, al menos dos veces por semana y se depurara fific.rientesy
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cuando se tenga la certeza que la persona incluida dentro de la lista ha sido
absuelta por el delito de lavado de dinero y de activos y financiamiento al
terrorismo © delitos generadores de lavado de dinero previa autorlzacién de
Junta Directiva a solicitud del Oficial de Cumplimiento; la depuracién debera
estar fundamentada. Los registros gque contenga la lista de cautela se
constituirdn en una base de datos institucional con acceso reservado al Oficial

de Cumplimiento.

7.4 Las diferentes areas del Fondo que atienden clientes externos, beneficiarios y
proveedores (Unidad de Adquisiciones y Contrataciones Institucional, Unidad de
Gestion de Activos del Fondo Especial, Unidad de Contribuciones y Gestion
Social, Unidad de Créditos, Unidad de Riesgos v la Unidad de Comercializacion
de Proyectos) deberan realizar la consulta en el modulo de lista de cautela para
verificar sl se encuentran incluidos en la lista de cautela, el acceso a la lista de
cautela para los empleados/funcionarios se limitara Gnicamente a la consulta,
por tanto no tendra acceso total a la lista de cautela.

Sl se trata de personas juridicas, adicionalmente consultaran si los nombres de
los accionistas, representante legal, miembros de Junta Directiva u dérgano
equivalente, se encuentran Incluidos dentro de la lista de cautela.

VIII. PROCEDIMIENTO PARA EL USO DEL MODULO DE LA LISTA DE CAUTELA
DEL FONDO.
EL presente procedimiento del uso de la lista de cautela, es un instrumento gque nos
permilird detectar de manera eficiente y eficaz a las personas consideradas como no
recomendadas que quieran hacer uso de nuestra institucion en actos llicitos de lavado ¢+
dinero, activos y financlamiento al terrorismo y delitos generadores de lavado de gmﬁf &

cual podrian poner en riesgo al Fondo tanto legal como reputacional. No todas Iaéi‘q,

SO Ju
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incluidas en la lista de cautela son personas que han sido condenadas, sin embargo, nos

sirve como una sefial de alerta preventiva.

En el caso de aguellas personas reportadas en los periddicos de mayor circulacidn nacional o
de las paginas web (DEA, FBI, INTERPOL, OFAC) ¥ que aln no se tenga informacion de sus
documentos de identidad, sera el Comité de Prevencion de Lavado de Dinero y de Actives el
encargado de decidir sl se entabla la relacion contractual con dicho personal ya sea natural o

juridica.

La lista de cautela que mantenga el Fondo, debera estar integrada con los sistemas de
control de operaciones, de tal forma que, en caso de identificarse la Informaclén de la
persona, esta sea automaticamente detectada por la persona encargada de realizar la

consutta,

Cualguier persona natural o juridica que se encuentre dentro de |a lista de cautela y desee
entablar una relacidn contractual con el Fondo, al ser detectada por el personal de
FOMAVIPO, serd reportada automaticamente a través de una alerta al Oficial de
Cumplimiento del Fondo a efectos de proceder o rechazar |a relacion contractual, después de
haberto discutido con el Comité de Prevencién de Lavado de Dinero y de Activos.

Bajo ninguna circunstancia el empleado o funcionario del Fondo, deberd informarle al
cliente/proveedorfempleado o beneficiario de la situacion irregular que presenta con relacion
al cumplimliento de la normativa legal, ni revelar la Identidad del Oficlal de Cumplimiento.

Para el Caso de La UACI, el reporte que se imprima de la consulta sera de indole

confidencial, por lo gue no se podra facilitar acceso al publico de dicho reporte.

Cuando se trate de pagos de contado realizados de los inmuebles del programa casa para
todos, se debera realizar la bisqueda dentro del mddulo de lista de cautela por parte del

Oficial de Cumplimiento de FONAVIPO.
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PROCEDIMIENTO PARA UTILIZAR LA CONSULTA DEL
CLIENTE/PROVEEDOR/EMPLEADO O BENEFICIADO DENTRO DE LA LISTA

DE CAUTELA:

El empleado del Fondo, antes de iniciar cualquier relacién contractual o entregar una
contribucion, debera realizar la bisqueda en la lista de cautela de FONAVIPO, ingresando al
modulo Oficlalfa de Cumplimiento, opcidn consulta lista de cautela; se puede seleccionar una
forma especifica para la busqueda, digitando el nombre completo —sin tildes, comas ni
puntos y comas y en mayuscula- segdn los documentos de Identidad personal —sin guiones-

y posteriormente presionar el botdn “blsqueda”
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IX.

Cuando el resultado de la busqueda fuere positivo, y la persona, 1A 0 empresa
motivo de la consulta haya sdo ingresada a la lista, el oficial de cumplimiento del
fondo, debera convocar al Comité de Prevencion de Lavado de Dinero, para gue sea
el argano colegiado el que decida como se procederd en el caso en especifico.

Posterior a realizar la busqueda, independientemente el resultado, se debera
imprimir el reporte generado por el sistema, el cual debera ser firmado vy sellado por

el empleado o funcionario que realizé la consulta.

El Oficial de Cumplimiento recibira una alerta automatica generada por el sistema
informatico, en el cual se indicara el empleado o funcionario que realizo la busqueda,
la unidad a la que pertenece, asi como el nombre de la persona averiguada y el
resultado de la busqueda la cual debera cerrar segin proceda.

CAPACITACION.

9.1 El Fondo a través del Oficial de Cumplimiento, y este en coordinacion con la
Unidad Administrativa, preparard un plan anual de capacitacién para todo el
personal del Fondo.

9.2 El plan de capacitacion tendrd entre otros temas dar a conocer las politicas y
procedimientos de cumplimiento, el objetivo de las mismas, para que el
personal conozca los procesos o técnicas de lavado dinero vy financiamiento al
terrorismo, a fin que estos puedan identificar situaciones andmalas o
sospechosas en el manejo de las operaciones.

9.3 La Oficialia de Cumplimiento debe dejar constancia de la capacitacidn
impartida, por medio de lista de asistencia del personal, la que q-uedaréj@,”ﬁ?’g
custodia de Cumplimiento, y estara respaldada por el material de cad> ‘(4
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impartido.

9.4 El Oficial de Cumplimiento a solicitud de la Unidad Administrativa proporcionara
al personal de nuevo Ingreso la Induccidn sobre las disposiciones y regulaciones
en materia de Lavado de Dinero y Activos y Financiamiento al Terrorismg, con
el objetivo que estén capacitados y cumpla con las normas y politicas de
cumplimiento desde el inicio de labores de un nuevo empleado.

9.5 La Oficialia de Cumplimiento, proporcionard al momento de ia entrada el listado
de los documentos normativos internos que el nuevo empleado estd
comprometido a leer.

9.6 El Oficial de Cumplimiento proporcionara al personal inducido el formulario de
“conocimiento adquirido”, el cual llenara y firmara como constancia del
compromiso de poner en practica los conocimientos reclbidos y las
disposiciones relacionadas a LD/FT que le sean aplicables.

8.7 El Oficial de Cumplimientc del Fondo debera mantener sus conocimientos
actualizados en materia de Prevencion de Lavado de Dinero y de Activos y
Financiamiento al Terrorismo, asi como el conocimiento del giro de la Institucion
y sera Recursos Humanos el responsable de inscriblrlo en los seminarios
correspondientes, para que estos conocimientos adquiridos puedan ser
multiplicados en el personal de la empresa.

X. POLITICAS PARA LA CONSERVACION DE DOCUMENTACION.

10.1 POLITICAS GENERALES.
Se deben conservar los documentos y registros relativos al cumplimiento de las
normas sobre |a prevencidn y control del riesgo LD/FT por un periodo no menor
a guince afios, contados a partir de la finalizacién de cada operacidn.. ..
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concordancia a lo establecido en el art. 12 de la Ley Contra el Lavado de Dinero

y de Actlvos.

10.2 POLITICAS ESPECIFICAS.

10.2.1. La documentacién resultante de Investigaciones, Reportes de Operaciones
Sospechosas y toda la generada por la operatividad realizada en |Ia oficialia
de cumplimiento se archivara y se conservara por un periodo no menor a
guince afos, en archivo custodiado por el Oficial de Cumplimiento.

10.2.2. Posterior a los quince afios se enviara al archivo general del Fondo, el cual
debera ir foliado, con el membrete de CONFIDENCIAL y en empaque
sellado (segin aplique); la cual, por su naturaleza de uso reservade,
podra ser consultada solamente con la autorizacion previa del Oficial de
Cumplimiento 0 en su defecto por el Presidente o Director Ejecutivo del

Fondo.

10.2.3. Cuando alguna area de la Institucién que con un interés legitimo necesite
consultar la documentacién, debera solicitar autorizacién por medio
escrito, expresando en ella los fines para los cuales requiere consultar

tales archivos.

XI. ORGANIZACION INTERNA.

El programa de prevencion de Lavado de Dinero y de Activos y de Financiamiento al
Terrorismo del Fondo se fundamentard en una estructura organizativa y un sistema
de control que fortalezca la prevencion y deteccién de operaciones de Lavado (<
Dinero y de Activos y de Financiamiento al Terrorismo. S
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Las actividades de prevencion, deteccion y comunicacion de operaciones de Lavado
de Dinero y de Activos v de Financiamiento al Terrorismo estaran bajo la direccidn
del Oficial de Cumplimiento, quien dependera de la Junta Directiva del Fondo.

11.1DE LA JUNTA DIRECTIVA.

Es el arganismo directivo a cuyo cargo estd la administracién del Fonde, mantener
una efectiva estructura de control Interno, Incluyende el monltoreo de las actividades
sospechosas, crear y mantener una cultura de cumplimiento para asegurar que el
personal se adhlera a las politicas, los procedimientos y los procesos del Fondo.
Entre las funciones de la Junta Directiva relacionadas a la gestion materia de LD/FT
estan:

a) Aprobar el presente manual, el cual deberd ser revisado o actualizade por lo
menos una vez al afo.

b) Nombrar al Oficial de Cumplimiento.

¢) Establecer que las Auditorias Internas y Externas, verifiguen el
cumplimiento del marco regulatorio en materia de prevencion LD/FT.

d) Aprobar el plan de trabajo de la Oficlalia de Cumplimiento.

e) Aprobar el programa de capacitacidn anual en materia de prevencién de
LD/FT, entre otros dar cumplimiento a lo sefialado en el art. 35 literal j), de
la Ley de Supervisién y Regulacién del Sistema Financiero.

f} Aprobar la creacion del Comité de Prevencidn de Lavado de Dinero y de

Activos.

11.2DE LA ALTA GERENCIA (Presidencia)
La Alta Gerencia es Ia responsable de asignar los recursos y velar por.QefF, =
implemente adecuadamente la gestién del riesgo de LD/FT y se cunﬁﬁfrft,h,la{. o
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politicas, procedimientos, lineamientos, pautas y directrices aprobadas por la Junta
Directiva, entre otras estdn las siguientes:

a) Asegurarse que todas las actividades del negoclo que son concretos por el
personal del Fondo con los clientes y usuarios, sean lievadas a cabo de
conformidad con las leyes, normas y estandares éticos, establecidos a fin
de prevenir los riesgos de LD/FT.

b} Asegurarse que el marco regulatorio en materia de Prevencion de LD/FT
sea del conocimiento de todo el personal de la entidad, y facilitar su acceso
de consulta a través de los medios tecnoldgicos existentes, u otros gue
consideren pertinentes;

¢} Crear o establecer canales de comunicacion, que faciliten al personal de la
entidad a informar, a la Oficialia de Cumplimiento, cualguier irregularidad
gue ponga en riesgo a la entldad, y que sea considerada como atentatoria,
a las disposiciones legales aplicables en materia de prevencidén de LD/FT,

d) Asegurarse que la Oficialla de Cumplimiento incluya en sus planes anuales
los programas de capacitacion.

e) Asegurarse que la Oflcialia de Cumplimiento informe a ia Junta Directiva,
los resultados de sus evaluaciones relacionadas con la prevencion de LD/FT

por 1os menos trimestralmente.

11.3 DE LA OFICIALIA DE CUMPLIMIENTO
Con base al Articulo 14 de la Ley Contra el Lavado de Dinerc y de Activos, el Fondo
crea la Oficialia de Cumplimlento, la que estara a cargo del Oficlal de Cumplimiento,

quien dependera directamente de la Alta Direccion.
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El cargo de Oficial de Cumplimiento, se trata de una designacién de alto nivel
jerarquico y de capacidad decisoria. De acuerdo a los articulos 15 del Instructivo de
la UIF v 5 de la norma NRP-08, sera nombrado por la Junta Directiva y tendra total
independencia en lo que a sus funciones compete.,

El objetivo del Oficial de Cumplimiento es planificar, Implementar, coordinar y vigliar
las politicas y procedimientos internps; capacitar y fomentar una cultura de

prevenclén y mitigar el riesgo.

11.4 FUNCIONES DEL OFICIAL DE CUMPLIMIENTO
En términos generales, entre las funciones del Oficial de Cumplimiento, se detallan
las siguientes:

a} Cumplir con el marco legal y normativo en materia de LD/FT e Instrucciones
generadas por la UIF y SSF.

b) Elaborar politicas, programas relaclonados al Lavade de Dinero y
financiamiento del terrorismo, las cuales deberan ser aprobadas por la
Junta Directiva.

c) Elaborar una matriz de rlesgos de lavado de dinero en la cual se evalden e
identifiguen los riesgos a que se estd expuesta la entidad considerando los
factores de riesgo en el negocio.

d) Analizar aquellos casos que puedan considerarse como Operaciones
Sospechosas.

e) Realizar monitoreo permanentes a través de sistemas informaticos de las
transacciones realizadas por los clientes o usuarios, para detectar existencia
de casos considerados como inusuales o sospechosos que deban informarse
a la UIF.
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fy Elaborar el plan anual de capacitacion en comjunto con la unidad
administrativa, el que debe ser debidamente autorizado por Junta Directiva.

g) Capacitar al personal por lo menos una vez al afio.

h) Establecer v modificar las disposiclones Internas de la institucién, para
prevenir y detectar actos y operaciones sospechosas de lavado de dinero.

i} Vigilar el cabal y oportuno cumplimiento dentro de la Institucldn de las
disposiciones emitidas en materia de cumplimiento, asi como la normativa
interna del Fondo.

j) Reportar a las autoridades competentes operaciones sospechosas, asi como
las operaciones reguladas en efectivo que superen Ios USD$10,000.00 v
transacciones por cualquier otro medio que superen los USD$25,000.00 en
un mismo dia 0 acumuladas en el mes.

k) Implementar herramientas informaticas para el monitoreo de las
transacciones reallzadas por los clientes del Fondo.

N Evaluar el contenido de los reportes de operaciones Inusuales recibidos de
las diferentes areas de negocios de la entidad, con el objeto de determinar
la necesidad de aplicar la debida diligencia ampliada.

m) Recibir informacién y alertas de colaboradores, mediante reportes de
operaciones que pudieran ser sospechosas, para evaluacion y analisis.

n) Elaborar y mantener expedientes electrénicos o fislcos de los clientes o
usuarios del Fondo.

o) Requerir a las dreas pertinentes la actualizacion del expediente de clientes
cuyas operaciones resultan inconsistentes con el perfil declarado.

p} Preparar informes para la Junta Directiva v la Unidad de Investigacidr
Financiera UIF (cuando sea el caso). 5 'rT'LL:

q) Elaborar el plan de trabajo y someterlo a aprobacion de Junta Digeeti 5.
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r} Dar respuesia a las solicitudes de Informacién requeridas por la UIF y
cualquier otro ente legal.

s} Establecer un comité de prevencitn de lavado de dinero y activos, el cual
deberé ser aprobado por Junta Directiva.

t} Servir de enlace entre el Fondo y las autoridades

u) Elaborar controles para Personas Expuestas Paliticamente

v) Preparar y presentar trimestralmente al Comité de Cumplimiento y a la
Junta Directiva la gestion realizada en la Oficialia de Cumplimiento;

w) Fungir como secretario del Comité de Prevencién de Lavado de Dinero y
elaborar las actas respectivas; y

%) Realizar visitas in sltu a las Instituciones autorizadas que tengan saldo con
el fondo, para verificar que estas estén dando cumplimiento a Ia normativa
LD/FT.

11.5 DEL COMITE DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO
La funcion primordial del Comité de Prevencién de Lavado de Dinero sera
asegurarse gue el Fondo cumpla con todas las politicas, procedimientos vy
controles para la prevencion del Delito de lavado de dinero vy financiamiento al
Terrorismo, y con ello evitar el riesgo reputacional derivado del uss indebido de

5US Servicios.

11.5.1 FRECUENCIA DE REUNIONES.

El comité de Prevencidn de Lavado de Dinero se reunird, a solicitud de
cualquiera de sus miembros, toda vez que existan temas o razones Que
requieran su consideracidn, debiendo sesionar como minime una vez ..

£ w—

- wr Wi
trimestre, dejando constancia de todo lo acordado en el Acta respectwq{.f“‘ e,
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11.5.2 CONFORMACION DEL COMITE.
El Comité de Prevencidn de Lavado de Dinero, estara integrado como minimo

por ¢inco miembros y contarad con los siguientes integrantes:

a)
b)

c)
d)

Presidente de Junta Directiva 0 a quien delegue.

Tres miembros de Junta Directiva, Propletarlos ¢ Suplentes como minimo,
nombrados por Junta Directiva.

Director Ejecutivo ¢ a quien delegue,

Oficial de Cumplimiento

11.5.3 FUNCIONES DEL COMITE.
Dentro de las funciones que el Comité tendrd seran las siguientes:

a)

b)

Revisar vy proponer mejoras a la politica institucional de prevencién del
lavado de dinero y financlamiento al terrorismo, con apego al marco legal
nacional e internacional.

Revisar y recomendar |la aprobacion del plan de trabajo anual de Oficialia
de Cumplimiento ante Junta Directiva u Organo equivalente.

Seguimiento de la gestidn de la Oficialia de cumplimiente conforme al Plan
Anual de Trabajo:

Analizar trimestralmente el Plan Anual de Trabajo

Conocer oportunamente los hallazgos detectados en materia de lavado de
dinero por la Oficialia, asi como las acciones ¢ medidas correctivas gue se
hayan implementado para tales efectos.

Asegurarse que la Oficialla cuente con manuales de Politica para I.f’
prevencion de lavado de dinero, cddigo de ética y comité para -
prevencién de lavado de dinero y financiamiento al terrorismo. Y
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q) Verificar fa elaboracion y ejecucion del Plan Anual de Capacitacién que
involucre a todo el personal de la Institucion y que ademads incluya la
capacitacion especiallzada para el personal de la Oficialia en temas de
actualidad sobre prevencién de lavadoe de dinero y financiamiento al
terrorismao.

h) Asegurarse gque el enfoque de la Oficialla, ademas de fortalecer la
estructura de control interno, este mas orientada a la prevencidon que a la
implementacion de medidas correctivas.,

[} Conocer los informes que elabore la Oficialia de Cumplimiento respecto a
los terceros con los gue el Fondo contrate.

i} Conocer los informes que elabore la Oficialia de Cumplimiento respecto a
jefaturas inmediatas lo que corresponda a la ndmina de funcionarios y
empleados que incumplan las normas relacionadas contra el LD/FT o
estén involucradas directa o indirectamente en actividades que generen
preocupacion institucional a efectos de aplicar, dependiendc de Ia
gravedad, las medidas disciplinarias internas a que de lugar.

k) Presentar a Junta Directiva informes trimestrales sobre los aspectos mas
importantes respecto de los cuales ha conocide y tomado decisiones el
comité,

l) Asegurarse que la Oficialia tenga acceso irrestricto a toda la informacidn y
documentacion gue maneja la Institucion relaclonada con el lavado de
dinero y activos.

m) Promover y garantizar la independencia de la Oficialia de forma

institucional.
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X11.

XIII.

11.5.4 DOCUMENTACION DE RESPALDO DE LAS ACTAS.
Todas las Actas deberan contar con la documentacion que vallda y justifica los

acuerdos tomados en los Comités.

DE LA AUDITORIA INTERNA.

En su gestion como Auditoria Interna, el Auditor Incorporara dentro de su Plan anual

de trabajo, la realizacién de pruebas para verificar el cumplimiento de las normas
establecidas para la Prevencion del Blangueo de Capitales y Financiamiento del

Terrorismo.

La Unidad de Auditoria interna al finallzar su revision, debera emitir un informe a la
Oficialia de Cumpiimiento con todos los hallazgos, observaciones, conclusiones y
recomendaciones, el cual debera ser respondido por el Oficial de Cumplimiento en
donde se incluirdn las acciones correctivas y/o preventivas si fuere el caso.

La Unidad de Auditoria y la Oficialia de Cumplimiento podrdn trabajar de forma
coordinada, de manera que la labor de prevencidn sea reforzada y mas efectiva,

DE LA AUDITORIA EXTERNA.

La Auditoria Externa debera incluir en sus planes anuales de trabajo, la evaluacion de
la gestion v las disposiciones legales aplicables en la prevencion de los riesgos de
LD/FT y deberd informar oportunamente a la Junta Directiva, la Alta Gerencia y al
Oficial de Cumplimiento sobre cualquier asunto que sea de su conocimiento e.,

relaclon con los riesgos de LD/FT.
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XIV. SANCIONES.

Las sanciones por fallas en la aplicacién de controles, trasciende lo econdmico, ya
que podria generar publicidad negativa, perdida de conflanza, deterioro de la
reputactdn y prestigio del Fondo, de sus colaboradores y directores. Sanciones
disciplinarias y legales: multas, decomiso de bienes tanto de la empresa como de los
clientes.

En vista de la importancia de la aplicacion del contenido de este manual, el
incumplimiento al mismo o a qulen haga caso omiso a lo establecido, tendra como
consecuencia gue el empleado sea sancionado por el Fando, con amonestacion
verbal (lamado de atencién), amonestacidn escrita, suspension, hasta la destitucion
del cargo, tal como lo dispone el Codigo de Etica.

La Ley Contra el Lavado de Dinero y de Activos, Articulo 7: clasifica y define guienes
son considerados como “Encubridores”.

El ser clasificado bajo esta modalidad tiene implicaciones legales en materia penal;
ya que, de ser hallado culpable en proceso legal pertinente, puede acarrear penas de
cinco a diez afios o de cuatro a ocho afios de prision, segin sea el caso.

El articulo 8 de la ley en comento establece que el Encubrimiento Culposo, el cual se
produce por negligencia, impericia o ignorancia inexcusable en [as atribuclones de ios
funclonarios o empleados de las instituciones a las que se refiere el Articulo 2 de esta
ley, asi como de los organismos fiscalizadores o de supervisidn, 1a sancion es de dos

a cuatro aftos.
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XV. VIGENCIA.

1. Este Manual sustituye las modificaciones aprobadas por Junta Directiva, en los
siguientes acuerdos:
i. Acta No. 1129/1154/12/2019, Acuerdo No, 8326/1129 de fecha 4 de diclembre
de 2019.
iil. Acta No. 1131/1156/12/2019, Acuerdo No. 8344/1131 de fecha 17 de diciembre
de 2019.

2. Las modificaciones de este Manual se han efectuade de conformidad con lo
aprobado por Junta Directiva en Acta No. 1157/1182/07/2020, acuerdo No.
8504/1157 de fecha 15 de julio de 2020 y vigente a partir de la fecha de

aprobacion.
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XV, ANEXOS.

1. METODOLOGIA.

1. OBJETIVO.
Establecer la metodologia para gestionar el riesgo de lavado de dinero y activos

y financiamiento al terrorismo, a fin de mitigar y prevenir que el Fondo sea
utilizado para fines llicitos relacionados con el delito de LD/FT.

2.  ALCANCE.
Esta metodologia comprende desde que se identifican los eventos de rlesgos

hasta la implementacidn y monitorec de los planes de accién y medidas
necesarias para mantener los niveles de exposicion al riesgo de LD/FT segun el

nivel de tolerancia al riesgo establecido.

3. METODOLOGIA.
La metadologia establecida se ha efectuado en funcién a la naturaleza de las

operaciones de FONAVIPO como Banca de segundo piso, a continuacién su

descripcién.

3.1 ADMINISTRACION DEL RIESGO DE LD/FT Y LA UTILIZACION DE
MATRICES DE RIESGO.

a) MANEJO DE LA POLITICA Y ESTRATEGIA DE RIESGO:
Se reguiere que al mas alto nivel se definan las politicas y estrategias del fondo
para e manejo de este riesgo y que ademds coexistan adecuada vy
coordinadamente con otras estrategias del negocio en general.

Pasos del proceso:
+ Identificar adecuadamente el rlesgo utilizande matrices por cliente, lea~,

operativa, por producto, canal de distribucién y zona geogréfica. 5N
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o Andlisis del riesgo, debe considerarse el impacte gue podria tener en los
controles de la entidad, determinar sus riesgos Inherentes, definir los controles
adecuados segun las matrices definidas y considerar el riesgo residual v sus
consecuencias.

« Definir estrategias de mitigacidn del riesgo y determinar las politicas para
administrario en cada matriz.

» Monitorear los niveles de riesgo residual y la adecuada aplicacion del propio

sistema de prevencion sugiriendo de ser necesario controles adicionales.

Adicionalmente debe considerarse el riesgo también desde el punto de vista de
cumplimiento de todas las obligaciones legales derlvadas de la aplicacion de las
leyes, reglamentos, instructivos, normas y otros en materla de prevencién de
lavado de dinero y de activos y financiamiento al terrorisme, envio de infarmacién
periddica y reporte de operaciones atipicas o sospechosas a las autoridades
designadas para tal efecto. Al respecto debe identificarse todas las obligaciones
derivadas de la ley para lo que se recomienda construir una matriz de
obligaciones legales dentro del marco de la prevencién de lavado de dinero,
activos y financiamiento al terrgrismo, considerar el impacto de su incumplimiento
(sanciones administrativas y penales), existencia de un adecuado sistema de
verificacion de cumplimiento y monitoreo de resultados de revisiones tanto de la
auditoria como de las autorldades respectivas.

b) ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL ADECUADA.
Debe considerarse la existencia del Comité para la Prevencidn del Lavado de

Dinero y Financiamiento al Terrorismo, principales responsables de las politicac «




CODIGO: DE-N-032

///A NORMATIVA, FECHA: JULIO DE 2020

e S gh b REVISION: 4
I"achamos Ls mena PAG"NA: 5’]

TITULO: MANUAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERC Y ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO AL
JERRORISMO.

estrategias de prevencién de lavado de dinero y de activos y financiamientc al

terrorismo, capacitacion y auditoria independiente.

c) CULTURA ORGANIZACIONAL.
Es fundamental que toda la estrategia de prevencion de la entidad, vaya

formando parte de la propia naturaleza y cuitura de la entldad.

d) MATRICES DE RIESGO.
Es una herramienta analitica que permite al oficial de cumplimiento y otros

funcionarios relacionados con la prevencién:

v" Identificar por criterios predeterminados los riesgos: operativo, legal, cliente,
producto o servicio, canal de distribucion y zona geogréfica, los cuales son las
areas mas vulnerables al riesgo LD/FT del fondo.

v Permite de una forma sistematica y metodoldgica realizar una evaluacién del
citado rlesgo derivado del incumplimiento eventual de los aspectos legales
relacionados con la entidad.

v Sirve para identificar y evaluar cuales son los procedimientos y controies
existentes para asegurar el cumplimiento de las regulaciones y poder
fortalecer y desarroliar nuevos modelos de control.

v Validar v documentar periddicamente la ejecucion apropiada de dichos

controles y especialmente observar su efectividad.

e) FACTORES DE RIESGO.
Los factores de rlesgo son las circunstancias y caracteristicas del cliente y la

operacion que hacen que exista una mayor probabilldad de corresponder ¢




CODIGO: DE-N-032

///A NORMATIVA FECHA: JULIO DE 2020

il R REVISION: 4
Topchnrst lamans PAGINA: 52

TITULO: MAMUAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO Y ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO AL
TERRORISMO.

una operacién sospechosa de lavado de dinero activos y financiamiento al
terrorismo.

Los factores de riesgo no constituyen una herramienta aislada para la
determinacion de transacclones sospechosas, sino es simplemente un
instrumento que debe ser complementado con un estudio de las operaciones

particulares, antes del reporte correspondiente.

3.2 ETAPAS DEL PROCESO DE GESTION DE RIESGOS DE LD/FT.
Las etapas se refieren a los siguientes pasos sistematicos e interrelaclonados a

través de los cuales se administra el riesgo LD/Ft.

a) IDENTIFICACION.

En esta etapa, la metodologia permite identificar riesgos y eventos que pueden
dar origen a hechos de lavado de dinero, activos y financiamiento al terrorismo,
con los duefios de cada proceso de rlesgo. Esta Identificacién se realiza tomando
en cuenta los factores de riesgo inherentes a la actividad que se realiza.

La metodologia utilizada para la segmentacion de los factores de riesgo es la
aplicacién de variables por factor de riesgo, estas variables son analizadas por

grupos homogéneos.

Clientes: actividad econdmica, volumen o frecuencia de sus transacciones,
monto de los ingresos, egresos, patrimonio etc.

Producto y operaciones: naturaleza, caracteristica, nicho de mercade o
coberturas, etc.

Geogréfica: ubicacidn, caracteristicas de la regidn, criminalidad existept@ = @,

lugar, etc.
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Legal-operativo: cumplimiente legal, sanciones, multas, fallas en el recurso

humano, procesos, tecnologia, etc.

Con el objeto de situar cada riesgo (cliente, producto o serviclo, canal de
distribucién y 2zona geografica, legal-operativo} dentro de la escala de
probabllidad de ocurrencia y magnitud de impacto, buscando que los controles
establecidos coadyuven a desplazar los riesgos del area roja hacia el area verde
en lo posible, comprendiendo gue siempre habran riesgos residuales que asumir,
el riesgo que la entidad sea utilizada para el lavado de dinero y activos y
financiamiento al terrorismo no debe ser asumido completamente y no puede ser
transferido, por lo que el objetlvo principal del sistema de prevencion es

precisamente mitigar en |o posible este riesgo.

La _metodologia que se implementa para la Identificacién_del riesqg y
asociados a el, respecto de los factores segmentados son:

La primera instancia en la metodologia de identificacién de riesgos, consiste en
revisar fuentes de informacion con eventos de riesgo, datos, sefiales de alerta u
operaciones inusuales y saspechosas, enunciados y publicados por entidades u
organismos de control en el tema de prevencion de LD/FT. Se debe revisar la
aplicabilidad en la entidad, de acuerdo con la naturaleza y caracteristicas de los
factores de riesgo y riesgos asociados,

Asimismo, se observaran los procedimientos y normativa interna.
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b) MEDICION.
Para determinar ocurrencias e impacto, se deben asignar rangos de calificacion,

que consiste basicamente en asignar un valor porcentual o nimero a la
probabllidad v el impacto serd medido con relacion a cada riesgo asoclado, es
declr el fondo debe estimar o cuantificar la exposicién al riesgo LD/FT, con base
a la probabilidad de ocurrencia e impacto y la materializacién del mismo en sus
diferentes factores de riesgo y en caso de materlalizarse, mediante los riesgos
asociados.

La metodologia utilizada para la medicion y evaluacién consiste en:

1. obtener datos histdricos tanto internos como externos que identifiguen
experiencias asociadas a eventos de riesgo LD/FT o recursos expuestos a los
mismos, esta informacion se debe revisar observando las Implicaciones y

severidad de los riesgos aplicados a la entidad.

2. asignar rangos de calificacion, para determinar probabilidad e impacto con
base en la informacion recolectada, se argumentan posibles eventos de riesgo
asociados mediante discusion de parte del oficial de cumplimiento y el encargado
del proceso, se asignan valores porcentuales o numericos a la probabilidad, y el
impacto sera medido con relacién a cada riesgo asociado, de acuerdo con escalas

de materializacién del riesgo.

3. se establecen las siguientes tablas de criterios de probabilidad e Impacto,
donde se ublcan los resultados de la medicién de riesgo con datos historicos
para el caso cuantitativo y anallsis de poslbles eventos cualitativos.

—r
A0 D
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Probabilidad: es la posibilidad gque ocurra 0 no un suceso en un tiempo
determinado, para la gestidn integral de riesgos es la medida cualitativa de la

ocurrencia de un evento y se califica segiin |os criterios siguientes:

PROBABILIDAD

FRECUENTE

]

OCASIONAL

POSIBLE

IMPOSIBLE

FROBABILIDADINE OCURRENCIAIDERRIESG (-

Probabilidad de ocurrencia muy alta, pudiendo ocurrir en la
mayoria de las circunstancias. Una o mas veces en un dia, el
Probabilidad de ocurrencia alta, pudiendo ocurrir varias
veces en el futuro, varias veces en un mes. El evento se
presenta en forma regular

Probabilidad de occurrencla media, pudiendo ocurrir alguna
vez en el futuro. Una vez al mes. Es probable gue el evento
se presente en forma esporadica.

Probabilidad de ocurrencia baja, pudiendo ocurrir alguna vez
pero es muy poco probable. Una vez al afio. £5 casi imposible
o nula probabilidad que el evento se presente. ]
:Prnbahi!idad de ocurrencia muy baja, pudiendo ocurrir pero
lan circunstanclas excepcignales. Una ver cada cinco afios o
mas, es casi imposible o nula probabilidad gque el evenlo se
presente .
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Impacto: es la magnitud, el efecto o la consecuencia provocada por la
ocurrencia del evento de riesgos la cual puede traducirse en una pérdida
econémica, desventaja, fallas en la continuidad entre otros y se califica con los
criterios siguientes:

Influye directamente en el cumplimiento de la mision,
pérdida  patrimonial,  incumplimientos  normativos,

5 problemas operativos o de impacto ambiental, o deterioro
de la imagen, dejando ademas sin funcionar totalmente o
por un periode Impeortante de tiempo los programas o
productos que entrega el fondo..

4 Daflos skgriflcativos en el patrimonia del fondo.

MODERADD 3 Dafios moderados en el patrimonio del fendo,

2 Causan un dafio £n 2l patrimonto o & Imagen, que se puedes corregi £n &l corto
tiempo y no afecta el cumplimiento de los abjetivos estrategicos.

1 Efecto financiera pequefio o nulo en el patrimonlo del fondo,
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Nivel de Riesgo: el nivel de riesgo de cada evento identificado serd
representado en un mapa de calor, en el cual se define el limite de exposicion al
riesgo inherente de la entidad, tal como se muestra a continuacion:

IMPACTO

Insignificante
i

5

Bajo (2) Moderado (3) Alta {4) Critico {5)

o
o
L)
=
<
o
O
o
=
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Grado de Aceptacién: Segin el recuadro que se presenta a continuacién, se
muestra el grade de aceptabllidad en el riesgo inherente:

I
A |
NIVEL + BALIRICATION EVALUA
|

GRADO DE RIESGO

ACEPTADOD
Foca Probabilidad con Poco impacto
TOLERABLE
| ACEFTADO Mediana Probabilidad con Alte |
CONDICIONALMENTE Impacto
NO ACEPTADO Alto Probabilidad con Severo
Impacto

c) CONTROL Y MITIGACION:
para mitigar los riesgos inherentes al LD/FT, se deben |dentificar, evaluar u

observar la efectividad de los controles existentes o implementar nuevos
controles con el fin de reducir la probabilidad o el impacto que se pueda generar
al materializarse el riesgo, es declr el fondo debe tomar las medidas para
controlar y mitigar la ocurrencla de actividades que materialicen ef riesgo en
LDYFT, debiendo evaluar constantemente la efectividad de los programas,
politicas, normas, procedimientos y los controles internos existentes; en caso de
que los mismos no sean efectivos v eficientes, se deberan fortalecer, corregir vy
en caso de ser necesarlo, Implementar nuevos, con el fin de reducir i
probabilidad y el impacto que pueda generarse al materializarse el riesgo LD/F~ _
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Asimismo, se debe obtener la medicion del riesgo residual y se debe tener en

cuenta:

1. al tener identificados los riesgos inherentes, obtenidos de la etapa anterior, se
revisaran los procedimientos y manual para verificar los controles existentes gue
permiten mitigar el riesgo.

2. se observa la ejecucion en los procesos donde se encuentran vinculados los
riesgos, para evaluar los controles se debe tener en cuenta el tipo, clase y
periodicidad del control.

3. con la calificacion de los controles, se eval(ia su efectividad en los riesgos, o
cual determina si el control, contribuye con la disminucion de la probabilidad o

impacto.

4, con el resultado anterior se obtiene una nueva calificacion de los niveles de
probabilidad e impacto de nuestros riesgos. Se ublcan estas calificaciones en la
matriz de riesgo inherente y podemos observar el riesgo residual de LD/FT, De
alli podemos determinar si los riesgos son aceptados o se deben someter a
tratamiento o controles especiales que los mitiguen.

¥ EFECTIVIVIDAD DE LOS CONTROLES Y RIESGO RESIDUAL:

Para medir el perfil de riesgo residual del fondo, se deberd determinar el nivel de
efectividad de los controles existentes a través de la ldentificacién y valoracid.
del tipo de control, clase de control, periodicidad del control vy _aspFs 35
cualitativos observados.
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Ti control

TIPO BE CONTROL DESCRIPCION
5i »
PREVENTIVO i el control se aplica ANTES o al INICIAR un
proceso.
DETECTIVO Sl el control se alphulz durante el proceso y permite !
correglr las deficiencias que se encuentran.
CORRECTIVO 50 ell control se aplica cuando el proceso ha
terminado.
MNINGUNO Mo se ha determinado control existente.

Clases de controi:

DESCRIPCION

| Controles claves incorporados en el proceso, cuya aplicacidn no

MANUAL

AUTOMATIZADO

consldera use de sistemas informaticos.

Controles claves incorporados en el proceso, cuya aplicacidn es
completamente informaticos.
Controles claves incorporados en el proceso, cuya aplicacion es

SEMI-AUTOMATIZADO . " . : p -4
parcialmente aplicada mediante sistemas informaticos. |I
|

NUNGUNO MNo se cuenta con ninguna clasae de control.
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Periodicidad de

PERMAMNENTE

PERIODICO

OCASIONAL

NUNCA

HERIQCIDARDIDECCONTRAO!

PERIOCIDAD DESCRIFCION

| No se cuenta con controles en el proceso

ol:

El cantrol se realiza durante todo el proceso.

El control se realiza transcurridas un nimero de
actividades o un tiempo determinado.

El control se realiza solo en forma ocaslonal en un
proceso.
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*CRITERIOS PARA EST.

R EL NIVEL DE EFECTIVIDAD CONTROL:

A continuacion, se describen los criterios para determinar el nivel de efectividad de las

controles identificados en el proceso de gestion:

NIVEL DE RIESGO  CALIFICACION

MNING LN 1

2
MEDIO 3

|
ALTOD | 4

5

| Se presenta una atencidn éigniﬁtativa al riego. Se han adoptado la

DESCRIPCION

Fuera del control de la Entidad en cuanto a su probabilidad de |
ocurrencia y la gestion de sus consecuencias.

Los controles aplicados son insufientes para prevenir o mitigar al
riesgo.

Los controles aplicados proporcionan una certeza razonable de|
caontrol, aunque no permiten fa gestién de todos los eventos de
riesgo potenciales.

mayorla de los controles econdmicamante viables.

S5e mantiene un sistema de controles Interng constante,
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DETERMINACION ALOR DE RIE

UAL:

El nivel resultante del riesgo que persiste una vez gue se ha instrumentado los

controles pertinentes para su tratamiento, se determina dividiendo el valor del

riesgo inherente por el promedio de |os valores de efectividad de cada uno de los

controles existentes en la institucion (por ejemplo):

EFECTIVIDAD INDIVIDUAL EFECTIVIDAD PROMEDIO
VALOR DEL
RIESGO CONTROLES VALOR DEL RIESGO
RESIDUAL EXISTENTES | VALOR NIVEL PROMEDIO  |NWEL | RESIDUAL
CONTROL A 1| NINGUNO
CONTROL B 3| MEDIO
12 [ CONTROL C 5 | OPTIMO 3.00 | MEDIO  |{12/3} = 4.00
CONTROL A 4|ALTO .
20 | CONTROL B 3| MEDIO 3.50{ALTO | (20/3.5)= 5.72

*el nivel de efectividad del promedio serd considerando el entero inmediato

superior al resuftado del promedio.
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CRITERIO PARA ESTABLECER LA CATE IA DE RIE D -

Para la medicién del riesgo residual se debera considerar los sigulentes criterios a

partir del valor y categoria

NIVEL DE RIESGO | CALIFICATION DESCRIFCION

Si el riesgo residual tiene una calificacidn de “INACEPTABLE" se
debe Informar a la alta direclén, se requiere de accion inmediata,
5i el rlesgo residual tiene una calificacién de "IMPORTANTE® se
_ , 15A20 debe informar a los dueiios de los procesos y se deben establecer
== ' planes para tratar el riesgo,

NACERPTABLE >20

5l el riesgo residual tiene una calificacion de "MODERADO" se

MOBE .
RADO BARS deben establecer puntos de control que permitan mitigarlo.

Si el riespgo residual tiene una calificacion de "TOLERABLE” no se
TOLERABLE 5A99 requiere de ninguna accién adiclonal, el riesgo genera mpactos
bajos y estos son facllmente remediados.
Si el riesgo residual tiene una calificacién de "ACEPTABLE” no se
ACEPTABLE <5 reguiere de ninpuna accidn adicional, el riesgo genera impactos
bajos y estos son facilmente remediados.




CODIGO: DE-N-032

///A NORMATIVA FECHA: JULIO DE 2020
) REVISION: 4

FONAVIFO PAGINA: 45

T'ethhmps lamano

TITULO: MANUAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERQ Y ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO AL
TERRORIZMO.

2. FORMULARIOS.

FOC-01

FORMATO DE COMUNICACION DE OPERACIONES INUSUALES Y RECHAZADAS.

CONFIDENCIAL
{Operacidn con indicios de lavado de dinero y de activos)
DATOS DEL COMUNICANTE:
Cddigo de Empleado: | Nombre y Apellidos (Opcional): Unidad:

DATOS DE LA PERSONA QUE REALIZA LA OPERACION:

DUI: Nombre y Apeliidos o Razdn Social: Referencia de Cliente:
HIT:

IVA: Naclonalidad:

Pasaporte: Residencia:

Otro (1) Actividad:

DATOS DE LA {S) OPERACION (ES):

Ndmere de cuenta: Fecha de operaclon: Concepto detallado de la misma:
Imporie en US$ Operacidn Inusual: Rechazada:

OBSERVACIONES (21

SEGUIMIENTO:

Fecha de entrada: Firma del comunicante:

Acclén a tomar: ' Fecha:

{1] Completar segdn proceda,

{21 Espaclo para ampliar lz Informacidn, exponiends las dircunskanclas que hacen lener indiclos o certezas de avado de. ’@pr.ni‘? :?"‘\
acklvos. 51 exlsten otras personas fisicas o jurldicas que Intervienen fapoderados, beneflclarlos, ste.) detallartos, a g he ﬁodaé"’y‘\
los dakos que se conozcan sobre su identificaclén, Se acompafiardn los documentos necesarios nara amoflar ia Inf T et
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FARTL OLIIM = FERSONAS RELACTONADAS [XNO SE EXCONTRARDN PERSONAS RELACIONADAS EN ESTA CNTIDAD

iz Bt Rlacion: (1)

F. Sachudents  lwsc, © s

Fudiner Nowwbae (*"]!

Segiade X embre:

Apellidos {**):

Apelthle De € asmidn

Tipe D Peesonn (Y} Natwead Jug bffen

[ Sexo: M E

Haedan Soclad [+*=1;

Extasfo Civkl: Casada{z) Sobieoin] D\Imu-]m!s.-li 'Ll a

Thpa D Darmmenta 1[*): Mg, Be Do manenio B (*) F.Eap. I
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PARTE V - OPERACLONES REFORTADAY

IS0 TICSES OFERACIONLS COS E51 A EXTLDAD

Tiprv De Dot rmadeem i §*}

o e Oprracion:

Moneda: {7 Enridad Ciigen: Esetldad] Diestien
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o L ia Chig: o €4 Dt Alvato En Menedn Locak:
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ereficiarto:

Tigen D¢ Tnicnviemences (*]

2o, ke Operracien:

Aanedat {7}
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E ollicl ad Dherthine

Sue Culgen:

Belackén: Dlrecta Indliecin
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FOC-03
PERFIL DE CLIENTE PERSONA NATURAL

Lsuario ya es Cliente: Si [ Mo. de Clenle: Ko [

Fecha de eiaboracion:

l. DATOS DEL INMUEBLE (EN OPERACIONES DE VENTA DE ACTIVOS)

Mamibre dei Aclivo;

Vbicacldn:
Area: Mo. De Inscripcidén en & Registro Facha de Inschpcion___ ¢/ |/
Facha de Ingreso Como Aclivo: f ! Farma da Ingreso {dacion en pago o adjudicacln):

Il. DATOS PERSONA NATURAL

1. Hombre Complelo: (incluir primer apellido segundo apeliido y apeilide de casada}

2, Pals, Lugar y Fecha de Macimienlo:

3 Bexo: F M
EFLH] O Cl £. Macionalidad:

4. Estado Civil: [} Salvadorena

5. NIT: [] Otra: Especificar:
7. DU Ne Fecha de emisidn: Facha de expiration:

4. Licencia: 9. Pasaporte N™

10, Ei cliants es un PEP's: 5l —— P,

(En caso de sar afirmallve 1o respUes, i
peociedar 3 Bandde dol formalado da PEM s

Para Extranjeros:

11. Carnat de Residenle N Fecha de emision: Fecha de expiracicn;

12. Pasaporte W™ Fecha de emision: Fecha de axpiracian; _J
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13, Direcelin compliata;

N Teléfono : Fijo Celutar Fax :

Corred Elecirbnico:

Normbre: Firma: Fecha:
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FOC-04

Ceclaracion Jurada de Origen de Fondos.

Yo, , con Documento Unico de

ldentidad N a fin de dar cumplimiento a los disposiciones legaoles

aplicables, las cuales a efecto de perfeccionar una operacidn o confrato requieren
obtener de los clientes, mediante declaracion jurada: el crigen o procedencia de los
fondos; debiendo firmar dicha declaracion en presencia del funcionario o empleado

de o Instilucidn.

JURO

Que los fondos, aclivos otros valores, que se utilicen en el future o hayan sico ulilizados
por ml para la realizacion de operaciones y pago de confrates ¢ deudas con el
FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR (FONAVIPOY), son v serdn de origen licito, y
en consecuencia, no tienen relacion alguna con dinero, capitales, bignes, valores o
titulos preducto de actividades ilicitas generadoras del delito de lavado de dinero vy de

activos,

Dichos fondos son producto de:

Slorns Asrenckomientos Frestamn Boncanio,

Az bvicload cleel ; : " . . 1

negocic; Yenlg de inmuebles: : Oleo lipo de pedstarmi,

Rernesos. Dividendos: Fensian: = o
Qlros [espaciue):

Nombre, Firma y Fecha
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FOC-05

Declaracion Jurada de Antecedentes.

Yo, ., con
Documento Unico de Identidad Nomero; . en calidad
de: del FONDO NACIONAL DE
VIVIENDA POPULAR, durante el periodo comprendido
de: al :

DECLARO BAJC JURAMENTO:

Q) No haber sido condenadoe con anterioridad medianle sentencia firme, v no
haber sido inhabiiitado en mis derechos, por delitos relacionados con &l lavado
de dinero vy de activos, u ofros delitos conexos contemplados en la Ley Contra el

Lavado de Dinero y de Activos,
b} No haber side declaorado en estado de suspension de pagos de mis

ohbligaciongs © declarado empresas baje mi administracion en guiebra o

concunso de dcreedares.

FIRMA.:

San Salvador, de ce
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FOC-06

(Segdn Acverde No. 084§, instructive de la Unidad de Invesligacién Fnonclera para la Prevencién de
lavade de Dinero y de Aclivos en las Inslituciones de Infermedlaclén Financlera)

Declaracién Jurada de Origen de Fondos

Yo, , con Documento Unico de
ldeniidad N° . actuando en mi calidod de Representante Legal
de : a fin de dor

cumplimiento a las disposicicnes legales aplicables, las cuales a efecto de
perfeccionar una operacién o contrate requieren obtener de los clientes, mediante
declaracion jurada el origen o procedencio de los fondos; debiendo firmar dicha

declaracion en presencia del funcionario o empleado de la Institucion,

JURO

Que los fondos, aclivos u ofros valores, que se ulilicen en el fuluro o hayan sido
uiilizados por mi representada, para la realizacidn de operaciones y pago de contratos
0 deudas con el FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR (FONAVIFO), son y serdn
de origen licito, y en consecuencia, no tienen relaciéon alguna con dinero, capitales,
bienes, valores o fitulos producto de actividades ilicitas generadoras del delito de

lavado de dinere v de activos.

Firma de Representante Legal y Selio
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DECLARACION JURADA SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE LAS DISPOSICIONES
VIGENTES EN MATERIA DE PREVENCION DEL LAVADO DE ACTIVO Y
FINANCIACION DEL TERRORISMO

Yo, . con Documentc Unico de

Identidad N® . actuande en mi calidad empleado/funcionario

del Fondo Nacional de Vivienda Popular, a fin de dar cumpiimiento a las dispasiciones
legales aplicables en materia de Prevencidn de lavado de Dinerc v de Activos y
Financiamiento ol Temorismo.
JURO

Que Conozco y entiende o dispuesto en la normativa —interna y externa- en materic
de Prevencidn de Lavado de Dinero y de Aclivos y Financiamiento al Terrorismeo, y en
razén de elflo me comprometo a cumplir con lo dispuesto en la nomativg en materia
de LO/FT. asimisme comprendo las consecuencias que implicora el incumplimiento a
las mismas de conformidad a lo establecido en los arts. 7 v 8 de la Ley Contra el
Lavado de Dinere y de Activos vy las sanciones estipuladas en el Manual de Prevencién
de Lavado de Dinero y de Actives y Financiamiente ol Terrorismo de FONAVIPO vy

Reglamenieo Interno de Trabajo de ia Instiiucidn,

Nombre y firma empleado/funcionario
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FDC'UB FORMULARTO PARA PERSONAS EXPUESTAS POLITICAMENTE

A. INFORMACION DE PERSONA NATURAL.

Wambre Completo:
Liitimo cargo que desampetia o ha desempefiado ia PEP:

Fecha de su nombramiento: | periodo de nombramiente: | Desde: | Hasta:

Tipa de Documento de Tdentidad; | Wimero de Decumento de Idenbdad:

Institucidn donds desemperia o ha desempediado el cargo publico la PEF; |

Escogar una opcién: | Funclopario Pildlce  mmms | Persona relacionadafvinculada a un PEP; 0D

Parg persona relaclonada, descrbir el vincubo con el PEP;
B. INFORMACION PERSONA JURIDICA.

Denominacdn/Razdn Social;
NIT: | Registro Fiscal No.:
Dlreccitn:
Glre o Actividad Econdimica;
€. DETALLE DE FAMILIARES PEP s (En primers y segundo grado de consanguinidad, afinidad o
companers da vida. =
Hombre Conplets Pareniesco

D. SOCIEDADES EN LAS QUE EL PEP's TENGA EL 25% O MAS DE PARTICIPACION ACCIONARIA O
PARTICIPACION EN EL PATRIMONIO.

fombre Completo % de particlpagidn

E. NORMATIVA APLICABLE.
Loy Condro ¢l Lo e Dinero ¥ o2 Acteas:

Art, 9 7B primora paela d Incso saqundo Por Persona Expuescta Polbcaments, nabed de enbendens 1000 hius Sl Gue eHe comgreadion en Jod o, 235 ¢ 239

oo b Consbrvcidn de ia fepdbeca son squellas gue se encuanlsan conbampladas e el Ars. 236 ¥ 239 0% B Constiuchie de I8 Repdldics.

NA®-DB bhxerds Toorcss (ura 3 Goshon de ks Biesgos e Lavado de Dinero y o2 Aclvis, y de Financlamlents Al Temofmo. NAP-BO A3 LAesal u) Pevsonas

Fxpugsiag Plincsmende (PLP ' sh Son aquellss parsonas que dessmpefan o han desempediado funchones pilicas en nuesiae paly, 247 comg Sap parkted én grimes ¥

st Grader de corsanguiradad o afiildad, compaflans de vida p SUS AsoFadOL CoMentiAEL & g megoc. 50 Coatinderdn sonsiderande PEFS Al persinay

gl R i catalogadas durante s tnco 3kas slgulentes @ aquel gue hutlese cesado s Rakbeznnle, NAP-OF AH.249. Dndigo primera Lo esliinbes oeberdn

cliAr en sus fobas de epravista, formularios de WnCLLSSON 0 SU edquivalents, |05 Chmpas netekaiy pird que w5 CRentes putdan declser s calidad oo PEP "5, 5l son

[raweMes Cercanns o asociado comentis] o de pagockas de s PER s, v I caledania o gue perenecen.

Dheclhcacion uradi:

i Eximp a1 Fondo Nacloiad de Vidands Pogular y o Qs de Cumpimlenbe de FORAYI PO o tada responsalilidad que sz doren por Iformacsin arrones, fals o
Ineacta fue hubllets peopanckinad am eske larmideso o de 13 viclssde dol nesmo,

Lugar ¥ fecha Mombire y flrma
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FORMULARIO PARA THANSACCIONES MULTIPLES EN OTRO MEDID POR CLIENTE

BURANTE Bl \Lhee Forma: | UIF 2-02

Favar usar este formulario para las transacciones gue de forma acomulada su valor en otro medio excedan a
U5525,000.08 o su equivalente en moneda extranjera en un mes, segln articulos 9y 13 de la Ley Contra Lavado de
Direro y de Actives; y el articulo 11 inciso inal del Reglamentae de la citada Ley.

PARTE |l - FERSOMNA A CUYO WORMBRE SE REALIZAN LAS TRANSACCIONES
: Tipn da Parsome rersona Matural Prrsona turidica
B-1 Parsans Malural

T Apeilidos:

Apallido de Casada:

Monfrres.

lL.ugar dhe M acinalene funiciplo:

Dapartamento:

Fecha de Masimiente: DA BAES_ AR

Macinnabidad.

Extado Famillar: Soltmrofal Casadala) Acormpafiadolal

Crivarciadola) iudaola)

Tlpo DPocumenka:

Mo, g Cracurmenta:

Frofesidn u Oficio:

D ormicilko:

B-2 Pgrygno Jurfffica

ROzdn Soclal

Dirae clén Comereisl:

Actlvldad Econgmnicar

Iifentificacldn Tributario; MNIT NRF

PARTE Il - DETALLE TRANSACCIONES EM OTRO MEDID ACURMULADAS POA CLIENTE DURANTE £L MES

" ke Transacclonas: Total da |hgresos: {LFE0) Total DEra ke dio; . {50
" M, Transasciones: Tatal de Egresos: {USD) Total Otro Mdedio: (s}
" Fecha de Envld del Reporte: DA MHE S aRD HOkRA

¥ Codigo de Fersona quie Feporis:

- Cargo del codaboradar que reporta;s

PARTE Il - XEMNTIFICACICON DEL SLUETO GBLIGADG

FEASOMNA MATWAAL

* apallida
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FORMULARIO PARA TRANSACCIONES MULTIPLES EN EFECTIVO ACLIMULADAS POR
CLIENTE DLRANTE EL MES

Forma: | UIF 1-02

Favor usar este formulario para las transacciones que de forma acumulada en su efectivo excedan a USS10,000.00 o
su equivalente en moneda extranjera en un mes, segln articulos 9y 13 de 1a Ley Canlra Lavado de Dinerg v de
Actheos; v el artlculo 11 inclso final del Reglamento de |a citada Ley.

PARTC! - PERSCMNA O PERSONAS A CUYD NOMABRE SE REALIZAN LAS TRANSACCIONES
' mipo de Parsona: Perzona Natural Persona lurfdica_

B:1 Pareons Nejural

A rdgs:

Agalibde oo Cniada!

Hombioes,

Lugsr de Macknierta Munlclplia:

Departaments:

Facha da Maciimlanta! Tala MES afio

Magichaiidad:

Eatacier FamHiar: Salterc{al Cassdala} Acompadacsola)

Drlwerrclaghola) Wisdoap

Tipo Documenta:

Ma. d= Documanko:

Profesidn u OFf|cio:

Domacillo:

B-Z Pessona Juridkes

Razdn Sgclai:

Dirgcel&n Caonercidal;

Actividae EGondmien!

Idardificaclom Tritsuiario HIT HRF

PARTE Nl - DETALLE TRAMSACCIONES EN EFECTIVO ACLIMULADAS FOR CLIENTE DURAMNTE EL MES

¥ Mo Tronsarclonas: Toral da Ingresos: . (5D} Totsl Efectivel RE—
" ma. Transacclonas: Todal de Cprmsos: _  dUSD) Total Efecthves: _  (USEND
™ fecha de £nvid dal Raparta: DA hAEL ARO HORA
- Codigo de Parsana qQue raporla
. Carga dal colalcradgr qua reporta
PARTE I - IDENTIFICACHIN DEL SUMETO OBLIGADD -
PEASOMNA NATURAL
2 apalidos:

' .
 Apellde de Casada: I 3_':;:-“
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FORMULARIO PARA TRANSACCION INDIVIDUAL EN EFECTIVO

artfeulo 11 Inclso final def Reglameanto de |a citada Ley.

Forma:

UIF 1-01

Favar usar este formwlario para cada transaccidn que de forma individual su efectivo exceda a USS20,000.00 0 su
equivalente en moneda extranjera, segun artlculos 9 v 12 de la Ley Contra Lavado de Dinero y de Activos; v &l

PARTE 1

SECCION A: Persona que reallza Nislcamenle |a transacclén.

' Distinta al cllente:

? Apelidaos:
*  Apelido de Cesada:

Nombres:

Lugar de Macimlettn

Fecha de Mackmlento:
Macionalidagd:

Eztaddcy Famlilar:

Tipo Documenta:
Mo, de Dosumento;
Prafesion u Cllelo:

ComicHIo!

51 MO,

= PERZDONAS INVOLUCRADAS EN LA TRANSALCION

A uniciplo:

Dre i r tarmenlio:

DA MES

aflc

Cingachofa)

WVincha{a)

Solterc{a)

Rivarciado{al

Acompaltadala)

SECCION B: Persona o Parsonas a cuyo nombre s realiza la transaccicin.

Tipa ez PR sana;
B-1 Pecsons Matural
Apellldas:

Apellide da Casada-
Marrlres,

Lugar dé Magipnlento

™ Nacignalidad:

Estado Familllar:

Tipo Documanto:

Facha ca Macinmienio:

Porsona Maturai

Pariona luridica

Munlchpla:

Capartzmento!

1214 MAES afio

sollera{a) Casadofa) Arvompabfadelal
Mivorcladol|a} Viwdola)
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TITULO: MANUAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO Y ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO AL
TERRORISMO,

SECCION C; Parsonas beneficlarias o destinatarias de la transaccidn, sl la hubklera,
*  lipg de Parsona Persona Matural Perscha Juridica
C-1 Persona Natural

Apellidas:

" apellido de Casads:

¥ Nombres:

- Lugar ¢e Mackmiento hMunicipio:

Drepartarmento:

*¥  Fecha de Bacimlente: [ia MES aNo

¥ naclonatidad:

Estado Familiar: Softerala) Casado(a) Acompatiadaofa) -

Divorchadola) Viudoia)

' Tipo Documento;

Mo, de Pocumento:

¥ profesign u CHleio:

“ pamiciko:

C-2 Parsona juridica

L1 = -
Razon Social

*  Direccitin Comercial:

¥ Activided Econdmica:

M deatificacin Tributario:  NIT _ MNEF

PARTE Il - DETALLE DE LA TRANSACCION EN EFECTIVO

¥ punto de Servicio: EHreccidn:

Municiplo:

Departamento:




CODIGO: DE-N-032

///A ' NORMATIVA FECHA: JULIC DE 2020
L REVISION: 4

FONAVIPO PAGINA; 81

T'echarmos lameno

TITULO: MANUAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO Y ACTVOS Y FINANCIAMIENTO AL
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PARTEIIl - IDENTIFICACION DEL SUJETO OBLIGADC

PERSONMNA NATURAL

¥ apellidos:

- Apellido de Cazada:

*  Nombres:

" | dentificacion: DLk NIT: MEF:

® actividad Econdmica:

®  Direccidin Comarcial:

PERSGNA JURIDICA

™ Rarédn Social:

® Direccion Comercial:

Actividad Econdmica;

Identificacion Tribytaric:  NIT MRF
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FOC-12

FORMULARIO PARA THANSACCION INDIVIDUAL EN OTRO MEDIO

Forma:

UIF 2-01

Fawar usar este formulario para cada transaccion gque de forma individual su valor en otro medio excath a
U5$25,080.08 o su equivalente en moneda extranjera, sepdn articulos 9 ¥ 13 de la Ley Contra Lavado de Dinero y de
Activos: y el articulo 11 inciso lnal del Reglamento de la citada Ley,

PARTE ¢ - FERSOMNAS INVOLUCRADAS EN LA TRAMNSALCCION

SECCION A; Persona que raallza fislcamente la vransaccldn.

' Distinta al clienta:

? mpaildaos:

! Apelfida de Casada:
Mombres:

Lugar de Macimianta

Fechs de Macligaro:
i aaierry il luladd -

Cxlaca Familiar:

Tipo Do urmianko:
k. e Cocumeant o:
Profasion u Oficlo;

Comichllo:

| NO

M umielplo:

Dapartarmenta:

DA, MES ARG
Solterola) Casado{a} Acompafiadafal
Dlvorcladaia) Vindala}

SECCION B: Persona o Persnnas & cuys nombre se reallza la ransaccdn.

Tipo e Persona;
B-1 Forsona Warrral
Apallidos-

Apellide de Cazada;
Mombres:

Lugar de Maclmignlo

racha de Macirmiento:

Macionatidad:

Estadior Farmiliar:

™ Tipo Decurmento:

Persona Matural

Fersana luridbca

LS TN

De-p artanento!

ol MES ARQ

Solterofa) Cazadofa) acompahado{a)
Divarcladola) Viudeada) I
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SECCYAN C: Perscana ¢ Personas beneficlarlas o destinatarlas de la transaccién, si la hubtera.

¥ Tipo de Persona: Persona Matural Persona luridica

C-1 Pereona Matural

=}

Apeilidos:

! apellido de Casada:

Mombres:

- Lugar de Nacimiento haun|cipho:

e partaimento: =

" Fecha de Macimiento: DlA MES ANO

*  pMacionalidad:

B

Estado Farniliar: Solterofa) Casadoial) Acompaiado{a)

Ohvarcladala) Viudao(a)

- Tipo Documento:

34
Mo, de Dacumenta:

¥ Profesion u CHlcio:

10 -
Dorrmiciiic:

C-2 Persona Juridica

Al

Razdn Socral:

4z - 2 N
Direceldn Comoreral:

2 Actividad Econdmica:

M ydentificaclén Tributario:  MIT NRF

PARTE Il - DETALLE DE LA TRANSACCION EN OTRC MEDIO

% punto de Servicio: Gireceltn:

Municlpie:

Daparlamento;
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PARTE Il - JIDENTIFICACION DEL SVIETO OBLIGADO
PERSONA NATURAL

-1

Apellidos:

L

Apellido de Casada:

5
Mombres:

59

Identificacidn: oul: MNIT: MRF:

 Actividad Econdmica:

Bl - -
Direccidn Comerclal;

PERSCHNA JURIDICA

2 Razén Social:

&3 . s
Ciraceldn Comercial:

Actividad Econdrmica;

% |dentificacion Tributario:  MIT NRF
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TITULG: MANUAL DE PREVENCION DE LAVADO DE DINERO Y ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO Al

TERRCRISMO.
i o ™
m FONDO NACIONAL DE VIVIENDA POPULAR c A
bl R FORMULARIO DE IDENTIFICACION DE CLIENTES g
Fudhene smore -Persona Juridica-
S

N

1. LUGAR

2. FECHA: {dd/ mm/aaaa)

2

La

DATOS DE LA ENTIDAD

2.1 Tipo de Sodedad o Entidad:

2.2 Nombre, razon social o denominacion completa:

2.3 Nombre Comerclal:

2.4 Actividad econdmica principal u objeto de la entidac:

2.5 Nimero de Identificacion Tributaria (NIT):

2.6 Ndmero de Registro de Contribuyente (NRC):

3.1 Primer Apellldo Sequndo Apeilido: Apellido de Casada

Primer Nombre: Segundo Nombre:

3.2 Fecha de Nacimiento (dd/mm/aaa): 3.3 Nacionalidad: - %
3.4 Tipo de Documento de Identificacicn Nimero: | Lugar de Emlsidn E _:
3.5 Namero de Identificacién Tributaria (NIT) 3.6 Profesion u Oficlo: | 3.7 Telefonos Part! v 'ares

L o 2y

3.8 Direccién:

| S = =0
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TIYULO: MANUAL DE PREVENCION DE LAVADQ DE DINERO Y ACTIVOS Y FINANCIAMIENTO Al

= TERRORIEMO,
3.9 Credencial de Nombramiengo:
Fecha: Motario que lo Autorlzd: Cargo para el que se le Nombrd;
4.0 B Representante Legal es un PEP'S B | jp— e —

4.1 El Representante Legal €5 un PEP s indireto si — no [———] en caso de ser afirmativo indicar
el parentesco

i INFORMACION DE JUNTA DIRECTIVA Y

PROVEEDORES DE FONDOS

4.1 Miernbros del Consejo de Administracion, Junta Directiva, Administrador Unico u otro Similar.

MNombres vy Apellidos Completos NIT

4,2 Ubicacién de los Principales Proveedores de dinero

PROVEEDORES DOMICILIO (PALS)
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4.3 ila entidad, afguno de los soclos, directivos, adminkstradores o empleades ha tenido procesos par delitos
vinculados al lavado de activos u otras actividades ilicitas?

S | NGO Q En caso de ser afirmativo, especifiqua:

4.4 iLa soctedad, alguno de los sockos, directives, administradores o empleados ha sido demandado por fraude con
anterioridad?

]| D WO L._..] En cazo de ser afirmativo, especifique:

4.5 {La socledad alguno de los socios, directivos, administradores o empleados fue asociado con actividades ilicitas
en los medios de comunicacion?
Sl [:] MO I._..:.l En caso de ser afirmativo, especifique:

4.6 iTiene alguno de Ios socios o efecutivos de la entidad algdn vincule con persona | de FOMAVIPO gue pudiese
generar conflicto de intereses,
&l L__l MO D En caso de ser afirmativo, especifigue;

DECLARACTON JRATDA

Ya Con numero de DUL en ml caracter de
Representante legal de
declara bajo juramento que fa informaciin amiba presentada es verdadera. También que Ios fondos utillzados por mi presentada no
provienen de ninguna actividad letta.

Lugar { ciudad, pals) Flrma:

Fecha: fombre y Apellido:

la'-l-ln';:.ﬁl.uhh.—J
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