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TABLA DE PLAZOS DE CONSEBVADÓN DOCUMENTAL

En el presente documento, se protege el nombre def
empleado público involucrado por ser información
confidencial, conforme lo establecido en la Sentencia con
referencia 21-20-RA-SCA de la Sala de lo Contencioso

Administrativo y se realiza la versión pública en
cumplimiento de los artículos 10 y 30 de la Ley de Acceso
a la información Pública.

Seecléfí;: ADMINISTRACIÓN

Áml^ltolsEfiíriCícirtai

Proporcionar el apoyo administrativo necesario a fin de q«e las diferentes direcciones

y unidades Institucionales, desarrollen sus actividades: de conforrriidad con ios planes

de trafeafo preestablecidos
Unitíad P CHÜuctdra ■y NTOD DE LDCII^ICÁ

S«ri«/SiJb-$erít DenominaeléndÉ la fupcIÓñ
Original y/o

copla
Sérfe

relactónadá:
Soporte

Clasificadéni de la

Información

Plazos de conservación en años

OMervacienes
Archivo Oestión ■ Archivo Central Olsposlción Final

Expediente de
Mantenlmientecle
vehicülo

Reportes de mantenimiento a vehículos sirve
para respaldo y control de mantenimientos
realizado a los diferentes vehículos de la
institución

Ofiginal N/A Físico Oficiosa 3 años D
ElimindCion

Tot 1

Para ias series

dócuimeotaies

administradas por 1 Ünd 1
de Logística, se con d r

que 3 años de consevj_-_í,
m archivo de gestión es lo

ideal, debido a ias
auditorías realizadas por ios
entes tlscaiizadofes {Corle

de Cuentas de la República,
Auditorías Externas e

jnternas|..

iRequisíciones dé
niateriales y suministros

Documentos que muestran ios
requerimientos de materiales y suministros
sirve para cofitrol del correcto registro de
Ingresos y descargos de suministros.

Origina! N/A Físico Oficiosa 3 años 0
Elimlnaclóo

Total

Acta de donación V
descargo de bienes

Documento que respalda la recepción de
bienes recibidos por parte de otras
instituciones y entrega para otras
Instituciones que lo necesiten.

Original U/A
Físico, y
Digital

Oficiosa 3 años 0
Eliminación

Total

Conciliaciones

Es la comparación de datos que se maneja en
combustibie, activo fijo y almacén contra los
registros q ue tienen en el área contable, sirve
para garantizar que. el manejo sea correcío.

Originaí N/A
Físico y
Digital

Oficiosa 3 años 0
Eliróinación

Total

■  H

Disposición final: Fecha de elaboración Comité Instituclanel de Setección y Elimlnaciófi Documental
.  . '% -

...Salios, . /:/

P: Conservación permanente iS/1/2024
Oficial de Qesíion Oocumental y Arcútvo
IND. OSCAR JOAQUÍN QRTI2 >•^•^^±5^ / ó 1
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M: Conssfvacíén por maestra Feclia de aprobación

Direcdon Jurídica

mA. FAUlÁ OÜVARgS

£T: gliminacíán total 0 5 MAR 2024 Unidad erganisativa ^
ye YANCI OAliO
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FOüGDAOO?; VERSIÓN 02


