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ACTA DE ELIMINACIÓN DOCUMENTAL 

En las oficinas de la Defensoría del Consumidor en la ciudad de San Salvador del 

departamento de San Salvador el día veinticinco del mes septiembre del año dos mil 

diecinueve, los representantes del Comité Institucional de Selección y Eliminación 

Documental Lic. lrma Villeda; Sr. Humberto Lovato; Lic. José Moreno Moreno; Dra. 

Paula Olivares; Lic. José Emiliano Arévalo Colocho y Lic. Benjamín Meléndez; 

AUTORIZAN la eliminación de copias de documentos administrativos y material de 

apoyo que han sido revisado y se considera que han finalizado su vida útil.. 

• 
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* • 

Forman parte de esta acta el Cuadro de Control de Documentos de Fondo Acumulado 

que describe de forma general lo que se elimina. 
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ACTA DE DISPOSICIÓN FINAL DE LOS DOCUMENTOS 

En las oficinas de la Defensoría del Consumidor, ubicadas en San Salvador, el día 

veinticinco del mes de septiembre de dos mil diecinueve, el Comité de Institucional de 

Selección y Eliminación Documental, AUTORIZA la eliminación total de documentos de 

fondo acumulado descrito en el cuadro parte de esta acta. 

UNIDAD ORGANIZATIVA SERIE/SUBSERIE 

DOCUMENTAL 

AÑOS DE CONSERVACION 

Unidad de Seguridad y Calidad 
Copias de reglamentos, normas 

técnicas y folletos 2010-2014 
O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 
Folletos, volantes y panfletos 

2014 
0 años 

Unidad de Seguridad y Calidad 
Folletos, volantes y panfletos 

2010-2011 
0 años 

Unidad de Seguridad y Calidad 
Copias de presentaciones, 

revistas y boletines 2014 
O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de Resultados análisis 

de alimentos en laboratorio 

FUSADES 2008-2009 

O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de Informe de asistencia 

a comités técnicos; Análisis de 

laboratorio 2007-2009 

O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias varias de documentos 

sueltos, donaciones y folletos 

2011-2012 

O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de sondeos, copias de 

fotografías de productos 2011- 

2012 

0 años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de actas de inspección 

de etiquetado general y 

nutricional 2015 

O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 
Copias de actas de Planes 

conjuntos con MINSAL 2014 
O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de planes e informes de 

Etiquetado, Calidad e 

inocuidad.2010-2012 

O años 
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Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de remisión de 

certificación de resultados de 

análisis de laboratorio de 

embutidos 2011 

O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de remisión de 

certificaciones de análisis de 

resultados a MINSAL 2011-2012 

O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de notificación de 

resultados a proveedores 2011- 

2012 

0 años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copia de actas con hallazgo de 

incumplimiento en contenido 

neto 2011-2013 

O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 
Copias de informe de alertas y 

reportes mensuales 2011-2012 
O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de informes mensuales 

del Comité de Alimentos y 

Comité de Medicamentos 2010-

2012 

O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

Copias de informes mensuales 

de asistencia a comités técnicos 

2010-2012 

O años 

Unidad de Seguridad y Calidad 

, 

Copias de informes de talleres 

de divulgación 2012 
O años 
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V. CONTROL DE DOCUMENTOS: FONDO ACUMULADO 

Serie Documental Contenido Fechas extremas No. Folios 

Documentos 
administrativos 

Copias de reglamentos, normas 
técnicas y folletos 

2010 - 2014 2,500 

Documentos 
administrativos 

Folletos, volantes y panfletos 2014 2,000 

Documentos 
administrativos 

Folletos, volantes y panfletos 2010 - 2011 2,200 

Documentos 
administrativos 

Copias de presentaciones, revistas y 
boletines 

2014 2,300 

Documentos 
administrativos 

Copias de Resultados análisis de 
alimentos en laboratorio FUSADES 

2008 - 2009 700 

Documentos 
administrativos 

Copias de Informe de asistencia a 
comités técnicos; Análisis de 

laboratorio 
2007 al 2009 700 

Documentos 
administrativos 

Copias varias de documentos 
sueltos, donaciones y folletos 

2011 -2012 3,200 

Documentos 
administrativos 

Copias de sondeos, copias de 
fotografías de productos 

2011 - 2012 1,000 

Etiquetado 
Copias de actas de inspección de 
etiquetado general y nutricional 

2015 4,700 

Documentos 
administrativos 

Copias de actas de Planes conjuntos 
con MINSAL 

2014 

i 

1,800 

Resultados de 
productos muestreados 

Copias de planes e informes de 
Etiquetado, Calidad e inocuidad. 

2010-2012 14,232 

Correspondencia 
interna recibida 

Copias de remisión de certificación 
de resultados de análisis de 

laboratorio de embutidos 
2011 490 

Correspondencia 
externa enviada 

Copias de remisión de 
certificaciones de análisis de 

resultados a MINSAL 
2011-2012 423 

Correspondencia 
externa enviada 

Copias de notificación de resultados 
a proveedores 

2011-2012 306 
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V. CONTROL DE DOCUMENTOS: FONDO ACUMULADO 

Correspondencia 
interna enviada 

Copia de actas con hallazgo de 
incumplimiento en contenido neto 

2011-2013 7,500 

Alertas 
Copias de informe de alertas y 

reportes mensuales 
2011-2012 177 

Comités Sectoriales 
Copias de informes mensuales del 
Comité de Alimentos y Comité de 

Medicamentos 
2010-2012 721 

Comités Técnicos 
Copias de informes mensuales de 

asistencia a comités técnicos 
2010-2012 634 

Talleres 
Copias de informes de talleres de 

divulgación 
2012 240 
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