
Orden de Compra 42/2016: 20 Horas clase para la enseñanza de
computación, a impartir en el "proyecto de computación", del Comité

de Proyección Social en el Departamento de Chalatenango.

Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de
Educación

Institución: Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educación

Objeto: Orden de Compra 42/2016: 20 Horas clase para la enseñanza
de computación, a impartir en el "proyecto de
computación", del Comité de Proyección Social en el
Departamento de Chalatenango.

Monto: $160.00

Nombre de la
contraparte:

Oliva Rodriguez, William Armando

Características de la
contraparte:

20 Horas clase para la enseñanza de computación, a
impartir en el "proyecto de
computación", del Comité de Proyección Social en el
Departamento de
Chalatenango.
Las clases serán impartidas los días martes y jueves de
3:30 p.m. a 6:00 p.m.,
en las fechas del 05 al 28 de abril de 2016.
Lugar: Centro Escolar Francisco Morán", en el municipio
de San Miguel de
Mercedes, departamento de Chalatenango
Temario de técnicas a desarrollar:
./ SISTEMA OPERATIVO: Conceptos Básicos, definición,
inicio de sesión, manejo del sistema operativo. El
Escritorio, elementos principales. El Explorador de
Archivos. ¿Qué es y para qué sirve? Crear carpetas,
renombrar carpetas y/o archivos. Copiar/ Mover carpetas o
archivos .
./ PROCESADOR DE TEXTO: Conceptos generales, introducción
y conceptos básicos, iniciando el procesador de texto,
descripción del entorno de trabajo, actividades básicas
con documentos, administración de documentos, crear,
abrir, guardar un documento, compatibilidad de
documentos, propiedades y
configuración del documento, configurando la página,
vista previa e impresión de un documento, edición de
texto, dar formato a texto, estilos de carácter, estilos
de párrafo, desplazamiento dentro del texto, comandos de
edición de texto, deshacer y rehacer, insertar y
sobrescribir, cortar, copiar y pegar. Corrección
ortográfica.
Formatos especiales de texto. Listas y ordenamiento.
Encabezado y pie de página. Insertar símbolos. Creación
de tablas. Insertar y modificar tablas. La Barra de
herramientas de Tabla. Formato de tablas. Imágenes y
diagramas. Objetos matemáticos. El editor de fórmulas.
Creación de formas o dibujos. Insertar y dar formato a
imágenes.
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Plazos de
cumplimiento:

Las clases serán impartidas los días martes y jueves de
3:30 p.m. a 6:00 p.m.,
en las fechas del 05 al 28 de abril de 2016

Fecha de contrato /
orden de compra:

15/04/2016

Forma de contratación: Libre gestión
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