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Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de

Orden de Compra 40/2016:d0¢REISRIase para la ensefianza de
computacion, a impartir en el "proyecto de computacion®, del Comité
de Proyeccion Social en el Departamento de Usulutan.

Instituciébn:

Objeto:

Monto:

Nombre de 1la
contraparte:

Caracteristicas de la
contraparte:

Plazos de
cumplimiento:
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Caja Mutual de los Empleados del Ministerio de Educacién

Orden de Compra 40/2016: 20 Horas clase para la enseifianza
de computacidén, a impartir en el "proyecto de
computacién", del Comité de Proyeccidén Social en el
Departamento de Usulutan.

$160.00

Orellana Hernandez, Maria Carla

20 Horas clase para la enseflanza de computacién, a
impartir en el "proyecto de

computacién", del Comité de Proyeccidén Social en el
Departamento de Usulutéan.

Las clases seran impartidas los dias viernes de 1:00 p.m.
a 4:00 p.m., en las fechas del 01 de abril al 13 de mayo
de 2016.

Se desarrollaran 6 jornadas de 3 horas y la, Gltima
jornada de 2 horas.

Lugar: "Centro Escolar Dr. Enrique Magaifia Menéndez", en
el municipio de Jucuaréan, departamento de Usulutan.
Namero de participantes: 20

- Temario de técnicas a desarrollar:

/ Las Computadoras y cémo usarlas; Partes basicas de la
computadora, Encender la computadora, Abrir un programa,
El uso de carpetas, Minimizar, maximizar y cerrar.

/ Crear documentos en Microsoft Word, introduccidén, Crear
un nuevo

documento, Abrir un archivo, Imprimir un archivo, Cémo
cambiar la linea de

espaciado, seleccionar un estilo de fuente, A ajustar el
tamafio de fuente, Crear

una carpeta, Insertar una tabla.

/ Crear Documentos en Microsoft Excel, Introduccidn,
Elementos de una ventana

de Excel, Abrir un archivo, Imprimir un archivo, Crear un
nuevo documento,

Seleccionar y combinar celdas, Ingresar datos, Formato de
Celdas, Cémo

cambiar el espaciamiento de linea y seleccionar el estilo
de fuente.

Las clases seran impartidas los dias viernes de 1:00 p.m.
a 4:00 p.m., en las fechas del 01 de abril al 13 de mayo
de 2016.

Se desarrollaran 6 jornadas de 3 horas y la Gltima
jornada de 2 horas.
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Fecha de contrato / 15/04/2016
orden de compra:

Forma de contratacidén: Libre gestidn
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