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Institucidn: Administracién Nacional de Acueductos y Alcantarillados
Nombre: Jhoan Berlay Menjivar Pleitez

Teléfono: (503) 2247-2736

Email: jhoan.menjivar@anda.gob.sv

Cargo: Jefe Unidad de Gestidén Documental y Archivo Institucional
Direccibn: Col. Libertad, Final Avenida Don Bosco, Edificio

Administrativo ANDA, San Salvador, El Salvador.

Curriculum:

Formacidén académica:

Bibliotecénomo y Gestor de la Informacidédn, Universidad de El1l Salvador.
Archivista, Instituto Salvadorefio de Archivo y Microfilm.
Bibliotecbélogo, Universidad de El Salvador.

Diseflador de Paginas Web, Escuela Especializada en Ingenieria ITCA - FEPADE.

Seminarios y otros estudios:

Gestidén de capacitacién (Planificacidén estratégica y evaluacién de proyectos de
capacitaciédn) .

Archivos. Imagen, marquetin y comunicacién.
Gestién eficiente del archivo digital personal.

Modelo de Gestidén de Documentos (MGD) de la Red de Transparencia y Acceso a la
Informacién PGblica (RTA).

Conservacidén y resguardo de archivos.
Paleografia.
Diplomatica.

Implementacién de OIAS (Open Archival Information System); procesos,
metodologia.

Estrategia de digitalizacién de documentos, segtn Norma ISO 13028.
Objetivos de desarrollo sostenible (ODS).

Gestidén documental y administracidén de archivos.
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Rendicidén de cuentas.

Bases para la implementacién del Sistema Institucional de Gestidén Documental y
Archivos (SIGDA).

Desarrollo de estrategias de comunicacién para enfrentar el mundo empresarial.
Transparencia y acceso a la informacidén pablica.

El archivo en la oficina.

Gestidén de archivos.

Conservacidén de material bibliografico: pinceladas de restauracién.
Gestidén documental y archivo.

Técnicas de documentacién y manejo de archivo.

Modelacidén de procesos.

Gestidén documental y archivos en la era digital.

Google Apps para bibliotecas

Restauracidén y encuadernacidén bibliografica.

Gestidén documental en archivos en la era Digital.

Redaccidén de documentos de negocios y archivos.

Asociaciones Profesionales:

Miembro activo en la Asociacién de Bibliotecarios de El Salvador (ABES). Desde
el afio 2016.

Miembro activo en International Council on Archives (ICA) / Consejo
Internacional de los Archivo. Desde el aifio 2018

Miembro Activo Asociacidén Latinoamérica de Archivos (ALA), desde el afio 2019

Experiencia laboral:

Jefe de Unidad de Gestidén Documental y Archivo Institucional, ANDA, 2017 - a la
fecha.

Técnico en Control de Expedientes, ANDA. 2014 - 2017.

Coordinador de Bibliotecas “Accidén Civica Militar” en Ministerio de Educacién.
Periodo: 2008 - 2014.

Coordinador Creacidén - Ejecucidén del proyecto de Biblioteca en Colegio
Montessoriano. 2010.

Experiencia profesional previa:

Archivistica:
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Conocimiento y experiencia de aplicacidén de la Norma Internacional General de
Descripcién Archivistica (ISAD G).

Conocimiento y experiencia de aplicacidén de la Norma Internacional para
Describir Instituciones que Custodian Fondos de Archivos (ISDIAH).

Conocimiento y experiencia en manejo de informacidén confidencial.

Conocimiento de la Normativa Nacional de Archivos de El1 Salvador.

Conocimiento en la Implementacidén de Lineamientos de Gestidén Documental y
Archivos en el marco de la Ley de Acceso a la Informacidén PUblica y Directrices
emitidas por Instituto de Acceso a la Informacidén PGblica y Archivo General de
la Nacién de El Salvador.

Conocimiento de la Norma Internacional sobre los Registros de Autoridad de
Archivos relativos a Instituciones, Personas y Familias (CPF).

Conocimiento de Conservacidén Preventiva.

Bibliotecologia:

Conocimientos en manejo de programas especializados para bibliotecas: SIAB
versién 6.0, Glifos Versidén 4.0, SIABUC y WINISIS.

Conocimientos en Manejo de Bases de Datos Bibliogradficas y hemerograficas.

Experiencia en catalogacidén, clasificacidén, procesos fisicos y control de
préstamos, devoluciones, renovaciones de materiales bibliograficos.

Manejo de sistemas de clasificacidén especializados como tesauros y sistema de
clasificacién decimal Dewey 222 Ed.

Experiencia en ordenamiento e inventario de colecciones especiales.

Conocimiento de conservacidén preventiva, curativa y restaurativa de materiales
bibliografico.

Experiencia en levantamiento desde cero de biblioteca de escolares.
Experiencia en servicio y atencidén a usuarios en bibliotecas escolares.
Experiencia en gestidén de compra y donacidén de acervo bibliografico.
Experiencia en gestién y administracién de bibliotecas escolares.

Experiencia en ludotecas comunitarias.
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