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Nivel

Titulo del Cargo | Auxiliar Juridico

AUXILIAR JURIDICO

RGOS YCAT

| Soporte Administrativo
| Juridico Municipal
. Unidad Juridico
|: 0202
: 020200
: 0202000101

Apoyar a las ADESCO’s y Asociaciones de Municipios en la elaboracion de
estatutos y actas de constitucion.

Mantener registro de los expedientes en poder de la Unidad.

Seguimiento de Diligencias Administrativas

Elaboracion de contratos de personal de la Municipalidad

Elaboracién Contratos en UACI

Elaboracién de Contratos de Proyectos de la Municipalidad

Brindar Asesoria a usuarios, empleados en asuntos legales

Revision de diligencias notariales y apoyo a usuarios en diligencias notariales

Coordinar con la Unidad de Registro del Estado Familiar asesoria en asuntos de
materia de familia

Cumplir cualquier otra actividad inherente a su puesto y que le sea asignada por su
jefe inmediato

Educacion: Estudiante de Licenciatura en Ciencias Juridicas.

Capacitacion: Cursos sobre Derecho y Administracion Municipal.

Experiencia: Un afo

Cualidades, Habilidades y Destrezas: Iniciativa y buenas relaciones
interpersonales.

L

Responsabilidades:

EQUIPO: Informatico y de oficina
PERSONAL: Ninguno
DOCUMENTOS: Expedientes de la Unidad




INFRASCRITA SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA CIUDAD DE
ZACATECOLUCA, DEPARTAMENTO DE LA PAZ;

CERTIFICA: Que la presente fotocopia, es fiel y conforme con su original, que se encuentra en los
archivos de la Alcaldia Municipal de Zacatecoluca; y para los efectos legales que se estime
conveniente, se extiende la presente, de conformidad al articulo 55, numeral 6 del Cédigo Municipal,
a los veinte dias del mes de agosto del afio dos mil veintiuno.
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