
SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE PARTIDAS

Alcaldía Municipal de San Francisco Menéndez

Institución: Alcaldía Municipal de San Francisco Menéndez

Categoría de
servicios:

Registro del Estado Familiar

Nombre: SOLICITUD DE CERTIFICACIONES DE PARTIDAS

Dirección: Palacio Municipal: Colonia La Palma, Carretera del
Litoral, Polígono "B" "100, Cantón Cara Sucia, San
Francisco Menéndez, Ahuachapán. 
Alcaldía Municipal: Barrio El Centro, San Francisco
Menéndez, Ahuachapán.

Horario: Lunes a viernes de 7:30 am a 4:00 pm (sin cerrar a medio
día).

Tiempo de respuesta: -Cuando es un partida que se encuentra en el sistema
digitalizado: 10 minutos.     -Si es solicitada su
búsqueda en el archivo: 20 minutos o más, lo cual
dependerá de la exactitud de los datos proporcionados.

Área responsable: Registro del Estado Familiar

Encargado del
servicio:

Registro del Estado Familiar

Descripción: Es el proceso mediante el cual se certifica una partida
del Libro original.

Requisitos generales: •	Que la Partida que se solicite este registrada en esta
Municipalidad.
•	Proporcionar datos completos de la Partida solicitada:
fecha, nombre del inscrito y de los padres, u otros que
sean solicitados para la búsqueda de la partida.

Costo: Certificación de partida Nacimiento: $3.15
Certificación de partida autentica     $6.30

Observaciones: El Ciudadano se presenta a la Oficina del Registro del
Estado Familiar a solicitar una Partida (la cual puede
ser de Nacimiento, matrimonio, divorcio, reposición,
defunción, Modificación, Juicio Subsidiario, Decreto
Legislativo o Acuerdo Municipal), proporciona los datos,
espera que se busque en el sistema digitalizado o se
solicita una búsqueda en el libro en los Archivo
Municipales. Cuando esta lista la partida solicitada se
pasa al ciudadano o usuario a elaboración de recibo y
posteriormente a colecturía; regresa a la Oficina del
Registro del Estado Familiar a retirar la Partida antes
solicitada.
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